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GOREV TANIMI

TANIMI:

Modern Diller Birimi Uyeleri, fakiilte ve meslek yiiksekokullarinda verilen farkl1 dillerdeki egitim
programlarinin planlanmasi, uygulanmasi ve gelistirilmesinde birim sorumlusuna yardim eder. Bu
kapsamda, cesitli dil derslerinin miifredatinin hazirlanmasa ve bu programlarin uluslararasi
standartlarla uyumlu olmasina katki saglar. Ders materyallerinin kalitesini denetlenmesi ve 6grenci
basarisinin artirilmasi i¢in gerekli stratejiler gelistirmesinde birim sorumlusuna destek verir. Ayrica, dil
ogretiminin kalitesini artirmak ve dgrencilerin dil becerilerini en {ist diizeye ¢ikarmak i¢in hem 6gretim
elemanlari ile hem de diger ilgili birimlerle is birligi i¢inde ¢aligir.

ORGANIZASYONDAKI YERI:
e Yiiksekokul Miidiiriine bagli gérev yapar.
e Yerine diger Modern Diller Birimi Uyeleri vekalet eder.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

e Miifredat ve Siav Gelistirme: Fakiilte ve meslek yiiksekokullarinda verilen YOK 5(1) zorunlu
yabanci dil derslerine ait sinavlarin kapsam ve igerik planlamasinda ve 6gretim materyallerinin
secimi ve gelistirilmesinde ilgili birimlerle ile is birligi yapmak ve birim sorumlusuna bu
dogrultuda kesintisiz destek vermek.

¢ Ders Bilgi Paketi Hazirlamak: Bologna siireci dogrultusunda zorunlu yabanci dil dersi Ders
Bilgi Paketlerinin hazirlanmasi, 6grenci bilgi sistemine girilmesi ve i¢erik uyumunu stirekli
kontrol edilmesi hususunda birim sorumlusuna katki saglamak.

e Sinav ve Degerlendirme Siirecleri: Sinavlarin diizenli ve adil bir sekilde yapilmasi, sinav
sonuclarinin analizi slireglerinde diger iiyelerle birlikte ¢aligsarak birim sorumlusuna katkida
bulunmak; 6lgme ve degerlendirme birimiyle sinav stireclerinde is birligi yapmak.

e Ogrenci Geri Bildirimleri: Ogrenci geri bildirimlerini toplamak ve degerlendirmek; 6grenci
memnuniyetini artirmaya yonelik stratejiler gelistirilmesi ile sorun ve sikayetlerin hizli ve etkili
bir sekilde ¢oziilmesi hususunda birim sorumlusuna destek saglamak.

o Tletisim ve Is Birligi: Diger akademik ve idari birimlerle etkin iletisim ve is birligi saglamak;
okul dis1 paydaslarla is birligi gelistirmek; 6grenci ve diger paydaslarla diizenli iletisim kurmak,
bilgilendirme toplantilarina katilmak.

e Kalite Giivencesi ve Akreditasyon: Yabanci dil derslerinin kalite standartlarina uygun
yiiriitiilmesine ve akreditasyon siireclerine katkida bulunmak; gerekli belge ve raporlarin
hazirlik stirecinde birim sorumlusuna yardim etmek; kalite ve akreditasyon birimi ile is birligi
iginde olmak.

o Tlave Gorevlere Hazir Olma: ilgili kanun ve ydnetmelikler ¢ercevesinde miidiir tarafindan
verilen diger gorevleri yerine getirmek.




