T.C.
KIRIKKALE UNIVERSITESI YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA NO HiZMETiN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HiZMETiIN TAMAMLANMA SURESi (EN GEG)
1 ilgili Makama yazi talebi Dilekge 1 glin sonra
Mazeret Sinavi islemleri Saglikla ilgili:1. Saghk Raporu Formu 10is guinl iginde
2. Saglik Raporu
Yakini Vefati ile ilgili :
1.Dilekge 2. Oliim Raporu
3 Maddi Hata Maddi Hata Formu 10 glin
4 Sinav Notuna Itiraz Dilekce 10 giin
5 Bilgi Edinme Bagvurularina iliskin islemler Dilekge, e-posta(Miidiirliige basvuru) Dilek Oneri kutusu 15 glin
6 Ogretim Gorevlisi Atama islemleri 1.Dilekge 2.0zgegmis 3.Diploma4.Transkript 15 giin igerisinde
5.ALES Belgesi 6.Dil Belgesi 7. Nufus Clizdani 6rnegi veya fotokopisi
Sinavi Kazanan Adaylar igin Atama Belgeleri
B. Personel Bilgi Formu 9. Saglik Raporu
10. ikametgah iimiihaberi 11. Askerlik Belgesi
12. Mal Bildirim Beyannamesi 13.Fotograf(8 adet)
14. Hizmet Belgesi
7 Maas Odemeleri Odeme Emri, Bodro icmal, Personel Bildirim Formu, AGi Bordrosu, | 10 giin
Banka Listesi, Kefalet, Nafaka, icra Memur Sendika Aidati, Terfi Bilgileri
Listesi
8 SGK Primleri Prim Kesenek bildirgeleri Maas 6demesi yapildiktan sonraki 10 gin
icinde
9 Mal ve Malzeme Alimlari ile Hizmet Alimlan htiyag Duyulan Malzeme igin Malzeme istek Formu Diizenlenmesi 30 giin
10 Yurt igi ve Yurt Disi Gegici Gérev Yolluklari Yuksekokul Yonetim Kurulu Karari, Gérevlendirme Onayi 10 glin
11 Birim Faaliyet Raporu Hazirlamak IAkademik ve idari Personelden bilgi toplanmasi
12 Taginir islemleri Tasinir istek Fisi, Tasinir Giris islem Fisi, Taginir Cikis islem Fisi,Muayene
KomisyonuKabul Tutanagi, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Yabanc Diller Yiiksekokul Sekreterligi ikinci Miiracaat Yeri: Yabanci Diller Mudiirliigii
isim: Ersan SOLAK isim: Ogr. Gor. Ahmet KURNAZ

Unvan: Yiiksekokul Sekreteri Unvan: Midir

Adres: KKU Yabanc Diller Yiiksekokulu Adres: KKU Yabanci Diller Yiiksekokulu
Yenisehir Mah. Tahsin Duru Cad. No:12 Yenisehir Mah. Tahsin Duru Cad. No:12

P.K.7 1450 YAHSIHAN KIRIKKALE P.K.7 1450 YAHSIHAN KIRIKKALE

Tel: (03189357 28 23 Tel: (0318) 357 28 23

Faks: (0318) 357 28 24 Faks: (0318) 357 28 24

e-posta:erdal_ersan71©hotmail.com e-posta: akurd3©yahoo.com



