KIRIKKALE UNIiVERSITESI
SAGLIK BiLIMLERI FAKULTESI

SAGLIK YONETIMi BOLUMU

ARSIV KOMiSYONU GOREV TANIMI

Birim

Saglik Bilimleri Fakiiltesi-Saglik Yo6netimi Bolimil

Gorev Adi

Arsiv Komisyonu

Sorumluluk Alani

Birim Arsivi

Gorevin Amaci

Birim arsiv evrakinin teslim, ayiklama, muhafaza, imha iglemlerinin ilgili yonergeye uygun bigimde
gergeklestirilmesini saglamak

Temel Is ve
Sorumluluklar

Birim arsiv evrakini teslim almak

Teslim alinan birim arsiv evrakinin uygun kosullarda muhafaza edilmesini saglamak

Arsiv evrakinin ilgili yonergeye uygun bicimde saklanmasina yonelik gerekli tedbirlerin
almmasini saglamak

Birim arsiv evrakinim ilgili yonergeye uygun sekilde ayiklanmasini saglamak

Saklama siiresi dolan arsiv evrakini tutanakla kayit altina almak

Saklama siiresi dolan arsiv evrakini, imha edilmesini saglamak iizere ilgili birime aktarmak
Gergeklestmlen faaliyetleri yil sonunda I¢ Denetim Birimine rapor halinde sunmak

Gorev siiresi doldugunda Boliim Akademik Kurulu tarafindan belirlenen Komisyon Bagkani,
bolim 6gretim iiyelerinden ve idari personelden olusan asil ve yedek iiyeleri belirler.

Yetkileri

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Yasal Dayanak

Kirikkale Universitesi Arsiv Y onetmeligi
Kirikkale Universitesi Arsiv Yonergesi

Komisyon Uyeleri

As11 Uyeler:

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KAYA (Bagkan)

Dog. Dr. Nesrin AKCA (Uye)

Dr. Ogr. Uyesi Piar OKE KARAKAYA (Uye)
Boliim sekreteri (Uye)

Yedek Uyeler:
Dr. Ogr. Uyesi Ali YILMAZ
Dr. Ogr. Uyesi Aysun KANDEMIR TURE




