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KIRIKKALE UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
TEZ/RAPOR YAZIM ESASLARI

1. AMAC VE KAPSAM

Bu Tez/Rapor/ Proje Yazim Esaslarinin amaci; Kirikkale Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitlisii Lisansistli Egitim, Ogretim ve Sinav Yénetmeligi uyarinca
Kirikkale Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisi’nde hazirlanan tez ve raporlarin

yazimi ile ilgili esaslari dizenlemektir.

2. KISALTMALAR VE TANIMLAR

Tez/Rapor/ Proje Yazim Esaslarinda kullanilan kisaltmalar asagidaki anlamlari
ifade eder:

a) Anabilim/Anasanat Dali: Enstiti’de egitim programi bulunan Anabilim/Anasanat
Dali.

b) Donem Projesi: Tezsiz yiksek lisans ¢alismasi.

c) Enstitii: Kirikkale Universitesi Sosyal Bilimler Enstitlsi

d) Tez: Yiksek lisans tezi, doktora tezi ya da sanatta yeterlik tezi.

e) Tez Onerisi: Doktora, sanatta yeterlik, yuksek lisans tez dnerisi

f) Rapor: Sanat eseri raporu ya da sanatta yeterlik eseri galismasi raporu.

g) Proje: Tezsiz Yiksek Lisans tamamlama Projesi

h) Oniversite: Kirikkale Universitesi

1) YOK: Yiksekogretim Kurulu

3.TEMEL iLKELER

- Tezlerde kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir. Ornegin tez metninde
‘kanun’/'yasa’, ‘tabiat’ /'doga’, ‘teori’/’kuram’ ‘kelime /s6zcuk’ gibi ayni anlama
gelen terimlerin hangisi tercih edilecekse, o terim kullaniimahdir. (Baska

kaynaklardan aynen yapilan aktarmalar, bu kuralin digindadir.)



- Tezlerde Uslup birligi saglanmalidir.

- Tezlerde bir veya birden fazla kaynaktan yapilan aktarma ve alintilar, birbiri
ardi sira bir sayfa veya daha fazla yer tutacak sekilde verilmemelidir. Bunun
yerine, ya alinti/ aktarmalar arasinda, tezi hazirlayanin elestiri, yorum veya
aciklamalari da yer almali veya bu tur uzun aktarmalar, tezin ‘Ekler kisminda
gosterilmelidir.

- Tezlerde bilimsel etik kurallari mutlaka goézetilmeli, kesinlikle intihal

yapiimamalidir.

4. TEZ/IRAPOR/ PROJE YAZIMINDA KULLANILACAK KAGIT CiNSi VE SAYFA
DUZENI

4.1. Kagit Ozellikleri

Tez/Rapor/Proje, normal olarak A4 boyutunda birinci hamur kagidin tek yizine
yazilir. Ancak, tez/rapor/proje yaziminda gesitli tablo, grafik, sekil ve benzeri icin A4

boyutundan farkli bir kagit, A4 boyutunda katlanmak suretiyle kullanilabilir.

4.2. Sayfa Diizeni

4.2.1. Kenar Bosluklari: Sayfalarin sol ve Ust kenarlarindan 4 cm,

sag ve alt kenarlarindan 2,5 cm bosluk birakilmalidir. (Ek 2)

4.2.2. Sayfa Numaralari: Sayfa numaralari parantez, c¢izgi vb.
isaretler kullaniimadan kagidin alt kenarindan 2,5 cm. yukariya, yazi gergevesinin
sagd alt kosesine yazilmahdir. i¢ kapak ile jiri (yeleri onay sayfasina numara

yazilmamalidir.

4.2.3. Numaralandirma: Sayfa numaralari 6ns6zden baglayarak
verilir. Girigse kadarki sayfalar kiguk harf Romen rakamlariyla (i, ii, iii, iv, v, vi...)
seklinde, giris bolumu ile baslayan diger sayfalar ise (1, 2, 3, 4, 5...) seklinde
numaralandirilir. Onséziin, girisin, bélim baslangiglarinin ve sonucun ilk sayfalarina

numara verilir, ancak numaralar gizlenir.



4.2.4. Yazi Tipi ve Boyutu: Times New Roman tipinde 12 punto
boyutlarinda yazi karakteri kullaniimalidir. Sayfa altinda verilecek dipnotlarin yazimi
Times New Roman tipinde 10 punto olmalidir. Tablo ve gekillerde gerekirse yazi

karakteri 10 puntoya dusardlebilir.

4.2.5. Satir Araliklari: Metin icinde satir aralarinda 1,5 satir (18
punto), dipnotlarda 1 satir (12 punto) bosluk birakilmalidir. Ug satiri gegen

alintilarda da dipnotta kullanilan satir boslugu kurali uygulanir.

4.2.6. Paragraflar: Basliklar dahil batin metin soldan ve sagdan
bloklanmis hizali olarak yaziimalidir. Paragraflarin ilk satiri soldan bir TAB iceriden

baslayacak sekilde yaziimalidir.

4.3. Bolum Basliklarn
Batan bashklar numaralandirilir ve bagliklardan énce 3 satir (2x1,5 satir), sonra 1,5

satir bosluk birakilir.

4.3.1. Birinci diizey basliklar, yani bolim basliklari yeni bir sayfadan
baslar ve butin sbézcikler buyuk harfle, koyu ve 12 punto boyutlarinda yazi

karakteriyle yazilir, metin ortalanir.

4.3.2. ikinci diizey basliklarda biitiin sézciikler biiyiik harfle ve koyu

yazilir, paragrafin ilk satirindan hizalanir.

4.3.3. Uglincii diizey basliklarda biitiin sézciklerin ilk harfleri biyik,

digerleri kiiguk harfle ve koyu yazilir, paragrafin ilk satirindan hizalanir.

4.3.4. Dorduncu ve daha alt duzeydeki baslklarda ise butin
sOzcuklerin ilk harfleri buylk, digerleri kuguk harfle yazilir, paragrafin ilk satirindan
hizalanir.

5. TEZIN/RAPORUN /PROJENIN DUZENLENMESI

5.1. Tezin/Raporun /Projenin On, Metin ve Son Kisminin Siralamasi



- On Kapak

- Bos Sayfa

- i¢ Kapak

- Juri Uyeleri Onay Sayfasi
-Kisisel Kabul Sayfasi

- Onsdz

- Turkge Ozet Sayfasi

- ingilizce Ozet (Abstract) Sayfasi
- Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
- Tablolar/Sekiller Dizini

- icindekiler Dizini

- Giris

- Bolumler

- Sonug

- Kaynakca

- EKler

- Bos Sayfa

- Arka Kapak

5.2.Tezin/Raporun/ Projenin On Kismi

5.2.1. On Kapak: On kapak sirasiyla T.C., Universite, Enstitii ve
Anabilim/Bilim/Anasanat Dali blogu, Tezin/Raporun Basligi, Tezin/Raporun Tur(,
Adayin Adi ve Soyadi, Danismanin Unvani, Adi ve Soyadi, Tezin Basim Yeri ve Yili
kisimlarindan olugur. (Ek 1)

Sayfanin sol ve sad kenarlarinda 3 cm, Ust ve alt kenarlarinda ise 4 cm
bosluk birakilir. Tezin/Raporun /Projenin 6n kapadi beyaz parlak karton olur.

Bitin yazilar ortalanir. On kapak Uzerindeki butiin yazilar 14 punto ve
tamami koyu olarak yazilir. Adayin adi, Tez danismaninin unvani, adi, Tezin basim
yeri bas harfleri blylk olmak UGzere kiglk harflerle, diger kisimlar ise tamamen
blylk harflerle yazilir. Tezin tirl olarak Yuksek Lisans Tezi, Tezsiz Yuksek Lisans
Doénem Projesi, Doktora Tezi ya da Sanatta Yeterlik Tezi, raporun tirt olarak ise

Sanat Eseri Raporu ya da Sanatta Yeterlik Eseri Calismasi Raporu yazilir.



5.2.2. Bos Sayfa: Tezi/Raporu/Projeyi ve cildi korumak amaciyla

tezin/raporun/projenin basildigi kagit boyutunda ve kalitesinde bos bir sayfa eklenir.

5.2.3. i¢ Kapak: i¢ kapak sayfasinin icerigi ve sayfa diizeni, tiimiiyle
dis kapagin ayni olmali, ancak tez yaziminda kullanilan normal kagit lGzerine

yaziimalidir.

5.2.4. Jiiri Uyeleri Onay Sayfasi: Tezin/Raporun /Projenin savunma
sinavinda bulunan juri Gyelerinin (YUksek lisans igin Gg, doktora icin bes o6gretim

Uyesinin) unvan, ad ve soyadlari ile imzalari yer almahdir. (Ek 3)

5.2.5. Kisisel Kabul Sayfasi: Tezi/Raporu/Projeyi hazirlayan Kisi bu
galismayi bilimsel ahlak ve geleneklere uygun bir sekilde yaptigini beyan etmelidir.
(Ek 4)

5.2.6. Ons6z: Onsdz, kisaca tezin amacina deginildikten sonra,
gerekiyorsa tezin hazirlanmasinda karsilasilan gugclikler konusunda bilgilerin yani
sira, tezin hazirlanmasinda katkisi olan kisi ve/ veya kuruluglara tesekklr gibi
aciklamalari igerir. ‘Onsdz’ ibaresi, blyuk harflerle ve sayfanin her iki tarafinda
birakilan bosluklarin igcinde kalan kismin Ust ortasina gelecek sekilde yazilmali ve

0ns6z metni iki sayfayl gegmemelidir.

5.2.7. Tiirkge Ozet Sayfasi: Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu
harflerle OZET bash kullanilir ve ilk satirda tezin/raporun/projenin kinyesi
belirtildikten sonra, tez ¢alismasinin amaci, kapsami, kullanilan yontem ve varilan
sonuglar agik ve 6z olarak yazilir. Ozet 300 s6ézcigi gegmemelidir. Ozet metnin

altina “Anahtar Sozcikler” ifadesi yazilarak 5 anahtar s6zcuk belirtilir. (Ek 5)

5.2.8. ingilizce Ozet Sayfasi: Tiirkge 6zet sayfasi gibi hazirlanir,
baslik olarak ingilizcede ABSTRACT s6zctgl kullanilir. “Anahtar Sézcikler” yerine
ise “Key Words” ifadesi kullanilir. (Ek 6)



5.2.9. igindekiler Dizini: Tez/Rapor/Proje metninde yer alan Onséz,
Kisaltmalar, Tablolar, Sekiller, butin bolim baslklar, Kaynakga (varsa Ekler)
sayfasl, Tirkge OZET ve ingilizce OZET igindekiler dizininde gésterilir.

‘icindekiler ibaresi, blylk harflerle ve sayfanin her iki tarafinda birakilan
bosluklarin icinde kalan kismin Ust ortasina gelecek sekilde yaziimalidir. Bolum ve
alt bélimlerin dizenlenmesinde tercih edilen usule uygun olarak, soldan ve sagdan
bloklanmis hizal olarak bélimiin kaginci baliim oldugu (Birinci, ikinci, Uglincd, ...),
bélimin adina yer verildikten sonra her bashdin karsisinda, o basligin tezdeki

baslangi¢ sayfasinin numarasi yer alir. (Ek 7)

5.2.10. Simgeler ve Kisaltmalar Dizini: Tez/Rapor/ Projede
kisaltmalar kullaniimigsa, bunlar alfabetik siraya goére alt alta dizilir. Her kisaltmanin

karsisinda kisaltmanin acik hali belirtilir.

5.2.11. Tablolar/Sekiller Dizini: Tez/Rapor/Projede tablo, grafik,
harita vb. gibi kullaniimissa, ilgili tablo, grafik, harita vb. igin dizin olusturulur. Tablo
basliklari tablonun Gst kisminda, grafik ve sekil basliklari ise, alt kisminda birbirini

izleyen numaralar kullanilmak suretiyle gosterilir.

5.3. Tezin/ Raporun/ Projenin Metin Kismi

5.3.1. Girig: Giris kisminda, 6nsézde belirtilenler tekrar edilmemek
Uzere, calismada ¢b6zimlenmesi amaclanan bilimsel sorunlar etraflica tanimlanmali;
kullanilan kuramsal gerceve, bolimlerin kisa tanitimi, yontem ve teknik yeterince

aciklanmaldir.

5.3.2. Bolumler: Girig'ten sonra tezin bolumleri yer alir. Tezin
bolumleri, gerek duyulan ayrinti dizeyine bagl olarak tezi sonuca goturecek bilgi ve

aciklamalari, uygun dusunce silsilesi iginde ortaya koyar.

5.3.3. Sonug¢: Metin kisminin son boéliumd, ‘Sonug¢’ bashgini tasir.
Burada, giriste aciklanan tezin amaci ve/veya hipotezinden baglayarak tezin
sinirliliklari gergevesinde tezde ulasilan ¢bézim, tezin cgesitli boélimlerinde varilan

sonuglardan da yararlanarak aciklanir. Bu agiklamalar mimkiinse veya gerek varsa



daha sonraki calismalara isik tutacak cesitli dnerilerle desteklenir. Ayrica, yapilan
arastirmada ¢6zumlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin gelecekte hangi tur veya

konudaki arastirmalarla ¢gozumlenebilecegine iligkin bilgiler de verilir.

5.4. Tezin/ Raporun / Projenin Metin Kisminin Numaralanmasi, Alinti ve
Atiflar

5.4.1. Tezin/Raporun /Projenin Metin Kisminin Numaralanmasi:
Giris ve sonug hari¢ olmak Uzere, boélim ve alt bélimlerin numaralanmasinda, her
numaradan sonra, ilgili bolim ve alt bélimlerin bashigi yazilir. Bu konuda asagidaki
iki secenekten yalniz birisi tercih edilir.

- Bolimler buyik Roma (Romen) rakamlariyla (1, II, 1, 1V, V...), alt bélimler,
buaylk harflerle (A, B, C, C, D...), bunlarinda altindakiler sirasiyla Arap
rakamlari (1, 2, 3,4,5...), kicuk harfler (a, b, ¢, ¢, d...), parantez icinde Arap
rakamlari (1), (2) ve nihayet Roma (Romen) rakamlariyla (i, ii, iii, iv, v...)
numaralanir.

- Bolim ve alt bdélimler, Arap rakamlariyla numaralanir. Bu dizenlemede,
bélimler sirasiyla 1, 2, 3, 4, 5 seklinde numaralanirken, alt bélimler ve
onlarin da altindakiler icin Arap rakamlar 1.1., 1.1.1., 1.2, 1.21, 1.2.2,,
2.1.,21.1.,2.1.2. gibi, birden ¢ok haneli sekilde verilir.(Ek 8a, Ek 8b)

5.4.2. Alntilar: Tezde, baska kaynaklardan yapilan alintilar, ya
aynen aktarilir veya 6zU degistiriimemek kaydiyla tezi yapanin kendi cumleleriyle
Ozetlenerek verilir. Her iki durumda da, alinti yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil ve

benzeri dahil) mutlaka atifta bulunulmalidir.

5.4.3. Atiflar: Metin iginde ve metin altinda olmak Uzere tezlerde iki
cesit atiftan yalniz birisi yapilir. Metin altinda atif yapilmak istenirse, asagida
belirtilen birinci ya da ikinci yontemlerden yalniz birisi segilir. Hangi atif yontemi

segilmisse, butun tezde ayn1 yontem uygulanir.

5.4.4. Metin iginde Atif Yapma: Metin icinde, hemen atif yapilmak
istenilen yerde, cimle iginde veya cimle tamamlandiktan sonra, parantez acilarak

yazarin sadece soyadi (bas harfi buylk) yazilip araya virgll konularak eserin



yayinlandigi (veya yazildigi ) tarih belirtilir; tarihten sonra iki nokta tst Gste konulup
dogrudan sayfa numarasi yazilarak parantez kapatilir. Sayet atif, cumle
tamamlandiktan sonra yapiimissa, parantezden sonra nokta konur ve yeni cimle
baslatilir. Atifta bulunulan eserin tarihi yoksa tarih yerine t.y. yazilir. Bir yazarin ayni
yil icinde yayimlanan birden ¢ok calismasindan yararlanilir ise, basim yilinin sag

yanina ‘a’,'b’,’c’,’¢’ gibi harfler konur, kaynak¢cada da ayni yontem izlenir ve bdylece

kaynak karisikhdi énlenmis olur. (Ek- 9)

5.4.4.1. Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot): Birinci Yontem

Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandirilimasi: Dipnotlar, her sayfada
metnin en son satirinin altinda, sayfanin sol kismindan baslayan kisa bir gizgiyle,
metinden ayrilan kisimda yer alir. Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen numaralara
uygun surette yerlestirilirler. Dipnot numaralari, her bolim icin ilk sayfasinda 1'den
baslayarak bolum sonunda tamamlanacak bigimde verilebileceg@i gibi, butun tezin
bélimleri icin ilk sayfada 1’den baglayarak Sonu¢’a kadar da numaralandirilabilir.

Atif vermek veya aciklamada bulunmak amaciyla verilenler diginda sadece
bir kavrami aydinlatmak icin verilen dipnotlar numara yerine *, ** seklinde

sembollerle gosterilir.

Referans Dipnotlari: Referans dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez referans
veriliyorsa, bu referansta, eserle ilgili mevcut bibliyografik bilgilerin timu sirasiyla
yer alir: Yazar adi ve soyadi, eser adi, yayina hazirlayan (veya editdr), ¢eviren veya
cizer adi1 ve soyadi, cilt, baski sayisi, seri adi, yayin yeri, yayinevi, yayin tarihi), cilt

numarasi ve sayfa numaralari.

Yazar Adi: Dipnotta, yazar adlari, kaynak kitabin ic kapaginda verildigi
sekilde Once isim sonra soyadi yazilir.

iki veya (¢ yazarll eserlerde, her yazarin adi, eserin i¢c kapaginda verilen
sirayla ve aralarina virgul konularak verilir.

Ucten fazla yazari olan eserler igin, sadece ilk yazarin adi ve soyadi

verildikten sonra ‘ve digerleri’ anlamina gelen ‘v.d.” ibaresi kullanilir.



Atif yapilan eserin i¢ kapaginda herhangi bir yazar adi verilmemisse ve
eserin yazar/ yazarlari bagka sayfa ve kaynaklardan da elde edilememisse, o
zaman dipnot eser adiyla baglar.

ic kapakta, yazarin takma veya miistear adi kullaniimigsa, bu ad dipnotta da
aynen verilir. Ancak, yazarin gercek adi biliniyorsa veya saptanmigsa, takma addan

sonra bir parantez veya koseli parantez icinde goésterilebilir.

Kitap Adi: Kitap adi, atif yapilan eserin i¢ kapaginda oldugu sekilde verilir.
Ancak, kitap adi, hem asil ad, hem de tamamlayici ikinci ve/veya uglncu adlardan
olusmussa, o zaman asil ad ve tamamlayici ikinci ad arasina, i¢ kapakta olmasa bile
iki nokta Ust Uste konur. Boylece, asil ve tamamlayici adin birbirine karigtiriimasi
onlenir.

Dipnotlarda kitap adlari, koyu renk harflerle yazilir ve kitap adindan hemen

sonra virgul konur.

Siireli Yayin Adlari: Kitap adlari gibi koyu harflerle yazilir.

Yayina Hazirlayan (veya Editor), Ceviren, Resimleyen, Cizen vb.’nin
Adlan: Kitap, makale gibi eser adlarindan sonra, eger varsa, yukarida belirtilen
kisi/kisiler, ‘yayina hazirlayan, editor, ¢ceviren vb.” dendikten sonra, iki nokta Ust Uste
konarak gésterilir. istenirse, bu islev adlari, ‘yay.haz., ed., cev., ciz., seklinde

kisaltilarak da verilebilir.
Makale Adi: Makale vyazari/yazarlarinin adindan sonra virgul konur.
Virgulden sonra makale adi, cift tirnak iginde verilir. Makale adindan sonra yine

virgul konur. Bunu kitap adi gibi yazilan sureli yayinin adi izler.

Tez Adi: Yayinlanmamis tezlerin adlari, makale adi gibi ¢ift tirnak icinde

verilir.

Ansiklopedi Maddelerinin Adlari: Makale adi gibi verilir.



Cilt, Baski ve Yayim Bilgisi: Dipnotlarda, yazar adi, eser adi, g¢eviren,
¢izen, hazirlayan kisilerin adlarindan sonra, cilt, basim, baski ve yayin bilgileri belirli

bir siraya gore verilir.

Cilt Bilgisi: Cilt bilgisi, genel olarak atif yapilan kitaplar icin gecerlidir. Bir
kitap, sadece bir ciltten ibaretse, cilt bilgisi veriimez. Kitap birden fazla ciltten
olusuyorsa, cilt sayisi verildikten sonra virgul konur ve eger varsa basim ve baski

sayilari verilir.

Baski Bilgisi: Atifta bulunulan eser ilk basim ise, dipnotta baski sayisi
belirtiimez. Ancak eserin, 2. veya daha sonraki baskilarindan yararlanildiysa, o
zaman baski sayisl, 2. baski, 3. baski seklinde belirtilir.

Atif yapilan eserin basim sayisinin yani sira, baski sayisi da mevcutsa, bu

sayl da, basim bilgisinden sonra virgll konarak 5.bs., 7. bs. gibi gosterilir.

Yayim Bilgisi: Bu bilgi, atif yapilan eserin yayim yeri, eseri yayimlayan
kurulug ve eserin yayim tarihinden olusur. Yayim yeri ile yayimci kurulus arasina
virgll konur.

Atifta bulunulan eserde yayim yeri yoksa, bu durum ‘y.y.” (yayim yeri yok)
kisaltmasiyla, yayimci kurulugun adi yoksa, yine ‘y.y.” (yayimci yok) kisaltmasiyla ve
yayim tarihi belirtimemisse ‘t.y.” (tarih yok) kisaltmasiyla gosterilir.

Eserin i¢c kapaginda yayim tarihi belirtimemigse, ancak i¢ kapagdin arkasinda
telif hakki (copyright) tarihi gésterilmisse, o zaman bu tarih, dipnotta yayim tarihi

olarak verilir.

Cilt ve Sayfa Numaralari: Dipnotlarda kitap, sureli yayin, ansiklopedi, tez
gibi eserlerin hangi cildinden alinti yapildigini gostermek igin, ilgili cilt numarasi
buyuk Romen rakamiyla verilir. Bundan sonra virgul konur ve hemen ardindan alinti

yapilan sayi, virgul, yayim yili, virgll, ilgili sayfa veya sayfalarin numarasi verilir.

Arsiv Belgelerine Yapilan Atiflar: Bu tur atiflar icin verilen dipnotlarda,
belgenin mahiyetini bildiren agiklama, belge tarihi, arsiv ve varsa dosya numaralari

belirtilir.



Gazete Makaleleri veya Haberlerine Yapilan Atiflar: Gazete makaleleri ve
haberlerine yapilan atiflarda, sureli yayin makaleleri i¢in belirtilen kurallar uygulanir.
Ancak, her iki durumda da, makale veya haber bagligindan sonra, ilgili gazetenin

adi, gund, ayi, yili ve sayfasi belirtilir.

Elektronik Kaynaklara iligkin Dipnotlar: Eser, ayni zamanda daha énce
basili halde yayimlanmissa, o zaman, dnce yazinin yer aldigi ilk kaynagin referans
dipnotu, sonra parantez icinde ‘cevrimici’ ibaresi ve daha sonra da eserin yer aldigi
elektronik kaynagin site adi ile siteden yararlanilan tarih verilir.

Eger eser daha once basili halde yayimlanmigsa, varsa yazarin adi ve
soyadlyla eser adi, sonra ‘Erisim’ ibaresi ile eserin yer aldi§i elektronik kaynagin site

adi ve siteden yararlanilan tarih verilir.

Diger Kurallar: Referans dipnotlarinda, ayni kaynaga ikinci veya daha fazla
atifta bulunulmasi gerektiginde, bibliyografik bilgiler, kisaltilarak uygulanir. Ayni eser
veya makale arasina ayni yazarin baska calismasi girmesi halinde ise, yazarin
soyadl, virgll, eserin uygun bicimde kisaltiimis adi, virgll, sayfa numarasi seklinde

verilir. Dipnotlarda tercih edilen kisaltma yéntemi tezin batinidnde uygulanir. (Ek-10)

5.4.4.2. Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot): ikinci Yéntem

Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandiriimasi:

Dipnotlar, her sayfada metnin en son satirnnin altinda, sayfanin sol
kismindan baslayan kisa bir gizgiyle, metinden ayrilan kisimda yer alir. Sayfanin sol
ve sag kenar bosluklar arasindaki bu g¢izginin altinda, tek satir aralik birakilir.
Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen numaralara uygun surette yerlestirilirler. Dipnot
numaralari, giristen baglayarak, tezin sonuna kadar verilir.

Atif vermek veya agiklamada bulunmak amaciyla verilenler disinda sadece
bir kavrami aydinlatmak igin verilen dipnotlar numara vyerine *, ** seklinde

sembollerle de gosterilebilir.

Dipnotun Metin Altinda Verilmesi:
Metin altinda, kaynak ismi verilirken yazarin sadece soyadi (bas harfi blyuk)

yazilip araya virgul konularak eserin yayimlandigi (veya yazildidi) tarih belirtilir;



tarihten sonra iki nokta ust Uste konulup dogrudan sayfa numarasi yazilir. Atifta
bulunulan eserin tarihi yoksa tarih yerine t.y: yazilir. Bir yazarin ayni yil iginde
yayimlanan birden ¢ok galismasindan yararlanilir ise, basim yilinin sag yanina ‘a’,
‘b, ‘¢, ‘¢’ gibi harfler konur, kaynak¢cada da ayni ydntem izlenir ve bdylece kaynak
karisikhdi édnlenmis olur.

Arsiv belgelerinde arsivin kisaltlmis adi (kisaltmalar cetvelinde acilimi
yapilir) klasoér, dosya, fihrist numaralari verilir. (Ek- 11)

Kaynakca ve Dipnot gosterimi ile ilgili olarak tez yazim kilavuzunda
belirtimeyen hususlar konusunda APA yazim Kkurallari gecerlidir. APA yazim

kurallarina http://www.apastyle.orgadresinden erisim saglanabilir.

5.5. Tezin/Raporun/Projenin Son Kismi

5.5.1. Kaynakg¢a: Kaynakgada atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak
dipnotlarda verilen tam bibliyografik kimlikler, kaynakcaya da aynen yansitilr.
Ancak, kaynakgada, kaynaklarin yazarlarinin soyadi en basa alinarak buyuk harfle
yazilir. Soyadi ile ad arasina virgul konulur. Kaynakga kitap ise, kitabin adi (koyu
harflerle), Basim yeri, Kurum/Yayinevi, Basim yili yazilir. Ceviri kitapsa, kitap adi ve
Basim yeri arasinda cevirenin adina da yer verilir. Makale ise, yazar soyadi ve
adindan sonra tirnak icerisinde makalenin adi, derginin adi (koyu harflerle), cilt, sayi,
yil ve sayfa numaralari verilir.

Kaynakgada yer alan Kkitaplar ic¢in, sayfa numaralari verilmez. Ancak,
makalelerde, makalenin yayimlandigi derginin hangi sayfalari arasinda yer aldigi
belirtilir. (Ek- 12)

5.5.2. Ekler: Tez metninin ek kisminda, metinle ilgili tablolar, formlar,
anket sorularinin listeleri, kolay bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita
vb. gibi malzemeler bulunur. Bu tir tek bir malzeme igin sadece bir ek, birden ¢ok
malzeme icin de, gerekli gorulurse, birden gok ek yer alir. Ekler, birbirinden ayirt
edilmesi gerekecek sayida ise, ya buyuk Roma (Romen) veya Arap rakamlariyla,
birbirini izleyecek bicimde numaralanir. Her numaranin karsisina, EK’'in mahiyetini

belirten bir bagligin konulmasi uygun olur.



5.5.5. Bos Sayfa: Tezi/Raporu ve cildi korumak amaciyla

tezin/raporun basildigi kagit boyutunda ve kalitesinde bos bir sayfa konur.

5.5.6. Arka Kapak: On kapakla ayni dzellikteki kartondan olur ve

Uzerinde higbir yazi bulunmaz.

6. TEZIN'RAPORUN / PROJENIN CILTLENMESI VE TESLIMi

6.1. Tezin /Raporun / Projenin Ciltlenmesi

6.1.1. Sirt Yazisi: Tezin/Raporun sirtina yukaridan asagiya dogru
okunacak bigimde, yazar adi, tezin/raporun adi, tezin/raporun kabul edildigi il ve yiIl
yazilir. Cilt sirtina sigmamasi halinde tezin/raporun adi uygun sekilde kisaltilabilir.

Sirt yazisi 6n kapakta kullanilan karakter boyutundan daha buyuk olamaz.
Tezin/raporun adi Ust kenardan 2 cm bogluk birakilarak iki yana hizali olarak yazilir.
Tarih ile alt kenar arasinda da 2 cm. bosluk birakiimahdir. Diger bosluklar esit olarak

duzenlenir.

6.2. Tezin/Raporun /Projenin Teslimi

6.2.1. Savunma Oncesi Tez Teslimi: Savunma dncesinde yiiksek
lisans tezleri alti nlisha, doktora tezleri ise sekiz nisha olarak teslim edilir. Aday
savunmaya girmis, tezine duzeltme verilmisse, ilk teslimde oldugu gibi yuksek lisans
tezleri alti, doktora tezleri ise sekiz nliisha olarak teslim edilir. Savunma icin teslim

edilen tezlerde karton kapak yerine spiral cilt yeterlidir.

6.2.2. Savunma Sonrasi Tez Teslimi: Sosyal Bilimler Enstitlisi ag
sayfasinda yer alan “Tez Teslimine iliskin Kilavuz’da ve YOK ag sayfasinda yer alan
“Tez Teslim Kilavuzu”na gore istenilenler tamamlanarak tez teslim edilir.

“Tez Savunmasini Tamamlayan Ogrencilerin Enstitlye Teslim Ettikleri
Tezlere ve Evraklara iliskin Kontrol Listesi” incelenmek suretiyle eksikliklerin

tamamlanildigindan emin olunur.



7. DIGER HUSUSLAR

Bu Tez Yazim Esaslarinda belirtimeyen hususlarda Enstiti Yonetim

Kurulu'nun kararina uyulur. Yapilacak degisiklikler Enstitl ag sayfasinda ilan edilir.
8. YURURLUK

Bu Tez Yazim Esaslari 2013-2014 Ogretim yili Giiz Yariyiinda ..................
tarihinden itibaren ydrurlige girer. Bu tarihten once teslim edilecek tez/raporlar
onceki tez yazim yonergesine gore yazilabilir.

9. YURUTME

Bu Tez Yazim Esaslari Enstiti Mudiri tarafindan yaratalar.



EK- 1: Kapak Ornegi

T.C.

KIRIKKALE UNUVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
....... ANABILIM DALI
....... BiLiM DALI

TEZIN / DONEM PROJESININ/RAPORUN ADI

TEZIN / DONEM PROJESININ/RAPORUN TURU

Hazirlayan

Adi SOYADI

Tez Damismani

Unvam Adi SOYADI

Kirikkale — 2013



EK- 2: Sayfa Diizeni

4 cm

2,5cm




EK-3: Jiiri Uyeleri Onay Sayfasi

ONAY

[Ogrencinin Adi Soyadi] tarafindan hazirlanan “[Tezin/Raporun/Projenin Adi]”
baslikli bu calisma, [Savunma Sinavi Tarihi] tarihinde yapilan savunma sinavi
sonucunda (oybirligi/oycoklugu) ile basarili  bulunarak jlrimiz tarafindan

[Anabilim/Bilim/Anasanat] dalinda [Tezin/Raporun Tiir(i] tezi olarak kabul edilmistir.

(imza)
[Unvani, Adi ve Soyadi] (Bagkan)

[imza ]

[Unvani, Adi ve Soyadi]

[imza]

[Unvani, Adi ve Soyadi]

[imza]

[Unvani, Adi ve Soyadi]

[imza]

[Unvani, Adi ve Soyadi]



EK-4 Kisisel Kabul Sayfasi

Yiiksek Lisans Tezi / Doktora Tezi / Sanatta Yeterlilik Calismas1 / Donem Projesi olarak
SUNAUGUIN .ottt et et et e e aae e adli calismanin, tarafimdan
bilimsel ahlak ve geleneklere aykir1 diisecek bir yardima bagvurmaksizin yazildigini ve
faydalandigim eserlerin kaynakg¢ada gosterilenlerden olustugunu, bunlara atif yapilarak
faydalanilmis oldugunu belirtir ve bunu seref ve haysiyetimle dogrularim.



Ek-5:Tiirkge Ozet Sayfasi

OzZET

[Yazarin SOYADI, Ad1]. [Tezin/Raporun Adi], [Tezin/Raporun Tard], Kirikkale, [Yil].

Anahtar Sozciikler



Ek-6:ingilizce Ozet Sayfasi

ABSTRACT

[Author's  Surname, Namel]. [Title of  Thesis/Report], [Type  of
Thesis/Report],Kirikkale [Year].



EK- 7:Tezin igindekiler Dizininde Sayfalarin Numaralandiriimasi

ICINDEKILER

TURKGE OZET SAYFASL.....cveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseessessesseesssesssesesesesesesesesesesesnennel

INGILIZCE OZET (ABSTRACT) SAYFASL cuuuiiitiiiietiiierneiersteeesn e esssnssens iii
SIMGELER VE KISALTMALAR.......coeteiteeeseetencsieseeteesn e seeteesese st esessiesnen e, \Y;
Y= 0 1Y = S \Y;
ST 1| I = SR VI
ICINDEKILER. ...ttt ettt e et nsen e Vil
GIRIS ... ettt ettt 1

(Not: Ornekte her bir boliim 1 sayfa olarak diistiniiliip numaralandirma yapilmistir.

Sayfa sayilarina gére numaralandirma yapilmaldir.)



Ek- 8a: Tezin Metin Kisminin Numaralanmasinda Birinci Yontem

BiRINCi BOLUM

XXXXYYYYYYYYYY 2272727777777777

1000 PP
F D 00 0 0o o PP TRPPPPPP
L XXX KXKK et e ettt ettt s e e e e e ettt bbb r e e e e e e e e et bb e aaen s XX
Bl XXXX XXXXK - e eteeeetttae e e e e e e ettt e e e e e e et e eeee bt e e e e e e e e e rn bt e e eeaeas XX
(1) XXXX XXX etierieeiieeiiieiieee e e ee e e e XX
B XXX XXKX e vveeeaaaaeeeesiiineeeeeeeesessnnssneneaeae e ens
e XXXX XKXK e veveenaeeeseiibeeeeeeee e s e e s nneees
(2) XXXX XXXXK.ttvnunnnnnnnnnnnnnnnnnnsnnnsnnnsnnnnsnnnnnnnnnnnsnnsnnnsnnns
B XXXX XXXX . e e ettt e e e e e et e e e s et r e e e e e e e e s s e aeee s ens
2. XXX XXX ettt e et ettt e e e e e e e et et et e e e e e e e e e e ee e e e e e eeeeernnen s
Bl XXXX XXX ettt ettt e ettt e e e ettt e e e et et e et e e e e e e e e aeen e XX
10,010, SRRSO XX
AL XXX KXXK - 4ttt ettt e ettt e ettt s e e e et e e e et te e e e e e tb e e e e et e e ee e b e e e ee e e eeebaaeaaee
Bl XXX XXX ettt ettt ettt ettt ettt e ettt e e e et e e et et e e e e e e e eean e e eeaaas



Ek- 8b: Tezin Metin Kisminin Numaralanmasinda ikinci Yontem

BIRINCi BOLUM

XXXXYYYYYYYYYY 2727777777777 7

0 00 0 PR XX
L1000 XXX XXXXetttttttnunaneeeeaeeeeettttu s s e e e e eeeeaae bt s s e e e e e e eebebbaaa e e e e e e e eeetaeeaeaas XX

O T R O 0o Q) € o PP XX

L1020 00 XXX XXX eae ittt s e e e aeeeeeetents s s e e e e esbni s e e e e aaeeeenns XX

1.1.0.0.20 XXXX XXXXK et eeeeeeeeeeiiineeeeeeeeiennin s e e e eeeeeeenenns XX

1.1.2.2.30 XXXX XXXXueerrrnnnnaneaeeeennnnnnnseeaeaeeennnns XX

L0020 XXXX KXXX e tettttnaneeeeeeeeeetentaassesaeeeeessssnnnasseeaeaeeesnnnseeaaaseeeenens XX

L1020 XXX XXXX e ettt aeeeeeeeeettbee s s e e e e e e ee ettt s e e e e e e e ee e e e e e e e eeanabnaeaeeaaeeees XX

I 000 GRS SS XX
F.2.0 XXX XXXX e ettt e e e e ettt e e e e ettt e e e e e et e e ee bbb e e e e e e e eeennbaa e e eeeaeeees XX
T.2.0. 0 XXXX KXXX e tteettutn e eeeeeeeett e s e e e e ee et eeebbi s e e e e eeeeeebn e e e aeeeeeeaneas XX

1.2.0. 0.0 XXXX XXX tttaeeeeeee ettt e e e e e e e et e e e e e e e e XX

1.2.2.0. 20 XXXX KXXXtuaeeeeaeeereininaeeeeeeeeeensiaian e e e eeaeeeees XX

1.2.2.2.3. XXXX XXXXeevtuvnnaaeeeeeeeeeninnnnseeeeeeennns XX

12,02, XXXX KXXX e tettuaeeeeeeeeeetttia e e s e e e e eeeeenat e e s e e e eeeeeenanaeeeaaanen e e e e XX

I 60 o G, &6 o G XX



Ek- 9: Metin iginde Atif Yapma

- Turan soyadl bir yazarin kitap ya da makalesine atif;

(Turan, 2004: 39)

- Ogel soyadli bir yazarin yayin tarihi belirsiz bir kitap ya da makalesine atif;

(Ogel, t.y.: 25-33)

- Bir kitap veya makalenin timune yapilan atif;

(Kurnaz, 2012)

- Bir yazarin ayni yil yayimlanan birden ¢ok eserine yapilan atif;

(Tatgl, 2008a: 34), (Tatgi, 2008b: 147), (Tatgi, 2008c: 85), (Tatgl, 2008¢: 24).



Ek- 10: Metin Altinda Atif Yapma

Birinci Yontem:

- Kitaba atif;
Ergun Ozbudun, Tirk Anayasa Hukuku, Yetkin Yayinlari, Ankara, 2004, s.45.
Ekrem Akurgal, Anadolu Uygarliklari, 6. bs., Net Turistik A.S., istanbul, 1998, s.66.
Bahaeddin Ogel, Tiirk Mitolojisi, |.cilt, Tlrk Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara, 1993,
S.99.

- Sdreli yayinda makaleye atif,
Ali Fuat Bilkan, “Liselerde Divan Edebiyati Ogretimi”, Milli Egitim Dergisi, Sayi 169,
Kis 2006 s.142-152.

- Ansiklopediye atif,
Nikolai Bokovenko, “Tagar Kulttrt”, Turkler, |I. Cilt, Ed. Salim Koca vd., Semih
Ofset, Ankara, 2002, s.518.
Esin Kahya, “Eski Turklerde Bilim”, Turkler, Ill. Cilt, Ed. Salim Koca vd., Semih
Ofset, Ankara, 2002, s.400.

- Klasik esere atif,

Ksenophon, Anabasis, |, 1, 2. Herodotos, Herodot Tarihi, 1V, 13.

- Elektronik kaynaga atif,
John N. Berry, “Educate Library Leaders”, Library Journal, February 15, 1998,
(Erisim) http//www. Epnet.com/ehost, 3 Nisan 2000, s.17.
Bill Crowley- Bill Brace, “A choice of Futures: Is it Libraries Versus Information?”,
(Erisim) http//www. Epnet.com/ehost, 30 Mart 2000, s.13.

- Araya ayni yazarin baska ¢alismasi girmisse
Kurnaz, Muhtesem Yuzyil Edebiyati, s.32



Ek- 11: Metin Altinda Atif Yapma

ikinci Yontem:

- Tunaya soyadli bir yazarin kitap ya da makalesine atif;
Tunaya, 1999: 35.

- Banguoglu soyadli bir yazarin yayin tarihi belirsiz bir kitap ya
makalesine atif,

Banguoglu, t.y: 18

- Bir kitap ya da makalenin timine yapilan atif,
Kafesoglu, 2002

- Klasik esere atif,
Herodotos, 1V, 13.

- Bir dipnotta birden ¢ok kaynaga atif,
Ogel, 1993: 68, Kafesoglu, 1990:185, Kahya, 2002: 412.

- Bir yazarin ayni yil yayimlanan birden ¢ok eserine yapilan atif,
Akurgal, 1998a: 112, Akurgal, 1998b: 51, Akurgal,1998c: 228.

- Bir yazarin ayni yil yayimlanan birden ¢ok eserine ayni dipnotta atif,
Akurgal, 1998b: 67, Akurgal 1998d: 41.

- Arsiv belgesine yapilan atif,
ATASE, Klasor 180, Dosya 25, Fihrist 15.

da



Ek- 12: Kaynakga

Kitap:

AKSAN, Dogan (2006), Anlambilim, Engin Yayinevi, Ankara.

ETIENNE, Gilson (2003), Ortagag Felsefesinin Ruhu, ¢ev. Samil Ogal, Agilim
Yayinlari, Ankara.

ISEN, Mustafa, BILKAN, Ali Fuat (1997), Sultan Sairler, Ak¢ag Yayinlari, Ankara.
KUZU, Burhan (2011), Her Ydniiyle Baskanlik Sistemi, BKY Yayinlari, istanbul.
SIRIN, Mustafa Ruhi (2007), Cocuk Edebiyati Kiltiirti, Kék Yayincilik, Ankara.

Dergi:

Erdem, cilt 2, say1 6, s. 717- 727.

Ali Fuat Bilkan, “Liselerde Divan Edebiyati Ogretimi”, Milli Egitim Dergisi, Sayi 169,
Kis 2006 s.142-152.

Ansiklopedi:
KAHYA, Esin; “Eski Turklerde Bilim”, Turkler, IIl. Cilt, Ed. Salim Koca vd., Ankara,
Semih Ofset, 2002, s.400- 418.

Tez:

CETINSAYA, Gokhan (1988), Il. Abdiilhamit Déneminin ilk Yillarinda ‘islam Birligi’
Hareketi (1876-1878), Yayimlanmamis Yiksek Lisans Tezi, Ankara Universitesi,
Sosyal Bilimler Enstitiisl, Ankara.

PILAV, Salim (2002), Akif Pasa ve Tabsira, Yayimlanmamis Ylksek Lisans Tezi,

Gazi Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisti, Ankara.

E-Kaynak:

John N. Berry, “Educate Library Leaders”, Library Journal, February 15, 1998,
(Erisim) http//www. Epnet.com/ehost, 3 Nisan 2000, s.17.

Bill Crowley- Bill Brace, “A choice of Futures: Is it Libraries Versus Information?”,
(Erisim) http//www. Epnet.com/ehost, 30 Mart 2000, s.13.



