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1. Amag ve Kapsam

Yazim Esaslarinin amaci; Kirikkale Universitesi Sosyal Bilimler Enstitlisii Lisansisti
Egitim, Ogretim ve Sinav Yénetmeligi (madde 24, 33, 34, 39 maddelerine dayanarak)
uyarinca Kirikkale Universitesi Sosyal Bilimler Enstitisi'nde hazirlanan tez ve dénem

projesi yazimi ile ilgili esaslari diizenlemektir.

2. Bigim ve Gorunum

a. Kagit Ozellikleri

Tez / Proje, normal olarak A4 boyutunda birinci hamur kagidin tek yaziine yazilir. Ancak, tez /

proje yaziminda cesitli tablo, grafik, sekil ve benzeri icin A4 boyutundan farkli bir kagit, A4

boyutunda katlanmak suretiyle kullanilabilir.

b. Sayfa Diizeni
o Kenar Bosluklari: Sayfalarin sol kenarlarindan 4 cm, sag, ust ve alt kenarlarindan
2,5 cm bosluk birakilmahdir (Ek 2).
o Sayfa Numaralarn: Sayfa numaralari parantez, cizgi vb. isaretler kullanilmadan
kagidin alt kenarindan 2,5 cm. yukariya, yazi cergevesinin sag alt kdsesine

yazilmahdir. i¢ kapak ile jiri Uyeleri onay sayfasina numara yazilmamalidir.

c) Numaralandirma: Sayfa numaralari 6n s6zden baslayarak verilir. Girige kadarki sayfalar
kiguk harf Romen rakamlariyla (1, 1, m, 1v, v, vi...) seklinde, giris bélumu ile baglayan diger
sayfalar ise (1, 2, 3, 4, 5...) seklinde numaralandiriir. On sézin, girisin, bélim
baslangi¢larinin ve sonucun ilk sayfalarina numara verilir, ancak numaralar gizlenir. Daha

genis bilgi icin “Tezin / Projenin Metin Kisminin Numaralanmasi” adli bélime bakilabilir.

d) Yazi Tipi ve Boyutu: Times New Roman tipinde 12 punto boyutlarinda yazi karakteri
kullaniimalidir. Sayfa altinda verilecek dipnotlarin yazimi Times New Roman tipinde 10 punto

olmalidir. Tablo ve gekillerde gerekirse yazi karakteri 10 puntoya dusurulebilir.

e) Satir Araliklari: Metin icinde satir aralarinda 1,5 satir (18 pt), dipnotlarda 1 satir (12 pt)
bosluk birakiimalidir. Ug satiri gegen alintilarda da dipnotta kullanilan satir boslugu kurali

uygulanir.

f) Paragraflar: Bagliklar dahil butin metin soldan ve sagdan bloklanmis hizali olarak

yazilmalidir.



g) Bolum Bashiklari: Bitlin bashklar numaralandirilir ve basliklardan 6nce 3 satir (2x1,5
satir), sonra 1,5 satir bosluk birakilir.

e Birinci diizey basliklar, yani bolim basliklari yeni bir sayfadan baslar ve bitin
sozcukler buyuk harfle, koyu ve 12 punto boyutlarinda yazi karakteriyle yazilir, metin
ortalanir.

o Ikinci diizey bashklarda biitiin sézciikler bilyiik harfle ve koyu yazilir, paragrafin ilk
satirindan hizalanir.

e Ugiincii diizey baghklarda biitiin sézciklerin ilk harfleri bilyiik, digerleri kiigiik harfle
ve koyu yazilir, paragrafin ilk satirindan hizalanir.

e Dordiincii ve daha alt dizeydeki basliklarda ise bitin sézciklerin ilk harfleri
blylk, digerleri klguk harfle yazilir, paragrafin ilk satirindan hizalanir. Batiin basliklar
numaralandirilir ve basliklardan énce ve basliklardan sonra 1,5 satir (18pt) bosluk

birakilir.
3. Dilizenlenme

Tezin/ Projenin 6n, metin ve son kisminin siralamasi asagida gibi olmalidir.
a) On Kapak
b) Bos Sayfa
c) I¢c Kapak
d) Kabul Onay Sayfasi
e) Kisisel Kabul Sayfasi
f) On S6z
g) Turkge Ozet Sayfasi
h) ingilizce Ozet (Abstract) Sayfasi
i) Simgeler ve Kisaltmalar Dizini
j) Tablolar/Sekiller Dizini
k) lgindekiler Dizini
) Girig
m) Bolumler
n) Sonug
0) Kaynakca
p) Ekler
q) Bos Sayfa
r) Arka Kapak



a) On Kapak: On kapak sirasiyla, Universite, Enstitii ve Anabilim / Bilim / Anasanat Dali
blogu, Tezin / Projenin Baghgi, Tezin / Projenin Taru, Adayin Adi ve Soyadi, Danigmanin
Unvani, Adi ve Soyadi, Tezin Basim Yeri ve Yili kisimlarindan olusur (Ek 1). Sayfanin sol
kenarinda 3, sag, Ust ve alt kenarlarinda ise 2,5 cm bosluk birakilir. Tezin / Projenin 6n
kapagi beyaz parlak karton olur. Biitiin yazilar ortalanir. On kapak Uzerindeki bitin yazilar
14 punto ve tamami koyu olarak yazilir. Adayin adi, Tez danismaninin unvani, adi, Tezin
basim yeri bas harfleri blylk olmak Uzere kiiguk harflerle, diger kisimlar ise tamamen buyuk
harflerle yazilir. Tezin tlri olarak Yiksek Lisans Tezi, Tezsiz Yuksek Lisans Dénem Projesi,

Doktora Tezi ya da Sanatta Yeterlik Tezi yazilir.

b) Bos Sayfa: Tezi/ Projeyi ve cildi korumak amaciyla tezin / projenin basildigi kagit

boyutunda ve kalitesinde bos bir sayfa eklenir.

c) i Kapak: ¢ kapak sayfasinin igerigi ve sayfa diizeni, timiyle dis kapadin ayni olmali,

ancak tez yaziminda kullanilan normal k&git Gzerine yazilmaldir.

d) Kabul Onay Sayfasi: Tezin / Projenin savunma sinavinda bulunan jiri Uyelerinin
(Yuksek lisans icin g, doktora i¢in bes 6gretim Uyesinin) unvan, ad ve soyadlari ile imzalari
yer almalidir (Ek 3).

e) Kisisel Kabul Sayfasi: Tezi / Projeyi hazirlayan kisi bu calismayi bilimsel ahlak ve
geleneklere uygun bir sekilde yaptigini beyan etmelidir (Ek 4).

f) On Soéz: On s6z, kisaca tezin amacina deginildikten sonra, gerekiyorsa tezin
hazirlanmasinda karsilagilan guglikler konusunda bilgilerin yani sira, tezin hazirlanmasinda
katkis! olan kisi ve/ veya kuruluglara tesekkiir gibi agiklamalari igerir. ‘On S6z’ ibaresi, biiyik
harflerle ve sayfanin her iki tarafinda birakilan bosluklarin iginde kalan kismin Ust ortasina

gelecek sekilde yazilmali ve 6n s6z metni iki sayfayr gegmemelidir.

g) Tirkge Ozet Sayfasi: Ozet sayfasinda ortalanmis olarak koyu harflerle OZET bashgi
kullanilir ve ilk satirda tezin / projenin kinyesi belirtildikten sonra, tez ¢alismasinin amaci,
kapsami, kullanilan yontem ve varilan sonuglar agik ve 6z olarak yazilir. Ozet 300 s6zcigi
gecmemelidir. Ozet metnin altina “Anahtar Sézcikler’ ifadesi yazilarak en az (i¢ anahtar
sOzcuk belirtilir (Ek 5).



h) ingilizce Ozet Sayfasi: Tiirkce 6zet sayfasi gibi hazirlanir, baslik olarak ingilizcede
ABSTRACT s6zcugdi kullanilir. 300 sézcugu gegmemelidir. “Anahtar Sézcikler” yerine ise

“Keywords” ifadesi kullanilir (Ek 6).

i) Simgeler ve Kisaltmalar Dizini: Tezde / Projede kisaltmalar kullaniimigsa, bunlar
alfabetik siraya goére alt alta dizilir. Her kisaltmanin karsisinda kisaltmanin agik hali belirtilir.
Kisaltmalarda TDK’'nin Yazim Kilavuzu esas alinir. Bunun disindaki kisaltmalarda yaygin

kullanimlar tercih edilir.

j) Tablolar / Sekiller Dizini: Tez/Projede tablo, grafik, harita vb. gibi kullaniimigsa, ilgili
tablo, grafik, harita vb. icin dizin olusturulur. Tablo basliklari tablonun Ust kisminda, grafik ve
sekil bagliklari ise, alt kisminda birbirini izleyen numaralar kullaniimak suretiyle gosterilir.

Tablo/Sekiller 1°’den baglatilir. Bolim farkli gézetiimeden numaralandirma islemi yapilir.

k) igindekiler Dizini: Tez / Proje metninde yer alan On Séz, Kisaltmalar, Tablolar, Sekiller,
bitin bélim basliklari, Kaynakga (varsa Ekler) sayfasi, Tirkge OZET ve ingilizce OZET
icindekiler dizininde gdsterilir (Ek 7 ve Ek 8).

I) Girig: Giris kisminda, 6n so6zde belirtilenler tekrar edilmemek U(izere, calismada
¢dzUmlenmesi amaglanan bilimsel sorunlar etraflica tanimlanmali; kullanilan kuramsal

gergeve, bolimlerin kisa tanitimi, yéntem ve teknik yeterince agiklanmalidir.

m) Bolumler: Girig’ten sonra tezin bélimleri yer alir. Tezin bolimleri, gerek duyulan ayrinti
dizeyine bagl olarak tezi sonuca gétirecek bilgi ve agiklamalari, uygun distnce silsilesi

icinde ortaya koyar.

n) Sonug: Metin kisminin son bdlimd, ‘Sonug’ bashigini tasir. Burada, giriste agiklanan tezin
amaci ve/veya hipotezinden baglayarak tezin sinirliliklar gergevesinde tezde ulasilan ¢6zim,
tezin cesitli bolumlerinde varilan sonuglardan da yararlanarak aciklanir. Bu agiklamalar
miamkinse veya gerek varsa daha sonraki calismalara isik tutacak cesitli Onerilerle
desteklenir. Ayrica, yapilan arastirmada ¢bzumlenemeyen sorunlar varsa, bunlarin gelecekte

hangi tur veya konudaki arastirmalarla gozumlenebilecegine iligskin bilgiler de verilir.



4. Tezin/ Projenin Metin Kisminin Numaralanmasi ve Atiflar

a) Tezin / Projenin Metin Kisminin Numaralanmasi: Giris ve sonug¢ hari¢ olmak Uzere,
bolum ve alt bolimlerin numaralanmasinda, her numaradan sonra, ilgili bolum ve alt
bdélimlerin bashgi yazilir. Bu konuda asagidaki segeneklerden yalniz birisi tercih edilir.

e Bolumler buyuk Roma (Romen) rakamlariyla (I, II, Ill, IV, V...), alt bolumler, buyuk
harflerle (A, B, C, C, D...), bunlarinda altindakiler sirasiyla Arap rakamlari (1, 2,
3,4,5...), kuglk harfler (a, b, c, ¢, d...), parantez igcinde Arap rakamlari (1), (2) ve
nihayet Roma (Romen) rakamlariyla (i, ii, iii, iv, v...) numaralanir (Ek 7).

e BOlim ve alt boélimler, Arap rakamlariyla numaralanir. Bu dizenlemede, bdlimler
sirasiyla 1, 2, 3, 4, 5 seklinde numaralanirken, alt bélumler ve onlarin da altindakiler
icin Arap rakamlan 1.1., 1.1.1., 1.2,, 1.2.1,1.2.2., 2.1., 2.1.1., 2.1.2. gibi , birden ¢ok
haneli sekilde verilir (Ek 8).

b) Atiflar: Atif yapmanin temel amaci, arastirmacinin kendi tezlerini ya da kendi konumunu
olustururken dayandigi, elestirdigi ya da tartistigi kaynaklari géstermektir. Her iki durumda
da, alinti yapilan kaynagda (metin, tablo, sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta bulunulmahdir.
“Metin icinde” ve “metin altinda” olmak Uzere tezlerde iki ¢esit atiftan yalniz birisi yapilir.
Metin altinda atif yapilmak istenirse, asagida, ilgili baslik altinda belirtilen birinci ya da ikinci
yontemden yalniz birisi secilir. Hangi atif ydntemi secilmisse, bitliin tezde ayni yéntem

uygulanir.

1. Metin iginde Atif Yapma: Metin icinde, hemen atif yapiimak istenilen yerde, ciimle
icinde veya cimle tamamlandiktan sonra, parantez acilarak yazarin sadece soyadi
(bas harfi blyuk) yazilip araya virgul konularak eserin yayinlandigi (veya yazildigr)
tarih belirtilir; tarinten sonra iki nokta Ust Uste konulup dogrudan sayfa numarasi
yazilarak parantez kapatilir. Sayet atif, cimle tamamlandiktan sonra yapilmigsa,
parantezden sonra nokta konur ve yeni ciimle baslatilir. Atifta bulunulan eserin tarihi
yoksa tarih yerine “t.y.” yazilir. Bir yazarin ayni yil icinde yayimlanan birden ¢ok
calismasindan yararlanilir ise, basim yihnin sag yanina ‘a’,’'b’,‘c’,‘¢’ gibi harfler
konur, kaynakgada da ayni yontem izlenir ve bdylece kaynak karisikligi énlenmis
olur.

Ornekler:

e Turan soyadli bir yazarin kitap ya da makalesine atif; (Turan, 2004: 39)

 Ogel soyadli bir yazarin yayin tarihi belirsiz bir kitap ya da makalesine atif; (Ogel, t.y.:
25-33)



¢ Bir yazarin ayni yil yayimlanan birden ¢ok eserine yapilan atif;, (Tat¢i, 2008a: 34),
(Tatgr, 2008b: 147), (Tatgl, 2008c: 85), (Tatcl, 2008¢: 24).

2. Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot):Birinci Yontem

Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandirilmasi: Dipnotlar, her sayfada metnin en
son satirinin altinda, sayfanin sol kismindan baslayan kisa bir ¢izgiyle, metinden
ayrilan kisimda yer alir. Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen numaralara uygun surette
yerlestirilirler. Dipnot numaralari, her bélum igin ilk sayfasinda 1’den baslayarak bélim
sonunda tamamlanacak bicimde verilebilecegi gibi, butin tezin bolumleri igin ilk
sayfada 1'den baslayarak Sonu¢’a kadar da numaralandirilabilir. Atif vermek veya
aciklamada bulunmak amaciyla verilenler disinda sadece bir kavrami aydinlatmak igin

verilen dipnotlar numara yerine *, ** seklinde sembollerle gosterilir.

Referans Dipnotlari: Referans dipnotlarinda, ilgili kaynaga ilk kez referans veriliyorsa,
bu referansta, eserle ilgili mevcut bibliyografik bilgilerin tim( sirasiyla yer alir: Yazar
adi ve soyadi, eser adi, yayina hazirlayan (veya editor), ceviren veya cizer adi ve
soyadl, cilt, baski sayisi, seri adi, yayin yeri, yayinevi, yayin tarihi), cilt numarasi ve

sayfa numaralari.

Yazar Adi: Dipnotta, yazar adlari, kaynak kitabin i¢c kapadinda verildigi sekilde énce
isim sonra soyadi yazilir. iki veya (i¢ yazarli eserlerde, her yazarin adi, eserin i¢
kapaginda verilen sirayla ve aralarina virgll konularak verilir. Ugten fazla yazari olan
eserler i¢in, sadece ilk yazarin adi ve soyadi verildikten sonra ‘ve digerleri’ anlamina
gelen ‘v.d.” ibaresi kullanilir. Atif yapilan eserin i¢ kapaginda herhangi bir yazar adi
verilmemisse ve eserin yazar/ yazarlari baska sayfa ve kaynaklardan da elde
edilememisse, o zaman dipnot eser adiyla baslar. i¢c kapakta, yazarin takma veya
mustear adi kullaniimigsa, bu ad dipnotta da aynen verilir. Ancak, yazarin gergek adi
biliniyorsa veya saptanmissa, takma addan sonra bir parantez veya kdseli parantez

icinde gOsterilebilir.

Kitap Adi: Kitap adi, atif yapilan eserin i¢ kapaginda oldugu sekilde verilir. Ancak,
kitap adi, hem asil ad, hem de tamamlayici ikinci ve/veya tglncu adlardan olusmussa,
o0 zaman aslil ad ve tamamlayici ikinci ad arasina, i¢ kapakta olmasa bile iki nokta Ust
uste konur. Boylece, asil ve tamamlayici adin birbirine karistirlmasi oOnlenir.
Dipnotlarda kitap adlari, koyu renk harflerle ve italik yazilir ve kitap adindan hemen

sonra virgul konur.



Sireli Yayin Adlan: Kitap adlari gibi koyu ve italik harflerle yazilir.

Yayina Hazirlayan (veya Editor), Ceviren, Resimleyen, Cizen vb.’nin Adlar: Kitap,
makale gibi eser adlarindan sonra, eger varsa, yukarida belirtilen kisi/kigiler, ‘yayina
hazirlayan, editér, ceviren vb.” dendikten sonra, iki nokta Ust Uste konarak goésterilir.

istenirse, bu islev adlari, ‘yay.haz., ed., cev., ¢iz.,” seklinde kisaltilarak da verilebilir.

Makale Adi: Makale yazari / yazarlarinin adindan sonra virgul konur. Virgulden sonra
makale adl, cift tirnak icinde verilir. Makale adindan sonra yine virgul konur. Bunu kitap

adi gibi yazilan sureli yayinin adi izler.

Tez Adi: Yayinlanmamis tezlerin adlari, kitap adi gibi yazilir.

Ansiklopedi Maddelerinin Adlari: Makale adi gibi verilir.

Cilt, Baski ve Yayim Bilgisi: Dipnotlarda, yazar adi, eser adi, c¢eviren, cizen,
hazirlayan kisilerin adlarindan sonra, cilt, basim, baski ve yayin bilgileri belirli bir siraya

gore verilir.

Cilt Bilgisi: Cilt bilgisi, genel olarak atif yapilan kitaplar i¢in gecerlidir. Bir kitap, sadece
bir ciltten ibaretse, cilt bilgisi verilmez. Kitap birden fazla ciltten olusuyorsa, cilt sayisi

verildikten sonra virgul konur ve eger varsa basim ve baski sayilari verilir.

Baski Bilgisi: Atifta bulunulan eser ilk basim ise, dipnotta baski sayisi belirtimez.
Ancak eserin, 2. veya daha sonraki baskilarindan yararlanildiysa, o zaman baski
sayisl, 2. baski, 3. baski seklinde belirtilir. Atif yapilan eserin basim sayisinin yani sira,
baski sayisi da mevcutsa, bu say1 da, basim bilgisinden sonra virgll konarak 5.bs., 7.

bs. gibi gosterilir.

Yayim Bilgisi: Bu bilgi, atif yapilan eserin yayim yeri, eseri yayimlayan kurulug ve
eserin yayim tarihinden olusur. Yayim yeri ile yayimci kurulus arasina virgl konur.
Atifta bulunulan eserde yayim vyeri yoksa, bu durum ‘y.y.” (yayim vyeri yok)
kisaltmasiyla, yayimci kurulugun adi yoksa, yine ‘y.y.” (yayimci yok) kisaltmasiyla ve
yayim tarihi belirtimemisse ‘t.y.” (tarih yok) kisaltmasiyla gosterilir. Eserin i¢ kapaginda
yayim tarihi belirtimemisse, ancak i¢ kapagdin arkasinda telif hakki (copyright) tarihi

gosterilmisse, o0 zaman bu tarih, dipnotta yayim tarihi olarak verilir.
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Cilt ve Sayfa Numaralari: Dipnotlarda kitap, sureli yayin, ansiklopedi, tez gibi eserlerin
hangi cildinden alinti yapildigini gostermek igin, ilgili cilt numarasi buyuk Romen
rakamiyla verilir. Bundan sonra virgul konur ve hemen ardindan alinti yapilan sayi,

virgal, yayim yili, virgadl, ilgili sayfa veya sayfalarin numarasi verilir.

Arsiv Belgelerine Yapilan Atiflar: Bu tur atiflar igin verilen dipnotlarda, belgenin

mahiyetini bildiren agiklama, belge tarihi, arsiv ve varsa dosya numaralari belirtilir.

Gazete Makaleleri veya Haberlerine Yapilan Atiflar: Gazete makaleleri ve
haberlerine yapilan atiflarda, sureli yayin makaleleri igin belirtilen kurallar uygulanir.
Ancak, her iki durumda da, makale veya haber basligindan sonra, ilgili gazetenin adi,

gunu, ayi, yili ve sayfasi belirtilir.

Elektronik Kaynaklara iligkin Dipnotlar: Eser, ayni zamanda daha énce basili halde
yayimlanmigsa, o zaman, 6nce yazinin yer aldidi ilk kaynagin referans dipnotu, sonra
parantez iginde ‘cevrimigi’ ibaresi ve daha sonra da eserin yer aldigi elektronik
kaynagin site adi ile siteden yararlanilan tarih verilir. Eger eser daha dnce basili halde
yayimlanmigsa, varsa yazarin adi ve soyadiyla eser adi, sonra ‘Erisim’ ibaresi ile

eserin yer aldidi elektronik kaynagin site adi ve siteden yararlanilan tarih verilir.

Kisisel iletisim: Kisisel iletisim araclari olan 6zel mektuplar, anilar, elektronik iletisim
araclari (e-posta, elektronik yazisma ve iletiler), kisisel gérismeler, telefon konusmalari
ve benzeri kaydedilebilir belgeli olmayan kaynaklari referans gosterirken asagidaki gibi

muamkunse tarihini, iletisime gegilen kiginin adi ve soyadini sirasiyla koyulmahdir.

Gorsel- isitsel Medya: Gorsel-isitsel Medya gériintii ve ses kayitlari, sinema ve
televizyon kayitlari gibi hareketli resimleri icermekle birlikte, haritalar, sanat eserleri ve

fotograflar da icerir.

Diger Kurallar: Referans dipnotlarinda, ayni kaynaga ikinci veya daha fazla atifta
bulunulmasi gerektiginde, bibliyografik bilgiler, kisaltilarak uygulanir. Ayni eser veya
makale arasina ayni yazarin baska calismasi girmesi hélinde ise, yazarin soyadi,
virgll, eserin uygun bigimde kisaltiimis adi, virgul, sayfa numarasi seklinde verilir.

Dipnotlarda tercih edilen kisaltma yontemi tezin butininde uygulanir.
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Metin Alti Dipnot Géstermeyle ilgili Ornekler:

1-Kitaba atif

e Ergun Ozbudun, Tiirk Anayasa Hukuku, Yetkin Yayinlari, Ankara, 2004, s.45.

e Ekrem Akurgal, Anadolu Uygarliklari, 6. bs., Net Turistik A.S., istanbul, 1998, s.66.

e Bahaeddin Ogel, Tiirk Mitolojisi, |.cilt, Tirk Tarih Kurumu Yayinlari, Ankara, 1993, s.99.

2-Sireli yayinda makaleye atif
e Ali Fuat Bilkan, “Liselerde Divan Edebiyati Ogretimi”, Milli Egitim Dergisi, Say! 169, Kis 2006
s.142-152.

3-Ansiklopediye atif
e Halil inalcik, “I. Murad” DIA, XXXI. Cilt, 2006, 5.156-164.

4-Klasik esere atif
e Ksenophon, Anabasis, I, 1, 2. Herodotos, Herodot Tarihi, 1V, 13.

5-Elektronik kaynaga atif

e John N. Berry, “Educate Library Leaders”, Library Journal, February 15, 1998, (Erisim)
http//www. Epnet.com/ehost, 3 Nisan 2000, s.17.

¢ Bill Crowley- Bill Brace, “A choice of Futures: Is it Libraries Versus Information?”, (Erisim)
http//www. Epnet.com/ehost, 30 Mart 2000, s.13.

6- Araya ayni yazarin baska ¢aligmasi girmigse
e Kurnaz, Muhtesem Yiizyil Edebiyati, s.32

7-Kisisel iletisime atif
o T.K. Lutes, (kigisel iletigim), Nisan 18, 2001
¢ V.-G. Nguyen, (personal comminucation), September 28, 1998)

8- Bir kurum tarafindan yayinlanan yillik, plan vb.
¢ Devlet Planlama Teskilati. (2005). Ekonomik ve Sosyal Gostergeler (1950-2004). Ankara,
2005,s.312-314.

9-Mahkeme Kararlari igin atif
e Danigtay 9. Dairesinin 16.11.1989 tarih ve 1989/1909 Esas ve 1989/3038 Karar sayili karari.

10-Gérsel- isitsel Medyaya atiflar

e Yapimci, A.A. (Yapimci), & Yonetmen, B. B. (Yonetmen). (YiIl). G6rsel medya adi [Gorsel
medya]. Ulke: Stlidyo.

e Producer, A.A. (Producer), & Director, B. B. (Director). (Year). Title of motion Picture [Motion
picture]. Country of Origin: Studio.

11-Mizik kayitlan igin

e Yazar, A. (Telif yill). Sarkinin adi [Kaydeden B. B. E§er sanat¢i yazardan farkliysal. Albdmiin
adi [Kayit tiru: CD, kayit, kaset, vs.] Yer: Etiket (Kayit tarihi sarki telifinden farkli tarihlerde ise)

e Selguk, M.N., (1999). Dostun senden irak degil. Ustad [CD]. istanbul, TR: YKY Miizik “Dostun
senden 1rak degil” (Selcuk, 1999, eser 5)

e Writer, A. (Copyright year). Title of song [Recorded by B. B. Artist if different from writer]. On
Title of album [Medium of recording: CD, record, casette, etc.] Location: Label. (Date of
recording if different from song copyright date)

12-Videolar igin

e Kirikkale Universitesi (Yapimci). (2000). Videonun adi [DVD]. http://www.apa.org/videos/

e American Psychological Association (Producer). (2000). Responding therapeutically to patient
expressions of sexual attraction [DVD]. Available from http://www.apa.org/videos/

13-Fotograflar igin

e [Robert M. Yerkes Fotograflari]. (Tahmini tarihi 1917-1954). Robert Mearns Yerkes Yayinlari
(Kutu 137, Dosya 2292). Kayit ve Arsiv, Yale Universitesi Kiitiphanesi, New Haven, CT.
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¢ [Photographs of Robert M. Yerkes]. (ca. 1917-1954). Robert Mearns Yerkes Papers (Box 137,
Folder 2292). Manuscripts and Archives, Yale University Library, New Haven, CT.

e Sekil 1. Gorsel Bilgisi Gorselin Ustline sola dayali olmalidir.
e Figure 1. Adi Soyadi, Eser Adi, ? x ? cm Y1l, Teknik Gorselin altina yerlestiriimelidir.

3. Metin Altinda Atif Yapma (Dipnot): ikinci Yontem

Dipnotun Metindeki Yeri ve Numaralandirilmasi: Dipnotlar, her sayfada metnin en
son satirinin altinda, sayfanin sol kismindan baslayan kisa bir ¢izgiyle, metinden
ayrilan kisimda yer alir. Sayfanin sol ve sad kenar bosluklari arasindaki bu ¢izginin
altinda, tek satir aralik birakilir. Dipnotlar bu kisma, birbirini izleyen numaralara uygun
surette yerlestirilirler. Dipnot numaralari, giristen baglayarak, tezin sonuna kadar verilir.
Atif vermek veya acgiklamada bulunmak amaciyla verilenler disinda sadece bir kavrami
aydinlatmak icin verilen dipnotlar numara yerine *, ** seklinde sembollerle de

gosterilebilir.

Dipnotun Metin Altinda Verilmesi: Metin altinda, kaynak ismi verilirken yazarin
sadece soyadi (bas harfi buylk) yazilip araya virgul konularak eserin yayimlandigi
(veya yazildig) tarih belirtilir; tarinten sonra iki nokta st Uste konulup dogrudan sayfa
numarasi yazilir. Atifta bulunulan eserin tarihi yoksa tarih yerine t.y: yazilir. Bir yazarin

ayni yil icinde yayimlanan birden ¢ok calismasindan yararlanilir ise, basim yilinin sag

) LN )

yanina ‘a’, ‘b’, ‘c’, ‘¢’ gibi harfler konur, kaynakgada da ayni yéntem izlenir ve bdylece
kaynak karisikligi énlenmis olur. Arsiv belgelerinde arsivin kisaltiimis adi (kisaltmalar
cetvelinde agihmi yapihr) klasér, dosya, fihrist numaralari verilir.

Ornekler:

e Tunaya soyadli bir yazarin kitap ya da makalesine atif; Tunaya, 1999: 35.
e Banguoglu soyadl bir yazarin yayin tarihi belirsiz bir kitap ya da makalesine atif,
Banguoglu, t.y: 18
e Bir kitap ya da makalenin timune yapilan atif, Kafesoglu, 2002
¢ Klasik esere atif, Herodotos,IV, 13.
e Bir dipnotta birden ¢ok kaynaga atif, Ogel, 1993: 68, Kafesoglu, 1990:185, Kahya, 2002:
412.
e Bir yazarin ayni yil yayimlanan birden ¢ok eserine yapilan atif, Akurgal, 1998a: 112,
Akurgal, 1998b: 51, Akurgal,1998c: 228.
e Bir yazarin ayni yil yayimlanan birden ¢ok eserine ayni dipnotta atif, Akurgal, 1998b: 67,
Akurgal 1998d: 41.
o Arsiv belgesine yapilan atif, ATASE, Klasoér 180, Dosya 25, Fihrist 15.

Kaynakca ve Dipnot gosterimi ile ilgili olarak tez yazim kilavuzunda belirtimeyen

hususlar konusunda APA yazim kurallan gegerlidir. APA yazim kurallarina

http://www.apastyle.org adresinden erigim saglanabilir.
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5. Tezin / Projenin Son Kismi

a) Kaynakga: Kaynakcada atif yapilan kaynaklarla ilgili olarak dipnotlarda verilen tam
bibliyografik kimlikler, kaynak¢caya da aynen yansitilir. Ancak, kaynakg¢ada, kaynaklarin
yazarlarinin soyadi en basa alinarak yazilir. Soyadi ile ad arasina virgul konulur. Kaynakca
kitap ise, kitabin adi (koyu harflerle), Basim yeri, Kurum/Yayinevi, Basim yili yazilir. Ceviri
kitapsa, kitap adi ve Basim yeri arasinda gevirenin adina da yer verilir. Makale ise, yazar
soyadl ve adindan sonra tirnak igerisinde makalenin adi, derginin adi (koyu harflerle), cilt,
sayl, yil ve sayfa numaralari verilir.

Kaynakcada yer alan kitaplar icin, sayfa numaralari veriimez. Ancak, makalelerde,
makalenin yayimlandidi derginin hangi sayfalari arasinda yer aldigi belirtilir.
Ornekler:

Arsiv Belgeleri 6rnegi

¢ Bagbakanlik Osmanli Arsivi (BOA), Cevdet-Evkaf, nr. 3555.

e Edirne kadisina génderilen 25 Receb 982 (11 Kasim 1574) tarihli hilkiim: BOA, Mithimme
Defteri, nr. 26, s. 309, h. 897

Yazma Eser Ornegi

e Husan-i Hoyi, Nasibu’l-Fityan ve Nesibu’t-Tibyan, Yz., Siileymaniye Ktp., Lala ismail, No
644.

e Molla Hisrev, Diirerii’l-Hiikkdm fi Serhi Gureri’l-Ahkdam, Sileymaniye Kip., 453

Kitap

¢ Aksan, Dogan, Anlambilim, Engin Yayinevi, Ankara, 2006.

e FEtienne, Gilson, Ortagag Felsefesinin Ruhu, ¢ev. Samil Ogal, Agilim Yayinlari, Ankara,
2003.

e Isen, Mustafa, Bilkan, Ali Fuat, Sultan Sairler, Akgag Yayinlari, Ankara, 1997.

e Kuzu, Burhan, Her Yéniiyle Bagkanlik Sistemi, BKY Yayinlari, istanbul, 2011.

¢ Sirin, Mustafa Ruhi, Cocuk Edebiyati Kiiltiirii, Kok Yayincilik, Ankara, 2007.

Dergi
e Bilkan, Ali Fuat, “Liselerde Divan Edebiyati Ogretimi”, Milli Egitim Dergisi, Say1 169, Kis
2006 s.142-152.

Ansiklopedi
e inalcik, Halil, “I. Murad” DIA, XXXI. Cilt, 2006, s.156-164.

Yazar Olmayan Kaynaklar
o Tiirk Silahli Kuvvetleri Tarihi, Cilt [l, Genelkurmay Baskanhgi Yayini, Ankara 1988, s. 88.

o Tiirkge Sozliik, Cilt |, Turk Dil Kurumu Yayinlari, Ankara 1998, s. 747.

Derlemeler

e Charles Vinich, “Antropolojinin Pazarlamaya Katkilar1”, Pazarlama: Secilmis Yazilar,
Derleyen: ilhan Cemalcilar, Anadolu Universitesi Yayini, Ankara 1968, s. 68.
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Gazeteler
e “Ahd-1 Milli Esaslarr”, lleri Gazetesi, No: 759, 17 Subat 1920, s. 4.

Meclis Goriigmeleri

e “Ahd-1 Milli Beyannamesi Sdreti,” Meclis-i Meb’lsan Zabit Ceridesi, Cilt: |, Devre: 4,
ictima Senesi: 1, Onbirinci inikad, 17 Subat 1336 (1920) Sali, TBMM Basimevi, Ankara 1992,
s. 144-145,

o TBMM Zabit Ceridesi, Cilt: |, Devre: 1, Celse: 2, (3. Baski), Ankara 1959, s. 16.

Yillik, Kalkinma Plani vs.
o Devlet Planlama Tegkilat, Ekonomik ve Sosyal Gdstergeler (1950-2004). Ankara,
2005,s.312-314.

Mahkeme Kararlan
e Anayasa Mahkemesinin 12.06.2005 tarih ve 2005/5612 Esas ve 2006/1325 Karar sayili
karari.

Tez

e Cetinsaya, Gokhan, Il. Abdiilhamit Déneminin ilk Yillarinda ‘islam Birligi’ Hareketi
(1876-1878), Yayimlanmamis Yiksek Lisans Tezi, Ankara Universitesi, Sosyal Bilimler
Enstitisu, Ankara, 1988.

e Pilav, Salim, Akif Pasa ve Tabsira, Yayimlanmamis Yilksek Lisans Tezi, Gazi
Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Ankara, 2002.

E-Kaynak

e Berry, John N., “Educate Library Leaders”, Library Journal, February 15, 1998, (Erisim)
http//www. Epnet.com/ehost, 3 Nisan 2000, s.17.

e Crowley ,Bill — Brace, Bill, “A choice of Futures: Is it Libraries Versus Information?”,
(Erisim) http//www. Epnet.com/ehost, 30 Mart 2000, s.13.

Kisisel iletisim
o Lutes, T.K., ( kigisel iletigim), Nisan 18, 2001.
¢ Nguyen V.-G., (personal comminucation), September 28, 1998.

Gorsel medya (belgesel, film, sinema...vb)

e Yapimci, A.A. (Yapimcl), & Yénetmen, B. B. (Yénetmen). (Yil). Gérsel medya adi [Gorsel
medya]. Ulke: Stlidyo.

e Producer, A.A. (Producer), & Director, B. B. (Director). (Year). Title of motion Picture
[Motion picture]. Country of Origin: Studio.

Mizik kayitlari

e Yazar, A. (Telif yili). Sarkinin adi [Kaydeden B. B. EJer sanat¢i yazardan farkliysal.
Alblimiin adi [Kayit turG: CD, kayit, kaset, vs.] Yer: Etiket (Kayit tarihi sarki telifinden farkh
tarihlerde ise)

o Writer, A. (Copyright year). Title of song [Recorded by B. B. Atrtist if different from writer].
On Title of album [Medium of recording: CD, record, casette, etc.] Location: Label. (Date of
recording if different from song copyright date)

Video

e Kirikkale Universitesi (Yapimci). (2000). Videonun adi [DVD]. http://www.apa.org/videos/

e American Psychological Association (Producer). (2000). Responding therapeutically to
patient expressions of sexual attraction [DVD]. Available from http://www.apa.org/videos/

Miizik Kaydi
e Selguk, M.N. (1999). Dostun senden irak degil. Ustad [CD]. istanbul, TR: YKY Miizik
“Dostun senden irak degil” (Selcuk, 1999, eser 5)
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Fotograflar

e [Robert M. Yerkes Fotograflari]. (Tahmini tarihi 1917-1954). Robert Mearns Yerkes
Yayinlari (Kutu 137, Dosya 2292). Kayit ve Arsiv, Yale Universitesi Kitliphanesi, New Haven,
CT.

e [Photographs of Robert M. Yerkes]. (ca. 1917-1954). Robert Mearns Yerkes Papers (Box
137, Folder 2292). Manuscripts and Archives, Yale University Library, New Haven, CT.

b) Ekler: Tez metninin ek kisminda, metinle ilgili tablolar, formlar, anket sorularinin listeleri,
kolay bulunamayacak belgelerin kopyalari, fotograf, harita vb. gibi malzemeler bulunur. Bu
tur tek bir malzeme igin sadece bir ek, birden ¢gok malzeme igin de, gerekli gorilirse, birden
cok ek yer alir. Ekler, birbirinden ayirt edilmesi gerekecek sayida ise, buyuk Roma (Romen)
veya Arap rakamlariyla, birbirini izleyecek bicimde numaralanir. Her numaranin karsisina,

EK’in mahiyetini belirten bir bashgin konulmasi uygun olur.

c) Bos Sayfa: Tezi ve cildi korumak amaciyla tezin basildigi kadgit boyutunda ve kalitesinde

bos bir sayfa konur.

d) Arka Kapak: On kapakla ayni 6zellikteki kartondan olur ve (izerinde higbir yazi bulunmaz.

6. Tezin / Projenin Ciltlenmesi ve Teslimi

Sirt Yazisi: Tezin sirtina yukaridan asagiya dogru okunacak bigcimde, yazar adi, tezin adi,
tezin kabul edildigi il ve yil yazilir. Cilt sirtina sigmamasi halinde tezin adi uygun sekilde
kisaltilabilir. Sirt yazisi 6n kapakta kullanilan karakter boyutundan daha buyuk olamaz. Tezin
adi ust kenardan 2 cm bogluk birakilarak iki yana hizali olarak yazilir. Tarih ile alt kenar

arasinda da 2 cm. bosluk birakilmalidir. Diger bosluklar esit olarak diizenlenir.

Tezin / Projenin Teslimi

a) Savunma Oncesi Tez Teslimi: Savunma 6ncesinde yiiksek lisans tezleri alti niisha,
doktora tezleri ise sekiz nisha olarak teslim edilir. Aday savunmaya girmig, tezine
diuzeltme verilmigse, ilk teslimde oldugu gibi yuksek lisans tezleri alti, doktora tezleri
ise sekiz nlsha olarak teslim edilir. Savunma igin teslim edilen tezlerde karton kapak
yerine spiral cilt yeterlidir.

b) Savunma Sonrasi Tez Teslimi: Sosyal Bilimler Enstitisi ag sayfasinda yer alan
“Tez Teslimine lliskin Kilavuz’da ve YOK internet sayfasinda yer alan “Tez Teslim
Kilavuzu”na gore istenilenler tamamlanarak tez teslim edilir.

“Tez Savunmasini Tamamlayan Ogrencilerin Enstitliye Teslim Ettikleri Tezlere ve Evraklara

iliskin Kontrol Listesi” incelenmek suretiyle eksikliklerin tamamlanildigindan emin olunur.
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7. Diger Hususlar

Bu Tez Yazim Esaslarinda belirtiimeyen hususlarda Enstiti Yonetim Kurulu’nun

kararina uyulur. Yapilacak degisiklikler Enstiti web sayfasinda ilan edilir.

8. Yurirlik

Bu Tez Yazim Esaslari 2014-2015 Ogretim yili bahar yariyilindan itibaren yirirlige

girer.
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9-Ekler:

Ek-1: Kapak Ornegi

Ek-2: Sayfa Diizeni

Ek-3: Kabul-Onay Sayfasi

Ek-4: Kigisel Kabul Sayfasi

Ek-5:Tiirkge Ozet Sayfasi (6rnek)

Ek-6: ingilizce Ozet Sayfasi (Ornek)

Ek-7: Tezin igindekiler ve Metin Sayfalarin Numaralanmasinda Birinci Yontem (Ornek)
Ek-8: Tezin igindekiler ve Metin Sayfalarinin Numaralanmasinda ikinci Yéntem (Ornek)
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Ek- 1: Kapak Ornegi

T.C.

KIRIKKALE UNIVERSITESI
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
........................... ANABILIM DALI
............................. BiLiM DALI

TEZIN ADI

TEZIN TURO

Hazirlayan

Adi, SOYADI

Danigman

Unvani, Adi, SOYADI

Ay-Yil
KIRIKKALE
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EK- 2: Sayfa Diizeni

4cm

2.5cm

2,5cm

2,5cm
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EK-3: Kabul-Onay Sayfasi

KABUL-ONAY

[Danismanin Adi Soyadi] danismanhginda [Ogrencinin Adi Soyadi] tarafindan hazirlanan
“[Tezin/Projenin Adi]” adli bu ¢alisma jiirimiz tarafindan Kirikkale Universitesi Sosyal Bilimler
Enstittisii  [Anabilim/Bilim/Anasanat] Anabilim dalinda [Tezin Tiird-Ylikseklisans veya

Doktora] tezi olarak kabul edilmisgtir.

...1...120..

(Tez Savunma Sinav Tarihi Yazilacak)

(imza)
[Unvani, Adi ve Soyadi] (Bagkan)

[imza ] [imza ]
[Unvani, Adi ve Soyadi] [Unvani, Adi ve Soyadi]
[imza ] [imza]
[Unvani, Adi ve Soyadi] [Unvani, Adi ve Soyadi]

Yukaridaki imzalarin adi gegen 6gretim uyelerine ait oldugunu onaylarim.
...1...120..

(Unvan, Adi Soyadi)

Enstitd Madurd
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EK-4: Kigisel Kabul Sayfasi

Yuksek Lisans Tezi / Doktora Tezi / Sanatta Yeterlilik Calismasi / Dénem Projesi olarak
SUNAUGUM o adli galismanin, tarafimdan bilimsel
ahlak ve geleneklere aykiri dusecek bir yardima bagvurmaksizin yazildigini ve faydalandigim
eserlerin kaynakcada gdsterilenlerden olustugunu, bunlara atif yapilarak faydalaniimig

oldugunu beyan ederim.

Tarih
Adi Soyadi

imza
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Ek-5:Tiirkge Ozet Sayfasi (6rnek)

(074

Ciftci, Ebru Gamze, “Orgiitsel Sessizlik, ise Yabancilasma ve Orgitsel Giiven Iligkisi”,
Doktora Tezi, Kirikkale, 2015.

Bu arastirma, cgalisanlarda érgutsel sessizlik, ise yabancilasma ve orgutsel guven iligkisini
incelemek amaciyla yapilmigtir. Bu amagla, Kirikkale Valiligi ve Valilige bagh kamu
kurumlarinda c¢alisan 435 personele anket form uygulanmistir. Uygulanan anket formda ikisi
arastirmaci tarafindan gelistirilen ¢ ayri élcek kullaniimistir. Bu 8lcekler “Orgiitsel Sessizlik
Olgegi”, “ise Yabancilasma Olgegi” ve “Orgiitsel Giiven Olgegi” dir. Elde edilen verilen SPSS
16.0 programinda analiz edilmis, ANOVA, t-testi, frekans, korelasyon ve coklu dogrusal

regresyon analizleri kullaniimistir.

Arastirma bulgularinda orgutsel sessizlik, ise yabancilagsma ve orgutsel glven alt boyutlari
arasinda anlamli iligkiler bulunmustur. Savunma amagh sessizlik, kabullenici sessizlik,
koruma amagli sessizlik ve itaat edici sessizlik ile ise yabancilasma arasinda anlamli iligkiler
tespit edilmistir. Ayni zamanda, yoneticiye, calisma arkadaslarina ve kuruma duyulan gtven

ile 6rgltsel sessizlik ve ise yabancilasma alt boyutlari arasinda anlamh bir iligki oldugu

gbzlemlenmigtir.

Arastirmada diger elde edilen énemli bir sonugta, katilimcilarin demografik 6zellikleri ile
orgitsel sessizlik, 6rgltsel glven ve ise yabancilagsmalari arasindaki bulunan anlaml
iligkilerdir. Katihmcilarin cinsiyeti, egitim dizeyi, medeni durumlari, ¢calisma sureleri, yaslari
ile érgltsel sessizlik, 6rgltsel gliven ve ise yabancilasmanin bazi alt boyutlarinda anlamli

farkhlk bulunurken, katiimci ¢alisanlarin unvanlari ile ilgili anlaml farkliiga rastlanmamistir.

Anahtar Kelimeler: Orgiitsel Sessizlik, ise Yabancilagsma, Orgiitsel Giiven
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Ek-6:ingilizce Ozet Sayfasi (Ornek)

ABSTRACT

Ozylrek, Hamide, “Time-Driven Activity-Based Cost Method: Its Application in The
Manufacturing Sector”, PhD Dissertation, Kirikkale, 2014.

Traditional accounting methods is failed for the complex and competitive work environment
when strategic information is required. Strategic objectives for management decision-
making process is of vital importance for organizations. At the strategic management, why,
how, when, where, and who must have appropriate answers to their questions.
Management is vital in the process of granting the right decisions when managerial
accounting tools are expected to provide innovative. Nearly three-quarters of the cost of
traditional systems are widely used by manufacturing companies. Standard processes,
similar and limited production lines, the production of high direct costs will be more accurate
than the use of parts of the traditional cost systems in the literature. However, direct costs,
overhead expenses, in turn, decreases the burden of increasingly sophisticated production
facilities, a situation that led the researchers to look for the cost of traditional systems of
alternative techniques. As a result of this research activity based costing systems have been
developed. Also helps to explain the differences caused by excess capacity "Time Driven

Activity Based Cost System" have been used.

This study was carried out in order to find out the applicability of time-driven activity-based
costing method at manufacturing companies in Turkey. Within the scope of the study, the
applicability of Time Driven Activity Based Cost at a company manufacturing medical

equipment was studied.

Keywords: Cost systems, Activity-Based Systems, Time Driven Activity Based Cost,

Modern Cost Systems, Budge
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EK-7:Tezin igindekiler ve Metin Sayfalarin Numaralanmasinda Birinci Yontem (Ornek)

iCINDEKILER
0]\ 1S T0 Y EO O RR U SR I
TURKCE OZET SAYFASI.. PRSP SPRPRPPPPPPPPPPINY |
INGILIZCE OZET (ABSTRACT) SAYFASL.....iiiiiieiee e Il
SIMGELER VE KISALTMALAR . ... . oottt ettt ettt et ens e e \Y
LI = 1 0 o PSS \
SEKILLER ...ttt ettt ettt ee sttt eet et et ne e eeseeesee s n s es et es et et neeees et esen e e eeees VI
ICINDEKILER ... ceeeteeeeeeeee ettt ettt ettt e et e et te et et e s se et e te s ereeae st ente e ereneens Vi
GIRIS ettt ettt ettt ettt ettt ettt 1
1. BOLUM
GOC OLGUSU
R T o PP 6
[I. GOG Tipleri V& TEOFII N ... .o e 8
A. YONU itibariyle GOC TIPIEMT ....neeeeeee e 9
(R (o o ol L= P 9
2. DIS GOGIEr e 11
a) SIGINMA GOGU ..oevieii e 12
b) Mibadele GOGU ........c.oiviiii i, 12
C) 1S GOGU et 13
d) BeYin GOGU ....ouvnieitiie e 14
B. Ortaya Cikisina Gore GOG Tipleri.........coviiiiiiiiiiiie e 15
(@ T Yo I =Y | =Y o 17
1- Ravenstein'in GO¢ Kanunlari ...........ccooviiiiiiiiiii e 17
2- Kesisen Firsatlar Teorisi ........ovviiiiiiii e 20
3- ItMe-Cekme T@OMISH .....u.cvvveeeeie e 20
[ll. Sosyal Hareketlilik Agisindan Gégln Sebep ve Sonuglart ..............cceeeevnenn. 28
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Ek-8: Tezin igindekiler ve Metin Sayfalarinin Numaralanmasinda ikinci Yontem (Ornek)
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