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TANIMI:

Kirikkale Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile
ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak. 657 ve 5018 sayili
Kanunlar ¢ergevesinde satin alma, hibe ve bagis yontemi ile edinilen tasmirlarin girislerini kontrol etmek, ambar
kayitlarini tutulmasini saglamak ve yilsonu sayim ve muhasebe iglemlerinin kontroliinii yapmak.

ORGANIZASYONDAKI YERI:
Harcama Birimlerinde gorev yapar.

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

e Tagmir Mal Yonetmeligi kapsaminda malzeme talebinde bulunan birimlerin (servilerin, subelerin, alt
iinitelerin, vb.) taginir taleplerini alir. Talepler ile ilgili taginirlari talep eder.

e Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagl bulundugu yonetici veya list yoneticilerin, gorev alam ile ilgili verecegi diger isleri is saghig ve
giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Tagmir Kayit Yetkilisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken idari birimlerde; Miidiirline, Daire Bagkanina, Genel Sekretere akademik birimlerde;
Yiiksekokul/Fakiilte Sekreterine, Yiiksekokul/Fakiilte Miidiir Yardimcisina, Yiksekokul Miidiirii veya
Dekanina kars1 sorumludur. Koordinatorliiklerde Miidiir Yardimcisi ve Miidiire kars1 sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDiGI NITELIKLER:
e 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi ¢alisiyor olmak.
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