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KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ
2022 YILI HİZMET İÇİ EĞİTİM PLANI

Sayfa No

Hizmet İçi Eğitim Başkanı
Rektör Yardımcısı

Onaylayan   …/…/2022
Prof. Dr. Ersan ASLAN

REKTÖR

TARİH EĞİTİMEĞİTİMİN ADI EĞİTİMİ VEREN
PLANLANAN GERÇEKLEŞEN İÇ DIŞ PLANLI PLANSIZ TÜRÜ

KATILANLAR EĞİTİM YERİ EĞİTİM 
SALONU

Resmi Yazışma Kuralları Hukuk Müşaviri
Av. Gürhan DEMİREL

28.03.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Yazım ve İmla Kuralları Öğr. Gör.
Hikmet Belgin TÜZÜN

30.03.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Ofis Programları  (Excel, Word) Programcı
Tahsin BALCI

04.04.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Öğrenci İşleri Mevzuatı ve 
Öğrenci Bilgi Sistemi Kullanımı

Öğrenci İşleri Dairesi 
Başkanı V.

Sevil ÖZARSLAN

06.04.2022
10.00-12.00 Eğitim

Öğrenci Otomasyon 
Programına Erişim 
Yetkisi Olan Tüm 
Personel

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

Kalite Yönetim Sistemi ve 
Müşteri Memnuniyeti Öğr. Gör. Nursal KOCA 13.04.2022

10.00-12.00 Eğitim
Akademik Personel, 
Birim Kalite Sorumluları, 
Birim Kalite Temsilcileri

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

Halkla İlişkiler ve Etkili İletişim Doç. Dr. Özgür SELVİ 20.04.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Satın Alma ve İhale
İdari ve Mali İşler 

Dairesi Başkanı
Eyüp EROL

27.04.2022
10.00-12.00 Eğitim

Akademik ve İdari 
Birim Amirleri ve Birim 
Satın Alma Sorumluları 

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

Ek Ders Tahakkukları Şube Müdürü
Hakan ÇELİK

10.05.2022
10.00-12.00 Eğitim

Akademik Birim 
Amirleri ve Birim Maaş 
Mutemetleri

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

Taşınır Kayıt- Kontrol İşlemleri 
ile Mevzuatı

Ayniyat Saymanı
Yasemin YAVUZ

12.05.2022
10.00-12.00 Eğitim

Akademik ve İdari 
Birim Amirleri, 
Birimlerin Taşınır Kayıt 
Kontrol Yetkilileri

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)
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İşten Ayrılış, Aylık Prim ve 
Hizmet Bildirgesi, Stajyer 
Öğrenci İşlemleri, e-SGK 
Uygulamaları)

Şef
Sinan ÇALIŞ

17.05.2022
10.00-12.00 Eğitim

Akademik ve İdari 
Birim Amirleri, Birim 
Maaş Mutemetleri

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

6698 sayılı Kişisel Verileri 
Koruma Kanunu Eğitimi Arş. Gör. Ali CENGİZ 24.05.2022

10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

Hizmet Takip Programı (HİTAP) Şef
Ahmet BEKMEZ

26.05.2022
10.00-12.00 Eğitim

Birim Personel 
Sorumluları ve Birim 
Maaş Mutemetleri

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

Kamu İç Kontrol Standartları 
Eğitimi

Strateji Geliştirme 
Dairesi Başkanı
Murat GENÇ

31.05.2022
10.00-12.00 Eğitim Akademik ve

İdari Birim Amirleri
Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Öfke, Stres, Kriz Yönetimi Prof. Dr. Mehmet 
KANDEMİR

02.06.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Kamu Görevlileri Etik Değerler 
Eğitimi

Doç. Dr. Neslin 
İHTİYAROĞLU

08.06.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Güvenlik Personelinin Eğitimi 
(Koruyucu Güvenlik) Öğr. Gör. Şükrü BULUT 15.06.2022

10.00-12.00 Eğitim Tüm Güvenlik 
Personeli

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

İntibak İşlemleri Şef
Ahmet BEKMEZ

07.09.2022
10.00-12.00 Eğitim

Akademik ve İdari 
Birim Amirleri ve Birim 
Personel Sorumluları

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

Muhtasar Beyanname Hazırlama 
ve Staj Sigortası Prim Bildirimi

Şef
Sinan ÇALIŞ

14.09.2022
10.00-12.00 Eğitim

Akademik ve İdari 
Birim Amirleri ve Birim 
Maaş Mutemetleri

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)
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Disiplin Mevzuatı ve
Disiplin Soruşturma

Hukuk Müşaviri
Av. Gürhan DEMİREL

21.09.2022
10.00-12.00 Eğitim Akademik ve

İdari Birim Amirleri
Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

İş Sağlığı ve Güvenliği Genel 
Bilgilendirme

Mühendis
Erdinç 

DEĞİRMENCİOĞLU

28.09.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Sivil Savunma Yangın Önleme 
ve Söndürme Eğitimi

Sivil Savunma Uzmanı
Nihat POLAT

05.10.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Üniversitemiz Yönetmelik ve 
Yönergeleri

Hukuk Müşaviri
Av. Gürhan DEMİREL

12.10.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Maaş İşlemleri, Ek Ders, KBS, 
MYS, Kesenek Bilgi Sistemi 
Kullanımı

Şube Müdürü
Hakan ÇELİK

19.10.2022
10.00-12.00 Eğitim

Akademik ve İdari 
Birim Amirleri, Birim 
Maaş Mutemetleri

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

Elektronik Belge Yönetim Sistemi 
(EBYS)

Çözümleyici
Yılmaz YOLALAN

26.10.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Müfredat Hazırlama ve 
Düzenleme

Prof. Dr. Mehmet 
Bahaddin ACAT

02.11.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Akademik 

Personel
Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Personel Otomasyon Programı 
Kullanımı

Bilgisayar İşletmeni
Dursun ERDEN

09.11.2022
10.00-12.00 Eğitim Birim Personel 

Sorumluları
Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Makam Sekreterliği İçin Protokol 
ve Görgü Kuralları ile Yönetici 
Asistanlığı

Dr. Öğr. Üyesi
Özge YILMAZER

16.11.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Makam 

Sekreterleri
Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)



Doküman Kodu KYT-PLN-03
Yürürlük Tarihi 19.01.2015
Revizyon Tarihi 00

KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ
2022 YILI HİZMET İÇİ EĞİTİM PLANI

Sayfa No

Hizmet İçi Eğitim Başkanı
Rektör Yardımcısı

Onaylayan   …/…/2022
Prof. Dr. Ersan ASLAN

REKTÖR

EĞİTİMİN ADI EĞİTİMİ VEREN TARİH EĞİTİM KATILANLAR EĞİTİM YERİ EĞİTİM 
SALONU

Döner Sermaye Taşınır Kayıt 
Yönetim Sistemi

İç Denetim Birimi 
Başkanı

Abdullah 
KÜÇÜKMEHMETOĞLU

23.11.2022
10.00-12.00 Eğitim

Akademik ve İdari 
Birim Amirleri ve Birim 
Taşınır Kayıt Kontrol 
Yetkilileri

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

Norm Kadro Yönetmeliği ve 
Uygulaması

Personel Dairesi Başkanı
Murat HANAY

30.11.2022
10.00-12.00 Eğitim

Akademik ve İdari 
Birim Amirleri, Birim 
Personel Sorumluları

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

KYS Kapsamında Kullanılan 
Formlar ve İş Akışları

Öğr. Gör. Adem 
PEHLİVANLI

07.12.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

Döner Sermaye Uygulamaları, 
Katkı Payı Ödemeleri

İç Denetim Birimi 
Başkanı

Abdullah 
KÜÇÜKMEHMETOĞLU

14.12.2022
10.00-12.00 Eğitim

Akademik ve İdari 
Birim Amirleri ve 
Döner Sermayesi Olan 
Birim Personeli

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)

657 sayılı Devlet Memurları 
Kanunu ve Uygulamaları

Şef
Ahmet BEKMEZ

21.12.2022
10.00-12.00 Eğitim Tüm İdari Personel Merkezi 

Derslikler Birimi
Senato Amfisi 

(Z03)

2547 sayılı Yükseköğretim 
Kanunu Uygulamaları

Personel Dairesi Başkanı
Murat HANAY

28.12.2022
10.00-12.00 Eğitim

Akademik ve İdari 
Birim Amirleri, Birim 
Personel Sorumluları

Merkezi 
Derslikler Birimi

Senato Amfisi 
(Z03)


