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TANIMI:
Kirikkale Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim iletisim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amactyla ¢alismalar yapmak.

ORGANIZASYONDAKI YERI:
Birim Amirlerine bagli gérev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:
e Santral lizerinden gelen telefonlar1 cevaplamak ve yonlendirmek.
Tgili birim veya kisilere telefon baglamak.
Sorulan sorulara cevap vermek.
Verilecek benzeri gorevleri yapmak.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
e 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na gére memur statiisiinde olmak.
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