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BiRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; 17/02/2011 tarihli ve 6114 sayili
Olgme, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi Hizmetleri Hakkinda Kanun ile
15/07/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 4 sayili
Bakanliklara Bagl, ilgili, iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum
ve Kuruluslarin Teskilatt Hakkinda Cumhurbaskanligr Kararnamesinin
Yirmibesinci B&liimii kapsaminda, OSYM Baskanlig tarafindan merkezi
olarak yapilan sinavlarin mevzuata uygun bir sekilde uygulanmasi ve
sinav gorevlilerinin gérev tanimlarinin yapilmasidir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Ydnerge; OSYM sinav siireclerinde, aday ve
gorevlilerin atanmasindan ve sinavin mevzuata uygun olarak uygulanip
tamamlanincaya kadar gegen siire icerisinde gerceklestirilen tiim is ve
islemleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) 17/02/2011 tarihli ve 6114 sayili Ol¢me, Se¢me ve
Yerlestirme Merkezi Hizmetleri Hakkinda Kanun, 15/07/2018 tarihli ve
30479 saylll Resmi Gazete’de yayimlanarak yirirliige giren 4 sayili
Bakanliklara Bagl, ilgili, iliskili Kurum ve Kuruluglar ile Diger Kurum
ve Kuruluslarin Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligl Kararnamesinin
Yirmibesinci Bélim, 26/09/2012 tarihlive 28423 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak ylrirliige giren Adaylarin ve Sinav Goérevlilerinin Sinav
Binalarina Giris Kosullarina iliskin Yénetmelik ile ilgili mevzuata
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Aday: Baskanlikc¢a yapilan sinav, 6lgme, degerlendirme ve
yerlestirmelere hak kazanmak amaciyla basvuran kisiyi,

b) Gorevli: Sinavlarda gérev alan ve sinavin uygulanmasinda
sorumlulugu bulunan kisileri,

c) Gorevli islemleri Sistemi (GiS): OSYM tarafindan vyapilan
sinavlarda elektronik ortamda gorevlilerin kayit, atama,
6deme ve diger islemlerinin yapildigi, bilgilendirmenin teblig
hiikkmiinde oldugu ve sinav gorevlilerinin kisisel bilgi ve sifreleriile
girebildikleri Gérevli islemleri Sistemini,

d) Kilavuz: Olcme, se¢me ve yerlestirme islemlerine iliskin uyulmasi
gereken kurallar, duyurular veya yol gosterici agiklamalardan
olusan ve adaylar ile diger ilgilileri baglayici olan basili veya
elektronik ortamdaki bilgi paketini,

e) Kimlik Belgesi: Aday ve gorevlilerin OSYM sinavlarinda
kullanabilecekleri gegerli kimlik belgesini,



f) OSYM Sinav Uygulama Yénergesi: Sinavin uygulama siiregleri ile
sinav gorevlilerinin gérev tanimlarinin belirtildigi yénergeyi,

g) Swmnava Giris Belgesi: Adayin https://ais.osym.gov.tr internet
adresinden kendi T.C. Kimlik Numarasi ve sifresini kullanarak
edindigi belgeyi,

h) Sinav Kitapgig ile Uygulanan Smav: Cevap kagidi olmadan
isaretlemelerin kitapgiga yapildig sinav uygulamasini,

i) SoruKitapgigi/Cevap Kagidi ile Uygulanan Sinav: Soru kitapgiklari
ve cevap kagidr kullanilarak uygulanan sinav uygulamasini,

j) Yonetmelik: 26/09/2012 tarihli ve 28423 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan “Adaylarin ve Sinav Gorevlilerinin Sinav Binalarina
Giris Kosullarina lliskin Yonetmelik” baslkli yénetmeligi,

k) Yénetim Kurulu: Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi Yénetim
Kurulunu,

)  YSYM Binasi: Yedek sinav evraki yonetim merkezini
ifade eder.
Sinav Binalarina Girisi Yasak Maddeler

MADDE 5- (1) 26/09/2012 tarih ve 28423 sayili Resmi Gazetede ve
18/04/2018 tarih ve 30395 sayili Resmi Gazetede degisikligi yayimlanan
“Adaylarin ve Sinav Gorevlilerinin Sinav Binalarina Giris Kosullarina
iliskin Yénetmelik” geregi, sinav gizliligi ve giivenligi kapsaminda
sinav binalarinda hicbir esya emanete alinmayacagindan adaylarin/
gorevlilerin sinav binalarina;

Her tirlii delici ve kesici alet, atesli silah, canta, clizdan, cep telefonu,
saat (kol saati ve her tirlti saat), anahtarlik, her turli arag anahtari,
kablosuz iletisim saglayan bluetooth ve benzeri cihazlar ile; kulaklik,
kolye, kiipe, ytzik (halka alyans haric), bilezik, bros ve diger takilar,
her turlii plastik, cam esya (seffaf/numarali gézliik harig), plastik ve
metal icerikli esyalar (basortii i¢in kullanmilan boncuklu/boncuksuz
toplu igne, para, anahtarliksiz basit anahtar, ulasim karti, basit
tokali kemer, basit tel toka ve basit piercing (tassiz, metal top veya
sivri uglu) harig) banka/kredi karti v.b. kartlarla, her tiirli elektronik/
mekanik cihaz ve her tirli misvedde kagit, defter, kalem, silgi,
kalemtiras, kitap, ders notu, sézlik, dergi, gazete ve benzeri yayinlar,
cetvel, pergel, acidlcer ve bu gibi araclarla, yiyecek icecek (seffaf
pet sise icerisinde bandaji ¢ikarilmis su haric), ilag ve diger tiiketim
maddeleri ile gelmeleri kesinlikle yasaktir.

Sinavin yapildigi binada, sinav sirasinda ya da sinavdan sonra bu tiir
cihaz ve maddeleri tasidig! tespit edilen adaylarin sinavlari gegersiz
sayilir, gorevliler hakkinda ise “Sinav Goérevlilerinin Sinav Kurallarina
Aykirilik Teskil Eden Fiilleri ve Uygulanacak Yaptinimlara iliskin
Yonerge” kapsaminda iglem yapilir.

Saglk kurulu raporu ile kanitlanmis hastaligi olan adaylar, sinavin
basvuru kilavuzunda belirtilen siireler icinde saglik kurulu raporunu
OSYM Baskanligina vermis ve raporu OSYM Baskanliginca kabul
edilmis ise Sinava Giris belgelerinde yaziliilag, gida ve cihazlarla engelli
binalarinda ya da YSYM binalarinda sinava girebilirler.

Gérevlilerin, OSYM Baskanligina daha &énceden saglhk kurulu
raporunu bildirmis, gerekli izinleri verilmis ve goreviendirme
belgesinde yazili olan ilag, gida ve cihazlari bu kapsam disindadir.

Gorevlilerin ara¢ anahtarlari ve basit olmayan ev anahtarlari bina
yoneticisinin gosterecegi bir yere konulacaktir.



iKiNCi BOLUM
Sinav Gorevlileri

MADDE 6- (1) OSYM tarafindan yapilan tiim sinavlarin en st yetkilisi
ve sorumlusu OSYM Baskanidir. Sinavlarla ilgili kurullar ve sinav
gorevlileri asagida belirtilmistir:

1) Ust Koordinatér

2) OSYM Merkez Sinav Koordinasyon Kurulu
3) OSYM Sinav Koordinasyon Kurulu

4) OSYM Sinav Koordinatérii (SK)

5) Bina Sinav Sorumlusu (BSS)

6) Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi (BSSY)
7) Bina Yoneticisi (BY)

8) Salon Baskani (SB)

9) GoOzetmen/Yedek Gorevli

10) OSYM Temsilcisi

11) Engelli Salonu Gérevlisi (Okuyucu/isaretleyici)
12) Sinav Evraki Nakil Gorevlisi

13) Sinav Evraki Nakil Glvenlik Gorevlisi

14) Sinav Evraki Koruma Gorevlisi

15) Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisi

16) Sehir ici Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gorevlisi
17) Sinav Binasi Guvenlik Gorevlisi

18) Hizmetli

19) Bina Cihaz Gorevlisi

20) Bina Teknik Yetkilisi

21) Salon Teknik Gorevlisi

22) OSYM Sinav Gézlemcisi

23) Bina Teknik Yetkilisi Yardimcisi

24) Yonlendirme ve Emanet Gorevlisi

1) Ust Koordinatér

OSYM  tarafindan yapilan cok merkezli sinavlarda, sinav
koordinatérlerinin, bina sinav sorumlularinin ve diger gorevlilerin
is ve islemlerini denetlemek ve sorunlarini ¢6zmek amaciyla fiilen
sinav yapilan mahallerde gérev yapar. OSYM sinavlarinin sorunsuz
ylritilebilmesini, sinav evrakinin zamaninda ulagmasini, giivenli
ortamlarda tutulmasini, gérevlilerin zamaninda gérev mahallinde olup
olmadiklarinin belirlenmesini, sinav giinii sorunlara aninda ¢6ziim
Uretilmesini ve benzeri sinav uygulamalarinin gerceklestirilmesini
saglar.

2) 6SYM Merkez Sinav Koordinasyon Kurulu

OSYM Baskaninin bagkanhiginda toplanir. Sinavin tiim asamalarinin
giivenli ve kurallara uygun bir sekilde gerceklestirilmesini, sinav
evrakinin sinavdan énce sinav merkezi koordinatérliiklerine, sinavdan
sonra ise giivenli bir sekilde OSYM’ye ulastirimasini saglar.



3) OSYM Sinav Koordinasyon Kurulu

Rektor, ilcelerde Kaymakam, Sinav Koordinatérii ve ilgili kamu
kurum ve kuruluslari yetkililerinden olusur. Kurul Bagkani, ilgili il sinav
merkezlerinde OSYM Baskanlig tarafindan belirlenen tiniversitelerden
birinin rektord, ilge sinav koordinatérliiklerinde ise ilge kaymakamudir.
Kurul, sinavin yapilacagi sinav koordinatérligiindeki sinavin tim
asamalarinin glivenli ve kurallara uygun bir sekilde gerceklestiriimesini
saglar.

4) 6SYM Sinav Koordinatérii (SK)

Sinavin  yapildigr koordinatérliiklerde sinavin  diizenlenmesi ve
uygulanmasinda birinci derecede yetki ve sorumluluga sahiptir.
Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gérevli islemleri Sistemi (GIS)
araciligr ile elektronik ortamda OSYM Baskanhigina ulastirir.

5) Bina Sinav Sorumlusu (BSS)

Sinavin, gorevli oldugu binada ve binanin biitiin salonlarinda Sinav
Uygulama Yo&nergesine uygun bigimde yiritiilmesinden birinci
derecede sorumludur. Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi ve Bina
Yoneticisi ile koordineli bir sekilde goérev yiiriitiir. Sinavin baslama
saatinden en az 2 saat 6nce sinavin yapilacagi binada hazir bulunur ve
asagidaki gorevleri yerine getirir.

1. Bina Yoneticisi ile en az bir giin 6nce goriiserek salonlarin Salon
Tanmitim Formundaki diizene getirilmesini ve bu formlarin sinav
oncesinde salon kapilarina asilmasini saglamak,

2. Sinavdan en az bir giin 6nce Sinav Koordinatérii tarafindan
yapilan toplantiya katilarak sinavin uygulanmasina yonelik bilgileri
almak,

3. Bina Yoneticisi ve sinav binasi giivenlik gorevlileri ile sinavdan
once, sinav giivenligini zedeleyecek unsurlarin olup olmadigini
tespit etmek amaciyla sinav binasinda arama yapmak, varsa sinav
giivenligini zedeleyecek unsurlar igin gerekli 6nlemleri almak,

4. Sinav baslamadan &nce bina ve salonlarin durumunu gézden
gecirip eksikliklerin giderilmesini saglamak,

5. Sinav giinii sinav evrakini Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisinden
teslim almak ve ayni evraki sinavdan sonra, yine sinav binasinda,
bu gorevliye teslim etmek,

6. Binasinda goérevli olan Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi, Bina
Yoneticisi ve Salon Baskanlariyla sinav giinii sinav baslamadan
once toplanti yapmak, Sinav Uygulama Yonergesini birlikte
inceleyerek sinav siiresince Salon Baskanlarinin sinav uygulamalari
hakkinda ayni 6zeni géstermelerini saglamak,

7. Bltln sinav gorevlilerinin gorevli olduklarini gosteren yaka
kartlarini takmalarini saglamak,

8. Sinav binasina giriste adaylarin Sinava Giris Belgesi ve T.C.
Nifus Ciizdani/Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti (veya siresi
gecerli pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi/Pembe-Mavi Kart/Gegici
Kimlik Belgesi/T.C. Icisleri Bakanligi Go¢ idaresi tarafindan
verilen siiresi gecerli Uluslararasi Koruma Statii Sahibi Kimlik
Belgesi/T.C. Icisleri Bakanligi G3¢ idaresi tarafindan verilen Gegici
Koruma Kimlik Belgesi (Suriye Uyruklular icin)) kontrolintin
yapilacagini ve Madde 5’te belirtilen araglarla girilemeyeceginin
duyurusunu yapacak bir gérevlinin, sinav binasi kapisinda girisler
tamamlanincaya kadar bulunmasini saglamak,



9. Binaya ait 1 (bir) numarall kirmizi kutudan ¢ikacak olan Bina
Tutanag icindeki Gorevli Listesi’ni esas alarak binada goéreve
gelen kisilerin, Gérevlendirme Belgesi, Gorevli Karti ve T.C. Niifus
Cuizdanini/Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartini (veya siiresi gegerli
pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi/Pembe-Mavi Kart/Gegici Kimlik
Belgesi/T.C. icisleri Bakanligi Gé¢ idaresi tarafindan verilen siiresi
gegerli Uluslararasi Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesi/T.C. icisleri
Bakanligi Gé¢ Idaresi tarafindan verilen Gegici Koruma Kimlik
Belgesi (Suriye Uyruklular icin)) kontrol etmek, gérevli olduklari
salonlari bildirerek imzalarini almak ve zamaninda gérev yerlerine
yonlendirmek,

10. Yoklama yaparak goéreve gelmeyen gorevlileri tespit etmek ve
Gorevli Degisiklik Formunu doldurmak,

1. Yedek Gdrevli veya yedek sinav evraki ihtiyaci olustugunda OSYM
Sinav Koordinatdriine basvurmak,

12. Gorevli oldugu binada sinavin giivenli ve kurallara uygun olarak
yapilmast i¢in gerekli tiim 6nlemleri almak,

13. Sinav diizenini bozan durumlara engel olmak,

14. Sinav binasi icinde sinav siresince ¢ay, kahve vb. iceceklerin
yapilmasina ve tiiketilmesine engel olmak,

15. Sinav  ginii  olusabilecek olaganisti  durumlarda Sinav
Koordinatériinii bilgilendirmek ve Sinav Koordinatériinden gelen
talimatlar dogrultusunda hareket etmek,

16. Sinav sonunda kimligi kuskulu adaylarin, Bina Sinav Sorumlusu
odasindaki saate entegre kamera karsisinda yakin plandan bircok
farkli agidan kayitlarinin yapilmasi ve parmak izi alinmasi siirecini
yénetmek,

17. Gérevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gérevli islemleri
Sistemi (GIS) aracilig) ile elektronik ortamda OSYM Bagkanligina
ulastirmak.

6) Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi (BSSY)

Sinavdan en az bir giin 6nce Sinav Koordinat6ri tarafindan yapilan
toplantiya katilarak sinavin uygulanmasina yénelik bilgileri alir. Sinavin
baslama saatinden en az 2 saat 6nce gorev yapacagl binada hazir
bulunur. Her konuda Bina Sinav Sorumlusuna yardim eder. Bina Sinav
Sorumlusunun goérevleri arasinda belirtilen islemleri onunla birlikte
ylritiir. Aday ve gorevlilerin sinav binalarina girislerini yénetir ve
gerekli duyurulari yapar. Bina Sinav Sorumlusunun goéreve gelmedigi
durumlarda kullanmak tizere kapali durumdaki cep telefonunu bina
yoneticisi tarafindan belirlenen ve diger gérevlilerin de arag anahtarlari
ve basit olmayan ev anahtarlarini koyduklari yere birakacaktir.

Gorev yaptigi sinav binasina Bina Cihaz Gérevlisi atanmamis ve sadece
Bina Sinav Sorumlusu (BSS) odasinda saate entegre kamera ile kayit
yapilacak ise bu cihazin teslim alinmasi, aparatlara takilmasi, cahsir
hale getirilmesi ve geri teslim edilmesinden Bina Sinav Sorumlusu
Yardimaisi sorumludur. Goérevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra
Gorevli Islemleri Sistemi (GIS) aracilig; ile elektronik ortamda OSYM
Baskanligina ulastirir.

7) Bina Yéneticisi (BY)

Sinav yapilacak binadaki kurumun yetkili bir yoneticisidir. Sinavin
yiritilmesinde Bina Sinav Sorumlusu ile yakin is birligi yaparak sinav
stirecinde yapilmasi gereken gorevleri disinda Bina Sinav Sorumlusu
odasinda gorevini yiiritir. Binadaki salonlarin sinav kosullarina gére



hazirlanmasindan sorumludur. Sinavin basglama saatinden en az 2 saat
once gorevli oldugu binada hazir bulunur ve asagidaki gérevleri yerine
getirir._

1. Bina ve salonlarin sinav kosullarina gére hazirlanmasini saglamak,

2. Sinavdan 6nce, sinav glvenligini zedeleyecek unsurlarin olup
olmadigini tespit etmek amaciyla sinav binasinda arama yapmak,
varsa sinav glivenligini zedeleyecek unsurlar icin gerekli dnlemleri
almak,

3. Sinavdan bir giin 6nce oturma yerlerine, Salon Tanitim Formu
Gizerinde yazili olan bilgiye uygun olarak Sira Numarasi verilmesini
saglamak,

4. Her sinav salonuna en az bir adet duvar saati asilmasini ve sinav
giinii duvar saatinin galisir durumda ve dogru zamani géstermesini
saglamak,

5. Mevsim sartlarina gére sinav salonlarinin isi ve havalandirmasini
saglamak,

6. Sinav binasinda sinavin baglayis ve bitis saatini belirtmek icin
kesinlikle zil calinmamasini saglamak,

7. Sinav siiresince binadaki faks, internet, telefon ve cep telefonlar
ile her turli elektronik, mekanik cihazin kullaniimamasini,
bilgisayar ve fotokopi makinelerinin ve varsa internet aginin
kapali konumda tutulmasini saglamak,

8. Sinav binasinda, sinav siiresince cay, kahve vb. iceceklerin
yapilmasina ve tiiketilmesine engel olmak,

9. Gorevli oldugu binada sinavin giivenli ve kurallara uygun olarak
yapilmast i¢in gerekli tim 6nlemleri almak,

10. Sinav diizenini bozan durumlara karsi gerekli énlemleri almak
(binai¢inde ve disinda giiriiltl vb.),

1. Binada birden fazla girig bulunuyorsa giivenlik gérevlisi olmayan
girisin sinav siiresince kilitli olmasini saglamak,

12. Sinav gorevlilerinin arag anahtarlarini, basit olmayan ev
anahtarlarini, Bina Sinav Sorumlusu Yardimcst ve OSYM
Temsilcisinin kapali bir sekilde olan cep telefonunu sinav siiresince
koruma altina almak,

13. Sinav goérevi olmayan c¢alisanlarin sinav esnasinda binaya
gelmemeleri icin sinav giliniinden &nce bina giris kapilarina uyari
yazilari asmak ve sinav ile ilgili diger uyarilarda bulunmak.

14. Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gérevli islemleri
Sistemi (GIS) aracilig) ile elektronik ortamda OSYM Baskanhigina
ulastirmak.

8) Salon Baskani (SB)

Gorevli oldugu salonda sinavin  kurallara uygun bigimde
uygulanmasindan sorumludur. Sinavdan 1 saat 15 dakika 6nce adaylar
sinav binasina alinmaya baslanacagindan, sinav giinii sinavin baslama
saatinden en az 1 saat 30 dakika 6nce gorevli oldugu binada hazir
bulunmasi zorunludur. Binaya geldigini Bina Sinav Sorumlusuna
bildirir, goérev yapacagl salonu &grenir, Gorevli Listesini imzalar,
geldigi saati yazar ve Salon Tutanagini alir. Salon Baskani, adaylar sinav
salonlarina girmeden &nce gorev yapacag sinav salonunda bulunur.
Salon Baskanlarinin sinav giinii yapacaklari isler bu yonergenin
“SINAVIN UYGULANMASI” béliimiinde agiklanmistir. Sinavi Salon
Tutanaginda yer alan Sinav Uygulama Talimatina gére uygular.



Sinav sonunda kimligi kuskulu adaylarin Bina Sinav Sorumlusu
odasindaki saate entegre kamera karsisinda yakin plandan bircok farkli
agidan kayrtlarinin yapilmasi igin adayin BSS odasina goétirilmesine
refakat eder.

Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gérevli islemleri Sistemi (GIS)
araciligi ile elektronik ortamda OSYM Bagkanligina ulastirir.

9) Gézetmen/Yedek Gérevli

Gorevli oldugu salonda salon baskaninin verdigi gorevleri yerine
getirerek her konuda esgiidiim halinde ¢alisir ve sinavin kurallarina
uygun bicimde uygulanmasindan sorumludur. Sinavin baglama
saatinden en az 1 saat 30 dakika 6nce gorevli oldugu binada
hazir bulunmasi zorunludur. Gérev yapacagl salonu Bina Sinav
Sorumlusundan 6grenir, Gorevli Listesini imzalar, geldigi saati yazar.
Gorevli oldugu salona giderek geldigini Salon Baskanina bildirir.

Yedek Gorevliler, Bina Sinav Sorumlusuna ve bina girisinde yapilacak
kontrollere yardimci olur ve smav evrakinin, sinav binasinda
korunmasinda gorev alir. Bina Sinav Sorumlusu tarafindan kendilerine
verilen sinavin uygulanmasina iliskin diger gorevleri yerine getirir.
Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gérevli islemleri Sistemi (GIS)
araciligi ile elektronik ortamda OSYM Bagkanligina ulastirir.

10) BSYM Temsilcisi

Sinavin  her dizeydeki organizasyonunun ve uygulamasinin
standartlara uygunlugunu denetlemek ve yukarida yazili tim
gorevlilere yardmca olmak amaciyla sinav merkezlerine OSYM
Temisilcisi gnderilir. OSYM Temsilcisi denetim gérevini OSYM Bagskani
adina yapar.

Sinav goreviyle ilgili agiklayici bilgileri, gérevlendirildigi sinav merkezi
koordinatorliigiinii arayarak alir. Smmav giinii sinavin baslama
saatinden en az 2 saat dnce gorevli oldugu binada (1’den fazla binada
gorevli ise gorevli oldugu ilk binada) hazir bulunur. Sinavda tek
bir binada gérevlendirilmis ise sinav tamamlanmadan gérev yerini
terk edemez. Eger birden fazla binada gérevlendirilmis ise sinav
tamamlanmadan son sinav binasini terk edemez. OSYM Temsilcisi cep
telefonu kapatilmis bir sekilde gorevlilerin arag anahtarlan ve basit
olmayan ev anahtarlarinin konulmasi icin Bina Yoneticisi tarafindan
belirlenen yere koyacaktir.

OSYM Temsilcisi, OSYM Baskanina karsi sorumlu olup OSYM Sinav
Koordinatérii ile is birligi halinde gérev yapar. Sinav Uygulama
Yonergesinde belirtilen sinav  kurallari  gercevesinde sinavin
uygulanmasinda Sinav Koordinatdrii ve Bina Sinav Sorumlulart ile bilgi
alisverisinde bulunur. OSYM Temsilcisinin sinav uygulamasina yénelik
olarak miidahale etme veya degisiklik yapma yetkisi bulunmamaktadir.
Ancak acil durumlarda Sinav Giinii Masasi ile irtibata geger ve Sinav
Giinli Masasindan almis oldugu talimatlara gére gorevini yapar.

Sinavlarin kurallara uygun vyapilip yapilmadigini kontrol etmek
icin sessizce, adaylarin dikkatini dagitmadan salonlara girer, sinav
uygulamasina iligkin ayrintilari, adaylarin Sinava Giris Belgesi ile T.C.
Nifus Cuzdanini/Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartini (veya siresi
gegerli pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi/Pembe-Mavi Kart/Gegici Kimlik
Belgesi)/T.C. icisleri Bakanhg Géc idaresi tarafindan verilen siiresi
gecerli Uluslararasi Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesi/T.C. icisleri
Bakanlig) Gé¢ idaresi tarafindan verilen Gegici Koruma Kimlik Belgesi
(Suriye Uyruklular icin)) kontrol edebilir.

Bir salondaki sinavin kurallara uygun bicimde yapilmadigini veya kopya



girisiminde bulunuldugunu raporunda bildirdiginde, OSYM takdir
hakkr kullanarak belirtilen salonda sinava giren adaylarin bazilarinin
veya timinin sinavini gegersiz sayabilir.

Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gérevli islemleri Sistemi (GIS)
araciligi ile elektronik ortamda OSYM Baskanhigina ulastirir.

11) Engelli Salonu Gérevlisi (Okuyucu/isaretleyici)

Okuyucu, yardimcili engelli adaylar icin sinavda sorularin okunmasi
gorevini; isaretleyici ise aday tarafindan verilen cevaplarin, cevap
kagidina veya sinav kitapgigina isaretlenmesinin yani sira, adayin
talep etmesi halinde adayin sdyledigi islemleri de yapma gérevini
yerine getirir. Sinavin baslama saatinden en az 1 saat 30 dakika énce
gorevli oldugu binada hazir bulunur. Okuyucu ve isaretleyici olarak
gorevlendirilen gorevliler, doniistimlii olarak gérev yapacaklardir.

Géreviile ilgili raporunu sinavdan sonra Gérevli islemleri Sistemi (GIS)
araciligi ile elektronik ortamda OSYM Bagkanligina ulastirir.

12) Sinav Evraki Nakil Gérevlisi

OSYM’de, elektromanyetik kilitle kilitlenmis araclara yiiklenen sinav
evrakini, sinav merkezi koordinatdérliiklerine emniyet gérevlilerinin
korumasi altinda gétiiriir ve evraki sinavdan en az bir giin dnce
OSYM Sinav Koordinatériine tutanakla imza karsiliginda teslim eder.
Sinavdan sonra ayni sinav evrakini OSYM Sinav Koordinatériinden
imza karsihiginda teslim alarak OSYM’ye getirir. Gorevi ile ilgili
raporunu sinavdan sonra Gorevli islemleri Sistemi (GIS) araciligi ile
elektronik ortamda OSYM Baskanligina ulastirir.

13) Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gérevlisi

Sinav Evraki Nakil Gorevlisi ile ayni gérev ve sorumlulugu paylasir.
Emniyet Genel Miidirligli Personeli arasindan OSYM Baskanliginca
atanir. Sinav evrakinin, elektromanyetik kilitle kilitlenmis araglarla
Sinav Koordinatorliigline ulastiriip Sinav Koordinatdriine teslim
edilmesinde gorev yapar. Sinavdan sonra ayni sinav evrakini Sinav
Koordinatdriinden teslim alarak OSYM’ye getirilmesini saglar.

14) Sinav Evraki Koruma Gorevlisi

Koruma goérevlileri sinav evrakinin, sinav koordinatérliiklerinde, sinav
6ncesinde ve sonrasinda korunmasinda birinci derecede sorumludur.
Sinav evrakinin sinav koordinatérliigiine gelisinde hazir bulunur.
Sinav evrakinin elektromanyetik kilitle kilitlenmis araglarda gtivenli
bir sekilde Sinav Koordinatorliigliinde korunmasinda goérev yapar.
Koruma gorevlileri, yemek yeme, tuvalet vb. ihtiyaglarini nébetlese
giderir. Sinav evraki, sinav binalarindan geldikten sonra da kapali
kamyonlara yiikleme yapilincaya kadar yukarida agiklanan gorevleri
stirdiiriir. Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gorevli Islemleri
Sistemi (GIS) araciigr ile elektronik ortamda OSYM Baskanligina
ulastirir.

15) Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisi

OSYM Sinav Koordinatériinden kendi dagitim/toplama grubuna giren
binalarin sinav evrakini, sinav giinii sinavin baslama saatinden en az 2
saat 30 dakika 6nce imza karsiliginda teslim alir.

Sinav evrakini, OSYM’nin sagladigi arag ve nlemlerle sinavin baslama
saatinin 2 saat 8ncesinden baslayarak OSYM Sinav Koordinatériiniin
belirledigi sirada olmak (izere, kendi dagitim/toplama grubuna giren
binalarin Bina Sinav Sorumlularina, sinav yapilacak binada imza
karsiliginda teslim eder. Sinav evrakini ilgili binanin Bina Sinav
Sorumlusu disinda hi¢ kimseye teslim etmez. Sinavdan hemen sonra,



ayni evraki, OSYM Sinav Koordinatérliigiine getirmek tizere Bina Sinav
Sorumlularindan imza karsiliginda teslim alir.

Teslim islemleri Bina Sinav Evraki Alindi-Verildi Tutanagi imzalanarak
yapilir. Her bina igin ayri ayri diizenlenen bu tutanaklar, dagitim/
toplama grubuna gére, dosya icinde sinav evrakiyla birlikte OSYM
Sinav Koordinatériince Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisine verilir.
Sinavdan sonra ayni dosyalari OSYM’ye génderilmek tizere OSYM
Sinav Koordinatdriine teslim eder.

16) Sehir ici Sinav Evraki Nakil Giivenlik Gérevlisi

Sehir icinde, sinav evrakinin sinav binalarina naklinde ve sinav
sonrasinda OSYM Sinav Koordinatérligiine geri  dénisiinde
korunmasi amaciyla gérevlendirilen giivenlik gérevlisidir.

17) Sinav Binasi Giivenlik Gorevlisi

Sinav glinii sinavin baglama saatinden en az 2 saat 6nce gorevli
olduklart binada hazir bulunur. Bina Sinav Sorumlusunda bulunan
Gorevli Listesine adini, soyadini, geldigi saati yazar ve imzalar. Bina
Sinav Sorumlusu ve Bina Yoneticisi ile birlikte, sinavdan 6nce, sinav
guvenligini zedeleyecek unsurlarin olup olmadigini tespit etmek
amaciyla tim sinav binasinda (tuvaletler dahil) arama yapar, sinav
glivenligini zedeleyecek unsurlar icin gerekli 6nlemleri alir.

Adaylarin ve sinav gorevlilerinin kontrolleri ve yasak olan maddelerin
bina icerisine alinmamasi icin st aramalari OSYM tarafindan temin
edilen ses modu agik olan el dedektori ve/veya el ile yapilir. Aday
ve gorevlilerin (hizmetliler de dahil) yanlarinda Madde 5’te belirtilen
maddelerle sinav binasina/salonuna girmelerine kesinlikle izin
verilmez. OSYM Baskanligina daha dnceden saglik kurulu raporunu
bildirmis ve gerekli izinleri almig olan aday ve gorevlilerin giris ve
gorev belgelerinde yazan ilag, gida ve cihazlari bu kapsam digindadir.
Sinav binasi igerisine sinavdan &nce, sinav sirasinda ve sinavdan
sonra Madde 5’te belirtilen esya, arag ve gereglerle sinava giren veya
girdigi tespit edilen adaylarin sinavi OSYM Yénetim Kurulu tarafindan
gecersiz sayilir.

18) Hizmetli

Sinav yapilacak bina ve sinav salonlarinin sinav ncesi ve sinav sonrasi
temizlenmesi, sinav giinii sinav evraki kutularinin taginmasi ile Bina
Cihaz Gorevlisinin salonlara kameralar yerlestirmesi gibi konularda
ilgililere yardim eder. Sinav giini sinavin baglama saatinden en az 2
saat 6nce gorevli oldugu binada hazir bulunur. Bina Sinav Sorumlusu,
Bina Siav Sorumlusu Yardimasi ve Bina Yoneticisinin kendisine
verecegi diger gorevleri yerine getirir. Hizmetliler, sinav siirecinde
yapilmasi gereken gorevleri diginda bina igi giris kapisinda gérevlerini
yliriitiir ve sadece Bina Sinav Sorumlusuna karsi sorumludurlar.

19) Bina Cihaz Gorevlisi

Sinav giind, sinav igin gerekli olan analog saat, saate entegre kamera,
sinyal kesici cihaz ve el dedektérii ile diger cihazlarin OSYM’nin
belirledigi sekilde calistirlmasini saglar. Sinav giinii sinavin baglama
saatinden en az 2 saat 6nce gorevli oldugu binada hazir bulunur.
Saate entegre kamera ve el dedektérlerini Bina Sinav Sorumlusundan
sinav oncesinde teslim alir, 6ncelikle BSS odasindaki kamerayi takarak
calistinr, sonra bina girisindeki kameray: takarak calistirir ve daha
sonra sinav salonlarindaki kameralari galisir duruma getirir. Sinav
6ncesinde son bir kez tiim kameralarin galisip galismadigini kontrol
eder. Sinav sonrasinda ise tiim kameralari Bina Sinav Sorumlusuna
geri teslim eder. Bina Sinav Sorumlusunun kendisine verecegi diger



gorevleri yerine getirir. Sinav siirecinde yapilmasi gereken gorevleri
disinda Bina Sinav Sorumlusu odasinda goérevini ydrdtdr.

Gérevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gérevli islemleri Sistemi (GIS)
aracilig ile elektronik ortamda OSYM Baskanhigina ulastirir.

20) Bina Teknik Yetkilisi

Elektronik ortamda yapilan sinavlarda, gérevli oldugu bina ve tiim
salonlarda sinavin teknik olarak yiritiilmesinden birinci derecede
sorumludur. Bina Sinav Sorumlusu, Bina Teknik Yetkilisi ve Bina
Yoneticisi ile koordineli bir sekilde gorev ydrditir. Sinav giind sinavin
baslama saatinden en az 4 saat 6nce sinavin yapilacagi binada hazir
bulunur.

Gérevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gérevli islemleri Sistemi (GIS)
araciligr ile elektronik ortamda OSYM Baskanhigina ulastirir.

21) Salon Teknik Gorevlisi

Elektronik ortamda yapilan sinavlarda, Salon Baskaninin yetki ve
sorumlulugunda olmak lizere gérevlendirildigi salonda sinavin teknik
olarak yiritilmesinden sorumludur. Salon Bagkani ve Bina Teknik
Yetkilisi ile koordineli bir sekilde gorev yiritir. Sinav giini sinavin
baslama saatinden en az 4 saat 6nce sinavin yapilacagi binada hazir
bulunur.

Gorevi ile ilgili raporunu sinavdan sonra Gérevli islemleri Sistemi (GIS)
aracilig ile elektronik ortamda OSYM Baskanhigina ulastirir.

22) OSYM Sinav Gézlemcisi

Sinav  binalarinda organizasyon ve uygulamanin standartlara
uygunlugu ile bina girisinden ¢ikisina kadar tiim siireci gézlemlemek
ve denetlemek amaciyla sinava aday olarak katiir. OSYM Sinav
Gozlemcisi gorevini OSYM Bagkani adina yapar. OSYM Sinav
Gozlemcisinin sinav uygulamasina yonelik olarak miidahale etme veya
degisiklik yapma yetkisi yoktur. Gérevi ile ilgili raporunu sinavdan
sonra Gérevli islemleri Sistemi (GIS) aracilig ile elektronik ortamda
OSYM Baskanhigina ulastirir.

OSYM Sinav  Gézlemcisinin  sinavin  kurallara uygun bicimde
yapiimadigina ya da kopya girisiminde bulunulduguna iligskin raporu,
Yénetim Kurulu tarafindan degerlendirilir ve belirtilen yerdeki sinava
giren adaylarin bazilarinin ya da tiimiiniin sinavi gegersiz sayilabilir.

23) Bina Teknik Yetkilisi Yardimcisi

Elektronik ortamda vyapilan sinavlarda gorevli oldugu binada,
gorevlendirildigi alanlarda ve salonlarda sinavin teknik olarak
yuritilmesinden sorumludur. Bina Teknik Yetkilisine yardimci olmak
ve binada sinav esnasinda ortaya ¢ikabilecek iklimlendirme, elektrik
ve diger arizalarini aninda gidermek (izere gorevlendirilir. Sinav gilinii
sinavin baslama saatinden en az 4 saat 6nce sinavin yapilacagi binada
hazir bulunur. Géreviileilgiliraporunu sinavdan sonra Gérevli islemleri
Sistemi (GIS) aracilig ile elektronik ortamda OSYM Bagkanligina
ulastirir.

24) Yonlendirme ve Emanet Gérevlisi

Elektronik ortamda yapilan sinavlarda gérevli oldugu binada, adaylarin
ve gorevlilerin bina ve salonlara yonlendiriimesi, emanet esya ile
emanet dolaplarinin kontrolil ve denetiminden sorumludur.
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UCUNCU BOLUM
Genel Bilgiler

Yasal Sorumluluk

MADDE 7- (1) 6114 SAYILI OLCME SECME VE YERLESTIRME MERKEZI
BASKANLIGININ TESKILAT VE GOREVLERI HAKKINDA KANUN
geregince Baskanlik tarafindan yapilan sinavlarla ilgili olarak, sinav
sorularinin hazirlanma siirecinden baslamak (izere gérevlendirilen
kisiler, baska bir kamu kurumunda veya &zel kurulusta gorevli olup
olmadigina bakilmaksizin bu Kanun hiikiimlerine goére ifa ettigi
gorev bakimindan kamu gérevlisi sayilir. Sinav Uygulama Yonergesi
hiikiimleri geregince tevdi edilen gorevlerin yerine getirilmemesi,
eksik veya geg yerine getirilmesinden kaynaklanan hukuki ve cezai
sorumluluk ilgili sinav gérevlilerine aittir.

Sinav Gorevlilerinin Uymasi Gereken Genel Kurallar

MADDE 8- (1) Tim sinav gérevlileri, sinav giinii Gérevlendirme Belgesi,
Sinav Gorevli Karti ve T.C. kimlik numarasi yazili Nifus Clizdanlarini/
Tarkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartini (veya stiresi gecerli pasaport)
yanlarinda bulundurmak zorundadir. Bu belgeleri yanlarinda
bulundurmayan kisiler sinav binasina kesinlikle alinmayacaktir.
Sinav gorevlileri sinava en geg bu yénergede kendileri icin belirtilen
saatlerde gelmelidir. Gérevlendirme Belgesi yazdirma islemleri sinavin
baslama saatinden 1 saat 30 dakika &nce Merkezimiz tarafindan
yazdirma islemlerine kapatilacagindan, goérevlilerin belirtilen saatten
once belgelerini doékmeleri gerekmektedir. Sinav giinii belirtilen
siireden O6nce sinav binasina gelerek Bina Sinav Sorumlusunun
gozetiminde Gorevli Listesini imzalamayan gorevlilerin yerine yedek
gorevli gorevlendirilir ve ilgilinin gérevlendirmesi iptal edilmis sayilir.
Goreviiptal edilen gorevliye sinav licreti 6denmez. Bu fiillerde bulunan
gorevlilere “OSYM Sinav Gérevlilerinin Sinav Kurallarina Aykirilik
Teskil Eden Fiilleri ve Uygulanacak Yaptirimlara iligkin Yénerge“
kapsaminda islem yapilir.

(2) Sinav gorevlilerinin zorunlu haller disinda sinav salonundan disari
ctkmalari, diger sinav salonlarina girmeleri, sinava gelmeyen, sinavi
erken bitiren adaylarin soru kitapgiklarini agmalari, bu kitapgiklari
sinav salonundan disari ¢ikarmalari, sinav evrakinin fotografini veya
fotokopisini gekmeleri ve baskasinin incelemesine izin vermeleri, sinav
sirasinda gazete, kitap, 6dev veya sinav kagidi gibi seyler okumalari
kesinlikle yasaktir. Sinav siresince; sinav kurallarina uymayan, kendi
gorev yaptigi sinav salonunun disindaki alanlarda zaman gegiren, diger
sinav salonlarina giren veya bina igerisinde dolasan sinav gorevlilerine
“GSYM Sinav Gérevlilerinin Sinav Kurallarina Aykirilik Teskil Eden
Fiilleri ve Uygulanacak Yaptirimlara iliskin Yénerge” sine gore islem
yapilacaktir.

(3) Sinav siresince bitiin sinav gérevlilerinin sinav gérevli kartlari
gorinir bir sekilde yakalarinda takili olmalidir.

(4) Sinav kurallarinin hatali olarak uygulanmasi nedeniyle adaylarin
ugrayacagl magduriyetten ve OSYM aleyhine olusacak zarardan, sinav
gorevlileri sorumlu olacaktir. Sinav gérevlerinin yerine getirilmesinde
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ortaya ¢ikan magduriyetlerde kasit, kusur veya ihmali saptanan
gorevliler hakkinda cezai yénden, 6114 sayili Kanun hiikimlerine
gdére OSYM tarafindan islem yapilacak, ayrica idari yénden de islem
yapilmak Uzere durum ilgililerin kurumlarina intikal ettirilerek tabi
olduklart mevzuat hiikiimlerine gére haklarinda disiplin sorusturmasi
agllmast istenebilecektir.

(5) Sinav sirasinda gorevlilerin, sinav binasi ve sinav salonunda sinav
suresince herhangi bir sey yemeleri, icmeleri, herhangi bir maddeyi
cignemeleri (sakiz, tiitiin vb.), kendi aralarinda konusmalari ya da
adaylarin dikkatini dagitacak sekilde basinda beklemeleri tedirginlik
yarattigindan goérevlilerin bu tiir davranislardan 6zenle kaginmalari
gerekmektedir. Ayrica sinav éncesi, sinav esnasi ve sinav sonrasinda
gorevliler tarafindan sinav uygulamasi disinda yapilan her tiirli yorum
ve konusmalardan 6zenle kaginmalari gerekmektedir.

(6) Sinav gorevlileri sinava gelirken giydikleri ayakkabilarin, sinav
salonunda dolasirken ses ¢ikarmayacak, adaylari rahatsiz etmeyecek
sekilde olmasina dikkat etmelidir. Ozellikle sinav sirasinda kimlik
kontrolli yaparken adaylarin dikkatinin dagitilmamasina &zen
gosterilmelidir.

(7) Tum sinav gorevlileri de adaylar gibi sinav binasina giriste sinav
binasi glivenlik gorevlileri tarafindan aranacaktir.

Sinav binasinda sadece Ust koordinatér, Sinav Koordinatérii, Bina
Sinav Sorumlusu ile emniyet gérevlilerinde (bina girisinde) cep
telefonu bulunur. OSYM Temsilcileri ve Bina Sinav Sorumlusu
Yardimailari cep telefonlarini kapali bir sekilde gorevlilerin arag
anahtarlari ve basit olmayan ev anahtarlarinin konulmasi i¢in Bina
Yoneticisi tarafindan belirlenen yere koyarlar, kesinlikle sinav binasi
icine cep telefonu ile giremezler.

Gorevlilerin yanlarinda, Madde 5’te belirtilen maddelerle sinav
binasina/salonuna girmesine izin verilmez. Ancak, goérevlilerin OsYm
Baskanligina daha énceden saglik kurulu raporunu bildirmis, gerekli
izinleri almis ve goérevlendirme belgesinde yazili olan ilag, gida ve
cihazlart bu kapsam disindadir. Gérevlilerin ara¢ anahtarlar ve
basit olmayan ev anahtarlari bina y6neticisinin gosterecegi bir yere
konulacaktir.

Sinav gorevlilerinin sinav sirasinda faks, internet, telefon, bilgisayar ve
fotokopi makinesi vb. cihazlari kullanmalari yasaktir.

(8) YSYM ve Engelli Sinav Binalarinda gorevli olanlar basta olmak
lizere sinav gorevlileri OSYM Sinav Koordinatérligiince kendilerine
verilen 6zel gorevler hari¢ (Sinavda saglik sorunu olup hastaneye
gonderilen adaya eslik etmek vb.) sinavin yasal (3/4’liik kismi) stresi
tamamlanmadan sinav binasini terk edemez. Yedek gorevliler sinav
sonuna kadar sinav binasini terk edemezler.

Adaylarin Sinav Binasina/Salonuna Alinmasi

MADDE 9- (1) Sinavi zamaninda baslatabilmek icin adaylarin, sinavdan
1 saat 15 dakika once T.C. Nufus Clizdani/Tlrkiye Cumhuriyeti Kimlik
Karti (veya suresi gecerli pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi/Pembe-Mavi
Kart/Gegici Kimlik Belgesi/T.C. igisleri Bakanligi G6¢ idaresi tarafindan
verilen siiresi gegerli Uluslararasi Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesi/
T.C. icisleri Bakanlig Goc¢ idaresi tarafindan verilen Gegici Koruma
Kimlik Belgesi (Suriye Uyruklular igin) bina yedek gérevlileri tarafindan
kontrol edilerek, emniyet gorevlileri tarafindan elle ve/veya elektronik
dedektorlerle Gst aramalart yapilarak sinav binalarina/salonlarina
alinmalarina baglanir.
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(2) Sinav binasina sinav baslama saatinden en ge¢ 15 dakika 6nce
gelen adaylar sinava alinacak olup daha sonra gelen adaylar her ne
sebeple olursa olsun (Bina Sinav Sorumlusunun bilgisi ve onayi olsa
dahi) kesinlikle sinav binasina alinmayacaktir.

Adaylarin Sinava Girebilmeleri icin Gerekli Belgeler

MADDE 10- (1) Adaylarin, sinav salonuna girebilmeleri icin yanlarinda
bulundurmalari gereken belgeler Sinava Giris Belgesi ve bu maddenin
b) fikrasinda belirtilen gegerli kimlik belgeleridir.

a) Sinava Giris Belgesi:

Bu belgeyi aday https://ais.osym.gov.tr internet adresinden kendi T.C.
Kimlik Numarasi ve sifresini kullanarak edinir. Belge renkli olabilecegi
gibi siyah beyaz da olabilir.

b) Gegerli Kimlik Belgesi:

Sinavlara giris igin sadece asagidaki kimlik belgeleri kabul edilir.

1. T.C. Niifus Ciizdani ile Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti:

Bunlarin disindaki kimlik bilgilerinin bulundugu belgeler (stirtict
belgesi, 6gretim elemani, 6gretmen, 6grenci belgesi, meslek
kimlik kartlari vb.) sinava giris icin gecerli belge olarak kabul
edilmez. T.C. Niifus Clizdaninda, T.C. Kimlik Numarasi, fotograf
bulunmali ve fotografin lzerinde soguk damga basili olmalidir.
T.C. Nifus Ciizdani elle veya daktilo ile sonradan doldurulmus
olmamalidir. Tlrkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti; izerinde adayin
fotografi, T.C. Kimlik Numarasi bulunan gipli karttir.

2. Pasaport: Pasaportun siiresi gecerli olmahdir.

3. Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyeti Kimlik Karti: “Kuzey Kibris Tirk
Cumbhuriyeti Niifus Kayit Dairesi Miidiir(i imzasi tasiyan fotografli,
on (10) haneli Kimlik numarasi bulunan, ¢ipli veya kirmizi renkli
cizgilere sahip, adayin adi ve soyadi bulunan, tamamen daktilo ile
yazilmis, kisiye 6zel Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti Kimlik Kartidir.

4. Pembe/Mavi Kart: T.C. icisleri Bakanhigi Niifus ve Vatandaglk
isleri Genel MidurlGgi tarafindan verilen, Tirk vatandashigindan
izin ile ayrilanlar ve bunlarin kanuni mirasgilarina verilen Pembe
(403 sayili kanunun 29’uncu maddesi kapsaminda, 5203 sayih
kanunla yapilan degisiklik) , Mavi (5901 sayili kanunun 6304 sayili
kanunla degistirilmis 28. maddesi) karttir.

5. Gecici Kimlik Belgesi: T.C. icisleri Bakanligi Niifus ve Vatandaslik
isleri Genel Miidirligi tarafindan T.C. Kimlik Karti ¢ikarmak igin
basvuranlara verilen ve yeni kimlik kartlari teslim alinincaya kadar
gecerli olan fotografli, imzali-miihiirlii, barkodlu-karekodlu veya
fotografli, barkodlu-karekodlu belgedir.

6. Uluslararasi Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesi: T.C. icisleri
Bakanhgi Gog Idaresi tarafindan verilen siiresi gegerli Uluslararasi
Koruma Statti Sahibi Kimlik Belgesidir.

7. Gecici Koruma Kimlik Belgesi: T.C. icisleri Bakanhigi Go¢ idaresi
tarafindan Suriye Uyruklular icin verilen Gegici Koruma Kimlik
Belgesidir.

Bu kimlik belgeleri sinava giris icin gegerli olan ve tamimlanmig
belgelerdir. Bunlarin disindaki belgeler (stiriicii belgesi, mesleki
kimlik kartlari vb. belgeler) sinava giris icin gegerli belge olarak kabul
edilmez.

Evlilik, bosanma, mahkeme karari vb. nedenlerle soyadi degisikligi olan
adaylarin/gorevlilerin T.C. Niifus Clizdani/Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik
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Karti (veya siresi gegerli pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi/Pembe-Mavi
Kart/Gegici Kimlik Belgesi/T.C. icisleri Bakanligi Gé¢ idaresi tarafindan
verilen siiresi gegerli Uluslararasi Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesi/
T.C. icisleri Bakanlig Goc¢ idaresi tarafindan verilen Gegici Koruma
Kimlik Belgesi (Suriye Uyruklular igin)) belgelerindeki kimlik numaralari
kontrol edilir, listede yer alan T.C. Kimlik /YU numaralari ayni ise kimlik
gecerli olarak kabul edilir.

Yurt disginda yapilan sinavlarda, Tirkiye Cumhuriyeti vatandasi
olmayanlaricin, o tilkeye ait siiresi gecerli pasaport veya niifus clizdani
niteligindeki resmi belgeler sinava giris icin yeterli belge olarak kabul
edilir. Bu iki belgeden birini yaninda bulundurmayan aday kesinlikle
sinav binasina ve salonuna alinmaz.

Sinav Yeri

MADDE 11- (1) Adaylar sinava, tizerinde kendi ad, soyadi ve T.C. Kimlik
Numarasinin yazili bulundugu Sinava Giris Belgesinde belirtilen bina,
salon ve sirada girmek zorundadir.

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi/Sinav Kitapcigi
MADDE 12- (1) Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile Uygulanan Sinavlar igin

1) Soru kitapgiklart kapali bir poset icinde bulunmaktadir. Adaya kapali
bir sekilde poseti acilmadan verilecektir. Sinavda adaylarin her birine
sorulart ayni ancak soru dizilisleri ve cevap anahtarlarr farkli soru
kitapgig! verilmekte olup, her kitapgigin lzerinde bir soru kitapgigi
numarasi bulunmaktadir. Adaylarin bu soru kitapgigl numarasini
cevap kagidi tizerindeki ilgili alana dogru yazmalari ve kodlamalari
gerekmektedir. Adaylara verilen soru kitapgiklari birbirinden farkli
oldugundan cevap anahtarlari da her aday icin farklidir. Bu nedenle,
adaylarin yapacagr soru kitapgigl numarasi kodlamasi son derece
6nemlidir. Soru kitapgik numarasini cevap kagidina yazip kodlamayan
adayin cevap kagidi degerlendirmeye alinmayacaktir.

2) Bir adayin kullanacagi cevap kagidinda adayin fotografi, adi, soyadi
ve T.C. Kimlik Numarasi basilidir. Salon baskani adaylara, cevap
kagitlarini ad ve soyadi denetimi yaparak salon oturma diizenine gore,
soru kitapgiklarini ise rastgele dagitacaktir.

3) Adaylar, ilgili testin cevaplarini cevap kagidinda o test icin ayrilmis
alana isaretleyeceklerdir.

(2) Sinav Kitapgigi ile Uygulanan Sinavlar icin

1) Sinav kitapgiklari kapali bir poset icinde adaylara poseti agiimadan
verilecektir. Sinavda adaylarin her birine sorulari ayni ancak soru
dizilisleri ve cevap anahtarlari farkl sinav kitap¢igi verilmekte olup her
kitapgigin lizerinde bir sinav kitapgigi numarasi bulunmaktadir.

2) Adaylar cevaplarini sinav kitapgiginda her sorunun altinda yer alan
cevap kutucuklarina isaretleyeceklerdir.

3) Adaylarin kullanacagi sinav kitapgiklari rastgele dagitilacaktir.
Cevaplama Siiresi

MADDE 13- (1) Kilavuzda ve Sinava Giris Belgesi lizerinde yer alan sinav
siiresi, Salon Baskaninin “Sinav Baslamistir”” uyarisi ile baslar ve “Sinav
Bitmistir’” uyarisi ile sinav sona erer. Sinav stiresinin dortte it (%)’ltk
sliresinde ve sinavin son 15 dakikasinda adaylarin sinav salonlarindan
gtkmalarr yasaktir. Sinavdan gikis igin izin verilen siirelerin disinda
salondan ¢ikmak isteyen adaylar bir salon gérevlisi tarafindan Bina
Sinav Sorumlusu odasina gotdiriilir ve sinavdan ¢ikilamayacak siireler
icinde burada bekletilir, sinav binasini terk etmesine kesinlikle izin
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verilmez. Bu siirelerde sinav binasini terk eden adaylarin smavlari
gecersiz sayilir. Cevaplama islemini erken bitiren adaylar sinavdan
gikis igin gegerli olan siirede ancak sinav evrakini teslim ederek sinav
salonundan ayrilabilirler.

DORDUNCU BOLUM
Sinav Evraki

Bina Sinav Evraki Kutusu

MADDE 14- (1) Bina sinav evraki her binaya kilitli (Kilitlerde seri
numarasi bulunmaktadir.) bina sinav evraki kutulari iginde teslim
edilir. Her kutunun iginde seri numarali iki adet kapatma kilidi bulunur.
Kutulara sira numarasi verilmis, son kutu tanitim etiketine “SON”
s6zcugl yazilmistir. Kutular kirmizi ve mavi renklidir. Soru Kitapgigi/
Cevap Kagidiile Uygulanan Sinavlarda sinav bitiminde, kirmizi kutulara
Cevap Kagitlart Donls Posetleri; mavi kutulara ise Salon Sinav Evraki
Posetleri konulacaktir. Sinav Kitapgigl ile Uygulanan Sinavlarda ise
salonlardan gelen Salon Sinav Evraki Posetleri ilk numaral kutudan
baslamak iizere konulacaktir. icerisinde salondaki aday sayisi kadar
kalem, silgi vb. esyalar bulunan seffaf kirtasiye kutusu ayr bir kutu
olarak sinav binalarina goénderilecektir. Bina sinav evraki kutulari
icinde sunlar bulunmaktadir:

Soru Kitapcigi/Cevap Kagid ile Uygulanan Sinavlar igin;
1) “Bina Sinav Sorumlusu” yazisi (1 no’lu kirmizi kutuda)
2) Salon Tutanagi (1 no’lu kirmizi kutuda)

3) Bina Tutanagi (1 no’lu kirmizi kutuda)

4) Salon Sinav Evraki Posetleri

5) Sinav Uygulama Yonergesi

6) Guvenlik Gorevlisi Gorev Talimati

Sinav Kitapcigi ile Uygulanan Sinavlar igin;

1) “Bina Sinav Sorumlusu” yazisi (1 no’lu kutuda)

2) Salon Tutanagi (1 no’lu kutuda)

3) Bina Tutanag (1 no’lu kutuda)

4) Salon Sinav Evraki Posetleri

5) Sinav Uygulama Yonergesi

6) Glvenlik Gorevlisi Gérev Talimati

(2) Sinav bitiminde salon sinav evraki dénus posetleri sayilacak ve
kutulara eksiksiz olarak konulacaktir.

Sinav Evrakinin Kullanimi Su Sekildedir:
a) Bina Sinav Sorumlusu Yazisi

Bina sinav sorumlusunun sinav binasinda kullandigr odanin kapisina
asilacaktir.

b) Salon Tutanagi

MADDE 15- (1) Salon Tutanagy; Salon Tutanagr Doldurma Kurallari,
Sinav Uygulama Talimati, Salon Aday Yoklama Listesi, Tespitler, imza
ve Kimlik Tespit Bilgileri bélimlerinden olusmaktadir. Salon Aday
Yoklama Listesinde her sinav salonu igin ilgili sinav salonunda sinava
girecek adaylarin fotografi, kimlik bilgileri, kodlama ve agiklama alani
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bulunmaktadir. Adaylar, salon gérevlilerince bu listeden kimlikleri
ve fotograflar kontrol edilerek salona alinacaklardir. Liste, salonda
yoklama yapilmasi ve sinava gelmeyen adaylarin isaretlenmesi amaci
ile de kullanilacaktir. Ayrica salon bagkanlari sinavin uygulamasini Salon
Tutanaginda yer alan Sinav Uygulama Talimatina gére yiriitecektir.

Bina Tutanagi

MADDE 16- (1) Gorevli Listesi, Salon Sinav Evraki Teslim Tutanagl,
Givenlik Gorevlisi imza Listesi ve Yedek Sinav Evraki Teslim
Tutanagindan olusmaktadir.

1) Gorevli Listesi:

Binadaki sinav salonlariyla sinav goérevlilerinin timinin gosterildigi
listedir. Liste salon gorevlilerine, gorevli olduklarn salonlarin
bildirilmesinde  kullanilir, sinav diizenine iliskin yoklama ve
denetlemeler sirasinda Bina Sinav Sorumlusuna kolaylik saglar.

2) Salon Sinav Evraki Teslim Tutanagi:

Bina Sinav Sorumlusundan Salon Sinav Evraki Posetini teslim alan ve
sinav sonunda tekrar ona teslim eden Salon Baskanlari tarafindan
imzalanir.

3) Giivenlik Gérevlisi imza Listesi:
Binada gorev yapan giivenlik gorevlileri tarafindan imzalanir.
4) Yedek Sinav Evraki Teslim Tutanag:
Binada yedek sinav evraki kullanildigi durumlarda doldurulur.
Salon Sinav Evraki Poseti
MADDE 17- (1) Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile Uygulanan Sinavlar igin;

Bir salona ait sinav evraki, OSYM’deki paketleme sirasinda, salonun
kapasitesine gore Salon Sinav Evraki Posetine/Posetlerine konulur.
Salon Sinav Evraki Poseti, soru kitapgiklarinin ve cevap kagitlarinin
giivenligini korumak (izere yapimistir ve agildigi zaman tekrar
kapatilmasi miimkiin degildir. Adaylarin gézii 6niinde sinav salonunda
agiimahdir.

Her salonun Salon Sinav Evraki Poseti icinde asagidakiler bulunur:
Soru Kitapgiklari (tek tek kapali poset icinde)

Cevap Kagitlari (mukavva plakalar arasinda)

Cevap Kagitlari Doniis Poseti (mukavva plakalar arasinda)
Lastik bantlar

Sinava Giris Belgeleri Toplama Zarfi

Tiikenmez Kalem

ovpw N

(2) Sinav Kitapgigi ile Uygulanan Sinavlar igin;

Bir salona ait sinav evraki, OSYM’deki paketleme sirasinda, salonun
kapasitesine gore Salon Sinav Evraki Posetine/Posetlerine konulur.
Salon Sinav Evraki Poseti, sinav kitapgiklarinin giivenligini korumak
lzere yapilmistir ve acgldigi zaman tekrar kapatiimasi mimkin
degildir. Adaylarin g6zii 6niinde sinav salonunda agilmalidir.

Her salonun Salon Sinav Evraki Poseti icinde asagidakiler bulunur:
Sinav Kitapgiklari (tek tek kapali poset icinde)

Salon Sinav Evraki Doniis Poseti

Lastik bantlar

Sinava Girig Belgeleri Toplama Zarfi

Tiikenmez Kalem

VW
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BESINCi BOLUM
Sinavin Uygulanmasi

MADDE 18- (1) Sinav Evrakinin Bina Sinav Sorumlularina Teslimi

Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisi; Sinav Koordinatérliigiinden teslim
aldigi sinav evrakini, sinav binasinda sinavin baslama saatinin 2 saat
Oncesinden baglayarak ilgili Bina Sinav Sorumlusuna kimlik denetimi
yaparak imza karsiliginda teslim eder. Sinav evrakini sinav biter bitmez
bu binalardan ayni diizen iginde toplar.

Bina Sinav Sorumlusunun Yapacag islemler

MADDE 19-(1) Bina sinav sorumlusunun gérevleri asagida listelenmistir.

)

2)

3)

4)

5)

6)

Bazi engelli ve cezaevi binalari YSYM binalar kapsamina alinmistir.
YSYM binalarina aday atamasi yapilmadiysa sadece kirmizi kutu
agilacaktir. Gri renkli kutuyu ise ancak Sinav Koordinatériniin
bilgisi ve izni dahilinde aginiz.

Engelli Sinav Binalarinda adayin/adaylarin sinava gelmemesi
durumunda sadece kirmizi kutuyu aginiz ve Salon Aday Yoklama
Listesindeki ilgili alana adayi/adaylart “Sinava Girmeyen Aday”
olarak kodlayiniz. Diger kutulari kesinlikle a¢maymiz. Sinav
evrakini bir numarali kirmizi kutuya koyunuz.

Sinav giin, binaniza ait sinav evrakini, gérevli oldugunuz binada
Sehir I¢i Sinav Evraki Nakil Gérevlisinden Bina Sinav Sorumlusu
Yardimcisi ve Bina Yoneticisi ile birlikte imza karsiliginda teslim
aliniz. Bu sirada Gorevlendirme Belgenizi, Gorevli Kartinizi ve
T.C. Nufus Clizdaninizif/Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinizi (veya
siiresi gecerli pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi/Pembe-Mavi Kart/
Gegici Kimlik Belgesi/T.C. igisleri Bakanhi@ Go¢ idaresi tarafindan
verilen siiresi gegerli Uluslararasi Koruma Statii Sahibi Kimlik
Belgesi/T.C. lIcisleri Bakanligi Gog Idaresi tarafindan verilen
Gegici Koruma Kimlik Belgesi (Suriye Uyruklular i¢in)) yaninizda
bulundurunuz. Sehir i¢i Sinav Evraki Nakil Gérevlisinin binaniza ait
sinav evrakini sizden baskasina teslim etmesi yasaktir. Bina sinav
evrakini teslim alma islemini bagkasindan kesinlikle istemeyiniz.

Bina Sinav Evraki Kutularini, binanizda Bina Sinav Sorumlusu odasi
olarak sececeginiz kamera aparati olan uygun bir odaya (giris
kati tercih edilmelidir) getirerek aginiz. Her kilitte seri numarasi
bulundugundan kesilen kilitleri atmayiniz ve tekrar ayni kutu i¢ine
koyarak Merkezimize génderiniz.

Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi ve Bina Yoneticisi ile is birligi
yaparak, adaylarin tedirgin olmamalari ve sinav giivenligi icin
binaniza adaylar ve gorevliler disinda kimsenin girmesine
kesinlikle izin vermeyiniz.

Bina giivenlik gorevlileriyle is birligi yaparak, sinav binasina
alinmasi yasak olan esyalarla, cep telefonu veya herhangi bir
elektronik, mekanik cihazla gelen adaylarin veya gérevlilerin sinav
binasina girmelerine kesinlikle izin vermeyiniz.
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7)

8)

9)

10

~

12)

13)

f—y

14

15)

16)

17)

18

=

Sinav gorevlilerinin goérevlerini yapabilmesi icin, Gorevlendirme
Belgesi, Gorevli Karti ve T.C. Niifus Clizdanini/Tirkiye Cumhuriyeti
Kimlik Kartini (veya siiresi gecerli pasaport/ K.K.T.C Kimlik Belgesi/
Pembe-Mavi Kart/Gegici Kimlik Belgesi/T.C. icisleri Bakanhgi Gé¢
idaresi tarafindan verilen siiresi gecerli Uluslararasi Koruma Statii
Sahibi Kimlik Belgesi/T.C. icisleri Bakanhigi Go¢ idaresi tarafindan
verilen Gegici Koruma Kimlik Belgesi (Suriye Uyruklular igin) )
mutlaka yaninda bulundurmalari gerekir. Bu belgeleri eksik olan
kisileri sinav binasina kesinlikle almayimniz.

Binaniza ait 1 (bir) nolu kutudan gikacak olan Bina Tutanag
icindeki Gorevli Listesini esas alarak binanizda goreve gelen
kisilerin, Gorevlendirme Belgesi, Gorevli Karti ve T.C. Nifus
Cuizdanini/Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartini (veya siresi gecerli
pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi/Pembe-Mavi Kart/Gegici Kimlik
Belgesi)/T.C. icisleri Bakanligi G8¢ Idaresi tarafindan verilen siresi
gegerli Uluslararasi Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesi/T.C. icisleri
Bakanligl Go¢ idaresi tarafindan verilen Gegici Koruma Kimlik
Belgesi (Suriye Uyruklular icin)) mutlaka kontrol ederek gorevli
olduklari salonlari bildiriniz. imza attiklari saati yazmalarini da
sdyleyerek gorevlilere listeyi imzalatiniz.

Gorevlilerin, Sinav Gorevli Kartini yakalarina goriinir bir sekilde
takmalarini saglayiniz.

Salon Bagkanlarina gérevli olduklari salona ait Salon Tutanagini
veriniz. Adaylarin bu listeden bilgilerinin ve fotograflarinin kontrol
edilerek salona alinmasi ve salon oturma planina gére kendileri
icin belirlenmis yerlere oturtulmasi gerektigini belirtiniz.

Goreve gelmeyenlerin  yerine yedek gorevliyi/gorevlileri
gorevlendiriniz.

Sinav baslama saatinden 90 dakika énce Salon Baskanlari ile
toplanti yapiniz. Bu toplantida Sinav Ginid Yazisi notlarini ve
sinavin uygulanmasina yonelik kurallari bir kez daha hatirlatiniz.

Binada yedek gorevlilerin yetersiz kaldigi durumlarda Sinav
Koordinatériine basvurarak yedek gorevli isteyip ilgili salonlarda
gorevlendiriniz.

Salon Baskaninin gorevine gelemedigi durumlarda, Sinav
Koordinatériine telefonla bilgi verip sézlii onay aldiktan
sonra niteligi uygun olan bir gézetmeni salon baskani olarak
gorevlendiriniz.

Sinav binanizda goérevli degisikligi yapilmis ise mutlaka gérevli
listesinde belirtiniz.

Salon Sinav Evraki Poseti/Posetlerini ve icinde salondaki aday
sayisi kadar kalem, silgi vb. olan paketini sinav baslama saatinden
1 saat 15 dakika 6nce Salon Baskanlarina kimlik denetimi yaparak
imza karsihginda teslim ediniz.

Salon Sinav Evraki Posetlerinin dagrtimini tamamladiktan sonra
elinizde kalan bos kutulari ve Bina Tutanagini koruma altina aliniz.

Gorevli oldugunuz sinav binasinda, saate entegre kamera ile kayt
yapilacak ise tiim salonlardaki saate entegre kameranin galisir
durumda olup olmadigini sinav baslamadan 6nce bina cihaz
gorevlisi ile kontrol ediniz. Saate entegre kameranin galismadig
durumlarda yedek cihazla degistirilmesini saglayiniz.

Sinav binasina adaylar ve sinav gorevlileri disinda hig kimsenin
alinmamast icin gerekli tedbirleri aliniz.
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20) Sinav baslama saatinden en ge¢ 15 dakika 6nce sinav binasina
gelen adaylari sinav binasina aliniz. Bu siireden sonra gelen
adaylari her ne sebeple olursa kesinlikle sinav binasina almayiniz.
Eger belirtilen siire dahilinde sinav binasina gelmis ancak giivenlik
kontroliinden ge¢memis adaylar var ise bu adaylari givenlik
kontrolii i¢in binaya aliniz ve bina kapisini kapatiniz.

21) Bir aday sinavin herhangi bir aninda sinavi birakip digari ¢ikmak
isteyebilir. Sinav siiresinin dortte Ggii (3%)’lUk stiresinde ve sinavin
son 15 dakikasi icinde sinava devam etmek istemeyen aday sinav
salonundan disari ¢ikariimamalidir. Ancak bu kurala uymayarak
sinav salonundan ¢ikan adayi sinav sdresinin dortte Ggt (%)
tamamlanincaya kadar binada bekletiniz. Binadan ¢ikmak igin
1srar eden aday oldugunda giivenlik gorevlilerinden yardim aliniz.
Bu stire dolmadan binayi terk eden adayla ilgili Bina Tutanagindaki
Tespitler béliimiine, T.C. Kimlik Numarasi, ad ve soyadi bilgilerini
belirterek gerekli agiklamay! yaziniz. Bu siireler, cok oturumlu
sinavlarda sinav veya her bir test icin 6zel olabileceginden ilgili
sinav icin bilgi olarak gonderilen Sinav Giinii Yazisim dikkatlice
okuyunuz.

22) Binada yedek soru kitapgigl ve yedek cevap kagidi
bulunmamaktadir. Salonlardan yedek soru kitapgigi/cevap kagidi
poseti istegi geldigi takdirde hemen Sinav Koordinatériine
basvurarak yedek sinav evraki saglaymniz.

23) Zaman zaman salonlari dolasarak sinavin kurallara uygun bigimde
ylrdtilmesini saglaymiz.

24) Sinav kurallarina 6zen gostermeyen, Sinav Gorevli Kartini yakasina
takmayan goérevlileri uyariniz.

25) Salon kapilarinin sinav stiresince kesinlikle agik tutulmasini
saglayiniz. Ancak okuyucu isaretleyici gorevli kullanan salonlarda
diger salonlara ses gidiyor ise salon kapilart kapatilabilir.

26) Sinav stiresince salonlarda, binada ve binanin cevresinde
sessizligin saglanmasi son derece 6nemlidir. Bu konuda tiim sinav
gorevlilerini uyariniz ve sessizligin bozulmasina yol agan bir durum
olursa hemen miidahale ediniz.

27) Binanizda, gerektiginde talep ettiginiz yardimlari saglamak
lizere emniyet gorevlileri bulunacaktir. Herhangi bir sorunla
karsilastiginizda hemen gtivenlik gorevlilerinden yardim aliniz.

28) Bina Tutanagl icinde yer alan ilgili alanlari doldurunuz ve
imzalayiniz.

29) Sehir ici Sinav Evraki Nakil Gérevlisi sinav evraki ile birlikte
her Bina Sinav Sorumlusuna bir adet Gorevli Degisiklik Formu
verecektir. Forma binadaki gorevli degisikliklerini isleyiniz ve
sinav sonunda sinav evraki ile birlikte Sehir ici Sinav Evraki Nakil
Gorevlisine elden teslim ederek, OSYM Sinav Koordinatérligiine
ulastiriimasini saglayiniz. Sinav Koordinatérii sinavdan sonraki ilk
is glinii saat 12.00’a kadar Gorevli islemleri Sistemi (GIS) araciligi
ile elektronik ortamda doldurarak yapilan gérevli degisikliklerini
OSYM’ye iletecektir.

30) Sinav bitince Salon Baskanlarinin geri getirecekleri Salon Sinav
Evraki Posetlerini ve beraberindeki Cevap Kagitlari Doniis Posetini
teslim aliniz ve teslim eden her Salon Baskanina Salon Sinav Evraki
Teslim Tutanagini imzalatiniz.

31) Teslim edilen her Salon Sinav Evraki Posetini Soru Kitapgigi/Cevap
Kagidi ile uygulanan sinavlarda mavi renkli Bina Sinav Evraki
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32

33

~

)

Kutularina, Sinav Kitapgigr ile uygulanan sinavlarda ise ilk sira
numarali Bina Sinav Evraki Kutusundan baslamak Gzere timini
esit dolduracak sekilde koyunuz.

Soru Kitapgigl/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda Cevap
Kagitlari Donlis Posetlerini oldugu gibi, igini agmadan kapali bir
sekilde kirmizi renkli Bina Sinav Evraki Kutularina, Sinav Kitapcigi
ile uygulanan sinavlarda ise Salon Sinav Evraki Posetlerini igini
agmadan kapali bir sekilde Bina Sinav Evraki Kutularina koyunuz.

Sinav evrakinin kutulara konmasi islemlerine ilgili salonun Salon
Baskaninin taniklik etmesini saglayiniz.

34) Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda Kirmizi

35

36

37

)

~

~

kutulart kapatmadan &énce binanizdaki salon sayisi kadar Cevap
Kagitlari Donilis Posetinin bu kutulara konuldugundan, Salon
Sinav Evraki Posetlerinin icinde Cevap Kagitlari Déniis Posetinin
kalmadigindan emin olduktan sonra kirmizi kutular kapatiniz.
Sinav Kitapgig ile uygulanan sinavlarda ise kutular kapatmadan
6nce binanizdaki salon sayisi kadar Salon Sinav Evraki Doéniis
Posetinin kutulara kondugundan emin olunuz. Kutularin igine
bunlarin disinda herhangi bir sey (kalem, silgi vb.) koymayiniz.
Kutularin Merkezimizden génderilen 6zel kilitle kapatilacagini ve
her ne sebeple olursa olsun kilitlendikten sonra agilmayacagini
unutmayiniz.

Diger posetleri, kirmizi renkli olmayan diger Bina Sinav Evraki
Kutularina koyunuz.

Bina Sinav Evraki Kutularina;
Soru Kitapcigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda

Sinav salonlarindan gelen Cevap Kagitlari Déniis Posetlerini (Bina
Sinav Evraki Kutularindan kirmizi renkli olanlarina konulacaktir.),

Bina Tutanagl (Bir numarall kirmizi renkli Bina Sinav Evraki
Kutusuna konulacaktir.),

Sinav salonlarindan gelen Salon Sinav Evraki Posetlerini (Mavi
renkli olan Bina Sinav Evraki Kutularina konulacaktir.),

Sinavin uygulanisina iliskin ve OSYM Baskanhigina ulastiriimasi
gereken yazi, tutanak vb. belgeleri (Bina Tutanagi ile birlikte ilk
siradaki kirmizi renkli Bina Sinav Evraki Kutusuna konulacaktir.),

Kullanilmus kilitleri,

Sinav Kitapcig ile uygulanan sinavlarda

Bina Tutanagini (Bir numarali Bina Sinav Evraki Kutusuna
konulacaktir.),

Sinav salonlarindan gelen Salon Sinav Evraki Posetlerini,

Sinavin uygulanisina iliskin ve OSYM Baskanhgina ulagtinimasi
gereken yazi, tutanak vb. belgeleri (Bina Tutanag ile birlikte ilk
siradaki Bina Sinav Evraki Kutusuna konulacaktir.)

Kullanilmis  kilitleri koyunuz ve bu kutulari Merkezimizden
gonderilen seri numaralart olan 6zel kilitle kapatiniz. Kutularin
icine bunlarin disinda herhangibir sey (kalem, silgi vb.) koymayiniz.

Bina Sinav Sorumlusu Yardimcisi ve Bina Yoneticisi ile birlikte Bina
Sinav Evraki Kutularinin (seffaf kirtasiye kutulari dahil) timind
Sehir i¢i Sinav Evraki Nakil Gérevlisine imza karsiiginda teslim
ediniz.
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38) OSYM Gérevli islemleri Sistemi (izerinden géreviniz ile ilgili

degerlendirme raporunu sinavdan sonra Gdrevli islemleri
Sistemi (GIS) aracilig) ile elektronik ortamda OSYM Bagkanligina
ulastiriniz.

Bina Cihaz Gérevlisinin Yapacag islemler

Madde 20-(1) Bina Cihaz Gérevlisinin gorevleri asagida listelenmistir.

)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Sinavin baslama saatinden en az 2 saat 6nce gorevli oldugunuz
binada hazir bulununuz. Bina kapisinda saate entegre kamera
ile el dedektérlerinin Sehir ici Sinav Evraki Nakil Kuryesinden
imza karsiligr teslim alinmasi sirasinda saate entegre kamera ile
el dedektorii kutu/kutularinin BSS odasina tasinmasina refakat
ediniz.

Bina Sinav Sorumlusundan imza Kkarsili§inda saate entegre
kamera ile el dedektori kutu/kutularini teslim aliniz.  Eksiklik var
ise Bina Sinav Sorumlusuna bildiriniz. Bina Sinav Sorumlusu, Sinav
Koordinatorliigi ile iletisime gecerek eksikliklerin giderilmesini
saglayacaktir.

Bina sinav sorumlusundan Saate Entegre Kamera ile el dedektori
kutusunu/kutularini imza karsiigr teslim alarak sirasiyla, BSS
odasi ve bina girisi kameralarini takarak giivenlik gérevlilerine el
dedektorlerini imza kargilig teslim ediniz. Bu islemler sonrasinda
en uzak sinav salonundan baglamak kaydi ile kameralari
aparatlarina takarak analog saat ile dogru zamani géstermelerini
saglayarak calisir duruma getiriniz. Saate entegre kameranin
calismadigr durumlarda yedek cihazla degistirilmesini saglayiniz.

Binadaki internet, telefon, bilgisayar ve diger iletisim araglarinin
baglantisinin kesildigini Bina Yoneticisi ile birlikte kontrol ediniz.

Binada sinyal kesici ile uygulama yapiliyor ise Bina Sinav
Sorumlusunun cep telefonu kullanarak sinyalin  kesilip
kesilmedigini kontrol ediniz.

Sinav baslamadan 15 dakika 6nce bitirilmek Uzere, salonlari tek
tek dolasilarak salondaki Saate Entegre Kameranin dijital saati
ile analog saatin ayni ve dogru zamani gosterip gostermedigini
kontrol ediniz.

Sinav siiresinin sona ermesinden sonra, salondaki sinavin bitmesi
ve sinav evrakinin salondan gikmasi kayd ile en uzak salondan
baslayarak kameralari toplayiniz.

Bina girisinde glivenlik gorevlilerinden el dedektérlerini imza
karsiligr teslim aliniz.

Bina sinav sorumlusu odasindaki saate entegre kamerayi binaya
ait sinav evraki kutularinin tamaminin kilitlenmesinden ve diger
saate entegre kameralarin toplanmasindan sonra toplayarak
kutuya koyunuz ve saate entegre kamera ile el dedektori
kutusunu/kutularini kilitleyerek Bina Sinav Sorumlusuna imza
karsiligi teslim ediniz.

Sinav evraki kutularinin Sehir i¢i Sinav Evraki Nakil Gérevlisine
Bina Sinav Sorumlusu tarafindan teslimi sirasinda saate entegre
kamera ile el dedekt6rii kutu/kutularinin imza karsiig teslim
edilmesine refakat ediniz.

Gerekli hallerde Bina Sinav Sorumlusunun verecegi diger is ve
islemleri yapiniz.

OSYM Gérevli islemleri Sistemi (zerinden géreviniz ile ilgili
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degerlendirme raporunu sinavdan sonra Gorevli Islemleri
Sistemi (GIS) aracilig) ile elektronik ortamda OSYM Bagkanligina
ulastiriniz.

Salon Baskaninin Yapacag islemler

MADDE 21- (1) Sinavin baslama saatinden en az 1 saat 30 dakika 6nce
gorevli oldugunuz binada hazir bulununuz. Bina Sinav Sorumlusundan
gorev yapacaginiz salonu égreniniz ve salonunuza ait Salon Tutanagini
aliniz. Salon bagkanlar sinavi Salon Tutanaginda yer alan Sinav
Uygulama Talimatina gore uygulayacak olup talimattaki is ve islemler
asagida verilmistir.

1. Adaylarin Salona Alinmasi

Bir salonda sinavin zamaninda baglatilabilmesi, sinavin kurallara
uygun bicimde yiritilebilmesi ve sahteciliklerin 6nlenebilmesi, her
seyden 6nce, adaylarin salona alinmalari ve yerlestirilmeleri ile kimlik
denetimleri sirasinda gosterilecek titizlige baghdir. Bunun icin;

Adaylar binaya alinmaya baslamadan &nce goérev yapacaginiz salona
gidiniz, gézetmenlerinizle birlikte sinav salonunu gézden gegiriniz.

1) Sizden 6nce salona girmis adaylari sinav salonunuzdan disari
cikartiniz.

2) Sira numaralarinin Salon Tanitim  Formuna uygun verilip
verilmedigini kontrol ediniz. Sira numaralari bu forma uygun
olarak verilmemisse uygun hale getiriniz. Sinav salonu Salon
Tanitim Formuna uygun hale getirilemiyorsa, salona uygun yeni
oturma diizeni olusturarak SIRA NUMARASI veriniz. Yeni oturma
diizenini Salon Tutanagindaki Tespitler boliimiine nedenini
yazarak belirtiniz.

3) Sinav salonuna en az bir adet analog duvar saati asilmis olmalidir.
Saat yoksa veya ¢alismiyorsa Bina Sinav Sorumlusundan temin
ediniz.

4) Sinavin baslama saatinden 6nce adaylarin yiiziine, Sinava Girig
Belgesine, T.C. Niifus Clizdaninda/ Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik
Kartinda (veya siresi gegerli pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi/
Pembe-Mavi Kart/Gegici Kimlik Belgesi/T.C. icisleri Bakanhgi Go¢
idaresi tarafindan verilen siiresi gecerli Uluslararasi Koruma Statii
Sahibi Kimlik Belgesi/T.C. icisleri Bakanhg Gé¢ idaresi tarafindan
verilen Gegici Koruma Kimlik Belgesi (Suriye Uyruklular icin)) yer
alan fotograf ile Salon Aday Yoklama Listesindeki fotografina
dikkatlice bakarak kimliginden emin oldugunuz adaylari tek tek
salona aliniz. Adaylarin yanlarinda; Madde 5’te belirtilen araglarla
sinav  binasina/salonuna girmesine izin vermeyiniz. OSYM
Baskanligina daha énceden saglik kurulu raporunu bildirmis ve
gerekliizinleri almig engelli, saglik sorunu olan adaylarin Sinav Girig
Belgelerinde yazan ilag, gida ve cihazlar bu kapsam disindadir.
Sinavin yapildigi bina igerisine sinavdan 6nce, sinav sirasinda ve
sinavdan sonra binaya alinmasi yasak olan arag, gereg ve esyalarla
sinava giren veya sinava girdigi tespit edilen adaylarin sinavlari
gecersiz sayilir.

5) Adaylarin Sinava Giris Belgesinde sinava girecekleri SALON
NUMARASI ve oturacaklari SIRA NUMARASI yazilidir. Bir adayi
salona alirken belgesinde yazili olan Salon Numarasina bakiniz.
Baska salonda sinava girmesi gereken adaylari kesinlikle salona
almayiniz. Hi¢ kimse bir adayr Sinava Giris Belgesinde belirtilen
salondan baska bir salonda sinava almaya yetkili degildir. Atandigi
salonda sinava girmeyen adayin sinavi gegersiz sayilacaktir.



6)

7)

Her adayi, salon oturma diizenine goére kendi salon sira
numarasinin bulundugu yere oturtunuz.

Yerlerine oturan adaylara Sinava Girig Belgesi ve T.C. Niifus
Cuizdanini/Tarkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartini (veya siresi gegerli
pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi/Pembe-Mavi Kart/Gegici Kimlik
Belgesi/T.C. Icisleri Bakanligi Gd¢ idaresi tarafindan verilen siiresi
gecerli Uluslararasi Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesi/T.C. iisleri
Bakanligi Gé¢ Idaresi tarafindan verilen Gegici Koruma Kimlik
Belgesi (Suriye Uyruklular i¢in) ) siralarinin Gzerine koymalarini
soyleyiniz. Bu belgeleri yaninda bulunmayan veya bu belgeleri
kurallara uygun olmayan adaylari kesinlikle salona almayiniz (Bkz.
“Adaylarin Sinava Girebilmeleri icin Gerekli Belgeler”).

2. Sinav Baslamadan Once Yapilacak islemler

Sinav salonunuzu kontrol ettikten sonra sirasiyla, asagidaki islemleri
yapiniz:

)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10

~

11)

Sinavin  baslama saatinden 9o dakika &nce Bina Sinav
Sorumlusunun yapacag! toplantiya katiiniz. Toplanti sonunda
salonunuza ait agzi kapali olan Salon Sinav Evraki Posetini ve
salondaki aday sayisi kadar kalem, kalemtiras, silgi vb. sinav
geregleri paketiniilgili tutanagi imzalayarak teslim aliniz ve hemen
salona getiriniz.

Gorevli oldugunuz sinav salonunda saate entegre kamera ile
kayit yapilacak ise sinav evrakini agmadan 6nce, saate entegre
kameranin galisir durumda oldugunu kontrol ediniz. Saate entegre
kameranin calismadig durumlarda Bina Sinav Sorumlusuna
basvurarak cihazin yedek cihazla degistirilmesini saglayiniz.

Saate entegre kameranin bulundugu sinav salonlarinda analog
saat de bulunacaktir. Sinav baslamadan 6nce analog saati, saate
entegre kameranin dijital saati ile uyumlu ve dogru zamani
gosterir hale getiriniz ve sinav boyunca sik sik iki saatin uyumlu
olup olmadigini kontrol ediniz. Salonda elektrik kesintisi olmasi
durumunda dijital saat gorunirligiini kaybedeceginden analog
saatin dijital saatle uyumu ¢ok 6nemlidir.

Sinavin baslama saatinden 6nce adaylarin Salon Aday Yoklama
Listesindeki fotograflarina dikkatlice bakarak Sinava Girig
Belgelerini toplayiniz. Sinava Giris Belgesi “Sinava Giris Belgeleri
Toplama Zarfindan” ¢ikmayan adaylarin sinavlarinin gegersiz
sayllacagini unutmayiniz.

Adayin kimliginden sliphe duydugunuzda, 7.B6lim 23. maddeye
gore islem yapiniz.

Sinav baslama saatinden en geg 15 dakika &ncesine kadar sinav
binasina giris yapan adaylari, sinav baslama saatine kadar sinav
salonuna aliniz.

Salon Sinav Evraki Posetini adaylarin 6niinde aginiz.
Mukavva plakalar arasinda bulunan cevap kagitlarini sayiniz.

Cevap kagitlari (izerinde adayin fotografi ve kimlik bilgileri
bulunmaktadir. Cevap kagitlarinin ad ve soyadi denetimi yapilarak
adaylara dagitimini saglayiniz. Kutu icinde kalem, silgi bulunan
kirtasiye malzemelerini adaylara veriniz.

Adaylara, kendilerine verilen cevap kagidinin kendi adlarina
diizenlenip diizenlenmedigini kontrol etmelerini sdyleyiniz.

Soru Kitapgiklarini/Sinav  Kitapgiklarini, posetlerini a¢gmadan
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12)

13)

~

14

N7

15

16)

sayiniz. Poset adayin kendisi tarafindan agilacaktir.

Soru Kitap¢igi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda:

Salonsinav evraklarinda eksik cevap kagidivarsa gereklinotu Salon
Tutanagindaki Tespitler Bolimiine yaziniz ve durumu hemen Bina
Sinav Sorumlusuna bildiriniz. Cevap kagidi eksikligini gidermek
icin sinava girmeyen baska bir adayin cevap kagidini kesinlikle
kullanmayiniz. Bunun igin Bina Sinav Sorumlusundan yedek sinav
evrakinin Sinav Koordinatérliigiinden temin edilmesini isteyiniz
(Yedek Cevap Kagidi kullanildi ise kullanildigi salondaki cevap
kagitlari arasinda ve sirasinda paketlenecektir.). Yedek cevap
kagidi kullanildiysa Salon Tutanaginda mutlaka belirtiniz. Cevap
kagitlarinin (izerinde adaylarca doldurulmasi gereken yerler
bulunmaktadir. Adaylara, bu alanlari dikkatlice okumalarini ve
geregini yapmalarini sdyleyiniz. Bu alanlari dogru ve eksiksiz
doldurmayan adaylarin cevap kagitlarinin degerlendirmeye
alinamayacagini  6nemle vurgulayimiz. Soru  kitapgiklarini
dagitmadan 6nce sayiniz, eksik var ise Salon Tutanaginda yer
alan Tespitler bélimiine yaziniz ve durumu hemen Bina Sinav
Sorumlusuna bildirerek yenisinin temin edilmesini saglayiniz
(Yedek Soru kitapgigr kullanildi ise kullanildigi salondaki soru
kitapgiklari arasinda ve sirasinda paketlenecektir). Eksik yoksa
ya da eksiklik giderildikten sonra soru kitapgiklarini adaylara
rastgele, posetini agmadan dagitiniz.

Sinav Kitapcigi ile Uygulanan Sinavlarda:

Sinav kitapgiklarinda eksik var ise bu durumu Salon Tutanaginda
yer alan Tespitler bolimiine yaziniz ve durumu hemen Bina Sinav
Sorumlusuna bildirerek yenisinin temin edilmesini saglayiniz
(Yedek Sinav kitapcigr kullanildi ise kullanildigi salondaki sinav
kitapgiklart arasinda ve sirasinda paketlenecektir). Eksik yoksa
ya da eksiklik giderildikten sonra sinav kitapgiklarini adaylara
rastgele, posetini agmadan dagitiniz.

Adaylara “SINAV BASLAMISTIR” denmedikce kitapgiklardaki
sorulari okumamalari gerektigini belirtiniz.

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda; Adaylara
ellerindeki soru kitapgiginda yer alan soru kitapgik numarasini
cevap kagidindaki “Soru Kitapgik Numarasi” alanina yazip
kodlamalarini sdyleyiniz. Bu bilgiyi dogru ve eksiksiz olarak
yazip kodlamalari gerektigini, bunun yapilmamasi veya yanlis
yazilip kodlanmasi durumunda sinavlarinin degerlendirilmesinin
mimkin olamayacagini 6nemle belirtiniz. Sinav  salonunu
dolasarak tiim adaylarin Soru Kitapgik Numarasini cevap kagidinin
ilgili alanina yazip kodladiklarini kontrol ediniz.

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda; Adaylara;
soru kitapgiklarinin (izerine adi, soyadi, T.C. Kimlik Numarasi
ve salon numarasi bilgilerini yazmalarini sdyleyiniz. Bunun
dogru ve eksiksiz olarak yapilmamasi veya bilgilerin yanlis
yazilmasi durumunda sinavlarinin degerlendirilmesinin mimkiin
olamayacagini hatirlatiniz.

Sinav Kitapcigr ile uygulanan Sinavlarda; Adaylara, sinav
kitapgiklarinin lzerine adi, soyadi, T.C. Kimlik Numarasi, salon
numarasi ve sinava giris belgesi (izerinde yer alan sinava giris
kodunu sinav kitapgigina yazmalarini séyleyiniz. Bunun dogru
ve eksiksiz olarak yapilmamasi veya bilgilerin yanhs yazimasi
durumunda  sinavlarinin - degerlendirilmesinin  miimkiin
olamayacagini hatirlatiniz. Kitapgigin 6n kapak arka yiziindeki
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17)

18
19)

=

alanlarin el yazisi ile doldurulmasi gerektigini belirtiniz.

Sinav baslamadan 6nce adayin Soru Kitapgigi/Sinav Kitapcig
Gzerindeki KAREKOD Etiketini, kitapciktan ayirarak Salon Aday
Yoklama Listesinde bu kitap¢igi kullanan adayin adinin yer aldigl
bolime yapistiriniz (Uyari: Soru Kitapgigi/sinav kitapgig tizerindeki
KAREKOD Etiketi soru kitapgigindan/sinav kitapgigindan alinarak
Salon Aday Yoklama Listesinde bu kitapc¢igi kullanan adayin adinin
yer aldigi béliimdeki ilgili testin oldugu alana yapistirilir. Ayni aday
icin herhangi bir nedenle Yedek Soru Kitapgigi/Sinav Kitapcig
kullanildiginda, Yedek Soru Kitapgigi/Sinav Kitapgigi tizerindeki
KAREKOD Etiketi alinarak Salon Aday Yoklama Listesinde yedek
kitapgig kullanan adayin adinin yer aldigi béliime, daha 6nce
yapistirilan KAREKOD Etiketinin tizerine yapistiriimalidir).

Sinav i¢in taninan siireyi belirtiniz.

Sinav evrakinda sayfa eksikligi, sayfanin yirtik olmasi ve baski
hatasi gibi baski hatalarinin olup olmadigini kontrol etmek icin
adaylara, ilk sayfadan baslamak (izere Soru Kitapgiklarinin/
Sinav Kitapgiklarinin sayfalarini hizlica son sayfaya kadar kontrol
etmelerini sdyleyiniz.

20) Yiiksek sesle “SINAV BASLAMISTIR” diyerek sinavi baslatiniz.

21)

22)

Sinav siresi “SINAV BASLAMISTIR” duyurusundan itibaren
hesaplanacaktir.

Sinavin baglama ve bitis saatlerini tahtaya da yaziniz.

Sinav basladiktan sonra salonunuza gelen hicbir adayi kesinlikle
sinava almayiniz.

3. Sinav Siiresince Yapilacak islemler

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Sinavin giivenligi ve adaylarin tedirgin olmamalari agisindan,
salonunuza OSYM Baskaninin yetkilendirdigi gérevliler disinda hig
kimseyi almayiniz.

Sinava bir adayin yerine baska birisinin girdigini tespit ettiginizde
salon tutanagini doldurunuz ve Bina Sinav Sorumlusu ile birlikte
binadaki giivenlik gorevlilerine durumu bildirerek adayi salondan
gikartiniz. Sinav Gunii Masas! ile irtibata gecerek buradan
alacaginiz talimatlara gore islem yapiniz ve bu kisiyi geregi
yapilmak lizere emniyet giiglerine teslim ediniz.

Sinav siresince adayin kimliginden siiphe duymaniz halinde,
7. Bolim 23. maddeye gore islem yapiniz. Adayin ve &zellikle
salonda bulunan diger adaylarin sinavini etkileyecek herhangi bir
eylem icerisinde bulunmayiniz.

Sinav basladiktan sonra sinava girmeyen adaylar igin Salon Aday
Kontrol Yoklama Listesinde “Sinava Girmeyen Aday” olarak
kodlayip kodlamadiginizi salondaki aday sayisiyla karsilastirarak
kontrol ediniz. Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan
sinavlarda; sinava girmeyen adaylara ait cevap kagitlarinin
Gzerinde bulunan “Aday Sinava Girmedi” yazisinin yanindaki
kutucugu kursun kalemle doldurunuz.

Sinava girmeyen adayin Soru Kitapgigl/Sinav Kitapcig posetini
kesinlikle agmayiniz.

Sinav sonuna dogru bir (1) aday tek basina sinav salonunda kalabilir
ve sinav siiresinin sonuna kadar sinavina devam edebilir. Salonda
tek bir adayin sinavina devam etmesini saglamak amaciyla sinavini
bitirmis ve cikis siiresi bakimindan salondan ¢ikma hakki bulunan
ikinci bir adayi salonda tutmayiniz.
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

Sinava girmeyen adaylar varsa bunlara ait Soru Kitapgigi/Sinav
Kitapgiklari posetlerini, Soru Kitapcigi/Cevap Kagidi ile uygulanan
sinavlarda da cevap kagitlarini sayiniz, eksiksiz oldugundan emin
olduktan sonra bunlari Salon Sinav Evraki Poseti icine koyarak
giivenlik altina aliniz, sinav gorevlileri dahil kimsenin agmasina ve
incelemesine izin vermeyiniz.

Adaylarin yanlarinda Madde 5’te belirtilen araglarla sinav binasina/
salonuna girmesine izin vermeyiniz. OSYM Baskanligina daha
6nceden saglik kurulu raporunu bildirmis ve gerekli izinleri almig
olan adaylarin Sinav Giris Belgelerinde yazan ilag, gida ve cihazlari
bu kapsam disindadir.

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda; cevaplama
islemini erken tamamlayan adaylar ancak sinav siiresinin dortte
licti (%) tamamlandiginda soru kitapgiklarini ve cevap kagtlarini
Salon Baskanina teslim ederek sinav salonundan gikabilirler.

Sinav Kitapgigi ile uygulanan sinavlarda; Cevaplama islemini
erken tamamlayan adaylar ancak sinav siresinin dortte Ggi
(%) tamamlandiginda, sinav kitapgiklarini Salon Bagkanina
teslim ederek sinav salonundan cikabilirler. Sinav salonundan
erken ayrilan adaylarin yanlarinda herhangi bir sinav evraki
gikarmadigindan emin olunuz.

Adaylarin sinav evrakina yazip kodlamalari gereken bilgilerinde
eksiklik olmamasina dikkat ediniz.

Sinav sonunda siralama kolayligi saglar gerekgesiyle, salonu erken
terk eden adaylarin sinav evraklarini siralarinin tizerinde kesinlikle
birakmayiniz.

Sinav  basladiktan sonra sinav siresinin  dortte gl (%)
tamamlanmadan ve sinavin son 15 dakikasi i¢inde sinava devam
etmek istemeyen adayi disari ¢ikarmayiniz.

Salondaki adaylarin salona konulan saatleri gérememe ihtimalini
disiinerek sinavin bitimine 5 dakika kaldigini ve herhangi bir ek
siire verilmeyecegini tahtaya yazarak ve sesli olarak adaylara
hatirlatiniz.

Sinav sirasinda adaylarin sessiz bir ortamda dikkatleri dagiimadan
sorulari cevaplamaya calismalari esastir. Bu nedenle salonda
dolasirken ses ¢ikarmamaya, bir adayin ¢ok yakininda uzun
siire durmamaya 6zen gosteriniz. Sinav siiresince salonun kose
noktalarinda durarak adaylari siirekli izleyiniz.

Sinav igin taninan sire sona erdiginde adaylara, yerlerinden
kalkmadan sinav evrakinin toplanmasini beklemelerini gerektigini
soyleyiniz.

Adaylarin  Soru Kitapgiklarina/Sinav  Kitapgiklarina ve Soru
Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda da cevap
kagitlarina yazmalari gereken bilgilerinde eksiklik varsa bunlarin
sinav siiresi icinde aday tarafindan tamamlanmasini saglayiniz.

4. Sinav Bitiminde Yapilacak iglemler

)

2)

3)

Salon i¢indeki tim siralart (siralarin icleri/altlari dahil) dikkatlice
kontrol ederek sinav evrakini toplayiniz. Masalarin (zerinde,
altlarinda, iglerinde ve salonun herhangi bir yerinde sinav
evrakinin kalmadigindan emin olunuz.

Adaylardan kalem, kalemtiras, silgi, vb. sinav gereclerini
toplamayiniz.

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda; cevap
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7)

8)

9)
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11)

12)
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kagitlarini ve soru kitapgiklarini topladiktan sonra dikkatle sayiniz.
Sinav Kitapgigl ile uygulanan sinavlarda ise Sinav Kitapgiklarini
topladiktan sonra dikkatle sayiniz.

Soru Kitapg¢igi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda; Sinava Girig
Belgeleri Toplama Zarfini soru kitapgiklari ile birlikte salon sinav
evraki poseti icerisine koyunuz. Sinav Kitapgigi ile uygulanan
sinavlarda ise Sinav Kitapgiklari ile birlikte salon sinav evraki
poseti icerisine koyunuz.

Sinav sdresi bitiminde salonda aday bulunuyor ise bu adaylara
sinav evrakinin toplama ve sayim islemleri bitmeden yerlerinden
kalkmamalarini ve beklemeleri gerektigini sdyleyiniz.

Sayma islemi bittikten ve herhangi bir eksik olmadigindan emin
olduktan sonra salondan ¢ikmak isteyen adaylara izin veriniz.

Varsa kopya kanitlari ve diger belgeleri Sinava Giris Belgeleri
Toplama Zarfina koyarak Salon Tutanaginda yer alan ilgili alana
durum kodlanacak ve yazilacaktir.

Soru Kitapcigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda; cevap
kagitlarini sinava girmeyen adaylarin cevap kagitlari da dahil
olmak (izere aday salon SIRA NUMARASI diizenine goére
siralayiniz.

Salon Tutanagini gozetmenlerle birlikte dikkatlice okuyarak
eksiksiz doldurup imzalaymiz.

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda; salon
Tutanagini sira numarasina goére siralanmis cevap kagitlar destesi
lizerine koyup hepsini mukavva plakalar arasina yerlestiriniz.
Mukavvalari, lastik bantla kusatarak Cevap Kagitlari Paketini
olusturunuz.

Sinav Kitap¢igi ile Uygulanan Sinavlarda; Salon Tutanagini sira
numarasina gore siralanmis sinav kitapgiklarinin tizerine koyup
hepsini mukavva plakalar arasina yerlestiriniz.

Mukavva plakanin tst kismina yapistirilmis olan etiketi doldurup
bir gozetmenle birlikte imzalayiniz.

Soru Kitap¢igi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda;
Cevap Kagitlart Donls Poseti icine
o Cevap Kagitlar Paketini,
e Salon Tutanagin,
e Hatali Sinav Evraki Dniis Posetini (varsa)
Sinav Kitapcigi ile Uygulanan Sinavlarda;

Sinav Evraki Doniis Poseti igine
e Sinav Kitapgiklarimni,
e Salon tutanagini,
e Sinava Girig Belgeleri Toplama Zarfini,
e Hatali Sinav Evraki Dniis Posetini (varsa)

koyunuz. Posete belirtilen sinav evraki diginda higbir sey
koymayiniz.

Bu poset kapatildiktan sonra tekrar agilamayacagindan, masalarin
Gzerinde ve salonun herhangi bir yerinde sinav evrakinin
kalmadigindan emin olduktan sonra posetin agzini kapatiniz.

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda; soru
kitapgiklarinin tamami (sinava girmeyen adaylarin soru kitapgiklari
dahil) ile Sinava Giris Belgeleri Toplama Zarfini Salon Sinav Evraki
Posetinin icine koyunuz. Poseti lastik bantla kusatiniz. Salon Sinav
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15)

16)

17)

Evraki Posetinin igine bunlarin disinda herhangi bir sey (kalem,
silgi vb. sinav gereclerini) koymayiniz.

Gorevli oldugunuz sinav salonunda saate entegre kamera ile
kayit yapildi ise salon sinav evrakinin toplanma ve paketlenme
islemi tamamlanmadan saate entegre kameranin toplanmasinda
sorumlu gorevlilerin sinav salonuna girmelerine ve saate entegre
kamerayi almalarina izin vermeyiniz. Ayrica saate entegre kamera
ilgili gorevlilerce teslim alinincaya kadar gozetmenlerin sinav
salonundan kesinlikle ayrilmamalarini saglayiniz.

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda soru
kitapgiklarinin bulundugu Salon Sinav Evraki Posetini ve cevap
kagitlarinin bulundugu Cevap Kagitlart Donlis Posetini, Sinav
Kitapgig ile Uygulanan Sinavlarda ise Sinav Evraki Dénis Posetini
Bina Sinav Sorumlusu odasina giderek Salon Sinav Evraki Teslim
Tutanagini imzalayarak teslim ediniz.

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda Bina Sinav
Sorumlusu kendisine teslim edilen her salona ait Cevap Kagitlari
Donls Posetini kirmizi renkli Bina Sinav Evraki Kutularing;
Salon Sinav Evraki Posetini ise mavi renkli Bina Sinav Evraki
Kutularina, Sinav Kitapgigl ile Uygulanan Sinavlarda ise Sinav
Evraki Doniis Posetleri kutulara sirayla konulacagindan Bina Sinav
Sorumlusunun bu islemi dogru yapip yapmadigini gézlemleyiniz.
Bu islemin dogru yapilmadigi durumda Bina Sinav Sorumlusunu
uyariniz.

ALTINCI BOLUM
Salon Gérevlilerinin Karsilasabilecekleri
Ozel Durumlar

MADDE 22- (1) Sinavda karsilasilabilecek bazi durumlar ve bu durumlar
karsisinda izlenmesi gereken yollar asagida belirtilmistir:

)
2)

3)

4)

Her ne sebeple olursa olsun bir sinav evraki ait oldugu salonun
disina kesinlikle ¢ikarilmayacaktir.

Her aday Sinava Giris Belgesinde belirtilen bina, salon ve sirada
sinava alinacaktir. Adayin yeri kesinlikle degistirilmeyecektir.
Ancak micbir sebepler bina ve salonda sinav yapilmasina
imkan vermiyorsa OSYM Sinav Giinii Masasindan alinacak onay
dogrultusunda islem yapilacaktir.

Sinav baslama saatinden en geg 15 dakika 6ncesine kadar sinav
binasina gelen adaylar binaya alinacaktir. Bu siireden sonra gelen
adaylar her ne sebeple olursa olsun (Bina Sinav Sorumlusunun
bilgisi ve onayi olsa dahi) kesinlikle sinav binasina alinmayacaktir.
Sinav binasina siiresi icinde girmis ancak smavin baslama
saatinden sonra sinav salonuna gelen adaylar kesinlikle sinav
salonuna alinmayacaktir.

Sinav sirasinda adaylar, tuvalet, revir, saglk, su icmek vb.
ihtiyaglar igin sinav salonundan kisa bir siire ¢ikmak isteyebilir.
Bu adaylara kesinlikle izin vermeyiniz (Engelli/YSYM binalarindaki
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5)

6)

7)

8)

engelli salonlar harig). Sinav salonundan gikan bir aday, sebebi
ne olursa olsun, kesinlikle bir daha sinav salonuna geri alinamaz.
Sinavdan ¢ikis icin izin verilen siirelerin disinda salondan gikmak
isteyen adaylar, bir salon gorevlisi tarafindan bina sinav sorumlusu
odasina gotdriliir ve sinavdan ¢ikilamayacak siireler iginde bu
odada bekletilir.

Genel ilke olarak, sinavda bazi adaylarin sinav evrakinda sayfa
eksikligi, yirtik sayfa, baski hatasi ve Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi
ile uygulanan sinavlarda cevap kagidindaki hatalardan dolay: bir
aday icin Yedek Sinav Evraki ihtiyaci dogduysa, bunu hemen Bina
Sinav Sorumlusuna bildirerek OSYM Sinav Koordinatérltigiinden
Yedek Sinav Evrakinin temin edilmesini saglayiniz. Konu hakkinda,
Sinav Koordinatérii araciligyla OSYM Bagkanhigini (OSYM Sinav
Glnii Masas!) bilgilendiriniz ve alinacak talimat dogrultusunda
islem yapiniz. Bu siireci Salon Tutanaginda yer alan Tespitler
bolimiine detayh bir sekilde yaziniz. Bu siirecte diger ozel
uygulamalar igin asagidaki maddelere bakiniz.

Sinav siiresi baslamadan 6nce, sayfa eksikligi, yirtik sayfa olmasi
ve baski hatasinin bulunmasi gibi nedenlerden dolay: bir aday
i¢in Yedek Sinav Evraki ihtiyac belirdiyse, salon igerisinde sinava
gelmeyen bir adayin Soru Kitap¢igini/Sinav Kitapgigini ilgili adaya
veriniz ve salonda kurallar dogrultusunda sinavi baslatiniz. Bu
durumu Bina Sinav Sorumlusuna hemen bildiriniz. Sinav salonunda
kullanilmayan bir Soru Kitapgigi/Sinav Kitapgigr bulunmuyor
ise eksik/yirtik/hatali soru kitapcigini/sinav kitapgigimi adaydan
teslim aliniz ve durumu hemen Bina Sinav Sorumlusuna bildirerek
OSYM Sinav Koordinatérligiinden Yedek Sinav Evrakinin temin
edilmesini saglayniz. Bu siire icerisinde diger adaylarin sinavini
kurallar dogrultusunda baslatiniz. Bu salonda Yedek Sinav Evraki
ihtiyact duyulan aday icin Yedek Sinav Evraki temin edilene kadar
gecen siireyi, bu adayin magduriyetini énlemek amaciyla sadece
bu adayin/adaylarin sinav siiresine ekleyiniz. Konu hakkinda, Sinav
Koordinatdrii araciligryla OSYM Baskanhigimi (OSYM Sinav Giinii
Masasi) bilgilendiriniz ve bu durumu Salon Tutanaginda yer alan
Tespitler boliimiine detayl bir sekilde yaziniz.

Sinav siiresi basladiktan sonra, sayfa eksikligi, yirtik sayfa olmasi
ve baski hatasinin bulunmasi gibi nedenlerden dolayi Yedek Sinav
Evraki ihtiyac belirdiyse, salon igerisinde varsa sinava gelmeyen
bir adayin soru kitapgigini/sinav kitapcigini ilgili adaya vererek
adaymn sinavina devam etmesini saglayiniz. Bu durumu Bina
Sinav Sorumlusuna hemen bildiriniz. ilgili adayin herhangi bir
magduriyeti olmadigindan ek siire vermeyiniz. Konu hakkinda,
Sinav Koordinatérii araciliiyla OSYM Bagkanligini (OSYM Sinav
Glind Masast) bilgilendiriniz ve bu durumu Salon Tutanaginda yer
alan Tespitler bélimiine detayl bir sekilde yaziniz.

Sinav siiresi basladiktan sonra, sayfa eksikligi, sayfanin yirtik
olmasi ve baski hatasinin bulunmasi gibi nedenler yiiziinden Yedek
Sinav Evrakiihtiyaci dogduysa ve bunailave olarak salon igerisinde
de kullanilmayan bir soru kitapgigi/sinav kitap¢igr bulunmuyor
ise adaydan eksik/yirtik/hatall soru kitapgigini/sinav kitapgigini
hemen teslim aliniz. Bu durumu aninda Bina Sinav Sorumlusuna
bildirerek OSYM Sinav Koordinatérligiinden Yedek Sinav
Evrakinin temin edilmesini saglayiniz. Bu olay tespit edildikten
Yedek Sinav Evraki temin edilene kadar gecen siireyi, ilgili adayin
magduriyetini 6nlemek amaciyla sadece bu adayin/adaylarin sinav
siuresine ekleyiniz. Konu hakkinda, Sinav Koordinatéri aracihgryla
OSYM Baskanligini (OSYM Sinav Giinii Masasi) bilgilendiriniz ve
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bu siireci Salon Tutanaginda yer alan Tespitler boliimiine detayli
bir sekilde yaziniz.

Yukarida (5. ve 8. maddeler) belirtilen nedenlerle, Yedek Sinav
Evraki kullanildiginda sayfasi eksik, yirtik ve baski hatasi bulunan
sinav evrakini, OSYM Sinav Koordinatérligiinden yedek sinav
evrakiyla size ulastirilacak olan Hatali Sinav Evraki Doniis Poseti
icine koyunuz ve agzini yapistiriniz. Hatali Sinav Evraki Déniis
Posetini; Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda
Cevap Kagitlari Donlis Poseti icerisine, Sinav Kitapcigr ile
Uygulanan sinavlarda ise Sinav Evraki Donlis Poseti icerisine
koyunuz.

Sinav baslamadan 6nce, Soru Kitapgigi/Sinav Kitapgigr tizerindeki
KAREKOD  Etiketini soru kitapgigindan/sinav  kitapgigindan
ayirarak Salon Aday Yoklama Listesinde kitap¢igi kullanan adayin
adinin yer aldigi béliime yapistiriniz. Ayni aday icin herhangi bir
nedenle Yedek Sinav Evraki kullanildiginda, Yedek Soru Kitapgig
Gzerindeki KAREKOD Etiketini ayirarak Salon Aday Yoklama
Listesinde yedek soru kitapgigr kullanan adayin adinin yer aldigl
béliime ve daha 6nce yapistirilan etiketin lizerine yapistiriniz.

Soru Kitap¢igi/Sinav Kitap¢igi poseti agilmadan adaya verilmelidir.
Ancak bir posetin adaya verilmeden 6nce acilmis oldugunu
fark ederseniz bu durumu mutlaka Salon Tutanaginda yer alan
Tespitler boliimiine yaziniz ve bu aday igin yedek sinav evraki
temin ediniz.

Soru Kitap¢igi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda yedek sinav
evrakindan ¢ikan cevap kagidini salondaki diger cevap kagitlari
arasinda ve kendi sirasinda paketleyerek Cevap Kagitlari Doniis
Poseti icine koyunuz.

Hatali oldugu icin kullanilmayan sinav evrakini hemen Hatali Sinav
Evraki Donls Poseti icine koyarak giivenlik altina aliniz.

Aday, sinavin herhangi bir aninda sinavi birakip disari ¢ikmak
isteyebilir. Sinav stiresinin dértte tigli (%) tamamlanmadan 6nce
ve sinavin son 15 dakikasi i¢cinde sinava devam etmek istemeyen
adayi disari ¢ikarmayiniz. Bu kurallara uymayan ve erken ¢ikmak
icin 1srar eden aday olursa Bina Sinav Sorumlusuna bildirerek
adayin salondan c¢ikarilmasini saglayiniz. Aday sinav siresinin
dortte ti¢li (34) tamamlanincaya kadar binada bekletilmelidir. Bina
Sinav Sorumlusu bu kurala uymayan ve binadan gikmak igin israr
eden adaylar giivenlik gorevlilerine bildirerek, sinav siiresinin
dortte gl (%) tamamlanincaya kadar binada bekletilmesini
saglamalidir. Bu siire dolmadan binayi terk eden adayin bilgilerini
bina tutanagi ve salon tutanagindaki agiklamalara uygun olarak
T.C. Kimlik Numarasi, adi, soyad: bilgilerini belirterek Tespitler
béliimine gerekli agiklama ile birlikte yaziniz.

Bu sireler disinda, cevaplama islemini erken tamamlayan adaylar
salondan disar ¢ikabilir. Ancak bu cikislar sirasinda her adaydan
cevap kagidini (Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan
sinavlarda), Soru Kitapgigini/Sinav Kitapgigini ve Sinava Girig
Belgesini almay1 unutmayiniz.

Sinav siiresinin sonuna dogru salonda tek bir aday kalmis olsa bile
bu adayin salonu terk etmesini istemeyiniz.

Sinavda kopya almaya veya vermeye kalkisan adaylar bulunabilir.
Kopya girisimi saptanan adayin elinden sinav evraklarinin
tamamini ve varsa kopya kanitini alarak salondan disari gikariniz.
Bu adayi salon gorevlisi esliginde Bina Sinav Sorumlusu odasina
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gonderiniz. Kopya veya baska bir nedenle sinavi gegersiz sayilacak
adaylar olursa Salon Aday Yoklama Listesinde kodlayiniz ve agikga
yaziniz, varsa kopya kanitlarini Sinava Giris Belgeleri Toplama
Zarfina koyunuz.

18) Sinavda kural disi davranislariyla sinavin diizenini bozan aday/
adaylar olur ise Salon Aday Yoklama listesinde kodlanmali ve
agikca yazilmahdir.

19) Bir adayin Sinava Girig Belgesinde sinava girecegi salon olarak
gorevli oldugunuz salon yazili oldugu halde, adayin adi ve soyadi
Salon Aday Yoklama Listesinde yoksa ve salon evraki iginde
adayin sinav evraki bulunmuyorsa, bu adayi sinava aliniz ve T.C.
Kimlik Numarasini, adi ve soyadini Salon Aday Yoklama Listesinin
sonuna yaziniz. Bu durumdaki adaya verilmek tizere yedek sinav
evrakini Bina Sinav Sorumlusundan temin ediniz. Kullanilan yedek
sinav evrakini, salona ait diger salon sinav evraklariile birlikte son
sirada olacak sekilde paketleyiniz.

20) Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda bir adayin
Sinava Girig Belgesinde sinava girecegi salon olarak gorevli
oldugunuz salon yazili oldugu halde, adayin adi ve soyad: Salon
Aday Yoklama Listesinde bulunmuyorsa ancak salon posetiicinde
adayin cevap kagidi varsa bu adayi sinava aliniz ve T.C. Kimlik
Numarasini, adi ve soyadini listenin sonuna yaziniz.

21) Adaylar bazi sorularin yanhs oldugunu veya dogru cevabinin
bulunmadigini ileri siirebilirler. Bu durumda Salon Baskani,
“Yanhghk olmasi ¢ok zayif bir ihtimaldir. Olsa bile OSYM
gerekeni yapar. Size diisen is, her soruyu cevaplamaya ¢alismak
ve en dogru oldugunu kabul ettiginiz cevabi isaretlemekten
ibarettir.” demelidir. Soruyu okuyup adaylarin ileri surdikleri
iddialarin dogru olup olmadigini arastirma ve soruyu kendinize
gore yorumlayip karar verme yoluna gitmeyiniz.

22

~

Gorevliler arasinda sinav kurallarina uymayanlar olursa (Sinav
salonuna cep telefonu veya herhangi bir elektronik, mekanik
cihaz ile gelmek, sinav sirasinda cep telefonuyla konusmak,
gazete ve kitap okumak, birbirleriyle konusmak, soru kitapgiklarini
incelemek, soru kitapgigini disarlya ¢ikarmak ve fotokopisini
cekmek, adaylara cevaplamada yardim etmeye kalkismak, gorevli
oldugu salonun disinda dolagmak vb.) bu durumu yazili veya sézlii
olarak hemen Bina Sinav Sorumlusuna bildiriniz.

23) Sinav giind sinavin yapildigi bina ve salonlarda gérev yapan sinav
gorevlilerinin, Salon Tutanaklari ve OSYM Baskanligina iletecekleri
raporlar diginda adaylara, velilere veya baska Ugiincii sahislara
herhangi bir tutanak veya rapor verme sorumlulugu yoktur.

~

Sinav esnasinda rahatsizlanan bir kisinin olmasi durumunda
bina sinav sorumlusu 112 numarali telefonu arayarak ambulans
ister. Rahatsizlanan kisinin niteligine uygun olarak Bina Yedek
Gorevlisi, yedek gorevliler uygun degil ise herhangi bir gorevli
(hizmetliler harig) sinavin ¢ikilamayacak sireleri tamamlanincaya
kadar rahatsizlanan kisinin saglik personeli disinda higbir kisi ile
irtibata gegmemesi igin goérevlendirilir. Bu durum kimlik bilgileri
ile birlikte tutanaklarin Tespitler Bélimiine aciklayicr bir sekilde
yazilir. Rahatsizlanarak tedavi altina alinan ve sinav binasini terk
eden kisi tekrar sinav binasina alinmaz.
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YEDINCi BOLUM
Adaylarin Kimliklerinin Denetlenmesine iliskin Bilgiler

MADDE 23- (1) Adaylarin kimliklerinin denetlenmesine iligkin bilgiler
asagida listelenmistir.

1) Adaylarin sinav salonuna giriglerinde dikkat edilecek en 6nemli
husus, sinava giren adayin Sinava Giris Belgesi ile Salon Aday
Yoklama Listesinde fotografi bulunan aday olup olmadigini
saptamaktir. Sinava giren adayin, Sinava Girig Belgesi ile Salon
Aday Yoklama Listesinde fotografi bulunan kisi olmadig
konusunda kesin bir yargilya varirsaniz Bina Sinav Sorumlusu ile
binadaki bina giivenlik gorevlilerine durumu bildiriniz ve adayi
sessizce salondan ¢ikartarak goérevlilere teslim ediniz. Sinavdan
¢ikilamayacak siirelerde kesinlikle binadan ¢ikmasina izin
verilmeyecegini belirtiniz.

2) Adayin, Sinava Giris Belgesindeki ve/veya Salon Aday Yoklama
Listesindekifotografinabenzerligikonusundabirkusku duyarfakat
kesin karara varamazsaniz veya belgedeki/listedeki fotografin
baski kalitesinin bozuk, kotli olmasi nedeniyle adayr tanimakta
glicliik cekerseniz sinav bittikten sonra Salon Tutanaginda adayin
bilgilerinin yer aldig agiklama bélimiine “Kimligi Kuskulu Aday”
ibaresi yaziniz ve durum kodunu kodlayiniz.

Sinavdan sonra, Salon Tutanaginda Kimlik Tespit Bilgileri
bélimine; adaya el yazisiyla tikenmez kalem kullandirilarak, T.C.
Kimlik Numarasini, adini, soyadini, dogum tarihini, baba adini ve
“Bina Sinav Sorumlusu Odasina giderek saate entegre kamera
karsisinda yakin plandan goriintii ve parmak izi verecegimi
beyan ederim, aksi durumda sinavimin gegersiz sayilacagini
kabul ediyorum” ifadesini iceren bilgileri yazdiriniz ve imzalatiniz.
Yukaridaki ibareyi yazdirdiktan sonra salon baskani refakatinde
adayi, Bina Sinav Sorumlusunun odasina goétiirerek, Bina Sinav
Sorumlusuna teslim ediniz.

Bina Sinav Sorumlusunun odasinda saate entegre kameranin
karsisinda yakin plandan (1,5 - 2 metre uzakliktan) ytiz kisminin
bir¢ok agidan gériintiilenmesini, bu esnada adayin kendi sesi ile
T.C. Kimlik numarasini, adini, soyadini kameraya bakarak ytiksek
sesle sdylemesini ve Bina Tutanagi Tespitler bélimiine el yazisiyla
T.C. Kimlik Numarasi, adi/soyadi, dogum tarihi, baba adini 4 (dort)
defa yazdirarak sag ve sol el isaret parmak izlerinin alinmasini
saglayiniz. Kimligi kuskulu olan aday/adaylarin sinav sonrasinda
imzalari, parmak izlerinin alimi ve goriintiilerinin saate entegre
kamera ile kaydedilmesi islemleri Bina Sinav Sorumlusunun so-
rumlulugunda, Bina Sinav Sorumlusu odasinda kamera 6niinde
gerceklestirilir.

3) Genel olarak yerine baskasini sinava sokmak isteyen sahteciler
kendi Sinava Girig Belgesini, yerlerine sinava giren adaylara
vermektedirler. Bu durumda sinava giren aday her iki belgeyi de
yaninda bulundurmaktadir. Bu nedenle kimlik denetimi sirasinda
adayin fotograf, kimlik bilgileri ile Salon Aday Yoklama Listesinde
yer alan fotografi da kontrol edilmelidir. Sinav esnasinda
Sinava Giris Belgelerini kontrol ederken gorevlilerin, her adayin

32



4)

yliziine iyice bakarak adayr belgedeki fotograf ve T.C. Niifus
Cuizdanindaki/Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartindaki (veya sresi
gecerli pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi/Pembe-Mavi Kart/Gegici
Kimlik Belgesi/T.C. icisleri Bakanligi G&¢ idaresi tarafindan verilen
stiresi gecerli Uluslararasi Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesi/T.C.
icisleri Bakanhigi Gd¢ idaresi tarafindan verilen Gegici Koruma
Kimlik Belgesi (Suriye Uyruklular i¢in)) fotografla karsilastirmalari
gerekmektedir.

Adayin Sinava Girig Belgesindeki fotografi ile listedeki fotografi
arasinda fark bulunuyorsa veya fotograflara benzerligi
konusunda kesin karara varilamazsa 2. maddede belirtilen
islemler yapilmalidir. Ancak az sayida da olsa listede bazi
adaylarin fotograflari bulunmayabilir. Bu durumdaki adaylarin
Sinava Giris Belgelerindeki fotograflarinin dikkatle incelenmesi
gerekmektedir.

SEKizINCi BOLUM
Salon Tutanaginin Doldurulmasina iliskin Kurallar

MADDE 24- (1) Salon Tutanaklari sistemin &nemli bir parcasini
olusturmaktadir. Bu tutanaklar Merkezimizde tek tek goézden
geciriimekte ve islemler bu tutanaklara gore sonuglandirimaktadir.
Bu nedenle tutanaklarin salon baskanlarinca, okunakli ve eksiksiz bir

se

kilde doldurulmasi gerekmektedir. Tutanak kodlama alanlari da

dahil tiikkenmez kalemle doldurularak ilgili gérevliler tarafindan imza
altina alinacaktir.

Tutanaklarin diizenlenmesinde su noktalara 6zellikle dikkat edilmelidir:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Salon Tutanaginda yer alan alanlar Salon Tutanagl Doldurma
Kurallari gercevesinde eksiksiz olarak doldurulmalidir.

Yedek sinav evraki kullanan adayin neden yedek sinav evraki
kullandig bilgisi ayrintili bir sekilde Salon Tutanagina yazilmalidir.

Kopya veya baska bir nedenle sinavi gegersiz sayilacak adaylarin
ne yaptiklari, kopya cekmislerse nasil ¢cektikleri kanitlari ile birlikte
agikca belirtilmeli, varsa kanitlari Sinava Girig Belgeleri Toplama
Zarfina mutlaka konulmalidir.

Bir salondaki adaylar topluca sinav kurallarina aykiri bir tutum
icine girecek olursa durum Salon Tutanagina her bir aday igin
kodlanmali ve agiklama kismina yazilmalidir.

Burada belirtilenler disinda sinavin iptalini gerektirecek kural disi
bir olay olursa gerekgeleri ayrintili, agik ve higbir yoruma meydan
vermeyecek bir sekilde Salon Tutanag Tespitler bdlimiine
mutlaka yaziimahdir.

Salon Bagkani ve Goézetmenlerin ad ve soyadlariyla calistiklari
kurum agikga yazilmali ve Salon Tutanagi salondaki bu gérevlilerce
imzalanmalidir. Eger salon goérevlileri arasinda bir anlagmazlik
s6z konusu olmus ise ilgili taraflar durumu kendi disiincelerini
belirterek Salon Tutanaginda imza altina almahdir.
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DOKUZUNCU BOLUM
Adaylarin Sinavda Uyacag Kurallar

MADDE 25- (1) Adaylarin sinavda uyacaklart kurallar, soru kitapgiginin/
sinav kitapgiginin arka kapak sayfasinda yer almaktadir. Bu kurallar
asagidaki sekilde siralanmistir:

D)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Sinav baglamadan énce Sinava Giris Belgesini salon gérevlilerine
teslim ediniz.

Sinav kamera ile kayit altina alindigindan kamera kayitlarinin
incelenmesi sonucunda sinav kurallarina uymadig: tespit edilen
adaylarin sinavlari OSYM Y6netim Kurulunca gegersiz sayilacaktir.

Adaylarin yanlarinda; Madde 5’te belirtilen maddeler ile sinav
binasina/salonuna girmesine izin verilmez. ASsYm Baskanhgina
daha 6nceden saglik kurulu raporunu bildirmis ve gerekli izinleri
almis olan adaylarin Sinav Giris Belgelerinde yazan ilag, gida ve
cihazlart bu kapsam disindadir. Sinavin yapildigi bina icerisinde
sinavdan 6nce, sinav sirasinda ve sinavdan sonra belirtilen esya,
arag gereclerle sinava girdigi tespit edilen adaylarin sinavi gegersiz
sayilacaktir.

Oturumlu sinavlar dahil olmak {zere 9o dakikanin altinda
yapilan sinavlarda sinav siiresinin tamaminda adaylarin sinavdan
¢tkmalarina izin verilmeyecektir. 9o dakikanin tizerinde yapilan
sinavlarda, sinav basladiktan sonra sinav siiresinin dortte tgti (%)
tamamlanmadan &nce ve sinavin son 15 dakikasi icinde adaylarin
sinavdan ¢ikmasina izin verilmeyecektir. Yukarida belirtilen
stirelerde salondan ayriimak zorunda kalan adaylar bir salon
gorevlisi tarafindan Bina Sinav Sorumlusu odasina gotirdiliir,
bina disina ¢ikmalarina izin verilmez. Buna ragmen bina disina
¢ikan adaylarin sinavlari iptal edilecektir. Bildirilen siirelere aykiri
davranislardan adayin kendisi sorumludur. Bu sireler disinda
sinav siresi bitmeden cevaplamayr tamamlayan adaylar, cevap
kagidini ve soru kitapgigini salon gérevlilerine teslim ederek sinav
salonundan ayrilabilecektir.

Engelli sinav salonlari harig, sinav sirasinda tuvalet, revir, saglik, su
igmek vb. ihtiyaglar igin adaylarin sinav salonundan kisa bir siire
icin bile olsa gikmalari kesinlikle yasaktir. Sinav salonundan gikan
aday, her ne sebeple olursa olsun sinav salonuna kesinlikle tekrar
alinmayacaktir.

Sinav binasint her ne sebeple olursa olsun terk eden adaylar tekrar
sinav binasina alinmayacaktir (Engelli ve YSYM binalari dahil).

Sinav siiresince adaylarin;

e konusmalari, kopya ¢ekmeleri veya kopya vermeleri,

o salondaki gorevlilere soru sormalari

e miisvedde kagidi kullanmalari veya cevaplarini baska bir kagida
yazmalari

o birbirlerine kalem, silgi vb. seyler alip vermeleri,

e sinav diizenini bozacak davranislarda bulunmalari

yasaktir. Bu yasaklara uymadigi saptanan adaylarin sinavlari
gecersiz sayilacaktir.
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8)

9)

10

~

11)

12)

13)

Adaylar sinav sirasinda, gérevlilerin her tirlii uyarisina uymak
zorundadir. Sinavinizin gegerli sayllmasi, her seyden &nce
sinav kurallarina uymaniza baghdir. Kurallara aykiri davranista
bulunanlarin ve yapilacak uyarilara uymayanlarin kimlik bilgileri
tutanaga vyazilacak ve sinavlar gegersiz sayilacaktir. Sinav
suresince T.C. Nufus Clzdanimizi/Turkiye Cumhuriyeti Kimlik
Kartinizi (veya siresi gecerli pasaport/K.K.T.C Kimlik Belgesi/
Pembe-Mavi Kart/Gegici Kimlik Belgesi/T.C. icisleri Bakanhgi Gé¢
idaresi tarafindan verilen siiresi gecerli Uluslararasi Koruma Statii
Sahibi Kimlik Belgesi/T.C. icisleri Bakanhig Gé¢ idaresi tarafindan
verilen Gegici Koruma Kimlik Belgesi (Suriye Uyruklular icin))
siranin {izerinde bulundurunuz.

6114 sayili Kanunun 10. maddesi geregi, gizlilik hiikiimlerini ihlal
edenler, gizli olan bilgileri elde edenler, bunlar ifsa edenler,
sinavin yapildigi binaya ses veya goriintli nakleden cihaz basta
olmak lizere sinav kilavuzunda yasak olarak belirtilen her tirli
arag ve geregler ile ilgili malzemeleri sokan veya bulunduran
kisiler, baska birinin yerine sinava girenler ile yerine baskasini
sinava sokanlar, sinavda kopya ¢ekilmesine imkan saglayanlar,
sinav sonug verilerini gercege aykiri bir sekilde degistirenler, sinav
sonuglarini adayin lehine veya aleyhine degistirenler ve kopya
cektigi tespit edilenler hakkinda yasal islemler yapilacaktir.

Gorevliler kopya ¢ekmeye veya vermeye kalkisanlari uyarmak
zorunda degildir, sorumluluk size aittir. Adaylarin test sorularina
verdikleri cevaplarin dagiimlar  bilgi islem ydéntemleriyle
incelenecek, buincelemelerden elde edilen bulgular bireysel veya
toplu olarak kopya ¢ekildigini gosterirse kopya eylemine katilan
adaylarin sinavi gegersiz sayilacaktir. Ayrica bu adaylarin 2 yil
boyunca OSYM tarafindan diizenlenen tim sinavlara bagvurusu
yasaklanabilecektir. Sinav gorevlileri bir salondaki sinavin,
kurallara uygun bicimde yapilmadigini, toplu kopya girisiminde
bulunuldugunu raporlarinda bildirdikleri takdirde, OSYM takdir
hakkini kullanarak bu salonda sinava giren tiim adaylarin sinavini
gecersiz sayabilir.

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda size verilen
cevap kagidinin adiniza diizenlenip diizenlenmedigini kontrol
ediniz. Bagkasina ait cevap kagidini kullanmaymiz. Cevap
kagidinda doldurmaniz gereken alanlar bulunmaktadir. Bu alanlari
doldurunuz. Cevap kagidina yazilacak her tiirli yazida ve yapilacak
bitiin isaretlemelerde kursun kalem kullanilacaktir. Tiikenmez
kalem ve dolma kalem kesinlikle kullanilmayacaktir. Sinav stiresi
bittiginde cevaplarin cevap kagidina isaretlenmis olmasi gerekir.
Soru kitapgigina isaretlenen cevaplar gecerli degildir.

Soru kitapgiginizi/Sinav kitapgiginizi alir almaz kapaginda bulunan
ilgili alanlari doldurunuz. Sayfalarin eksik olup olmadigini,
kitapgikta basim hatalarinin bulunup bulunmadigini ve Soru
Kitapgiginin/ Sinav Kitapgiginin her sayfasinda basili bulunan
kitapgtk numarasinin, kitapgigin  6n  kapaginda basili soru
kitapgik numarasiyla ayni olup olmadigini kontrol ediniz. Soru
Kitapgiginizin/Sinav  Kitapgiginizin - sayfasi eksik veya basimi
hataliysa degistirilmesi i¢in Salon Bagkanina basvurunuz. Size
verilen soru kitap¢iginin Kitap¢ik Numarasini Soru Kitapgigi/Cevap
Kagidrile uygulanan sinavlarda cevap kagidinizdaki “Soru Kitapgik
Numarasi” alanina dogru ve eksiksiz olarak yazip kodlaymniz.
Cevap kagidinizdaki “Soru kitapgik numarami dogru kodladim.”
kutucugunu isaretleyiniz.

Sinav sonunda Soru Kitapgiklari/Sinav Kitapgiklari ve sinava giris
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belgeleri toplanmis olacak ve bunlar OSYM’de incelenecektir.
Soru Kitapgiginin/Sinav Kitapgiklarinin bir sayfasinin bile eksik veya
tahrip edilmis olmasi durumunda sinaviniz gegersiz sayilacaktir.
Bu nedenle Soru Kitapgigmizin/Sinav Kitapgigimizin sayfalarini
koparmayiniz ve tahrip etmeyiniz.

~

Soru Kitapgigl/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda cevap
kagidina isaretlenmesi gereken bilgiler ile soru kitapgigina
yazilmasi zorunlu olan bilgilerde eksiklik ve/veya yanliglik olmasi
halinde sinavinizin degerlendirilmesi miimkiin olamamaktadir. Bu
husustaki yikimldlik ve sorumluluk size aittir.

14

—

Misvedde icin kitapgigimizin  sayfalarindaki bos yerleri
kullanabilirsiniz. Bunun disinda miisvedde olarak herhangi bir
materyal kullanmayiniz.

15

16

~

Sorularr ve/veya bu sorulara verdiginiz cevaplari ayri bir kagida
yazip bu kagidi disari cikarmaniz kesinlikle yasaktir.

~

Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda her testin
cevaplarini cevap kagidinda sadece o test igin ayrilmis alana
isaretleyiniz. ilgili testin cevaplarini cevap kagidinda dogru alana
isaretlemediginiz takdirde olusacak degerlendirme sonuglarindan
sorumlu oldugunuzu unutmayiniz.

17

18

=

Sinav bittikten sonra salondan ayrilmadan énce cevap kagidinizi
(Soru Kitapgigi/Cevap Kagidi ile uygulanan sinavlarda), Soru
Kitapgiginizi/Sinav Kitapgiginizi ve Sinava Giris Belgenizi salon
gorevlilerine eksiksiz olarak teslim etmeyi unutmaymiz. Sinav
evrakinizi masanizin/siranizin/sandalyenizin (izerinde kesinlikle
birakmayiniz.

istediginiz takdirde salon gdrevlilerinin  sinav  evrakini
paketlemesini izleyebilirsiniz.

-
e
~

ONUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 26- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde, Baskanlik
oluru alinarak islem yapilir.

Yiirdrlik

MADDE 27- (1) Bu Yénerge 22.01.2020 tarihinde OSYM Yénetim Kurulu
onayiile yirirlige girmistir.

Yiiriitme
MADDE 28- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini OSYM Baskani yiiriitir.
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T.C. Kimlik Karti
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D
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€™ DIKKAT

ADAYLARIN VE GOREVLILERIN SINAV BINASINA ASAGIDAKILERDEN HERHANGI BRI ILE GIRMELERI YASAKTIR!

® &

Cep telefonu, Fotograf Cep bilgisayar, bilgisayar ~ Ganta, ciizdan, kredi karti,
cagri cihazi, telsiz makinesi ozelligi bulunan cihazlar her tiirli manyetik kart

Her turlu kesici, delici alet Her tiirlii saat ve sézliik Miisvedde kagit,
ve atesli silah islevi olan aygitiar defter, kitap, sézlik

£

Kalem, silgi, Hesap cetveli, Ehliyet ve kurum Kulaklik,
kalemtiras hesap makinesi Kimlik kartlari bluetooth

plastik ve giines
dahil cam esya

Basit olmayan her tirlii ev Yiyecek, Bilezik, kulaklik, kiipe, OSYM'den
anahtari, arag anahtari, igecek vb. her tiirlil tagh yiizik, resmi izin alinmamis ilag,
anahtarlik ve plastik igerikli esya bros vb. taki gida ve her tiirlii cihazlar

ADAYLAR VE GOREVLILER A$AGIDAKILERLE SINAV BINASINA GIREBILECEKTIR

a5

aD

Ayans, Seffatnumaral Basortd iin Anantariksiz Uissim Basit okl Basitiel Basit piercing et
el Kollanian boncukiul Para basit anantar ety emer Toka  (ageiz, metaltop et sise
boncuksuz oplu igne. voya siurl uglu) _igorisinde su

26 Eylul 2012 tarihli ve 28423 sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Adaylarin ve Sinav Gorevlilerinin Sinav Binalarina Giris. KusuHavma lligkin Yénetmelik” geregi, sinav
gizligi ve givenligi kapsaminda sinav binalarinda hig bir esya emanete alinmayacagindan; adaylarin / géreviilerin sinav binalar

Ber (i Gelcs ve kesic alet atesl sllah, ganta, cuzdan, cep tolofonu, sat (Kol saati v her (G saat. anahtari, her (3ra arag anahtar, kablosuz lletsim saglayan
bluetooth ve benzer cihazlar ile; kulaklik, kolye, kipe, yizik (halka alyans hari), bilezik, bros ve diger takilar, her tirid plastik, cam esya (seffafinumaral gézlik haric).
plastik ve motal igerikl osyalar (basértis icin kullanilan toplu igne, para, basit anahtar, ulagim karti, basit tokalr kemor, basit tai
toka ve basit piercing (tassiz, metal top veya sivri uclu) haric) banka/kredi karti v.b. karlarla, her tirld elektronik/mekanik cihaz ve her tirli miisvedde kagit., defter, kalem,
s, kalemira, Kiap, ders nolu, ozl dorg, gazeto vo benzeri yaynar celvel, pargl, agilger ve bu gibi araciarla, yiyecek secek (sefaf pet sise igerisinde bandali
cikaniimis su haric), ilag ve diger tiketim maddeleri ile gelmeleri kesinlikle yasak!i

Ancak, OSYM Baskaniigtarafindan blienen engeli ve YSYM binalarinds sinava gecek olan engell adaylarin Sinava Girs Belgslerinde yazil olanila, gida
ve cihazlan yukarida belirtilen yasak kapsami diginda Ayrica sinav o5y daha enceden saghik kurulu raporunu
i, goraki elartverimis vo Gorevlendirme Bolgosinde yasih olan lag, grda ve ciharion bu Kapsam drsindac

* Sinav gérevlileri basit olmayan ev ve arag Bina bir yere koymak zorundadirlar. 2020

Yayin, Terciime ve iktibas Haklar
05/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa gére bu eserin bitiin yayin, terciime ve
iktibas haklari, T.C. Glgme, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi Baskaligina aittir.
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