
KIRIKKALE 
 VE 

 BÖLÜMÜ
STAJ USUL VE ESASLARI

Amaç
MADDE 1 – Bu usul ve  Bölümdeki staj dersleri ile ilgili usul ve  düzenlemektir.
Kapsam
MADDE 2 – Bu usul ve esaslar, “Staj 1” ve “Staj 2” dersleri ile ilgili usul ve  kapsar.
Dayanak
MADDE 3 – Bu usul ve esaslar,  Üniversitesi Staj ve Zorunlu  Yönergesine 

MADDE 4 – Bu usul ve esaslarda geçen;
a) Bölüm:  Üniversitesi Mühendislik ve  Fakültesi Elektrik-Elektronik 

Bölümünü,
b) Fakülte:  Üniversitesi Mühendislik ve  Fakültesini,
c) Fakülte Yönetim Kurulu:  Üniversitesi Mühendislik ve  Fakültesinin Fakülte 

Yönetim Kurulunu,
ç)  yeri:  staj  özel ya da kamu kurum veya 
d) Komisyon: Bölüm Staj Komisyonunu,
e) Müfredat: Bölüm  mezun olmak için  sorumlu  tüm dersleri,
f) Staj: Müfredattaki “Staj 1” ve “Staj 2” dersleri  mesleki bilgi, beceri, tutum 

ve  sektörü  gerçek üretim ve hizmet 
 bir  yerinde  mesleki 

g) Staj defteri: Staj raporunun  halini,
 Staj  yöneticisi:  staj  yerinde,  veya 

görev veren ve onu denetleyen 
h) Staj raporu: Staj süresince  yer  ve  yeri staj  yöneticisi 

raporu,
Üniversite:  Üniversitesini,

i) Yönerge:  Üniversitesi Staj ve Zorunlu  Yönergesini
ifade eder.

Staj  ve süresi



MADDE 5 – (1)  ikinci  sonunda “Staj 1” ve üçüncü  sonunda “Staj 2” 
 yapmakla yükümlüdürler. bu dönemlerde tamamlayamayan daha sonraki 

dönemlerde tamamlar.
(2) Müfredatta stajlar  tüm derslerini  ilgili staj dersine  gelecek 

ilk döneme  da staja  Bunun  ilgili staj dersine  dönemden önce staj 

MADDE 6 – “Staj 1”  25  günü, “Staj 2”  20  günüdür.
MADDE 7 –  staj  Fakültenin  staj takvimi içerisinde 

yerine getirmeleri gerekir. Ancak Yönergeye göre dönem içinde  takvimi Komisyon 
belirlenir.

MADDE 8 – Resmî tatiller  kalan cumartesi günlerinde de staj yapan  staj 
 yerinden, ilgili tarihler  cumartesi günlerinde de staj  dair  bir  getirmeleri 

gerekir. Staj defterindeki, cumartesi günlerini de kapsayan  onaylar yeterli 
MADDE 9 – “Staj 1” ve “Staj 2” süreleri için  günü   (15 Temmuz, 30  vb. resmî 

tatil günleri  günü 
MADDE 10 – (1) Staj  süresince  yerlerinde kesintisiz olarak tamamlamak 

 Staj  ancak mücbir sebeplerden  staj  günler için 
raporu veya  yerinden  izin belgesi, belgenin  tarih itibariyle 3 gün içerisinde, Komisyonun 

 yöntemi ile Komisyona bildirilmelidir.
(2) Mücbir sebep ile devam edilemeyen staj günleri  yerinde telafi edilmelidir.  yerinde telafisi 

mümkün  Komisyonun  yöntemlerle eksik günlerin telafisi  Komisyon, telafisini uygun 
 talep edebilir.

Staj  ve ön 
MADDE 11 – (1) Staj  ve ön  Yönergede belirtilen    yerlerine, 

Yönergede belirtilen ve Fakülte  ilan edilen takvim ve  uygun olarak 
(2) Staj  yöneticisi, elektrik-elektronik mühendisi veya  bir alandan mühendis (elektrik, 

elektronik,  mekatronik, kontrol, bilgisayar vb.) 
(3)  “Staj 2”  “Staj 1”  ile  yerinde almak isterse Komisyondan önceden 

onay almak 
Staj kapsam ve 
MADDE 12 – (1) “Staj 1”  elektrik-elektronik mühendislerinin  yerlerindeki 

görev ve  gözlemleyerek profesyonel mühendislik  sanayi  ve teknoloji 
düzeyi  fikir edinmesi istenir. Bu  planlama ve organizasyon, ölçme, testler ve kalite kontrol, imalat 
ve montaj,  bilgisayar ve  elektrik makineleri gibi alanlarda  tavsiye edilmekle 
beraber, Madde 13’te belirtilen  alanlardan,  o zamana kadar   temel elektrik-
elektronik, elektromanyetik vb. bilgilerle  faaliyetleri de kapsayabilir.

(2) “Staj 2”    derslerin teknolojiye 
kendisine hedefler belirleyerek   seçimi için fikir edinmesi, mühendislik çözümleri ve bu çözümlerin 

 olarak gözlemesi istenir. Bu  planlama ve organizasyon, elektrik makineleri, 
otomasyon ve kontrol,   elektrik tesisleri, proje çizimi ve 

 sistemleri gibi alanlarda  tavsiye edilmekle beraber, Madde 13’te belirtilen  konulardan 
“Staj 2” seviyesine uygun faaliyetleri de kapsayabilir. Ancak planlama ve organizasyon hariç, “Staj 1” ve “Staj 2” 

MADDE 13 – Staj 
(1) Planlama ve Organizasyon:  yerindeki yönetim  görev 

 gibi konular  Yöneticilerle  gözlenir, mühendisin 
 ve  bir plan ve organizasyon çerçevesinde  gözlenip 

(2) Ölçme, Testler ve Kalite Kontrol: Ölçme yöntemleri, hassas bir ölçüm için dikkat edilmesi gereken
hususlar,  sensörler  Gerek sistemlerin  anlamak için, gerekse kalite 
kontrol için  testler ve sistemlerin  ilkeleriyle 

(3)  ve Montaj: Staj yerinde imal edilen cihaz veya modüllerin  ilkeleri;  güvenilir ve 
kaliteli imalat için  teknikler  modüllerin 
üretilmesinin  bu modüller  uyum ve veri  protokolleri gibi hususlar 



(4) özelliklerine göre ne tür 
 ortaya  sorunlar  bilgi edinilir.  hangi  ve hangi 

birimlerin  ve  gibi hususlar 
(5) Bilgisayar ve  Temel bilgisayar  staj    Bilgisayar ve 

 sunucu kümeleri, servis   kurulumu; bilgisayar, mikro denetleyici veya 
DSP destekli denetim  gibi  denetlemek için   (gömülü 
vb. konular 

(6) Elektrik Makineleri: Transformatörler,  ya da alternatif  motor ve jeneratör 
özel  motor ve jeneratörler, bobinaj teknikleri gibi konular incelenir. 
yöntemleri ve dikkat edilmesi gereken hususlar, motorlara yol verme teknikleri,  koruma, 
ve konum kontrolü gibi konular  olarak gözlenip 

(7) Otomasyon ve Kontrol: Rölelerle basit seviyede  otomasyondan programlanabilir 
kontrole (PLC) kadar  otomasyon yöntemleri,  sensörler, oransal-integral-türevsel (PID) kontrol 

 ve  olmayan kontrol teknikleri gibi konular 
(8)  Analog veya  elektronik devre    Tasarlanacak devreler 

ve sistemler için  hangi  kriterlerinin  ve bu kriterleri  için mühendisler 
 ne gibi teknikler  hangi özelliklerde alt birimlerin bir araya  ve gerekiyorsa 

bunlara ne gibi ilavelerde  gibi konular irdelenir. 
(9)  (AR-GE): Mevcut sistemlerde ne gibi yetersizliklere çözüm  ne gibi 

 hangi engellerin  ve bu  için çözüm önerileri 
incelenir. Bu çözüm önerileri üzerinde  ve deneylerden bahsedilir. 

(10) Elektrik Tesisleri: Hidroelektrik, termik veya kojenerasyon santrallerinde enerji üretimi, enerji
iletim ve  koruma ve korunma yöntemleri gibi  Transformatör seçimi ve 

 kesiciler, elektrik direkleri,  kablo ve iletkenler, sigortalar, röleler, izolasyon 
yüksek gerilim teknikleri, tesis ve can  için dikkat edilmesi gereken hususlar üzerinde durulur.

(11) Proje Çizimi ve  Bina  projeleri veya kuvvetli  projelerinin 
çizilmesi, projelerin çiziminde  teknikler ve  semboller,  gereken kurallar 
Projenin  ve denetlenme yöntemleri 

(12) Sistemleri: ve verici sistemler; radyo, televizyon, telefon, uydu ve GSM 
 gibi analog ve  sistemleri; gizli bilgi iletim yöntemleri, radyolink 

 antenler vb. yüksek frekans sistemleri  uygulamalar 
(13)  Konular: Elektrik-Elektronik  burada  geçmeyen, Komisyonunun 

uygun  konularda da staj 
Staj süresince 
MADDE 14 – (1) Staj süresince  Yönergede belirtilen kurallara göre 
(2) Komisyon haberli veya habersiz olarak, bizzat veya elektronik  yöntemleriyle  yerinde staj 

denetimi yapabilir. Bu denetim   yerinde olmayan geçersiz ya da 
mazeretinin kabul edilmesi konusunda Komisyon yetkilidir.

MADDE 15 –  ilgili  yerinde staj  öncelikle 
 ve bunlara 
Staj  ve 
MADDE 16 – (1) Staj  ve Komisyona teslimi, Yönergede belirtilen 

ve Fakülte  ilan edilen sürelere ve kurallara uygun olarak 
(2)  el  ve silinmez mürekkepli (tükenmez, pilot vb.) kalemle  zorunludur. 

Ancak  tablolar ve programlar bilgisayar  olabilir. 
(3) Staj raporunun  mutlaka kurum ile ilgili bilgiler verilir.
(4) Raporlar,  bilgiler  ve net bir üslupla  Staj  kurumda 

 ne  gibi  ifadeler  neyin neden  ne  veya neler 
 olarak ifade edilir.

(5) Raporlarda;  gereksiz  kullanma  vb. matbu 
dokümanlar  Cihaz veya sistemler  mühendislik yönü ele  ve 
ilkeleri vb. 

(6) Staj defterleri ciltli  Komisyonun  biçimde teslim edilmelidir. Ciltlenmeden 
dosya içerisinde teslim  staj  geçersiz  Ancak Komisyon özel durumlarda staj 
elektronik ortamda da kabul edebilir.

MADDE 17 – (1) Staj  Yönergede belirtilen kurallara göre 



(2) Özel durumlarda, Komisyon elektronik ortamda mülakat yapabilir.
(3) Komisyon  mülakata 

göstermesi istenir.
 Hususlar

MADDE 18 –  rakiplerinin eline geçmesi  ar-ge bilgilerini staj 
raporuna  olarak  getirmesi halinde  beklenen, kendi kapasitesini mümkün 

ve staj raporuna izin kadar, en  ana 
 yeri yetkilileri staj raporunda bu bilgilerden bahsedilmesine  derecede 

 getiriyor hatta  bir  bile izin vermiyorsa, bu  yeri kabul edilebilir bir staj 
yeri olarak 

MADDE 19 – Stajlar ile ilgili resmi duyuru  Bölüm ve Fakülte internet siteleri ile Üniversite 
 Bilgi Sistemi’dir (ÖBS).


