KIRIKKALE UNIiVERSITESI
BiYOMUHENDISLIK BOLUMU
STAJ USUL ve ESASLARI

Amacg
MADDE 1 - (1) Bu usul ve esaslarin amaci; boliimiimiizdeki staj dersi ile ilgili usul ve esaslari
diizenlemektir.
Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu usul ve esaslar; staj dersi ile ilgili usul ve esaslara iligkin hiikiimleri kapsar.
Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu usul ve esaslar; Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim
Yonergesine dayanilarak hazirlanmgtir.
Tammlar
MADDE 4 — (1) Bu yonergede gegen;
a) Boliim: Kirikkale Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Biyomiihendislik Béliimiinii,
b) Fakiilte: Kirikkale Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesini,
¢) Fakiilte Yonetim Kurulu: Kirikkale Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesinin Fakiilte
Yonetim Kurulunu,
¢) Is yeri: Ogrencinin staj egitimi aldig1 6zel ya da kamu kurum veya kurulusunu,
d) Komisyon: Boliim Staj Komisyonunu,
e) Miifredat: Boliim 6grencisinin, mezun olmak i¢in bagarmakla sorumlu oldugu tiim dersleri,
f) Staj: Miifredattaki staj dersi kapsaminda 6grencilerin mesleki bilgi, beceri, tutum
ve davranislarin gelistirmeleri, sektorii tanimalari, is hayatina uyumlari, gergek iiretim ve hizmet ortaminda
yetismeleri amactyla bir is yerinde yaptiklart mesleki ¢alismayz,
g) Staj defteri: Staj raporunun ciltlenmis halini,
&) Staj egitim yoneticisi: Ogrencinin staj egitimi aldig is yerinde, 6grenciye dogrudan dogruya is veya
gorev veren ve onu denetleyen kisiyi,
h) Staj raporu: Staj siiresince yapilan islemlerin yer aldigi ve is yeri staj egitim yoneticisi tarafindan
onaylanmis raporu,
1) Universite: Kirikkale Universitesini,
i) Yonerge: Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Yonergesini
ifade eder.

Staj zamam ve siiresi

MADDE 5 — (1) Ogrenciler, iiiincii sinifin sonunda “Staj” ad1 altinda stajlarim1 yapmakla yiikiimliidiirler.
Stajlarini bu déonemlerde tamamlayamayan 6grenci daha sonraki donemlerde tamamlar.

(2) Miifredatta staj disindaki tiim derslerini basarmis 6grenciler, ilgili staj dersine kaydini, gelecek ilk
doneme birakarak da staja baslayabilirler. Bunun diginda, ilgili staj dersine kayit oldugu donemden 6nce staj
yapilamaz.

MADDE 6 — “Staj” egitimi 20 is giiniidiir.

MADDE 7 — Ogrencilerin yazin yapilan staj egitimlerini, Fakiiltenin belirttigi staj takvimi igerisinde yerine
getirmeleri gerekir. Ancak yonergeye gore donem iginde yapilan stajlarin takvimi komisyon tarafindan
belirlenir.

MADDE 8 — Resmi tatiller disinda kalan cumartesi giinlerinde de staj yapan 6grencilerin; staj yapilan is
yerinden, ilgili tarihler arasindaki cumartesi giinlerinde de staj yaptiklarina dair ayrica bir yazi getirmeleri
gerekir. Staj defterindeki, cumartesi giinlerini de kapsayan haftalik onaylar yeterli degildir.

MADDE 9 — “Staj” siiresi i¢in is giinii sayis1 esastir (15 Temmuz, 30 Agustos vb. resmf tatil giinleri is giinii
sayilmaz).

MADDE 10 — (1) Staj egitimi siiresince dgrenciler stajlarini i yerlerinde kesintisiz olarak tamamlamak
zorundadirlar. Staj yapilmasi planlanmis ancak miicbir sebeplerden dolayi staj yapilamayacak giinler igin
saglik raporu veya is yerinden alinmis izin belgesi, belgenin diizenlendigi tarih itibariyle 3 giin igerisinde,
Komisyonun belirtmis oldugu iletisim yontemi ile Komisyona bildirilmelidir.



(2) Miicbir sebep ile devam edilemeyen staj giinleri is yerinde telafi edilmelidir. Is yerinde telafisi
miimkiin degilse Komisyonun belirtecegi yontemlerle eksik giinlerin telafisi yapilir. Komisyon, telafisini
uygun gormedigi stajlarin tekrarini talep edebilir.

Staj kapsam ve konulari

MADDE 11 —“Staj” kapsaminda, 6grencinin biyomiihendislerin ig yerlerindeki gorev ve islevlerini
gozlemleyerek profesyonel mithendislik yasamini tanimasi, sanayi kuruluslar1 ve laboratuvarlarin teknoloji
diizeyi hakkinda fikir edinmesi istenir.

a) Laboratuvar staji;

i. Kurum/kurulusun etkinlik alanlarinin (iiretim ve ¢alisma konusu) ve idari
yapilanmasi (organizasyon semasi, ¢alistirdigi mithendis, tekniker, teknisyen,
ustabasi, kalifiye/diiz isci, yonetici ve memur sayisi) incelenmesi,

ii. Laboratuvarda ilgili zamanda yapilan analizlerin tam listesi,

iii. Laboratuvarda bulunan cihaz listesi ve bu cihazlarin ¢aligma prensipleri hakkinda
bilgi,

iv. Yapilan laboratuvar ¢aligmalarinin tam prosediirii ve bu prosediirlerde yapilan
islemlerin ayrintili ve gerekgeli anlatimini igerir.

b) Endiistri staji;

1. Kurum/kurulugun etkinlik alanlarinin (iiretim ve ¢aligma konusu) ve idari
yapilanmasinin (organizasyon semast, ¢alistirdigi miihendis, tekniker, teknisyen,
ustabasi, kalifiye/diiz is¢i, yonetici ve memur sayisi) incelenmesi,

ii. Fabrikanin/tesisin yerlesim plani ve {iretim prosesinin akim semasi,

iii. Uretim ekipmanlarinin listesi ve ekipmanlar hakkinda bilgi,

iv. Uretimde secilen bir proses i¢in sicaklik, basing vb. parametreler igin kullanilan
proses kontrol elemanlar1 ve bunlarin kullanim amaglari,

v. AR-GE c¢alismalari yapilmigsa bu ¢aligmalarin niteligi (yeni iiriin gelistirme, proses
iyilestirme vb.), secilen bir ¢aligma i¢in deney tasarimi, yapilan analizler ve
sonuglarin degerlendirilmesi,

vi. Fabrikanin ana {iretim {initesine yardimci diger tesisler (kazan dairesi, sicak su ve
buhar iiretim boliimil, temizleme/sterilizasyon sistemi, atik ve aritma sistemi vb.)
hakkinda bilgi,

vii. Imalat ve kalite kontrolii i¢in gerceklestirilen analizler,

viii. Fabrikada is¢i sagligi ve is giivenligi kapsaminda alinan 6nlemleri igerir.

Staj Oncesi Yapilacak islemler

MADDE 12 - Boliim Sekreterligi’nden veya boliim internet sayfasindan alinacak olan 2 adet Bagvuru
Dilekgesi doldurulup, 6grenci tarafindan imzalanip, Staj Komisyonu’na imzalandiktan sonra firmanin
onaylamasi ile birlikte bunlardan biri Boliim Sekreterligi’ne digeri ise staj yapilacak

kuruluga verilecektir.

Staj Esnasinda Yapilacak islemler

MADDE 13 - a) Staj Devam Cizelgesi ve staj dosyasi uygun olarak staj siiresince doldurulup her
sayfasi, isverene onaylatilmalidir.

b) Not Bildirimi Cizelgesi stajin yapildigi Kurum sorumlular tarafindan doldurulup zarf
icerisinde kapali bir sekilde Staj Komisyonuna teslim edilir. Not bildirim ¢izelgesi (Gizli
Belge) ya firma tarafindan posta yolu ile veya ilgili 6grenci tarafindan kapali bir sekilde
bolim sekreterligine teslim edilir.

¢) Staj degerlendirme formu 6grenci tarafindan ilgili boliimleri doldurulup diger kisimlar1 Staj
Komisyonu tarafindan tamamlanmak iizere bos birakilmalidir.

MADDE 14 - Staj Raporu asagidaki yazim kurallarina uygun olarak diizenlenir:

a) Staj raporu Tiirk¢e hazirlanir. Anlatimda dilbilgisi kurallarina uygun akic bir dil
kullanilmalidir. Aksi halde hatalarin diizeltilmesi igin rapor 6grenciye iade edilir.



b) Ogrencinin teslim edecegi staj raporu tercihen bilgisayarda, zorunlu hallerde el yazisi ile hazirlanmal ve
staj dosyast igerisinde teslim edilmelidir.

¢) Staj raporu Madde 11°de tanimlanan konular1 igermelidir. Ayrica yapilan ¢alismalar ile ilgili
aciklamalar ve bunlardan edinilen bilgiler verilmelidir. Gerekirse aciklayici resim, grafik, tablo,

reaksiyon ve proses semalar1 vb. materyaller kullanilmalidir.

d)Raporun sonunda stajdan edinilen beceriler degerlendirilecek, isletme verimlilik yoniinden irdelenecek,
okulda edinilen bilgilerle stajdan edinilen bilgiler karsilastirilacak ve tavsiyeler yapilacaktir. Raporun
sorgulayici ve aragtirmaci bir bakis agisi ile yazilmasi 6grenciler icin hem ¢ok faydali hem de énemlidir.

e) Staj raporu icerisinde bir kitabin 6zeti ya da bazi béliimleri bulunamaz.

f) Staj siiresince yapilan ¢alismalarin belgelendigi sayfa sayisi i¢in bir kisitlama yoktur.

Staj Raporlarinin Degerlendirilmesi

MADDE 15 - Stajin bitiminden sonra 6grenci; staj raporu ve stajin yapildigi siireyi igeren ve igveren
tarafindan hazirlanmis “Not Bildirimi Cizelgesi” ile staj 6ncesi ve sonrasini degerlendiren
belgeleri, staj takviminde belirtilen tarihe kadar Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Stajlarini
tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj takvimine
gOre tamamlanir. Staj1 basarili bulunan 6grencilerin listesi, Boliim Baskanliklari ile yariyil
dersleri sona ermeden Ogrenci Danismanlarina bildirilir ve 6grencinin transkriptine “staj notu”
islenir. Ayrica; “Gizli Belge” olarak gonderilmis bulunan “Not Bildirimi Cizelgesi”, staj
dosyasi ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin Boliim Staj Komisyonu tarafindan da incelenerek
gerektiginde sozlii sinav uygulanmak suretiyle staj icin notlandirma yapilir. Stajin kabul
edilmesi i¢in Staj notunun 60 veya iizeri olmasi gerekir. Bu amagla farkli sinav komisyonlari

da olusturulabilir. Siiresi i¢inde Staj Raporunu teslim etmeyen veya stajina devamsizlik
nedeniyle son verilmis 6grenci, staj yapmamis sayilir. Degerlendirmede yeterli goriilmeyen
6grencilerin stajlarini yinelemesi zorunludur. Komisyon, 6grenciye staj raporunu sekil ve icerik
olarak diizeltme hakki taniyabilir. B6liim staj kurallari iginde belirtilmeyen bir durumun ortaya
¢ikmast halinde, Boliim staj komisyon kararlar1 uygulanir.

Ogrencilerin staj yerlerinin belirlenmesi

Ogrenci stajimi yurticinde veya yurtdisinda, dncelikli olarak biyomiihendislik boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet
gosteren ve yapisinda en az bir miihendisi bulunan bir kurulusta yapmay tercih etmelidir. Ancak, Bolim
Staj Komisyonunun sozlii onayiyla herhangi baska bir miihendislik alaninda veya biinyesinde miihendis
baridirmayan tip, medikal, biyoloji ve kimya sektorleri vb gibi farkli birimlerde de staj yapabilirler.

Biyomiihendislik Boliimii 6gretim iiyeleri, 6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini kolaylastirmak
icin, ig yerleri ile gerekli her tiirlii temas ve girisimde bulunur, ancak uygun staj yerlerinin bulunma
sorumlulugu éncelikle 6grenciye aittir. Boliim 6gretim tiyeleri veya 6grencilerin kendi imkanlar1 ile bulacag: ve
Bolim Staj Komisyonlarmin da uygun gorecegi kamu veya 0Ozel sektdre ait isletmelerde staj yapilmasi
miimkiindiir. Ogrenciler, yurt icinde oldugu gibi yurt disinda da, kamu veya 6zel sektdre ait isletmelerde staj
yapabilirler. Ogrenci kendi buldugu isletmede staja baslamadan énce Béliim Staj Komisyonunun onaymi almak
zorundadir. Hicbir 6grenci, kendi girisimiyle buldugu isletmede Boliim Staj Komisyonunun onayi olmadan

staj yapamaz.




