KIRIKKALE UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK ve MIMARLIK FAKULTESI
BiLGiSAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ VE ZORUNLU UYGULAMALI EGIiTIiM USUL ve ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1 - (1) Bu usul ve esaslarin amaci; Bilgisayar Miihendisligi biinyesinde yer alan ve 6gretim

miifredatlarinda, mezuniyet 6ncesi staj/zorunlu uygulamali egitim bulunan diploma programlari igin, staj/zorunlu
uygulamali egitim ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu usul ve esaslar; Bilgisayar Miihendisligi diploma programi 6grencilerinin yapacaklari
staj/zorunlu uygulamali egitim ile ilgili usul ve esaslara iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu usul ve esaslar; 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun gegici 74’tincli maddesi ve
ilgili diger maddeleri ile 26.07.2020 tarih ve 31197 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kirikkale Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y®6netmeligi’ne, senatonun 02.10.2020 tarih ve 26/06 karar numarali Kirikkale
Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Yo6nergesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu belgede gegen;
a) Bolim: Bilgisayar Miithendisligi Bolimd,
b) Birim/Fakiilte: Miithendislik ve Mimarlik Fakiiltesi,
€) Birim yoneticisi: Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi dekanini,
d) Birim yoneticisi yardimcisi: Mithendislik ve Mimarlik Fakiiltesi dekan yardimcilarini,
e) Isyeri: Ogrencinin staj/zorunlu uygulamali egitim yaptig1 6zel ya da kamu kurum veya
kurulusunu,
f)  Senato: Kirikkale Universitesi Senatosunu,
1) Staj: Bilgisayar Miithendisliginde verilmekte olan her diizeydeki alana 6zgii olarak belirlenen teorik
ve uygulamali dersler disinda, 6grencilerin; 6gretim programlartyla kazandirilmasi 6ngoriilen mesleki
bilgi, beceri, tutum ve davranislarint gelistirmeleri, sektorii tanimalari, is hayatina uyumlari, gercek
iiretim ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla bir igyerinde yaptiklari mesleki ¢aligmayi,
g) Staj/Zorunlu uygulamali egitim raporu: Staj siiresince yapilan islemlerin yer aldig1 ve isyeri staj
yoOneticisi tarafindan onaylanmis raporu,
h)  Staj/Zorunlu uygulamali egitim yoneticisi: Ogrencinin staj/zorunlu uygulamali egitim yaptig1
isyerinde, 6grenciye dogrudan dogruya is ya da gorev veren ve onu denetleyen kisiyi,
i)  Universite: Kirikkale Universitesini,
j)  Usul ve Esaslar: Bilgisayar Miihendisligi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Usul ve Esaslart
K)  Yonerge: Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Y®onergesini,
I)  Zorunlu uygulamali egitim: Fen ve Miihendislik Bilimleri lisans programlarinda, 4’{incii sinifin
son déneminde yapilan Uygulamali Egitimi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj/ Zorunlu Uygulamalh Egitim Yerlerinin Belirlenmesi ve Siireleri
Staj/Zorunlu Uygulamahl Egitim yapilacak yeri belirleme
MADDE 4 - Staj/Zorunlu Uygulamali Egitim yapilacak yeri bulma sorumlulugu 6ncelikle 6grenciye
aittir. Ogrencinin buldugu staj yerinin uygun olup olmadigina béliim komisyonu karar verir Staj yeri seciminde su
hususlar dikkate alinmalidir;
(1) Staj/Zorunlu Uygulamali Egitim yapilacak yeri bilgisayar mithendisligi kapsamina uygun bir
alanda faaliyet gostermelidir. Kamu kurum ve kuruluslari, 6zel firmalar, yazilim/donanim projeleri
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gelistiren firmalar ve biiyiik dlgekli sirketlerin bilgi islemleri alternatif Zorunlu Uygulamali Egitim
yerleri olabilir.

(2) Staj/Zorunlu Uygulamali Egitim yapilacak yeri Ogrencinin stajina katki saglamaya istekli,
Zorunlu Uygulamali Egitim siiresince 6grenciyi takip edebilecek ve 6grencinin proje gelistirmesine
destek olabilecek bir yer olmalidir.

(3) Staj/Zorunlu Uygulamali Egitim yapilacak is yerinde en az bir tane Elektrik, Elektronik,
Bilgisayar, Mekatronik veya Biyomedikal Miithendisi olmalidir. (Diger durumlarda boliim komisyon
onayi alinmalidir.)

(4) Bilgisayar Mithendisligi boliimiinde kontenjan agilmasi halinde 6grenci staj komisyonu ve ilgili
Ogretim iiyesinin onayini alarak boliimde staj yapabilir.

(5) Iki stajin ayni is yerinde yapilmasi ancak bdliim komisyon onayi ile miimkiindiir.

(6) Ogrenciler iki niisha halinde hazirladiklar1 Zorunlu Staj Formlarini (FORM-0ID019) ilk olarak
boliim staj komisyonuna onaylatmali, staj yapilacak firma onayi alindiktan sonra bir niishasini boliime
teslim etmelidir.

Zorunlu Uygulamah Egitim ve Donemleri

MADDE 5 - (1) Zorunlu uygulamali egitim almak isteyen boliimdeki 4 tincii sinif 6grencilerinin, 6nceki
yartyillardan alttan derslerinin olmamasi ve not ortalamalarinin en az 3,0 olmasi sarttir.
(2) Bagvurularin, bahar déneminin baglangicindan en az 15 (on bes) giin Once bolim staj
komisyonuna yapilmasi gerekmektedir.
(3) Bagvuru sirasinda 6grencinin giincel ve onayl transkriptini ibraz etmesi zorunludur.
(4) Bolim tarafindan saglanan igyeri sayisinin yeterli olmamasi nedeniyle 6grenci tarafindan farkli
bir tercih yapilmas: durumunda; isyeri hakkinda yeterli diizeyde bilgi vermeleri ve igyeri yetkililerince
kabul edildiklerini belgelemeleri halinde, boliim staj komisyonunun onayiyla, 6grenciler, kendi
olanaklariyla sagladiklari igyerlerinde, zorunlu uygulamali egitim yapabilirler.
(5) Zorunlu uygulamali egitime baglamak ig¢in 6grencilerin, Bilgisayar Miihendisligi Bolim
Bagkanlig1 ve igyeri tarafindan onaylanmis Zorunlu Uygulamali Egitim Formunu (FORM-0OID021),
Boliim Baskanlhigina teslim etmeleri gerekir.
(6) Zorunlu uygulamali egitim siiresince, 6grencinin, edindigi deneyimlerini i¢eren isyeri tarafindan
onayli bir raporu, boliim staj komisyonuna teslim etmesi zorunludur. Ayrica zorunlu uygulamali
egitim yoneticisi tarafindan doldurulacak Zorunlu Uygulamali Egitim Degerlendirme Formunun
(FORM-0ID022) da zorunlu uygulamali egitim siireci sonunda boliim baskanligina ulastirilmasi
zorunludur.
(7) Zorunlu uygulamali egitim siirecinde hazirlamug oldugu proje raporunu bolime ilan edilen
takvim araliginda teslim etmesi zorunludur.
(8) Basvuru ve degerlendirme siirecine yonelik duyurular boliim web sayfasinda yayimlanir.
(9) Zorunlu uygulamali egitim basvuru ve degerlendirme siireci, bolim staj komisyonlari
kontroliinde yiiriitiiliir.

Staj Siiresi Ve Donemleri
MADDE 6 — (1) Bilgisayar Miihendisligi 6grencileri, Staj 1 ve Staj 2 olmak {izere farkli iki staj
donemlerinde 20+25 is giinil olmak {izere toplamda 45 is giinii staj yapmakla ylikiimliidiir.
(2) Stajlar yaz doneminde dekanlik tarafindan belirlenen tarihlerde yapilmaktadir.

a) Yapilan staj siiresinde eksik olmasi halinde staj komisyonunun onay1 ile donem arasi tatilinde
staj yapilabilir. (Gegerli nedenlerden dolayr 20/25 is giiniinde eksiklik olmasi durumunda
uygulanir)

b) Derslerini tamamlayan ve devam zorunlulugu olmayan mezuniyet durumundaki grenciler
ders doneminde staj yapabilir.

(3) Ogrenci, ilk stajin1 en erken 4. yar1y1l bitimindeki yaz déneminde yapabilir. 4.yar1y1l bitiminde
sadece bir staj yapilabilir ve ikinci staj en erken 6. yartyil bitimindeki yaz doneminde yapilabilir.
Ayrica, 6. yariyil veya sonrasinda, her iki staj ayn1 yaz doneminde birlikte yapilabilir.

(4) Stajlarn bitiin olarak (20/25 is giinii) yapilmas: gereklidir. Ancak bazi durumlarda komisyon
onayi ile bu siire 12 giinden az olmamak kaydi ile boliinebilir.

(5) Pazar giinleri ve resmf tatiller staj siiresine dahil degildir. (Dekanlik tarafindan duyurulan staj
tarihleri hafta sonu ve resmi tatiller dikkate alinarak 20/25 is giiniinii karsilayacak sekilde
belirlenmektedir.)
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Staj/Zorunlu Uygulamali Egitim Konulari
MADDE 7 — Bilgisayar Miihendisligi staj/Zorunlu Uygulamali Egitim temel olarak iki konuya ayrilmistr.
Yapilacak olan stajlardan birinin Yazilim digerinin Donanim konulu olmas1 tavsiye edilmektedir
(1) Yazilim Konular1

a)

b)

c)

d)

Yazilim gelistirme, test ve bakim iglemlerinin yapilmasi

i Veri taban1 uygulamalar1

ii  Mobil Uygulamalar

iii Web uygulamalari

iv Masaiistli uygulamalari

v API veya SDK ile program gelistirme

vi Assembly, Kabuk(Shell) programlama
Paket programlar kullanilarak uygulama/proje, Script, plug-in vb. gelistirme: Matlab,
AutoCAD, SolidWorks, 3D Studio, SAP, Oracle Developer, Photoshop, vb. yardimiyla
uygulama/proje gelistirme. Uzerinde calisilacak paket programin staj igin gecerli olup
olmayacagina dair boliim staj komisyonu onay1 alinmalidir.
Akademik konular (Universite Akademik birim/merkez veya laboratuvarlarinda veya diger
kurumlarin AR-GE birimlerinde staj yapilacaksa)
Diger konular: Belirtilen konular disinda staj yapilacak kurumun gelistirdigi 6zel yazilim
projelerinde yer alinmasi halinde ¢alisilacak olan konu staj 6ncesi komisyona danisilmalidir.

(2) Donanim Konulari

a)

b)

c)

d)

€)

Bilgisayar aglar1 tasarim, konfigiirasyon, yonetim, test ve bakim islemlerinin yapilmasi
i Ag tasarimi ve router-switch vb. ag cihazlarinin konfigiirasyonu
ii  Kurum ag yapilarinin analiz edilmesi, farkli ag yapilarinin simiile edilmesi
iii Yonlendirme protokolleri

Sistem yonetimi iizerine ¢alismalar
i Sanallagtirma Uygulamalari (VMware, Hyper-V, CitrixXen vb.)
ii  Hyper-Converged Sistemler (Simplivity, Nutanix, VxRail, vb.)
iii Sunucu yazilimlarmim kurulumu ve konfigiirasyonu (Windows Server, Linux
sunucular, vb.)
iv. Donamimsal Paralel Programlama Uygulamalar1
v Dagitik Sistemler, Cluster Yapilar

Gomiili sistemler, donanimsal yapilar ve bilgisayar sistemleri iizerinde ¢aligsmalar
i Mikrodenetleyici tabanli sistem tasarimi
ii USB, Firewire vb. arabirim devrelerinin tasarimi
iii Stellaris Launchpad, Arduino vb. gelistirme kitleri ile uygulama gelistirme
iv 10T (internet of things) uygulamalar1
v Kablosuz modiil veya sensorler yardimiyla yapilan kontrol uygulamalari

Elektronik, robotik, biyomedikal vb. alanlara 6zgii sayisal devre tasarimi ve gergeklestirimi

i Robot programlama

il Veri toplama cihazlarinin tasarimi
Akademik konular (Universite Akademik birim/merkez veya laboratuvarlarinda veya diger
kurumlarin AR-GE birimlerinde staj yapilacaksa)
Diger konular: Belirtilen konular disinda staj yapilacak kurumun gelistirdigi 6zel yazilim
projelerinde yer alinmasi halinde calisilacak olan konu staj dncesi komisyona danigilmalidir.

MADDE 8 — (1) Yazilim staj1 kapsaminda bir yazilim projesi gelistirilmelidir.
(2) Yazilim ve donanim konulu stajlarda Proje se¢iminde staj siiresi dikkate alinmalidir.
(3) Bilgisayar tamirati/formatlanmasi, yazici bakimi-tamirati vb. teknik servis/tamirat isleri staj i¢in
uygun degildir.

3/5



Staj/Zorunlu Uygulamah Egitim raporu
MADDE 9 - Raporun Formati: Staj raporunun yazimi sirasinda uyulmasi gereken format/bicim ve
raporun tagimasi gereken kriterlerdir.
(1) Staj raporu kapagi, giris sayfalari, i¢indekiler, staj raporu sayfalari ve son kontrol formu
miihendislik fakiiltesi web sayfasinda bulunan Staj Dosyast Ornegi' ne gore hazirlanmahdir.
(2) Raporda her is giinii igin en az bir dolu sayfa olmak iizere toplamda staj yapilan giin sayisina
gore en az 20/25 sayfa olmalidir. Tim sayfalar staj yapilan kurumdaki staj sorumlusuna
onaylatilmalidir.
(3) Staj sonunda gerekli tiim belgeler onaylatilmali ve staj raporu ciltlenmis olarak teslim
edilmelidir.
(4) Staj raporu, dekanlik tarafindan belirlenen tarihlerde boliim staj komisyonuna teslim edilmelidir.
(5) Staj dosyasinda 6grencinin doldurmasi gereken (ad, soyad, isletme bilgileri, staj tarihleri vb.)
biitiin bilgiler eksiksiz, okunakli ve mavi tikenmez veya dolma kalemle doldurulmalidir.
(6) Stajda yapilan ¢aligmalarin tamamu bilgisayar ortaminda (MS Word, Open Office vb. bir kelime
isleme programi kullanilarak) yazilmalidir.
(7) Staj raporunun tek yiiziine yazilmalidir.
(8) Yazim Sekli:
i Yaz tipi: “Times New Roman”,
ii  Yazi1 boyutu: Sadece ana basliklarda 14 punto, alt basliklar ve metin i¢inde 12 punto,
iii Satir Araligi: 1,15 olmalidir.
iv Bagliklardan sonra bir satir araligi bosluk birakilmalidir.
vV Metin hizalamas:: iki yana yaslanmig olmalidir.
(9) Gelistirilen yazilim projesinin ¢ok biiyiik ¢apli olmasi halinde tiim kodlarin deftere yazilmamasi
sadece dnemli goriilen kisimlarin eklenerek anlatilmasi gerekmektedir.
(10) Gerekli gorildiigii halde yapilan projeler CD ile staj komisyonuna teslim edilebilir.
(11) Rapor ¢iktisi alinmadan once tiim eklemeler dijital ortamda yapilmis olmalidir. Sonradan
fotograf veya ekran goriintiisii ¢iktis1 yapistirilmasi veya rapor iizerinde diizeltme yapilmasi uygun
olmamaktadir.

MADDE 10 — Raporun igerigi ve yazim kurallart,
(1) Erisilmesi ¢ok basit olan teorik bilgiler yazilmamalidir. Ogrenilen teorik bilgiler kisa tutulup
yapilan ¢alisma/proje/uygulama anlatiimalidir.
(2) Yazilim staji yapanlar gelistirdikleri program iizerinden ekran goriintiileri alip ilgili kisimlara
ekleyerek yazdiklart bilgileri desteklemelidir. (Yazilima ait goriintiiler ekran goriintiisii olarak
alinmalidir, fotograf istenmemektedir.)
(3) Donanim staji yapanlar miimkiinse ekran goriintiileri alarak ve/veya gelistirilen/iizerinde
calisilan donanimin fotograflarini ilgili kisimlara ekleyerek yazdiklar: bilgileri desteklemelidir.
(4) Yasak olmayan hallerde staj ortaminin 6grenci ve ekiple fotografi dosyaya eklenmelidir.

UCUNCU BOLUM
Staj/ Zorunlu Uygulamali Egitim Siirecinin Degerlendirilmesi, Muafiyet

Stajin/Zorunlu Uygulamah Egitimin Degerlendirilmesi

MADDE 11 - (1) Stajin/Zorunlu Uygulamali Egitiminin degerlendirmesi Boliim Staj Komisyonu
tarafindan fakiilte staj takvimine uygun olarak ilan edilen tarihlerde yapilmaktadir. B6liim Staj Komisyonu, stajin
degerlendirilmesinde su kriterleri dikkate almaktadir;

a) Isveren: Staj/Zorunlu Uygulamali Egitimin sonunda isveren tarafindan &grencinin
degerlendirilmesi ve bu degerlendirmenin not olarak ifade edilmesidir.

b) Denetleme: Staj komisyonu, gerekli goriilen hallerde 6grenciyi staj sirasinda denetleyebilmekte
ve bu denetimdeki kanaatini not olarak ifade etmektedir.

c) Dosya Inceleme: Staj komisyonu, teslim edilen staj raporlarini inceleyerek raporun seklen ve
igerik olarak uygunlugunu kontrol etmektedir. Bu kontrol sonucunda staj dosyasinin uygunlugu
not olarak ifade edilmektedir.
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d) Miilakat: Fakiilte Staj/Zorunlu Uygulamali Egitimi takvimine uygun olarak bolim tarafindan
ilan edilecek olan bir tarihte, staj komisyonu tarafindan 6grenciye sozlii miilakat yapilmaktadir.
Bu miilakatta 6grencinin stajdan beklenen kazanimlari elde etme durumu degerlendirilmekte ve
miilakat sonucu not olarak belirtilmektedir.

(2) Degerlendirme kriterlerinden elde edilen notlar toplam staj/ Zorunlu Uygulamali Egitimi notunu
olugturmakta ve &grencinin staj/Zorunlu Uygulamali Egitimi sonucunu belirlemektedir. Her bir
kriterin yiizdelik olarak staj notuna katkis1 Tablo 3 ve Tablo 4’ te verilmistir.

Tablo 1. Notlandirma Oranlari- Denetleme yapilir ise

Isveren Notu Denetleme Notu Dosya inceleme Notu Miilakat Notu

% 30 % 20 % 25 % 25

Tablo 2. Notlandirma Oranlari- Denetleme yapilmaz ise

Isveren Notu Dosya inceleme Notu Miilakat Notu

% 30 % 30 % 40

Muafiyet

MADDE 12— (1) DGS ile Bilgisayar Miihendisligi Béliimiine yerlesen 6grencilerin daha dnceki yaptiklar
stajlar sayilmamaktadir. Merkezi gegis ile ya da daha dnce iiniversite 6grencisi olup yeninden sinava girerek
Bilgisayar Miihendisligi Boliimiine kayit yaptiran dgrencilerin gegmis stajlart boliim staj komisyonu goriisii
alinarak degerlendirilir.

(2) Cift ana dal yapan 6grenciler her iki ana dalinda ayr1 ayr1 staj yapmahdir.

Salgin ve diger olumsuz kosullar
MADDE 13 — (1) Tavsiyemiz ve tercihimiz 6grencilerimizin firmalardaki ¢alisma ortami ve kiiltiiriini
eksiksiz edinebilmeleri igin, gerekli olan sahsi korunma tedbirlerini alarak, yerinde staj yapmalaridir. Ancak,
olaganiistii durumlar (egitim 6gretim faaliyetlerinin uzaktan yapilmasi gereken durumlar, salgin vb. gibi) goz
oniine alindiginda, ilgili firmanin uygun gérmesi ve online (¢evrimigi) staja yonelik gerekli kanitlarin saglanmasi
sarti ile, ve olagan iistii durumun hala devam etmesi kosulu ile ¢evrimici staj uygun goriilmiistiir.
(2) Cevrimici staj yapmak isteyen Ogrencilerimizden staj sonunda stajin eksiksiz bir sekilde
yapildigina dair ikna edici kanitlar istenecektir. (Ornek: Zoom/Skype da toplantilarimin log kayitlari,
ilgili yoneticiler ile periyodik olarak online goriintiilii gériismelere yonelik kanitlar, e-posta mesajlari,
ekran goriintiileri vs.). Cevrimigi staja yonelik yeterli kanit olmamasi1 durumunda stajin tamami1 kabul
edilmeyecektir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliik
MADDE 14. Bu ilkeler/uygulama esaslari, Béliim ve Fakiilte kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte

yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 15. Bu ilkeler ve uygulama esaslari, Bilgisayar Mithendisligi Boliim Bagkanliginca yiiriitiiliir
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