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KIRIKKALE UNIVERSITESi MUHENDISLIiK FAKULTESI
STAJ YONERGESI
MAKINE MUHENDISLiIGIi BOLUMU STAJ KURALLARI

Makine Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin en az iki yerde 9 ayri konuda toplam 8
hafta staj yapma zorunluluklar1 vardir. Her iki staj donemi i¢in 6grencilerin 1 adet staj projesi
yapmasi istenmektedir. Ogrenci, IV. yariyilin sonunda asagida belirtilen “STAJ I” ve VL
yartyilin sonunda “STAJ II” konularinda esit siirelerde iki staj yapar. Bu donemlerde stajlarin

tamamlayamayan 0grenciler daha sonraki donemlerde tamamlar.

STAJ | STAJII

Konu Siire Konu Siire

Planlama — Organizasyon 1 hafta | Arastirma — Gelistirme-Tasarim | 1 hafta

Imalat 1 hafta Imalat 2 hafta
Montaj 1 hafta | Enerji Uretimi 1 hafta
Kalite Kontrol 1 hafta

Stajlar, asagidaki agiklamalar kapsaminda gergeklestirilecektir.

A. PLANLAMA VE ORGANIZASYON STAJI:

Makine Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin is hayatina atildiktan sonra ¢alisacaklari
muhtemel is sahalarinda ki organizasyon diizenini, Ogrenimleri sirasinda kazandiklar

miihendislik bilgilerinin pratikleri uygulamalarini tanimalari ve incelemeleri amag edinilmistir.



Ogrenci, staji sirasinda isyerinde asagida belirtilen konular1 inceleyecek ve dosyasmi bu
konularin 15181 altinda hazirlayacaktir.
1. Organizasyon ve yonetim birimleri (Muhasebe, Ticaret, Teknik Miidiirliik vb.)

a) Birimlerin ayr1 ayr1 tanitilmasi ve islevlerinin belirtilmesi,
b) Birimlerin iligkilerini belirten sema (Organizasyon semasi)

c) Birimler arasi idari iliskiler,
d) Standart uygulamalar (Dosyalama sistemleri, yazisma sistemleri, formlar vb.)

2. lIsyerinin seciminde gdz Oniine almmus faktorler (is giicii, altyap: ve enerji, hammadde,
pazarlama, tesvik, vb.)

3. Isyerinin 6zelligine gore 6grencinin yapacagi calismalarla ilgili bilgiler.
a) Maliyet analizi
b) Sosyal konular (is giivenligi, is¢i sagligi, v.b.)

¢) Uretimi artirma ve maliyeti diisiirmeye yonelik planlama ¢alismalar1 anlatilacaktir.

B. IMALAT STAJI:

Ogrencilerin Imalat Yontemleri, teknik resim ve makine resmi konularinda edindikleri teorik
ve pratik bilgileri pekistirmeleri ve isletmedeki gozlemleriyle gelistirmeleri amaglanmustir.
Ogrencilerin  stajlarm1  yapacaklar1 kurulusta iizerinde c¢alisacaklari ve dosyalarinda
belirtecekleri konular agsagida siralanmistir.

1. Isletmedeki mevcut imalat Yontemlerinin (metal iiretimi; dokiim, talash imalat; dovme,
ektriizyon, haddeleme, ¢ekme vb. plastik sekil verme yontemleri; pres isleri, kaynak, 1s1l
islem, alisilmamis imalat yontemleri vb.) tespiti, ne gibi isler i¢cin uygulandiginin
belirtilmesi ve her bir imalat yontemine ait {iretim seyirlerinin ¢ikarilmasi (Staj I igin).

2. Fabrikada iiretimi yapilan iglerden en az 3 6rnek alinarak yapim resimlerinin, teknik resim
ve makine resmi derslerinde gosterilen bilgilere uygun olarak c¢izilmesi ve imalat
yontemlerinin detayl1 bir sekilde agiklanmasi.

3. Her bir isin lretiminin gozlenerek miimkiinse 6grencinin kendisi tarafindan yapilmasi;

ozellikle islenen malzeme, tezgah, uygulanan islem, kesici, aparat vb. parametrelerin tespiti,



parametreleri kullanarak gerekli hesaplamalarin yapilmasi ve yapilanlarin ayrintili olarak
anlatilmasi.

Ornek alman yapim resimlerine ait operasyon formlarinin incelenmesi ve iyilestirilmesi;
yoksa olusturulmasi.

Ornek alian yapim resimlerine ait zaman, giic ve maliyet hesaplamalarinin yapilmasi ve
staj dosyasina eklenmesi.

Uretilen parcalarda veya yapilan islerde istenilen kalitenin saglanmasi i¢in dikkat edilmesi
gereken hususlarin tespiti ve anlatilmasi.

Parcalarin imalati esnasinda karsilagilan sorunlarin alternatifleriyle birlikte ¢6ziimleri ve bu

coziimlere ulasirken yapilan ¢aligmalarin anlatilmasi.

C. MONTAJ STAJI:

Ogrencilerin bir {iriiniin veya pargalarm montaji igin yapilan ¢alismalarin tespiti amaglanmistir.

Ogrencilerin montaj stajlarin1 yapacaklar1 kurulusta {izerinde ¢alisacaklar1 ve dosyalarinda

belirtecekleri konular agagida siralanmistir.

1.

Ayri ayr1 yerlerde imalati yapilan pargalardan en az 1 6rnek i¢in montaj asamalarinin tespiti
ve detayli bir sekilde agiklanmasi.

Bu 6rnege ait montaj resminin 6grencinin kendisi tarafindan kendi bilgisayarinda teknik
resim ve makine resminde gosterilen 2 ayr1 ¢izim programinda ¢izilmesi.

Birlestirme yontemlerinin ne oldugu, hangi tezgahlarda ve hangi birlestirme elemanlari
kullanilarak gerceklestirildiginin incelenmesi ve anlatilmasi.

Parcalarin montaji1 esnasinda karsilagilan sorunlarin alternatifleriyle birlikte ¢oziimleri ve
bu ¢oziimlere ulagirken yapilan ¢aligmalarin anlatilmasi.

Montaj islemlerinin uygunlugunun hangi kriterlere gore yapildigt ve en ¢ok nelere neden

dikkat edildiginin 6grenilmesi ve anlatilmasi.



D. KALITE KONTROL STAJI:

Ogrencilerin stajlarm1  yapacaklar1 kurulusta iizerinde calisacaklar1 ve dosyalarinda

belirtecekleri konular agagida siralanmistir.

1.

Imalat: yapilan pargalarin teknik resme uygun olarak imal edilip edilmediginin kontroliine
dair yapilan ¢aligmalar,

Kalite Kontrol i¢in kullanilan arag¢ ve gereglerin (kumpas, mikrometre, komparator, mastar,
vb) tanitimi1 ve nasil kullanildiginin dlgiilen pargalarla birlikte goriintiilenmesi ve/veya
anlatilmasi.

Tahribatl ve tahribatsiz muayene yontemlerinin nasil kullanildiginin 6lgiilen parcalarla

birlikte goriintiilenmesi ve/veya anlatilmast.

Kalite Kontrol sistemleri (TSE, ISO 9000, ISO 9001 vb.) incelenip, anlatilacaktir.

. ARASTIRMA-GELISTIRME- TASARIM STAJI:

Ogrencilerin bir {iriniin veya islemin iyilestirilmesi igin yapilan galismalarin tespiti

amaglanmustir. Ogrencilerin AR-GE stajlarin1 yapacaklar1 kurulusta {izerinde galisacaklar1 ve

dosyalarinda belirtecekleri konular agagida siralanmistir.

1.

Fabrikada kullanilan yeni teknolojilerin ve yeni teknolojiye gereksinim sebeplerinin tespiti
ve anlatilmasi.

Yeni teknolojilere gegis i¢in yapilan caligmalar varsa tespiti ve ayrintilariyla anlatilmasi.
Uriinlerin iyilestirilmesi i¢in yapilan ¢alismalarin tespiti ve anlatilmasi.

Uretimde karsilagilan problemlere getirilen ¢dziimlerin incelenmesi ve anlatilmast.

Ogrencilerin bir iiriiniin veya islemin tasarimi i¢in yapilan ¢alismalarin tespiti amaclanmustir.

Ogrencilerin tasarim stajlarmi yapacaklar1 kurulusta {izerinde galisacaklar1 ve dosyalarinda

belirtecekleri konular agagida siralanmistir.

1.

Bir makinenin ya da parcanin tasarimai i¢in izlenen yolun ve yapilan hesaplamalarin ayrintili

bir sekilde anlatilmasi.



Bilgisayar Destekli Tasarim i¢in kullanilan programlarin tanitilmasi ve yapilan islerden
orneklerin sunulmasi.
Imalat, montaj ve tasarim esnasinda karsilasilan sorunlarin alternatifleriyle birlikte

coziimleri ve bu ¢oziimlere ulagirken nelerin tasarlandiginin anlatilmasi.

G. ENERJI URETIMI STAJI:

Ogrencilerin stajlarin1  yapacaklar1 kurulusta iizerinde calisacaklari ve dosyalarinda

belirtecekleri konular agsagida siralanmistir.

1.

Kurulustaki enerji tiretiminde kullanilan buhar makinalarinin, tiirbinlerin, kazanlarin, icten
yanmal1 motorlarin, gaz tiirbinlerinin, a) Konstriiksiyonlari, b) Kullanim amaglari,

c) Calisma Prensipleri,

d) Bakim ve Onarimlari,

e) Kullanildig1 isletmedeki rolii incelenecek ve teknik resimleri gizilecektir.

Fabrikadaki 1sitma ve havalandirma ile ilgili hangi birimler varsa o birimlerde inceleme
yapilacak ve gozlemler,

Kullanilan sistemlerde akiskanlarin hangi sistemlerden hangi sicakliklarda girip ¢iktigi,
Eger konu ile alakali hi¢bir sistem bulunamazsa kalorifer sistemleri ve buradaki kazanlar,

esanjorle, boyler vb incelenip, staj dosyasina aktarilacaktir.

H. STAJ PROJESI:

Ogrenciler her bir staj sonunda proje yapmak durumundadirlar. Staj projeleri, staj notlarinin 30

puanint olusturmaktadir. Staj projesi sunmayan Ogrencilerin stajlari, 70 puan {izerinden

degerlendirilir. Staj projesinin icerigi asagida siralanmustir.

1.

2.

Staj projesi, oncelikle makine mithendisligi alanina uygun ve 6zgitin olmalidir.
Staj projesi, staj yapilan igyerinde goriilen eksiklikleri giderici veya iyilestirmeye yonelik

olmalidir.



3. Staj projesi, proje yazim kurallarina uygun olmalidir.
4. Staj projesi degerlendirme puanlari tablo H.1’de verilmistir.

Tablo H.1 Staj Proje Degerlendirme Puanlari
Proje (Puan) Proje Programlarina Basvuru

(Tubitak, Sanayi Bakanligi, Kosgeb vb.)(Puan)
20 10

I. STAJ RAPORU YAZIM KURALLARI

1. Staj Raporu kapagi, giris sayfalari, icindekiler, staj raporu sayfalar1 ve son kontrol formu Staj
dosyas1 6rnegine gore hazirlanmalidir.

2. Staj dosyasinda 6grencinin dolduracag (ad, soyad, isletme bilgileri, staj tarihleri vb.) biitiin
bilgiler eksiksiz doldurulmalidir.

3. Isletmeden hazir olarak saglanan ekler harig, stajda yapilan ¢alismalarin tiimii bilgisayar
ortaminda (MS Word vb. bir kelime islemci programi ile) yazilacaktir. Ayrica raporun PDF
hali CD igerisinde staj defterine eklenecektir.

4. Yazim Sekli:

a. Yazi tipi: “Times New Roman”,

b. Yazi boyutu: B6liim basliklarinda 14, biiyiik harf ve koyu; alt basliklarda 12, biiyiik harf
ve koyu; metin i¢inde 12, kiigiik harf ve normal.

c. Satir araligt: 1,5.

d. Icindekiler béliimii olusturulmalidir.

e. Yerlestirilecek fotograflar ve sekiller ortalanmali ve sekil numarasi verilmelidir.

f. Staj raporunda yararlanilan kaynaktaki bilgiler dogrudan alinmamali, 6grencinin kendi

yorumu ile yazilmalhdir.

J. STAJ DEGERLENDIRME SURECI

Ogrenci staj doneminde gozlemledigi ve 6grendigi bilgiler ile staj raporunu boliim staj

yonergesine uygun olarak hazirlar. Staj raporu, staji takip eden dénem i¢inde bolim staj



komisyonu tarafindan ilan edilen tarihte boliim staj sorumlusuna teslim edilir. Staj raporu teslim

tarihi staj komisyonunun tasarrufundadir. Ilan edilen tarihten sonra staj raporunu teslim

edenlerin veya teslim etmeyenlerin yapmis olduklari staj gecersiz sayilacaktir.

Boliim internet sitesinde staj dosyas1 béliimiinde ‘GIZLI’ ibaresi olan evraklar staj sorumlusu

tarafindan degerlendirilir, miihiirlii ve kapali bir zarf icinde boliim staj komisyonuna ulastirilir.

Bu evrakin staj komisyonuna dogru bir sekilde ulastirilmast 6grencinin sorumlulugundadir.

Staj raporu staj yazim kurallarinda belirtildigi gibi hazirlanip teslim tarihinde bir niisha
olarak staj sorumlusuna birakilir.

Raporun PDF hali Kirikkale Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon sayfasinda
‘Turnitin’ adli programa, raporun intihal agisindan degerlendirilmesi icin Staj
komisyonu tarafindan yiiklenecektir.

Intihal oram %25 degerini gegmemelidir. Aksi takdirde staj raporu degerlendirilmeye
alinmayarak 6grenci stajdan basarisiz sayilacaktir.

Intihal raporu kabul edilen olan &grenci staj komisyonu tarafindan ilan edilen bir
tarihte staj miilakatina alinir.

Ogrenci staj miilakatinda, staj konularinda gosterdigi basariya gore yonergeye uygun
sekilde degerlendirilir. Tiim konulardan basarili olan 6grencinin staj dersinden almig
oldugu puanin harf notu karsiligina gore degerlendirilmesi yapilir.

Ogrenci eksik kaldig1 konu veya konular1 tekrar almasi i¢in staj dersinden basarisiz

sayilir.



K. CIFT ANADAL STAJ KONULARI

Makine Miihendisligi Boliimiinde staj yapacak olan ¢ift anadal 6grencileri i¢in staj konular1 ve
haftalari agsagida verilmistir.

Elektrik-Elektronik Miihendisligi, insaat Miihendisligi, Bilgisayar Miihendisligi

STAJ I STAJII
Konu Siire Konu Siire
Imalat 1 hafta | Arastirma — Gelistirme-Tasarim 1 hafta
Montaj 1 hafta | Imalat 2 hafta
Kalite Kontrol 1 hafta | Enerji Uretimi 1 hafta

Endiistri Miihendisligi

STAJI STAJII
Konu Siire Konu Siire
Montaj 1 hafta | Arastirma — Gelistirme-Tasarim | 1 hafta
Kalite Kontrol 1 hafta | Imalat 2 hafta
Enerji Uretimi 1 hafta




Metalurji ve Malzeme Miihendisligi

STAJ I STAJII
Konu Siire Konu Siire
Montaj 1 hafta | Arastirma — Gelistirme-Tasarim | 1 hafta
Imalat 1 hafta
Enerji Uretimi 1 hafta
Biyomiihendislik
STAJ I STAJII
Konu Siire Konu Siire
Imalat 1 hafta | Arastirma — Gelistirme-Tasarim | 1 hafta
Montaj 1 hafta | Imalat 2 hafta
Kalite Kontrol 1 hafta | Enerji Uretimi 1 hafta
Planlama-Organizasyon 1 hafta




