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	KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ
 Kurum Arşiv Hizmeti
İş Akış Şeması



	Sorumlu
	  İş Akış Süreci
	Faaliyet
	Dokümantasyon/Çıktı

	-
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	-
	-

	Diğer Birimler
	
	Birimler Kurum arşivine bekleme süresi dolan belgeleri gönderir.
	KKÜ-FRM-028

	Kurum Arşiv Sorumlusu
	
	-İmha listelerinin oluşturulması
-Tutanakla imha edilmesi

	KKÜ-FRM-039

	Kurum Arşiv Sorumlusu
	
	Ayıklama-İmha Komisyon oluşturulur
	Kırıkkale Üni. Arşiv Yönergesi 

(Madde 23)

	Kurum Arşiv Sorumlusu
	
	. -İmha listelerinin oluşturulması

-Tutanakla imha edilmesi
	-

	Kurum Arşiv Sorumlusu
	
	Kurum arşivinde belgelerin ne kadar bekleyeceği belirlenir

	-

	Kurum Arşiv Sorumlusu
	
	Arşiv belgelerinin listelerinin sınıflandırılır ve dosyalanır
	-

	Kurum Arşiv Sorumlusu
	

	-
	KKÜ-FRM-029

	Kurum Arşiv Sorumlusu
	
	Ayıklama-İmha Komisyonun raporu Oluşturulması

	Komisyon raporu

	Kurum Arşiv Sorumlusu
	
	
	

	-
	
	-
	-


Kurum Arşiv Hizmeti


İş Akış Süreci Başlangıcı





Birim Arşivlerinden Belgelerin Gelmesi








HAYIR





EVET








Belgeler Arşiv Belgesi mi?





Ayıklama-İmha Komisyonun Oluşturulması








HAYIR





EVET








Arşiv Malzemesi İmha Edilecek mi?





Arşiv Belgesinin Bekleme Süresinin Belirlenmesi








Tasnif ve Damgalama Dosyalama


Yapılması





Arşiv Belgelerinin Kurum Arşivinde Bekleme Süreleri Doldu mu?





EVET





Devir Teslim Listesinin Hazırlanması





HAYIR





Devlet Arşivlerine Tutanakla Gönderilmesi





Hizmete Sunulması








Kurum Arşiv Hizmeti


İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
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Bilgi İşlem Dairesi Başkanı
	Onaylayan
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