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GOREV TANIMI Baski No 01

TANIMI:

Kirikkale Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile
ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapmak. Boliimiin her diizeyde
egitim Ogretim ve arastirmalarindan, boliime ait her tiirli faaliyetin diizenli ve verimli bir sekilde yiiriitiillmesi
hususunda Boéliim Baskanina yardimci olmak.

ORGANIZASYONDAKI YERI:
Bolim Bagkanina bagli gorev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

e Bolim baskanin izinli veya gorevli olmasi durumunda bdliim kuruluna baskanlik etmek, bolim
kurullarinin kararlarin1 uygulamak ve boliime bagli birimler arasinda koordinasyon, iletigim ve igbirligini
saglamak,

Boliimiin ders dagiliminin 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasim saglamak,

Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,

Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek,

Boliimdeki 6grenci-o6gretim elemant iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclart dogrultusunda, diizenli ve

saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

e Lisans egitim-0gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin igeriklerine uygun bir sekilde uygulanmasini
saglamak,

e  Ogretim elemanlarnin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglamak.

e Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagl bulundugu yoénetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saglig1 ve
giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Boliim Bagkani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Miidiire/Dekana karst sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
e 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununda ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununda belirtilen niteliklere
sahip olmak.
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