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KIRIKKALE ÜNİVERSİTESİ YAYIN YÖNERGESİ

AMAÇ  

Madde 1- Bu yönergenin amacı Kırıkkale Üniversitesi tarafından basılacak olan ders kitabı, yardımcı ders kitabı, ders notu vb. yayınların planlanması, incelenmesi, belirli standartların uygulanması ve basımı ile ilgili esasları düzenlemektir. 

KAPSAM 

Madde 2- Bu yönerge, Kırıkkale Üniversitesi ve bağlı birimlerinde yapılacak yayınların planlanması, yayın kurallarına uygunluğunun sağlanması, denetlenmesi, basılması ve Yayın Komisyonunun çalışmalarına ilişkin esasları kapsar. 

DAYANAK

Madde 3- Bu yönerge, 

1- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 14. ve 48. maddeleri,

2- 5846 sayılı “Fikir ve Sanat Eserleri” Kanunu,

3- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun ilgili hükümleri uyarınca hazırlanan, Şubat 1984 tarih ve 18301 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan Üniversiteler Yayın Yönetmeliği ve Şubat 1999 tarih ve 23617 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan Üniversiteler Yayın Yönetmeliğinde Değişiklik Yapılması Hakkında Yönetmelik

4- 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun ilgili hükümleri uyarınca hazırlanan, Ekim 1984 tarih ve 18553 sayılı Resmi Gazetede yayınlanan Üniversitelerde Ders Aracı Olarak Kullanılan Kitaplar, Teksirler ve Yardımcı Kitaplar Dışındaki Yayınlarla İlgili Yönetmelik gereğince düzenlenmiştir.

TANIMLAR 

Madde 4- Bu Yönergede geçen; 

a) Rektör: Kırıkkale Üniversitesi Rektörünü, 

b) Senato: Kırıkkale Üniversitesi Senatosunu, 

c) Uzman: Yayımlanması düşünülen eserin içeriği hakkında özel bilgisi ya da uzmanlığı olduğu düşünülen kişi/kişileri

ç) Üniversite: Kırıkkale Üniversitesini, 

d) Üniversite Yayın Komisyonu: Kırıkkale Üniversitesi Yayın Komisyonunu, 

e) Yayın: Ders kitabı, yardımcı ders kitabı, ders notu ve benzeri yayınları, 

f) Yönetim Kurulu: Kırıkkale Üniversitesi Yönetim Kurulunu, 

ifade eder. 

ÜNİVERSİTE YAYIN KOMİSYONU 
Madde 5- Yayın Komisyonu, Rektör tarafından görevlendirilecek bir Rektör Yardımcısı başkanlığında, üniversite yönetim kurulunun kendi üyeleri arasından belirleyeceği iki öğretim üyesinden oluşur. Seçilen üyelerin görev süreleri 3 yıldır. Üniversite Yayın Komisyonu gerekli gördüğü hallerde Yayın Komisyonu başkanının çağrısı üzerine toplanır. Yayın Komisyonu’nun kararları Üniversite Yönetim Kurulu’nun onayı ile kesinleşir. 

Basılmak üzere sunulan taslak eserde yayın komisyonu başkanı ya da asil üyelerinden biri yazar ya da editör olarak yer alıyorsa; yedek öğretim üyeleri karar toplantılarına katılırlar. Başkanın olmaması halinde toplantı en kıdemli üyenin başkanlığında yapılır. 

ÜNİVERSİTE YAYIN KOMİSYONUNUN GÖREV VE YETKİLERİ 
Madde 6- Üniversiteler Yayın Yönetmeliğinin 3. maddesinde belirtildiği şekilde basım için gelen yayın taslaklarını inceleyerek; 

a) Yayınlarla ilgili basılma sırası, baskı adedi ve basılma şekli vb. planlama çalışmaları yapar veya yaptırır. 

b) Basıma hazır olarak gelen eserleri uzman/uzmanlara nitelik ve eğitim-öğretim ihtiyaçları yönünden yayıma uygun olup olmadığını inceletir. 

c) Gelen yayın taslağının ders kitabı, yardımcı ders kitabı ve ders notu kategorilerden hangisine girdiğini uzman/uzmanların verdiği rapor doğrultusunda değerlendirir. 

ç) Üniversiteler Yayın Yönetmeliğinin ilgili maddeleri uyarınca telif haklarını hesaplar ve ödeme şeklini belirler.

ç) Yayın Komisyonu, çalışma açısından öğretim elemanları ile diğer idari personelin hizmetlerinden yararlanır. 

YAYIN TÜRLERİ 
Madde 7- Bu yönergeye göre Kırıkkale Üniversitesi tarafından yayımlanacak eserler öncelik sırasıyla; ders kitapları, yardımcı ders kitapları ve benzeri yayınlardır. 

a)Ders kitabı: Üniversitede eğitim ve öğretimini sürdüren önlisans/lisans/lisansüstü öğrencilerinin eğitim programında zorunlu veya seçmeli ders olarak okutulan ve ilgili kurallarca belirlenmiş eğitim programının tümünü kapsayan telif veya tercüme özgün eserlerdir. 

b)Yardımcı ders kitabı: Üniversitede eğitim-öğretimine devam eden önlisans/lisans/lisansüstü öğrencilerinin aldıkları zorunlu veya seçmeli olarak saptanan ders programlarının tümünü veya bir kısmını doğrudan veya dolaylı olarak kapsayan, eğitim-öğretim programlarında yer alan derslerde kullanılmaya uygun, eğitim amacıyla hazırlanmış ve esas olarak literatürde mevcut bilgilerin aktarımını amaçlayan özgün kitaplardır. 

c)Ders notu: Üniversitede eğitim ve öğretimini sürdüren önlisans/lisans/lisansüstü öğrencilerinin eğitim programında zorunlu veya seçmeli ders olarak okutulan derslerin içeriklerini büyük ölçüde veya kısmen kapsayan ancak henüz kitap olabilme koşullarına ulaşamamış notlardır.

YAYIN BAŞVURULARI: 
Madde 8- Üniversite tarafından yayımlanması istenilen ders kitabı, yardımcı ders kitabı, ders notu gibi yayınların yazarları, yayımlanması istenilen eserin dört (4) kopyası ve yazar tarafından düzenlenip imzalanmış “Yayın Sunuş Belgesi Formu”yla (Ek-1) Üniversite Yayın Komisyonuna başvururlar. Telif hakkı ilişkisi varsa bu haktan vazgeçildiğine veya kullanma izninin alındığına ilişkin belgenin başvuru evraklarına eklenmesi gereklidir. 

Çeviri eserlerde; telif yasası gereğince yazardan ya da yayım hakkına sahip kişi ve kurumdan yazılı yayım izni alınması ve bu izin belgesinin başvuru evraklarına eklenmesi gereklidir. 

ESERLERİN İNCELENMESİ: 
Madde 9- Üniversite Yayın Komisyonu, eserlerin “Kırıkkale Üniversitesi Yayını” olarak basılması ve eğitim-öğretim amacıyla kullanılıp kullanılamayacakları konusunu uzman/uzmanların görüşünü dikkate alarak belirler. Uzmanlar eser hakkındaki görüşlerini “Yayın Önerisi Değerlendirme Formu” (Ek-2) ile rapor eder.

Madde 10- Yayımlanması uygun görülen eserlerin kopya/kopyaları, eseri inceleyen uzman/uzmanlar tarafından önerilen değişikliklerin dikkate alınması için yazar(lar)ına verilir. Yazar(lar) varsa düzenlemeler hakkındaki görüşlerini de ekleyerek eserin düzeltilmiş kopya/kopyalarını Yayın Komisyonuna geri gönderir. 

Madde 11- Basılması uygun görülmeyen eserlerin birer kopyası Rektörlükte tutulur, diğer kopyaları yazar(lar)a geri verilir. 

Madde 12- Eserlerin yayımlanması ya da yayımlanmamasına ilişkin son karar, Üniversiteler Yayın Yönetmeliğinin 3. maddesinin (a) ve (b) fıkralarına göre, Üniversite Yayın Komisyonu’nca verilir ve Üniversite Yönetim Kurulu’nun onayına sunulur. 

BASIM VE SATIŞ 
Madde 13- Üniversite Yayın Komisyonunun önerisi ve Üniversite Yönetim Kurulunun kararı ile basılması uygun bulunan eserin yazar/yazarları ile “Kırıkkale Üniversitesi Yayın Sözleşmesi Formu” (Ek-3) imzalanır. “Kırıkkale Üniversitesi Yayın Devir Formu” (Ek-4) ile yazar(lar) telif haklarını devreder(ler). İç kapağın arka yüzü Ek-5’te yer alan biçimle uyumlu olmalıdır. Basılan eserlerden yazarına ücretsiz olarak verilecek kitap sayısı Üniversiteler Yayın Yönetmeliği esas alınarak belirlenir. 

Madde 14- Yayının basımıyla ilgili giderler Üniversiteler Yayın Yönetmeliği hükümleri dikkate alınarak belirlenir. 

Madde 15- Basılan ve Birim Yayın Numarası almış bir eser, kitap satış bürosunda satışa sunulur. Kırıkkale Üniversitesi Yayınlarının başka bir yayınevi ya da şahıs tarafından satılmasına Üniversiteler Yayın Yönetmeliği hükümlerine göre karar verilir. 

Madde 16- Baskısı tükenen ve değiştirme yapılmaksızın aynen basımı planlanan kitapların yazarı/yazarları veya editörü/editörleri tarafından tekrar basımı için Üniversite Yayın Komisyonuna başvurulması gerekir. Değişiklik ve/veya ilave yapılarak tekrar basımı düşünülen yayınlar, yazar tarafından değişiklik yapıldıktan sonra, uzman/uzmanların görüşü ile birlikte Üniversite Yayın Komisyonuna bildirilir. 

DİĞER HÜKÜMLER 
Madde 17- Yayımlanacak eserlerin bilim ve dil bakımından sorumluluğu yazarlara aittir. 

Madde 18- Bu yönerge kurallarına uygun olarak yayımlanmayan ders kitaplarının üzerine “Kırıkkale Üniversitesi Yayınları’’ yazılamaz. 

Madde 19- Üniversite tarafından bastırılamayacağı, Üniversite Yönetim Kurulu’nca yazılı olarak bildirilen kitapları, yazar(lar)ın kendilerinin bastırma hakları saklıdır. 

Madde 20- Üniversite Yayın Komisyonu, Yükseköğretim Kurulu Bilimsel Araştırma ve Yayın Etiği Yönergesinde yer alan yayın etiğine ilişkin temel ilkelere göre hareket eder. 

HÜKÜM BULUNMAYAN HALLER 
Madde 21- Bu yönergede yer almayan konular için, ilgili yasa ve yönetmeliklerdeki hükümler geçerlidir. 

YÜRÜRLÜK 
Madde 22- Bu yönerge Üniversite senatosunca kabul edildiği tarihten itibaren yürürlüğe girer. 

YÜRÜTME 
Madde 23- Bu yönerge hükümlerini Kırıkkale Üniversitesi Rektörü yürütür

EKLER:

1- Kırıkkale Üniversitesi Yayın Sunuş Belgesi

2- Kırıkkale Üniversitesi Yayın Önerisi Değerlendirme Formu

3- Kırıkkale Üniversitesi Yayın Sözleşmesi Formu

4- Kırıkkale Üniversitesi Yayın Devir Formu

5- İlk sayfanın arka yüzü içeriği

Ek 1

Kırıkkale Üniversitesi Yayın Sunuş Belgesi

	A. Bu bölüm yazar(lar) tarafından doldurulacaktır. 

	Yayının başlığı: 

	Hangi amaçla kullanılacağı 
	( Ders kitabı
	(Yardımcı ders kitabı
	(Çeviri Ders Kitabı
	( Diğer (Açıklayınız)

	Hangi düzeydeki öğrenciler için yazıldığı
	( Ön lisans

	( Lisans 
	( Lisansüstü

	( Diğer (Açıklayınız)

	Kullanılacağı ders(ler)in kodu ve adı : 


	Önerilen baskı adedi
	 (  500
	( 1000
	( 2000
	 Diğer             

	Yazarın herhangi bir yayıncı ile önceden yapılmış sözleşmesi var mı?
	( Var
(Açıklayınız)
	( Yok

	Basılması istenen yayın için Telif Hakkı isteniyor mu?
	(  Evet
	(  Hayır

	Basılması istenen eser çeviri ise telif hakkının üniversite tarafından ödenmesi isteniyor mu?
	(  Evet
	(  Hayır

	Yazar:

	Unvanı,  Adı ve Soyadı: 

	Üniversite / Fakülte / Enstitü / Yüksekokul: 

	Tarih:  
	İmza:  

	Yazar:

	Unvanı,  Adı ve Soyadı:  

	Üniversite / Fakülte / Enstitü / Yüksekokul:   

	Tarih:  
	İmza:  

	Yazar:

	Unvanı ve Adı-Soyadı:

	Üniversite / Fakülte / Enstitü / Yüksekokul:   

	Tarih:  
	İmza :  


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B. Bu bölüm Dekan / Müdür tarafından doldurulacaktır  (Fakülte ya da MYO Kurulu kararı ile)

	Yayının kullanılacağı ders(ler)deki öğrenci sayısı :  

	Yayının kullanılacağı ders(ler)in niteliği 
	( Zorunlu
	(  Seçmeli

	Diğer  …………..

	Önerilen baskı adedi
	 (  500
	( 1000
	( 2000
	Diğer    ………………..            

	Daha önce bu ders(ler)de kullanılan kitapların isim ve yazarları:

	Baskı Adedi
	 (  500
	( 1000
	( 2000
	( Diğer    …………………          

	Onaylayan Birim : 

	                                                . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . Dekanı / Müdürü

	Adı-Soyadı : 
	Tarih : . . . . . . . . 
	İmza : . . . . . . . . . . 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ek 2

Kırıkkale  Üniversitesi Yayın Önerisi Değerlendirme Formu

	Yayının Adı :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Kullanılacağı Ders :  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

	Yayının başlığı içeriğine uygun mudur?
	( Evet

	( Hayır

	Yayın hangi düzeydeki öğrencilere yöneliktir?
	( Önlisans
	( Lisans
	( Lisansüstü

	Diğer …………

	Ne tür bir yayın olarak düşünülmesi uygundur?
	( Ders kitabı
	( Yardımcı Ders kitabı
	( Çeviri Ders Kitabı 
	Diğer …………

	Yayın dil ve yazım kurallarına uygun mudur?
	( Evet
	( Hayır

	Kullanılan dil ve üslup anlaşılabilir düzeyde midir?
	( Evet
	( Hayır

	Yayında kullanılan formül, simge ve birimler uluslararası standartlara uygun mudur?
	( Evet
	( Hayır

	Yayında verilen resim, levha, şekil, grafik ve tablo / çizelge gibi görsel unsurlar nitelik ve nicelik yönünden yeterli midir?
	( Evet
	( Hayır

	Yayında verilen yerli ve yabancı kaynaklar yeterli ve güncel midir?
	( Evet

	( Hayır

	Yayında kısaltılması, eklenmesi gereken veya içeriği uygun olmadığından tümüyle çıkarılması gereken bölümler, paragraflar vb. var mıdır?
	( Evet

	( Hayır

	Önceden yayımlanmış başka yayınlardan telif haklarına girebilecek düzeyde alıntılar var mıdır?
	( Evet

	( Hayır

	Yayın etiğine aykırı bir durum söz konusu mudur?
	( Evet

	( Hayır

	Yayın Kırıkkale  Üniversitesi yayını olarak basıldığı takdirde kaç yıl kullanılabileceğini düşünüyorsunuz?
	( 1-3 Yıl
	( 4-5 Yıl
	( 6-10 Yıl
	( > 10 Yıl

	(*) Değerlendirme:

	( Yayınlanabilir
	( Düzeltilerek yayınlanabilir
	( Yayınlanamaz

	Düzeltmeler yapıldıktan sonra incelenmesi / değerlendirilmesi
	( Gerekir
	( Gerekmez

	Değerlendirmeyi Yapan Öğretim Üyesinin Unvanı, Adı ve Soyadı:

 ……………………………………………….

	Üniversite:
	 Tarih : . . . . . . . . . . . . . . . .

	Fakülte / Enstitü / Yüksekokul:

Bölüm:
	İmza: . . . . . . . . . . . . . . . . .

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Değerlendirmeye ilişkin gerekçe ve düzeltilmesi istenilen konular.(Gereğinde ek sayfa kullanılabilir)

Ek 3

Kırıkkale  Üniversitesi Yayın Sözleşmesi FormU         
	Adı ve Soyadı:  
	Görevi   

	Doğum Yeri:   
	Ana Adı:   

	Doğum Yılı:  
	Baba Adı:  

	İş Adresi:  

	Sürekli Adresi:




    Yukarıda açık kimliği yazılı kişi olarak ben  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . “. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ”  adlı yayının sahibi olarak, Üniversiteler Yayın Yönetmeliği ve Kırıkkale  Üniversitesi Yayın Yönergesi uyarınca, telif hakkım saklı kalmak üzere, eserimin yayın hakkını Kırıkkale  Üniversitesi Rektörlüğüne devrediyorum.

               Eserimin bilim ve dil sorumluluğu tarafıma aittir. Bu çerçevede eserimin çıktılarının tamamını basılabilmesi için Kırıkkale Üniversitesi Rektörlüğüne teslim ettim.

	Yazar:

	Unvanı,  Adı ve Soyadı: 
	Tarih: 


	İmza: 



	Rektör:

	Unvanı,  Adı ve Soyadı : 
	Tarih: 
	İmza: 




Ek 4

KIRIKKALE  Üniversitesi YAYIN DEVİR FORMU

Telif ettiğim. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . adlı eserin  . . . . . . . . . . . . . . . . . tarihli sözleşme gereğince Kırıkkale  Üniversitesi Rektörlüğü tarafından adıma sağlanacak telif hakkını (rakam ve yazı ile) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  .-YTL) bedel karşılığında Telif Hakkı Kanununun 25. Maddesine göre Kırıkkale  Üniversitesi Rektörlüğü'ne devir ettim.

 

Üniversiteler Yayın Yönetmeliği Madde–9 gereğince, Kırıkkale  Üniversitesi Yayın Komisyonunun belirlediği telif ücreti ödeme planı (yayının, kitap satış noktasındaki satışından elde edilen gelirlerden, altışar aylık periyotlar halinde yazara ödenmesi suretiyle toplam telif ücretinin karşılanmasına kadar sürdürülmesi suretiyle yazara ödenmesi)  doğrultusunda tarafıma ödenmesini kabul ettim. 

  

	Yazar:

	Unvanı,  Adı ve Soyadı:

             

 
	 Tarih: 

           
	İmza:


 

Ek 5

İLK SAYFANIN ARKA YÜZÜ İÇERİĞİ
Kırıkkale  Üniversitesi Yayınları No: 000

Bu kitabın basım, yayım ve satış hakları Kırıkkale Üniversitesi’ne aittir. Bütün hakları saklıdır.

Kitabın tümü ya da bölümü/bölümleri Kırıkkale Üniversitesi’nin yazılı izni olmadan Elektronik, optik, mekanik ya da diğer yollarla basılamaz, çoğaltılmaz ve dağıtılmaz.

Copyright . . . . . . . . (basım yılı) by Kırıkkale University. All rights reserved.

No part of this book may be printed, Reproduced or distributed by any electronical, optical, mechanical or other means without the written permission of Kırıkkale University. 

Kapak Düzeni (Kapak Düzenini Yapan Kişi ya da Kuruluş Adı): 

 

Tasarım-Dizgi (Tasarım-Dizgi’yi yapan Kişi ya da Kuruluş Adı):

ISBN. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Kaçıncı baskı  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Basımevi, Şehir, Yıl. . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . 

