KIRIKKALE UNIVERSITESI
KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRESi BASKANLIGI
HIiZMET YONERGESI
BIiRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

MADDE 1- Amacg
Bu yénerge, Kirikkale Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanlig1 ile

bagli sube kiitiiphanelerinin teskilatlanma, gorev ve ¢alisma esaslarini diizenler.

MADDE 2- Kapsam
Bu ydnerge, Kirikkale Universitesi Merkez Kiitiiphanesi ile baglh sube kiitiiphanelerini
kapsar.
MADDE 3- Dayanak
Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 51 inci maddesinin (a) bendi ve 124
sayill Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekogretim Kurumlarinmn Idari Teskilati
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname'in 33 iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.
MADDE 4- Tanimlar
Bu Yonergede gegen:

a) Daire Baskanhgi: Kirikkale Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi

Bagkanligini,

b) Dis kullanici: Akademik arastirma yapmakta olan ve bu amagla Merkez Kiitiiphaneyi

kullanmayn talep eden cesitli diizeylerdeki arastirmacilari,
¢) KITS: Kiitiiphaneleraras: Is Birligi Takip Sistemini,

¢) Kullanici: Bu Yonerge cercevesinde kiitiiphanelerden yararlanma hakkina sahip olan

Kirikkale Universitesi dgrencileri ile akademik ve idari personeli,

d) KU: Kirikkale Universitesini,



e) Materyal: Kiitiiphanelerde kullanilabilir her tiirlii bilgi kaynagini (kitap, dergi,
basvuru/danisma eserleri, tezler, gorsel-isitsel araclar, siireli yayinlar, miizik notalari, atlas,

harita ve slaytlar, heykel, sanatsal vb. nadir eserler),

f) Merkez Kiitiiphane: Kirikkale Universitesi Merkez Kiitiiphanesini,

g) Rektorliik: Kirikkale Universitesi Rektorliigiinii,

g) Sube kiitiiphane: Kirikkale Universitesi Merkez Kiitiiphanesine bagl kiitiiphaneleri,
h) TUBESS: Tiirkiye Belge Saglama Sistemini,

1) Uye: Merkez Kiitiiphane veya sube kiitiiphanelerine iiye olan kisileri ifade eder.

MADDE 5- Kurulus amaci

Kirikkale Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanligi, Universitenin
egitim-0gretim ve bilimsel arastirmalarinda gerekli olan kiitiiphanecilik hizmetlerini

saglamak ve sunmak {izere kurulan merkezi bir birimdir.

IKINCi BOLUM
Genel Kurallar

MADDE 6- Kiitiiphane binas1 i¢erisinde uyulmasi gereken hususlar asagida siralanmaktadir:
a) Kiitiiphaneye su disinda yiyecek ve igecek ile girilemez.
b) Kiitiiphane icerisinde ve kiitiiphane bdlgesinde ‘“‘sigarasiz alan” olarak belirlenen
alanlarda sigara icilemez.
¢) Kullanicilar, kisisel esyalariin giivenliginden kendileri sorumludur. Kisisel esyalarin
calinmasi, kaybolmasi veya zarar gormesi durumunda kiitiiphane yoOnetimi sorumlu
tutulamaz.
¢) Kiitiiphane i¢inde yiiksek sesle ve cep telefonu ile konusulamaz.
d) Herhangi bir sebeple kiitliphanede bulunuldugu siire zarfinda cep telefonlar kesinlikle
sessiz konuma alinmalidir.
e) Kiitiiphane igerisinde grup calismasi i¢in 6zel olarak tahsis edilmis odalar/alanlar diginda

grup ¢alismasi yapilamaz ve yiiksek sesli caligilamaz.



f) Kiitiiphane igerisinde, diger kullanicilarin ¢alisma diizenini ve huzurunu bozacak sekilde
giiriiltii, yiiksek sesle konugma veya kiitliphane diizenini aksatacak davraniglarda
bulunulamaz.

g) Kiitliphanedeki masa, sandalye ve diger ara¢ gerecin konumu kullanicilar tarafindan
degistirilemez.

&) Kiitliiphane yonetiminden yazili izin alinmaksizin kiitiiphane i¢inde herhangi bir cihazla
cekim yapilamaz, goriintii alinamaz.

h) Odiing alma islemi tamamlanmadan kiitiiphane disina materyal ¢ikarilamaz. Izinsiz

materyal ¢ikarmaya tesebbiis edenler hakkinda yasal islem yapilir.
UCUNCU BOLUM
Yonetim ve Isleyis

MADDE 7- Kurulus sekli

Kiitliphane hizmetlerinin merkezi bir yapi igerisinde planlanarak Merkez Kiitliphane
araciligtyla yiiriitiilmesi esas olmakla birlikte, gerektiginde sube kiitliiphaneleri agilabilir.
Merkez Kiitliphane ve sube kiitiiphanelerinin yonetimi ve sunulacak kiitiiphane hizmetleri
Daire Baskanlig1 ve Daire Baskanliginin koordinasyonunda sube miidiirliikleri tarafindan

diizenlenir ve yiirtitiiliir.

MADDE 8- Orgiitlenme ve yénetim
Kiitiiphane orgiitlenme ve yonetimi asagidaki gibidir:
Merkez Kiitliphane ve sube kiitiiphanelerinin koordinasyonu, yonetim ve hizmetleri Daire

Bagkanlig tarafindan yiiriitiiliir.

MADDE 9- Kiitiiphane hizmetleri, bu yonerge hiikiimleri ¢ercevesinde Daire Bagkanlig1 ve

Daire Baskanligina bagli Sube Miidiirliikleri tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.



DORDUNCU BOLUM

Gorev ve Yetkiler

MADDE 10- Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkaninin gorevleri sunlardir:

a) Universitedeki egitim-dgretim ve arastirma-gelistirme faaliyetlerinin gerektirdigi her
tiirlii bilgi kaynag ile ara¢ gerecin saglanmasi ve hizmete sunulmasi hususunda planlama

yapmak,

b) Kullanicilarin bilgi hizmetlerinden daha hizli ve etkin bir sekilde yararlanmalarinin

saglanmasi faaliyetlerini koordine etmek,

c¢) Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in yeterli personel kadrosunun

olusturulmasi; bunlarin gézetim ve denetimi ile ilgili diizenlemeler yapmak,

¢) Kiitiiphanenin yonetim, denetim, is boliimii ve ¢alisma diizenini siirdiiriilebilirlik ilkeleri

dogrultusunda kurmak ve yiiriitmek,

d) Kiitiiphanecilik/Bilgi ve Belge Yonetimi alanindaki gelismeleri izleyerek yeni
teknolojinin kiitiiphanede kullanilmasi i¢in ¢aligmalar yapmak; bu kapsamda yurt i¢i ve yurt

disindaki seminer ve konferanslari izlemek,
e) Kiitiiphane faaliyetleri ile ilgili raporlar1 Makama sunmak,

) Gerektiginde Kiitiiphanecilik/Bilgi ve Belge Yonetimi 6grenimi géren 6grencilere staj ve

uygulama caligsmalar1 yaptirilmasi hususunda planlama yapmalk,

g) Rektorliik Makaminin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 11- Sube miidiirliikleri

Sube Miidiirii; Daire Bagkanina bagli olarak, kendisine bagli birimlerin gérevlerinin diizenli

ve eksiksiz olarak yerine getirilmesinden sorumludur. Sube Miidiiriiniin gorevleri sunlardir:

a) Kiitiiphanede verilecek gorevleri Daire Baskanligi tarafindan yapilan diizenlemeler

cergevesinde yiirlitmek,

b) Kiitliphane iginde alt birimler arasindaki is akisinin esgiidiimlii ve diizenli sekilde

yiiriitiilmesini denetlemek,



¢) Kiitiiphane icinde ihtiya¢ duyulan ara¢ gerec ve her tiirlii kiitiphane materyalini Daire

Bagkanligina bildirmek,

¢) Kiitiiphanede yapilan calismalar1 takip etmek, haftalik is organizasyonunu yaparak

uygulamalar1 denetlemek ve aksakliklar1 diizeltmeye yonelik calismalar yapmak,

d) Kiitiiphane faaliyetlerine iliskin verileri toplamak, degerlendirmek ve yapilacak

planlamalarda bu verilerden yararlanmak,

e) Kiitiiphanecilik konusundaki son gelismeleri diizenli olarak izlemek, sorumlulugunu
istlendigi islemlerin iyilestirilmesine ¢alismak ve bu konuda Daire Baskanina oneriler

sunmak,

f) Daire Baskaninca verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

MADDE 12- Sayim ve diisiim komisyonu

a) Koleksiyonda bulunan nitelikli kullanim 6zelligini kaybetmis materyaller i¢in Daire
Bagskanliginca Merkez Kiitliiphanede kurulan Sayim ve Diisiim Komisyonu tarafindan belirli
araliklarla diisiim islemi gerceklestirilerek, komisyon raporu harcama yetkilisinin onayimna

sunulur.

b) Personelin kasti, kusuru, ihmali, tedbirsizligi ve dikkatsizligi disinda herhangi bir sebeple
bir materyalin kaybolmasi durumunda Sayim ve Diisiim Komisyonu materyalin diisiimiine
karar verebilir, ancak diistimii yapilacak miktar Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimlerinde yer

alan parasal sinirlar dikkate alinarak yapilir.

MADDE 13- Deger tespit komisyonu

Deger Tespit Komisyonu, kullanicilarin kaybettikleri veya zarar verdikleri materyallerin ve
kiitiiphaneye bagis yoluyla gelen materyallerin deger tespitini yapar. Daire Bagkaninin oluru
ile en az 3 kisiden olusan Deger Tespit Komisyonu, kiitliphane materyalinin degerinin
belirlenmesi i¢in piyasa arastirmasi yaparak giincel bir fiyat belirler ve olusturacag karar

raporunu harcama yetkilisinin onayina sunar.



BESINCI BOLUM

Kiitiiphane Hizmetleri

MADDE 14- Kiitiiphane hizmetleri “Teknik Hizmetler Servisi” ve “Kullanic1 Hizmetleri

Servisi” olmak tizere iki ana grup halinde diizenlenir ve yuriitiiliir.

MADDE 15- Teknik hizmetler servisi

Teknik Hizmetler, kiitliphanenin tiim ara¢ gere¢ ve materyalinin se¢imi ve saglanmasindan,

kullanictya sunulacak duruma getirilmesine kadar yapilan is ve islemlerin tamamidir.

a) Saglama Birimi: Universitenin egitim-dgretim ve arastirma ihtiyaglarmi karsilamaya
yonelik bilgi kaynaklarini belirler ve bunlarin satin alma veya bagis yoluyla kiitiiphaneye
kazandirilmasini saglar. Bagis yoluyla saglanan yayinlar, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Dairesi Bagkanlig1 Hizmet Y 6nergesinin 26 ncit maddesinde diizenlenen Bagis Yayin Kabul

Ilkeleri ¢ergevesinde degerlendirilir.

b) Elektronik Kaynaklar Birimi: Akademik birimlerden gelen talepler cergevesinde
elektronik kaynak koleksiyonu olusturarak en hizli ve kolay erisime yonelik
stirdiiriilebilirlik odakli planlama ve anlagmalar yapar; etkin kullanim saglanmas1 amaciyla
duyuru, bilgilendirme ve egitimler yapmanin yani sira kullanicilardan gelen sorular

cevaplar; ayrica elektronik kaynaklar alanindaki mesleki ve teknolojik gelismeleri izler.

¢) Kataloglama ve Smiflandirma Birimi: KU Kiitiiphanesi koleksiyonundaki basil1 kitaplar,
ansiklopediler ve diger bilgi kaynaklarmmin kataloglama ve smiflandirma islemleri,
Amerikan Kongre Kiitiiphanesi Siniflama Sistemi (Library of Congress Classification - LC)

esas aliarak gerceklestirir ve agik raf sistemi ¢ergevesinde hizmete sunar.

¢) Siireli Yaymlar Birimi: Siireli yaym koleksiyonunun gelistirilmesi amaciyla yayin
secimlerini yapar; uygun goriilen yayinlarin satin alma veya bagis yoluyla temin edilmesini

saglar ve belirli bir diizen dahilinde kullanima sunar.

d) Bu maddenin (a), (b), (c) ve (¢) bentleri kapsaminda yiiriitiilecek is ve islemler, uzman
kiitiiphaneciler ile ilgili personel tarafindan yerine getirilir. Birim ayrica Daire Baskani

tarafindan verilen diger gorevleri yiiriitiir.



MADDE 16- Kullanic1 hizmetleri servisi

Kullanici hizmetleri, bilgi kaynaklarindan ve kiitliphane hizmetlerinden kullanicilarin etkin

sekilde yararlanmalarini saglayan birimdir.

a) Kiitliphane disinda yararlanilmak iizere talep edilen eserler i¢in gerekli 6diing verme ve

geri alma iglemlerini yapar.

b) Kiitiiphaneden ddiing alinan kitaplarin zamaninda iade edilip edilmedigini kontrol edip

zamaninda iade edilmeyenler i¢in hatirlatmada bulunur.
¢) Kaynak paylasimi (KITS-TUBESS) hizmetini yiiriitiir.

¢) Kiitiiphane hizmetlerinin tanmitimi ve danisma hizmetinin sunulmasi kapsaminda

caligmalar yapar.

d) Bu maddenin (a), (b), (c) ve (¢) bentleri kapsaminda yiiriitiilecek is ve islemler, uzman
kiitiiphaneciler ile ilgili personel tarafindan yerine getirilir. Birim ayrica Daire Baskani

tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirir.

ALTINCI BOLUM
Uyelik islemleri
MADDE 17- Kirikkale Universitesi dgrencileri ile akademik ve idari personeli, iiniversite

kimlik kartlariyla birlikte asagidaki siire¢ c¢ercevesinde kiitliphane {iyeligi icin

bagvurabilirler:
a) Uyelik kaydi icin herhangi bir iicret talep edilmez.
b) Uyelik hakki iiniversite ile ilisik kesilene kadar devam eder.

¢) Uyelik islemi tamamlandiktan sonra Kkiitiiphanenin sundugu biitiin hizmetlerden

yararlanilabilir.
¢) Uyeler, iiye olduklar1 andan itibaren kiitiiphane kurallarina uymakla yiikiimliidiir.

d) Uyeligi herhangi bir sebeple sonlandiriimis kullanici, kiitiiphaneye yeniden iiye olmak
isterse, Yonerge cergevesindeki yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi sartiyla tekrar kayit

yaptirabilir.



YEDINCi BOLUM

Yararlanma ve Odiin¢ Verme Kurallar

MADDE 18- Kiitiiphaneler, tiniversitenin akademik, idari ve siirekli is¢i kadrosunda gorev
yapan personeli ile 6grencilerinin kullanimina agiktir. Ayrica, ¢esitli amaglarla aragtirma
yapmak isteyen ve kullanim talebi kiitliphane yoOnetimi tarafindan uygun goriilen dis
kullanicilar da kiitiiphanelerden yararlanabilir.

a) Kullanicilar, kiitiiphanelere ait kitap veya diger materyallere zarar vermeyecek sekilde
kullanmakla ytkiimlidiir. Kiitiiphaneye ait kitap veya diger materyallerin ¢izilmesi,
karalanmasi, yirtilmasi, kesilmesi veya sair sekillerde materyallere zarar verilmesi
durumunda Daire Bagkanliginca yasal islem baslatilir ve durum Rektorlik Makamina
bildirilir. Kiitiiphane kurallarina uymayan ve kiitiiphanenin diger demirbaslarina zarar veren
kisiler hakkinda da ayni islem uygulanir.

b) Kiitliphane materyallerini izinsiz bina disina ¢ikaranlar ve ¢ikarmaya tesebbiis edenler
hakkinda Daire Baskanliginca yasal islem baglatilir ve durum Rektorlik Makamina

bildirilir.

MADDE 19- Odiing verilemeyecek materyaller
Asagida belirtilen kiitiiphane materyalleri 6diing verilemez:
a) Basvuru (miiracaat) eserleri (indeks, sozliik, ansiklopedi, vb.),
b) Tezler,
c) Gorsel-isitsel araclar (CD/DVD, vb.),
¢) Stireli yayinlar,
d) Miizik notalart,
e) Atlas, harita vb. materyaller,
f) Koleksiyon parcalari, heykel vb. sanatsal materyaller,
g) Nadir eserler,
g) Daire Bagkanligi tarafindan belirlenen ve kiitiiphane disina ¢ikarilmasinda sakinca
bulunan diger materyaller.
Ihtiyag sahipleri bu gibi materyallerden sadece kiitiiphane iginde ve gerektiginde bir

gorevlinin gozetiminde yararlanabilirler.



MADDE 20- Odiin¢ alma ve iade
Kiitiiphane kaynaklarinin 6diing verilmesi ve iadesine iliskin usul ve esaslar asagidaki
gibidir:
a) Kullanicilar, kiitiiphane koleksiyonundan kurallar c¢ercevesinde &diing almak
istediklerinde 6grenci veya personel kimlik kartini ibraz etmelidir.
b) On lisans ve lisans dgrencileri, 20 giin siireyle 8 kitap; yiiksek lisans ve doktora
ogrencileri, 30 giin siire ile 10 kitap; akademik personel, 45 giin siire ile 20 kitap; idari
personel ve siirekli is¢i, 20 giin siire ile en ¢ok 8 kitap 6diing alabilir.
c¢) Baska bir kullaniciya ait kimlik ile yayin 6diin¢ alinamaz.
¢) Odiing alinan yaynlar baska kisilere devredilemez.
d) Kullanicilar, ddiing-iade islemi yaptiklari kitaplarin takibini kiitiiphane hesaplari
iizerinden c¢evrim i¢i (online) olarak yapabilirler.
e) Uzerinde iade siiresi gegmis kitap bulunan kullanicilara yeni bir yaym &diing verilmez.
f) Daha 6nce 6diing alinmis yayinlar i¢in ayirtma (rezerv) yapilabilir. Rezerv yayinlar 3 giin
icinde alinmadig: takdirde varsa rezerv sirasinda bir sonraki kullaniciya verilir; bekleyen
kullanict bulunmadig takdirde yayin raftaki yerine kaldirilir.
g) Kullanicilar 6diing aldiklari materyallerin 6diing siirelerini kiitiiphane hesaplari tizerinden
2 defa uzatabilirler. Kiitiiphane 6diing verme servisinde uzatma islemi yapilmamaktadir.
g) Odiing verilmis bir yayin, gerektiginde iade siiresine bakilmaksizin kiitiiphane yonetimi
tarafindan geri ¢agirilabilir.
h) Maddelerde belirtilen siireler ve sayilar kiitiiphane yonetimi tarafindan gerekli goriildiigii
takdirde degistirilebilir.

1) D1s kullanicilara, higbir sekilde materyal 6diing verilmez.

MADDE 21- iade edilmeyen materyaller
Siiresi i¢inde iade edilmeyen materyaller hususunda asagidaki kurallar uygulanir:
a) Kullanici, 6diing aldig1 materyali herhangi bir sebeple zamaninda teslim etmediginde,
kiitiiphane hizmetlerinin siirdiiriilebilirligini ve diger kullanicilarin da ayni materyale
ulagabilmesini saglamak amaciyla, bagka hicbir isleme gerek kalmaksizin materyal iade
tarihini izleyen giinden itibaren gecen her giin i¢in Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenip

Rektorliik Makaminca onaylanan gecikme bedelini 6demekle ytikiimliidiir.



b) Gecikme bedeli, Daire Baskanliginin teklifi ve Rektorliik Makaminin onay1 ile belirlenir
ve gerektiginde gilincellenebilir.

¢) Odiing aldig1 materyali siiresi icinde iade etmeyen kullanic1 hakkinda gecikme bedeli
tahakkuk ettirilir. Tahakkuk eden gecikme bedelinin kiitiiphane tarafindan belirlenen sinir1
asmasi halinde kullanici, gecikme bedelini karsilayincaya ve iade ylikiimliiliigiinii yerine
getirinceye kadar baska materyal 6diing alamaz. Kullanicinin yeniden materyal 6diing alma
hakkindan yararlanabilmesi i¢in, tahakkuk eden gecikme bedeline karsilik Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Dairesi Baskanliginca uygun goriilen ve koleksiyona eklenmesine karar
verilen bilgi kaynagin1 bagislamasi gerekir.

¢) Kullaniciya herhangi bir sebeple ulasilamadig1 ya da kullanicinin kiitiiphaneden ilisigi
kesilmeden Universiteden ayrilmas1 durumunda, Daire Baskanliginin teklifi ve Rektorliik
Makaminin onay1 ile iade edilmeyen materyaller hakkinda kaybedilmis materyal islemi

uygulanabilir.

MADDE 22- Odiin¢ ahinan materyalin yipratilmasi ve kaybedilmesi
Kullanicilar, 6diing aldiklari materyalleri usuliine uygun kullanip, iade tarihinde teslim
etmekle miikelleftir. Odiing verilen materyalin yipranmasi ve kaybedilmesi durumlarinda
uygulanacak kurallar asagidaki gibidir:
a) Bir materyali 6diing alan kullanici, dikkatsiz veya kotii kullanma sonucu materyalde
meydana gelen yipranma ve hasar1 tazmin etmekle yiikiimlidiir.
b) Kullanici tarafindan yipranma ve hasar sonucu kullanilamaz hale getirildigi belirlenen
materyal hakkinda kaybedilmis materyale iliskin hiikiimler uygulanir.
¢) Odiing alinan materyalin kaybedildigi hallerde, kitap veya benzeri materyali 6diing alan
kullanicinin, ddiing aldig: kitap veya materyalin tam ve ciltli bir 6rnegini/niishasin1 ya da
yeni ve glincel basimini temin ve teslim etmesi gerekmektedir.
¢) Kullanic1 kaybettigi materyali kiitiiphaneye ulastirincaya kadar gecikme bedeli giinliik
olarak islemeye devam eder.
d) Hasar goren ve kullanilmaz hale gelen veya kaybolan materyalin degerinin tespitinde
kiitliphane yonetimi tarafindan piyasa arastirmasi yapilir. Bu kapsamda yayinevi kataloglari
incelenir; materyalin hacmi, cilt bedeli, kagit kalitesi, ulasim masraflari, paranin zaman
icinde deger kaybi, antika ve sanatsal degerleri, nadir eser olup olmadig: gibi hususlar goz

oniinde bulundurularak deger tespitinde bulunulur.
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e) Kaybedilmis materyalin temini ve tesliminin miimkiin olmamas1 halinde, materyalin o

giinkii bedeli Deger Tespit Komisyonu tarafindan belirlenir.

MADDE 23- Kiitiiphaneleraras: 6diin¢ verme (KiTS-TUBESS)
Kiitiiphane koleksiyonunda bulunmayan kitaplarin 6diing yolu ile makalelerin ve tezlerin
ise ¢evrim i¢i olarak yurt i¢indeki kiitiiphanelerden saglanmasi hizmetidir.
KITS- TUBESS hizmetleri asagida belirtilen sartlara uygun olarak yiiriitiiliir:
a) Kiitiiphaneler arasi 6diing alma hizmetinden Universitemizin 6gretim elemanlar
yararlanabilir.
b) Bu hizmetten yararlanmak isteyen kullanicilar sorumlu kiitiiphaneciyle iletisim
kurmalidir.
c¢) Kaynagi talep eden kullanici, materyali telif haklar1 kapsaminda kullanmayi ve belirtilen
stire i¢cinde iade etmeyi taahhiit etmis sayilir.
¢) Bibliyografik bilgisi eksik/hatali olarak talep edilen ve hic¢bir kurumda saptanamayan
istekler, istek sahibine bildirilerek iptal edilir.
d) Farkli tiniversite kiitliphanelerinden 6diing olarak temin edilen kitabin kullanim stireleri,
Odiing alinan iiniversite kiitliphanesinin kurallarina gore belirlenmektedir. Talep edilen
kitabin temin siiresi hususunda da gonderici liniversite kiitliphanesinin kurallar1 ve sartlari
cercevesinde uygulama yapilir.
e) Kullanicilar 6diing ek siire talebini, iade tarthinden en az bir hafta 6nce sorumlu
kiitliphaneciye bildirmelidir.
f) Talep edilen kitap kiitiiphaneye ulastiktan sonra kullaniciya bilgi verilir.
g) Talep edilen kitabin kargo iicreti (gelis-gidis) talep sahibi kullaniciya aittir.
g) TUBESS iizerinden yalnizca makale ve tez istekleri yapilmaktadir.
h) TUBESS makale istegi iicretli degildir.
1) Tezler elektronik olarak (PDF) talep edildiginde TUBESS Katilim Protokolii'niin 6.3.5.
maddesi geregince yalnizca basili ¢ikt1 olarak verilmektedir. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Dairesi Baskanligimin teklifi ve Universite Yonetim Kurulu Karari ile belirlenen sayfa bas

cikt ticreti karsiliginda kullaniciya verilmektedir.

MADDE 24- Kiitiiphaneden ilisik kesme
Kiitliiphaneden ilisik kesme kosulu agagida belirtildigi gibidir:
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Akademik ve idari personel ile 6grenciler (emeklilik, mezuniyet, istifa, nakil ve kendi
istekleri ile) Universiteden ayrilacaklari zaman kiitiiphane ile ilisiklerini kesmek

zorundadirlar.

MADDE 25- Elektronik kaynaklarin kullanim
Kullanicilar, elektronik kaynaklara kampiis i¢ginden dogrudan, kampiis disindan ise kampiis
dis1 erigim sifreleri ile ulasabilirler. Kiitiiphanenin abone oldugu elektronik kaynaklarin
kullaniminda agagidaki kurallar dikkate alinir:
a) Elektronik kaynaklara kampiis disindan sadece KU mensuplari erisim saglayabilir.
b) Erisim bilgileri, KU mensuplar1 disindaki kisilerle paylasilamaz.
c) Elektronik kaynaklar sadece bilimsel amacla kullanilir, herhangi bir sekilde ticari amagla

kullanilamaz.

SEKiZINCi BOLUM
Bagis Yayin Kabul ilkeleri

MADDE 26- Kiitiiphanemizin bagis yayin kabul ilkeleri sunlardir:
a) Bagis yoluyla kabul edilecek bilgi kaynaklarmin; Universite Kiitiiphanesi koleksiyonuna
uygun, giincelligini ve bilimsel niteligini yitirmemis ve Universitenin egitim-6gretim ile
arastirma-gelistirme faaliyetlerini destekleyici nitelikte olmasi esastir.
b) Fiziksel biitiinliik anlaminda kullanilabilirlik niteligini kaybetmis (sayfalari eksilmis vb.);
iizerinde kase, yazi, ¢izim veya karalama bulunan yayinlar bagis olarak kabul edilmez.
c) Siireli yayinlarda ve ansiklopedi vb. danigma kaynaklarinda kendi iginde cilt biitlinliigi
saglamayan yayinlar kabul edilmez.
¢) Ilkokul, ortaokul ve lise ders kitaplari, agikdgretim fakiiltesi ders kitaplari, soru bankalari,
ders notlar1 gibi yaymlar bagis olarak kabul edilmez.
d) Bagis sahipleri i¢in, kiitliphane i¢inde koleksiyon biitiinliigiinii bozacak sekilde 6zel bir
alan ya da raf olusturulamaz.
e) Bagis yayinlarin koleksiyona alinarak rafa c¢ikarilmasi, fazla niishalarin baska kurum
kiitiiphanelerine bagislanmas1 veya degisim amaciyla kullanilmasina iligkin yetki Daire

Bagkanligina aittir. Bagis sahiplerine, bagislanan yayinlar arasinda fazla niisha bulunanlarin
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baska kurum kiitiiphanelerine bagislanabilecegi veya degisimde kullanilabilecegi hususu
bagis sirasinda bildirilir.

f) Bagis sahipleri, yaptiklar1 bagislarla ilgili olarak sonradan herhangi bir talepte
bulunamazlar.

g) Bu kurallar ¢ergevesinde bagis yapilan materyalin kabul edilmesi karar1 kiitiiphane
yonetimi tarafindan Bilgi ve Belge Yonetimi bilim ve meslek alanimin genel kurallari

cercevesinde alinir.

DOKUZUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
MADDE 27- Yiiriirliikten kaldirilan yonerge

Universite Senatosunun 27/01/1997 tarihli ve 32 sayili karariyla yayimlanan, Kirikkale

Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmgtir.

MADDE 28- Yiiriirlik
Bu Yonerge, Universite Senatosunun 28/08/2026 tarihli ve 20/02 sayili karari ile yiiriirliige

girer.

MADDE 29- Yiiriitme

Bu Yonerge hiikiimlerini Kirikkale Universitesi Rektoril yiiriitiir.
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