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Galisma ilkeleri

Kirikkale Universitesi, Saghk Bilimleri Fakiiltesi, Fizyoterapi ve Rehabilitasyon B&limii Arsiv ve imha
Komisyonu’nun c¢alisma ilkeleri agagidaki gibidir:

a)
b)

c)
d)

e)

Komisyon yilda en az 2 kez olmak Gzere Komisyon Baskaninin ¢cagrisi ile toplanir.

Komisyon, Gye tam sayisinin salt gcogunluguyla toplanir ve toplantiya katilanlarin salt gogunluguyla karar
alir.

imha islemlerinde, eski yillara ait belgelerin ayiklanmasina éncelik verilir.

Kurum belge ve arsiv birimi tarafindan yiritilen arsiv malzemesi tespit galismalari komisyon igin tavsiye
niteliginde olup imha esnasinda gézden gegirmeleri gerekmektedir.

Saklanmasina gerek gériilmeyen her tiirlii belgenin imhasi, Arsiv ve imha Komisyonu’'nun nihai karari ile

yapllir.

Komisyonun Goérevleri

Kirikkale Universitesi, Saglik Bilimleri Fakiiltesi, Fizyoterapi ve Rehabilitasyon Boélimi Arsiv ve imha
Komisyonu’nun gérevleri asagidaki maddeleri kapsar:

a)
b)

d)
e)

Arsiv mevzuatini ve degisiklikleri takip edip kuruma adaptasyonunu saglar.

Birimde bulunan her tiirden basili yayinlari kayit altina almak; dénem iginde yapilan sosyal etkinliklere ait
katalog, sinav kagitlari, sinav sonuglari, brosur, kitap ve CD gibi materyallerin argivienmesi saglanir ve
birime gelen kaynaklar kayit altina alinir.

imha edilecek belgeler igin “imha Listesi” hazirlamak.

imha listelerinin her sayfasi, Arsiv ve imha Komisyonu’'nun baskan ve liyeleri tarafindan imzalanir.

Arsiv ve imha Komisyonlarinca ayiklanan ve imhasina karar verilen belgeler imha iglemleri kesinlik
kazanincaya kadar duizenli bir sekilde muhafaza edilir.

imha edilecek belgeler, baskalari tarafindan gériiliip okunmasi miimkiin olmayacak sekilde parcalanir ve

geri dontsimde kullaniimak tzere degerlendirilir.



