8. ARASTIRMA RAPORUNUN HAZIRLANMASI
Birlikte Dusunelim

* Arastirma raporu nedir?
« Bir arastirmanin 6zeti nigin 6nemlidir? Ozet de hangi tir bilgilere yer vermelidir?
* Yazimda kullanilacak Uslup neden énemlidir?

» SOzIU sunum sirasinda nelere dikkat edilmelidir?

Baslamadan Once

Bu kisimda kuramsal bir cerceve ile desteklenmis, dnceden belirlenmis bir yéntem cergevesinde arastirma
sorusuna cevap arama amaciyla gesitli yollarla elde edilen verilerin nicel veya nitel analiz yontemleri yardimiyla analiz
edilmesi ve bulgularin yorumlanmasi neticesinde ortaya c¢ikan arastirma raporunun hazirlanmasi sureci
aciklanmaktadir.

Giris

Bilimsel calismalarin hedef kitleleri vardir. Bu kitlelere ulagabilmesi i¢in belli bir bicimde ve igerikte hazirlanmalari
ve yaziya dokilmeleri gerekir. Ogrenciler icin yazilmis bir ders kitabi ile uzman dizeyindeki kisilerin ilgilenecegi
“bilimsel kitabin” yazim bigimleri ve dilleri farkhdir. Bir kongrede sunulacak bilimsel bildiri ile bilimsel bir dergide
yayinlanmasi i¢in gdnderilen bir makalenin de yazim dili, igeridi ve bilgi yogunlugu farkhdir. Ayni sekilde bir lisans
bitirme 0Odevi, ylksek lisans tezi ve doktora tezinin de kapsami ve igerikleri arasinda fark vardir. Arastirmaci
calismasini yaziya doékerken bu durumun farkinda olmalidir.

Arastirmanin yazilmasi her ne kadar bilimsel arastirma sirecinin son asamasi olarak ifade edilse de yazmak igin
mutlaka diger iglemlerin bitmesi beklenmemelidir. Yazmak, arastirmanin her agsamasinda arastirmacinin yogunlasmasi
ve derinlemesine analizler yapabilmesi igin gerekli bir faaliyettir. Her bilimsel galisma birden ¢ok defa yazilir, tekrar
tekrar Uzerinden gecildikten sonra son halini alir. Yazmak sureklilik gerektiren bir eylemdir.

Yazma, hem dusinmek hem de 6grenmek icin 6nemlidir. Birgok egitimciye gére 6grenmenin en iyi yolu 6gretmektir.
Cunkl kisi ancak kendisinin anladigi seyi baskalarina anlatabilir. Yazmak da 6gretmek gibidir. Zira arastirmaci
yazarken bulgulari baskalarina anlatma sansina sahip olur. Bu acgidan arastirmanin yazimi, galismanin vitrine
cikarilmasi gibidir. Arastirmaci, elindeki ¢cok karmasik fikirler ve bulgular toplulugunu bu konuda sinirli derecede bilgi
sahibi olan kisilere aktarmak zorundadir. Karmasik fikir ve bulgulari basit ve berrak hale getirmek gerekir.

Cogu kisiler icin arastirmanin fikir ve bulgularin yaziya dékilmesi en zor olan kismidir. Belki kisiler distncelerinin
elestirimesinden c¢ekindikleri igin yapilan calismalarin ¢ogu ‘bagkalarinin géruslerinin 6zeti’ bicimindedir. Yaziyi,
distinme yetisini gelistiren, derinlemesine fikir yuritmenin ve dUslinceyi baskalariyla paylasmanin en etkili
araclarindan birisi olarak gérmek gerekir. Yazmak distnsel ve bilimsel ¢calismalarin en degerli ¢iktisidir.

8.1. Bilimsel Galigma Tiirleri

Uygulamada c¢ok degisik bilimsel etkinlikler oldugu gibi her bir etkinlik igcin bir yazma ve raporlama sureci vardir.
Arastirmacilar, calismalarinin tiirtine gére igerik ve yazma tarzi benimserler. Ustte de belirtildigi gibi bilimsel calismalar
farkli amagclarla ve farkli bigimlerde yaziya gegirilirler. Asagida baslica bilimsel g¢alisma tirleri ve yazim amag ve
bigimleri gosteriimektedir.

Tablo 8.1: Bilimsel Calisma Tiirleri

Calisma Tiru Amaci Yazim Dili ve
Bigimi

Ders Kitabi Odaklandigi  konuyla ilgili temel Kitaplarin yazim

kavramlara, tekniklere ve goéruslere  dili muamkin

birbirinden belirgin bicimde ayrilmig  oldugunca sade
bolimler halinde yer verir. Sire¢ ve

sonucunda okuyucu konu hakkinda  anlagilabilirdir.
belli dizeyde bilgi sahibi olur. Hedefi  Yeni veya alan
ogrenciler ve alan diginda olup ta ilgi  6zgu bir kavram

duyanlardir. Bu kitap bir drnektir. kullanildiginda
Oncelikle bir
tanim verilir.

Yazim kurallar



Bilimsel Kitap

Makale

Bildiri/ Teblig

Bilimsel kitaplar lisans, lisansustl
ogrenciler  ve bilim insanlari
hedeflenerek yazilir. Amag, ders
kitaplarindan  farkh  olarak, ileri
duzeyde bilgiler ve yeni gelismeleri
ele almaktir. Bu sayede alana yeni

seyler katmak istenir.  Ornegin
“‘Aydinlanma Devri Devlet
Felsefesinin Tanzimat'a Tesiri”
(Kamiran Birand), “Yorukler”

(Mehmet Erdz) bu tur kitaplardir.

Bilimsel makaleler bir kitap hacminde
olma- yan, daha dar kapsamli bilgi ve
bulgulari icerirler. Kitap yazmak ¢ok
uzun zaman alabilir.  Makaleler
gorece kisa surede yazilirlar ve yilda
birden ¢ok sayi yayinlanan dergilere
goOnderilirler. Hakem
degerlendirmesinden gegenler
yayinlanirlar. Sayfa sayilari 10-40
arasi olabilir.

Ornek

icin www.dergipark.org.tr sayfasindan
ilginizi ¢eken dergi ve makalelere
bakilabilir.

Bildiriler bilimsel kongrelerde
sunulmak Uzere hazirlanmis,
makalelere gbre daha
olgunlasmamis 6n  calismalardir.
Bilimsel kongreler alanin

uzmanlarinin bir araya geldigi ve
genellikle yilda bir kere toplanan ve
¢ok sayida katihimcinin bildirilerini
dinleyiciler huzurunda sunduklari
etkinliklerdir. (Ulusal Sosyoloji

ve bicim
yazarlar ta-
rafindan  veya
yayinevi
tarafindan
belirlenir.

Yazim dili
bilimseldir.
Alana ilgi
duyanlarin  ve
uzmanlik bilgisi
olanlarin
anlayabilecegi
bir dil kullanilir.
Ders kitabindan
farkli olarak ele
alinan konunun

kapsami dar
tutulur.  Yazim
kurallari ve

bicim ya- zarlar
tarafindan veya
yayinevi
tarafindan
belirlenir.

Bilimsel ve
uzmanlara
yonelik dil
kullanilir. Kisisel
yorum ve deger
yargilarindan,
ideolojik
ifadelerden
mumkun
oldugunca
kaginilir. ige- rik
ve bigcimime
iliskin  kurallar,
sablon, kaynak
gOsterme
teknigi siki  bir
bicimde
denetlenir.
Bicimsel
standardizasyon
gOzetilir.
Kurallar  dergi
yonetimi
tarafindan
duyurulur.

Kongre
kurallarina goére
Ozet,
genigletilmis
O0zet veya tam
metin  bildiriler
gOnderilebilir.
Yazim
kurallarini
kongre



Lisans Bitirme

Odevi

Yiiksek Lisans Tezi

Doktora Tezi

Kongresi, Uluslararasi Turk Dinyasi
Sosyal Bilimler Kongresi,
Uluslararasi Psikoloji Kongresi vb.).

Bazi fakulteler ve bolimler lisans
ogrencilerine  mezuniyet  dncesi
bitirme Odevi zorunlulugu
getirmektedirler. Bu 6dev, 6grencinin
bir konuyu iyi anlamasini saglamak

ve o0 konuda yapilmig baz
¢alismalardan haberdar oldugunu,
bilimsel bir ¢alismanin  baslica
asamalarinin neler oldugunu
pekistirmek icin  verilir.  Ogrenci
calismayl danisman rehberliginde
yaritir  ve  ogretim  elemanlari
huzurunda savunur.

YL ogrencilerinin derslerini
tamamladiktan sonra bilimsel bir
arastirmay!i danigsmanlari

rehberliginde gerceklestirmeleri
zorunludur. Bu calismaya tez denir.
Tezlerde ele alinan konuyla ilgili
6zgln bir katki yapmak amaclanir.
Tezini en az Ug¢ kisilik juri 6nlnde
basariyla savunan kisi “uzman”
derecesini alir ve isterse doktora
programlarina basvurma hakkini elde
eder. Tezlere tam metin olarak
ulasmak

icin  www.tez.yok.gov.tr
tarama yapilabilir.

adresinden

Doktora tezleri YL tezlerine goére
kapsam ve derinlik bakimindan daha
ileri dizeydedir. Yontem konusunda
¢ok daha titiz davranilir. Arastirma
daha uzun surer. Kuramsal
tartismalarin yaninda kapsamli alan
arastirmalart da yapilir. Literatur
incelemesi elestireldir. Tez genellikle

dizenleyicileri
belirler. Bildiriler
katilimcilar
huzurunda
sozlu olarak
sunulur. Sunum
sonrasi
tartismalar
yapilr.
Arastirmaci  bu
tartismalar
Isiginda
calismasini
gelistirerek
makaleye
donustlrebilir.

Yaklasik 40-100
sayfa
hacmindedirler.
Yazim kurallari
fakulte
ydnetimince
belirlenir.
Genelde
lisansustu  tez
yazim kurallari
ve igerikleriyle
benzerlik
gOsterirler.

Tezlerin  bigimi,
enstitiler
tarafindan
belirlenir ve siki
bicimde
denetlenir.
Tezlerin igerigi
genelde su
sekildedir:
Alana “katkr”
yapabilecek bir
konu belirleyip o
konuya ilig- kin
aragtirma
sorulari
olusturulur.
Gerekli  veriler
toplanir,
¢bzUmlenir  ve
bulgular
tartisilarak
sonuca
baglanir.

DR tezlerinin
bicimi ve yazim
kurallar ilgili
enstitller
tarafindan
belirlenir ve siki
bicimde
denetlenir.



Uzman Raporlari

Sézli

Sunumlar

bes kigilik juri ©6ninde savulup
basarili bulunursa kigiye Universite
Senatosu “Bilim Doktoru” unvani
verir. Bu kisiler Gniversitelerde kadro
durumuna goére “6gretim Uyesi” olma
hakkini elde edebilirler.

Uzman raporlari daha ¢ok kamu veya
Ozel sektdrden profesyonel kuruluslar

tarafindan bir  konuya iligkin
degerlendirme yapmak Uzere
hazirlanirlar. Cogunlukla anket

calismasi bazen de nitel arastirma
mantidi ile malakat ve diger
tekniklerle ydratalarler. Makale ve
tezlerden farkli olarak kuramsal
tartismalar yerine bir sorunu pratik
¢bzumler igin incelerler. Mesela
OECD ve The Economist Inteligence
Unit Glke ve sektor raporlari hazirlar.
Bankalar, Yatirim Kuruluslari,
Bakanliklar farkli konularda rapor
hazirlarlar.  Yine  KONDA  gibi
arastirma kuruluslar toplumsal analiz
raporlari, sec¢im analizi raporlari,
hayat tarzi raporlari hazirlarlar.
Ornegin KONDA “Suriyeli
Siginmacilara Bakig” baslikli
raporunu bir anket ile yuratmastar.
Bu raporlar politika gelistiriciler igin
degerlidir.

Son yillarda bilimsel olan ve olmayan
alanlarda en fazla  kullanilan
tekniklerden birisi s6zIU sunumlar igin
hazirlanan sunulardir. Bilimsel
sunular, arastirmacinin galismasini
sunarken metin, gorseller, veri, video
ve diger efektlerden yararlanmasina
olanak tanir. Bu nedenle irticalen
konusma veya kagittan metin
okumadan ¢ok daha etkilidir.

8.2. Yazmaya Basglamak

Yeni arastirmacilar igin hatta gogu arastirmacilar i¢cin yazmaya basglamak belki de en zor iglerden biridir. Bu konuda

Bogdan ve Biklen (1982) soyle demektedir:

Comez yazarlar buyiuk bahanecilerdir. Yazmaya baslamamak icin sayisiz sebep bulurlar. En nihayet calisma
masasinin basina gectiklerinde bile siurekli bagka bir is bulurlar, kahve yaparlar, kalem uclarini degistirirler, tuvalete

Doktora

tezlerinde
O6zglnlik
beklentisi YL
tezlerine oranla
cok daha
yuksektir.
Kuram, model
ve arastirma
tasarimi ¢cok
daha geligmistir.
Kapsami ve
icerigi daha
zengindir.
Elestirellik daha
yuksek,
kaynakcasi

daha gtincel ve
genigtir.

Yazim dili,
bilimsel dile
yakindir.
Mamkan
oldugunca
Oznellikten
arindinimistir.
Raporun
iceriginde
calismanin
konusu, amaci,
teknigi, bulgulari
ve bulgularin
yorumuna yer
verilir.

Karmasik
verileri,

bulgulari belli bir
dizende, belli

bir sure
icerisinde  etkili
bir bicimde

anlatma imkani
tanirlar.



giderler, kaynaklara tekrar dalarlar, hatta bazen yeniden alan galismasina donerler. Sunu hatirlamalisiniz ki ‘yazmak
icin asla hazir olunmaz’. Yazmak, kisinin bilingli bir sekilde alacagi ve bir daha dénmemek igin kendini disipline edecegi
bir karardir (Bogdan ve Biklen, 1982:172’den aktaran Bell, 1987).

Aslinda bahaneci olan sadece acemi yazarlar degildir. Codu arastirmacida bu egilim vardir. Ancak surasi
bilinmelidir ki elde edilen bulgular ve ortaya konan fikirler ne kadar 6zgun olursa olsun, bunlar yaziya dékilmedikce
gercek degerlerini bulamazlar ve ¢alisma tamamlanmis sayilmaz.

Calisma plani yapilirken yazma asamasi i¢cin mutlaka zaman ayrilmalidir. Ancak bu yazmaya mutlaka her sey
bittikten sonra baslanacagi anlamina gelmez. Ornegin, elestirel kaynak incelemesi asamasinda tutulan notlar, yapilan
alintilar ve elestiriler sicagi sicagina yaziya dokulmelidir, aksi durumda anlamlarini yitirebilirler. Bu durumda ayni
kaynaklari tekrar okumak gerekebilir. Boyle bir zaman tuzagindan kaginmak igin her firsatta fikirleri ‘son bigimi imis gibi’
yaziya dokmek gerekir. Bu sebeple, olusturulan taslaktaki siraya uymasa bile hakkinda yeterli bilgi edinilen her bdlumu
bir an 6nce yazmak gerekir. Elbette arastirma ilerledikge bolimlerde hem igcerik hem de siralama olarak dizeltmeler
yapllabilir.

Yazma asamasinda arastirmacinin bazi basit kurallara uymasi durumunda arastirmanin 6ngoérilen zaman
diliminde tamamlanmasi ihtimali artacaktir (Saunders ve Thornhill, 2016: 630-631).

Yarma asamannda dikkat edilmesi gereken konular:

. Bitirme zamam igin belli bir stirenin belirlenmesi

. Yazmak icin zaman ayirmak

. Yazmak icin uygun ruh halinde olmalk

. Istikrarh bir yazma temposu yakalamak

Dilckeat dagitict unsurlardan kaginmal:

. Yarma siirecinde dizenli sira izlemelk yerine en kolay yazilan kismi tamamlamak
Yazmaya ara vermek gereltifinde, telrar baglamanin kolay olaca@i bir yerde ara
vermek

8. Caliyma arkadaglariyla tartigmal:

9. Iik defada dogru yazmaya ¢aliymak

10 Eullanilan kaynaklarm kaydinm tutulmass

11.Mutlaka bilgisayar destegi almak

T O

A

Bitirme Stiresi Belirleyin: Her bdlum ve tezin tamami icin ayri ayri bitirme tarihleri belirlemek gerekir. Planlarda
degisiklik olmasi ihtimali her zaman vardir. Bu nedenle arastirmanin zaman planlamasi yapilirken mutlaka bir ‘emniyet
payl’ birakilmalidir. Yazma asamasinda bilgisayarin ariza yapmasli, dosyalarin bozulmasi, hastalik, beklenmedik
ziyaretgiler, fotokopicilerdeki kuyruklar, basim hatalari vb. beklenmedik olaylarla karsilagsmak mimkianddr. Dolayisiyla,
olasi gecikmelere kargi zamanlamada belirli bir emniyet payinin birakilmasi gerekir.

Yazmak Igin Ozel Zaman Ayirin: Yazi yazmak firsat buldukga yapilabilecek bir igslem degildir. Bilingli ve kararli bir
durugu gerektirir. Arastirmacinin dizenli bicimde yazmasi gerekir. Bunun icin kendine siki sikiya uyacagi hedefler
koymasi (glinde (g saat, iki sayfa, 500 kelime gibi) ve bunlara uymasi gerekir.

Berrak Kafayla Yazin: Yazi yazmak i¢in derinlemesine disinmek, karmasik disinceleri organize etmek gerekir.
Zihnin canli, distincenin berrak oldugu zamanlarda yazmak daha verimli olacaktir.

Istikrarli Bir Yazma Temposu Yakalamak: Genellikle ayni mekanda ve belli zaman dilimleri igerisinde yazmak
daha etkili sonuglar vermektedir. Calismanin kesintiye ugramayacagdi mekanlari segcmek gerekir. Calisilan ortamda
dikkat dagitabilecek dergi-gazete, bilgisayar oyunlari ve hatta telefon gibi araglari gikarmak faydali olur.

Dikkat Dagitici Etmenlerden Kaginin: Yazarken surekli olarak yeni bir kaynaga bakmak, baska bir konuya
atlamak gibi degisik durtuler olugur. Bu tur durtuler yazmayi neredeyse olanaksiz duruma getirir. Bunlara bilingli ve
kararli bicimde direnmeyi 6grenmek gerekir. Aksi durumda calismayi planladiginiz stre ve uzunlukta yazamama
durumuyla karsilasirsaniz stirede bitirme sansi ortadan kalkar.

En Kolay Yazilan Kismi Once Yazin: Bilgiler ve bulgular elverdigince arastirmanizin akisina bakmadan o kismi
tamamlamaya calisin. Sira bozuluyor gibi bir endiseye kapilmak gerekmez. Bilgisayar ortaminda yapilan ¢alismalarda,
arastirmanin akigi Uzerinde duzeltmeler yapmak olanakli oldugundan ileride yapmayi arzuladiginiz dizenlemeleri
rahatlik¢ca yapabilirsiniz.

Yazmaya Kolay Baslanabilecek Bir Yerde Ara Verin: Yazmaya rasgele bir yerde ara vermeyin. Yarim kalmis
ifadelerden kacinin. Bulundugunuz paragrafi yahut alt bashdr tamamlamaya c¢alisin. Bu mimkin degil ise o an igin
yazmay!i biraktiginiz yer, tekrar bagladiginizda kolaylikla baglayacaginiz bir nokta olmalidir. Eger karmasik bir cimle
veya paragrafin ortasinda yazmayi birakirsaniz o paragrafi daha sonra tamamlamakta zorlanabilir hatta silmek
zorunda kalabilirsiniz.



Yazdiklarinizi Arkadaslarinizla Tartigin: Arkadaslarinizla galismaniz ve galismayi bitirmeyi planladiginiz sure
hakkinda konugun. Bdylece, arkadaslariniza mahcup olmama adina daha fazla ¢aba gbésterme ihtiyaci duyarsiniz.

Bir Kerede Dogru Yazmaya Caligin: Higbir calisma ilk yazildigi sekliyle son bulmaz. Belli degisiklikler ve
dizeltmeler yapmak kaginilmazdir. Ancak, zamandan tasarruf etmek igin ‘ilk kerede dogru’ yazmaya c¢alisin. Bu,
yapilmasi gereken duzeltmeleri en aza indirecektir.

Kullanilan Kaynaklari Hemen Kaynakgaya Ekleyin: Calismanizda kullandidiniz dipnotlari ve kaynaklari hemen
kayda gecin. Kaynakcayi tamamlamak igin her seyin bitmesini beklemeyin. Bu durumda bazi kaynaklari bulamama
ihtimali artacaktir. Ogretim lyelerinden veya arkadaslarinizdan édiing aldiginiz kaynaklari hemen kayda gecin. Bunlari
geri vermeniz durumunda kaynakga olusturmak igin gerekli notlari almamigsaniz kaynakca eksik kalabilir.

Bilgisayari ve Yazilimlari lyi Kullanin: Bilgisayarda hizli yazabilmek, word’ii iyi kullanabilmek arastirmaciya
zaman kazandirir. Exel, SPSS gibi yararl yazilimlari etkili kullanabilmek veri ¢éziimleme agisindan énemlidir.

Yazdiklarinizi Diizenli Araliklarla Kaydedin: Bir arastirmaci icin en kotl ve cesaret kirici durumlardan bir tanesi
yazdiklarinin tamaminin veya bir kisminin kaybolmasi ve bunlari tekrar yazmak zorunda kalmasidir. Bu tur
talinsizliklerden kurtulmak icin yazarken sik sik dosyayi kaydetmektir.

Dosya Adlarina Dikkat Edin: Dosyaya ¢alismanin tam adini vermek onu baska dosyalarla karigtirmayi engeller.
Ayrica, dosyaya, son, en son, son son, yeni gibi ekler eklemek cok risklidir. Bir stre sonra calismanizin son
versiyonunun hangisi oldugunu unutur veya karistirabilirsiniz. Bu durumda eski bir versiyonun Uzerinde ¢alismak ve
dosyanin akisinin kaybolmasi tehlikesi de dogar. Bu tir dosya karigikliklarinin tstesinden gelmenin en iyi yolu dosya
adinin sonuna kaydettiginiz tarihi eklemektir (6rnek: Arastirma yontemleri 10. baski 21.11.2019). Dosya yenilendikce
sadece sondaki tarih yenilenir ve bdylece son versiyonu bulmak zor olmaz.

8.3. Arastirmanin Yapisini Olusturmak

Her tlrlG arastirma raporu belli bir icerik ve akis tasarimi ile yazilir. Bu igerik ve akis tasarlanirken su sorulara yanit
aranir:

a) Calismada hangi bilgilere yer vermek gerekir?
b) Bu bilgiler hangi basliklar altinda verilmelidir?

Cahsmanin yapisini olustururken dikkatlice tasarlanmis ve planlanmis bir yazim ustaligina gerek vardir.
Okuyucunun, arastirmadan bekledigi bilgileri dizgesel bir akis icerisinde, bilgi yiginlari arasinda kaybolmadan ve
mantiksal celiskiler ve bosluklarla karsilasmadan bulmasi gerekir. Aksi durumda calisma okunmaz, okunsa da
yeterince yararli olmaz. Bu nedenle asiri ve karmasik yahut yetersiz ve kopuk bilgi aktarimindan kaginmak gerekir.

Bir arastirmanin turd veya boyutu ne olursa olsun (bir teblig, makale, tez gibi), okuyucuya arastirmanin yapilis
gerekgeleri, yapilis bigimi (yontemi), bulgulari, bulgularin baska galismalarla baglantilari ve ne anlama geldikleri
konuslarinda bilgi vermesi gerekir. Bu nedenle tipik bir aragtirmada alttaki bilgiler yer alir:

Tipik bir arastirma raporunda bulunmas: gereken kisyimlar;
Baglik

Ozet

Girig

Kaynak Incelemesi

T ontem

Bulgular

Somug ve Oneriler

Kaynakga

Elkler

FEEEEEEES

Elbette, her ¢alismada arastirmaci bu bdlimlerden her birini birden ¢ok baslk (bdlim) altinda inceleyebilir. Ancak,
bu noktada arastirmacinin Uzerinde titizlikle durmasi gereken nokta arastirmada mantikli bir akisi saglamasidir.
Arastirmada yer almasi gereken bu boélimleri ayri ayri incelemekte fayda var. Akademik gevrelerce yaygin kabul géren
arastirma raporu yapisinda yer alan bélimlere iliskin agiklama asagida verilmektedir.

8.3.1. Baslhk

Aragtirmalarin basliklari igerikleri hakkinda dogru fikir verdigi oranda basarilidir. Bu nedenle baslik ile igerik
uyumunun yazim asamasinda bir kere daha degerlendiriimesi gerekir. Bircok arastirma iddiali bir bagliga sahipken
icerigi ile hayal kirikligi ugratir. Bazilar ise gucli bir icerige sahip iken kotu bir bashdin kurbani olur ve yeterince ilgi
cekemez. Basligin gereginden fazla uzun olmamasi, mimkin oldugunca igeridi yansitacak sadelikte olmasi gerekir.
Cok uzun basliklar takip etmek, akilda tutmak zordur.



8.3.2. Ozet/Oz

Turkge bilimsel arastirmalarda 6zet yaziminin ¢gok dnemsenmedigi ve dogru 6zet yazilmadigi goérilmektedir
(Coskun, 2014). Oysa &zet, bir galismanin vitrinidir. igeride neler oldugunu en 6zlii ve gekici sekilde yansitmalidir. Zira
bazi okuyucular arastirmanin butiint yerine sadece 6zetini okuyarak bir fikre varirlar. Bazilari ise, eder 6zet yeterince
ilgi cekerse arastirmanin bitiniini okurlar. Ozetin genellikle su bilgileri icermesi beklenir:

Arastirma sorulari nelerdir ve bunlar nicin dnemlidir? (Giris ve Kaynak incelemesi Béliimleri)
Arastirma sorularina nasil cevap bulunacak? (Yéntem Bolimi)
Arastirmanin temel bulgulari nelerdir? (Analiz Bolim)

Bulgular 1s1dinda, arastirma sorulariyla baglantili olarak ne tir sonuglara ulasildi? (Degerlendirme ve Sonug
Bolamleri)

ivi vazilmus bir dzetin ézellikleri

% Kisa olmahdir. Tlgili kurumun &ngérdigi boyutu agmamalidir.

% Araghrmanin difer bilimlerinden bagimsiz olarak bagh bagina aragtirmamn bistiiniing
igerecek bigimde olmalidar.

% Olwyucunun beklentilerini kargrdlamalidir. Okuyucuya problem, yintem, bulgular ve
sonuglar hakkinda 6zlG bilgiler sunmalidir.

% Ozetin akigi, aragtrma raporunun akigiyla eggidimli olmalidir. Ozeti okuyan,
aragtirma raporunun nasil bir igerife sahip oldugu konusunda fikir sahibi olmalidir

% Dum ve anlagilablir bir dille yazilmalidir. Her kelime ve ciimlenin iizerinde teker

teker durulmali, gerelsiz olanlar ayiklanmalidir. Bu sebeple birinci denemede ivi bir
ozet yazmak gigtir, daha fyisini yazmaya ¢alismak gerekir.

8.3.3. Giris

Giris kisminda arastirmanin amaci, dnemi ve kapsami belirtiimelidir. Arastirmanin amaci ve hangi sorulara cevap
aranacag! belirtilir. Daha sonra bu sorulara cevap bulmanin (kuram ve/veya uygulama bakimindan) nigin dnemli
oldugunun belirtiimesi gerekir. Bu yolla arastirmanin varlik gerekgesi guglu bir bigcimde ortaya konmalidir.

Her calisma alani ile ilgili gesitli kavramlar icerir. Bu nedenle bir “kavramsal gerceve” olusturmak yararl olabilir.
Ayrica, arastirmanin yol haritasini gdéstermek igin, arastirma boyunca hangi bélimlere yer verilecegini kisaca anlatmak
gerekir.

8.3.4. Kaynak incelemesi

Kaynak incelemesi kimi galismalarda giris bashgdi altinda, kiminde degisik bdlimlere yayilarak, kimilerinde ise
bagimsiz bir bélim seklinde yapilmaktadir. Eger, bagimsiz bir kaynak incelemesi bélimu yapilacaksa, bunun yéntem
boliminden hemen Once olmasi uygundur. Bu sayede, arastirmanin hangi temeller Uzerine oturtuldugu ve
kendisinden onceki calismalardan farkli nasil bir katkiyi amacladigi ortaya konabilir. Eger, calismada hipotez
sinanacaksa, kaynak incelemesi sonucunda gelistirilen ve sinanacak hipotezler hakkinda bilgi vermek mamkuin olur.

Kaynak incelemesinin yapildigi bélimiin bashginin sadece Kaynak incelemesi olarak belirlenmesi yerine, icerigi
yansitacak sekilde segilmesi gerekmektedir. Ornegin, ‘Basari Degderlemenin Calisanin Motivasyonu Uzerine Etkileri
baglkll bir galismada kaynak incelemesinin yapilacagi bélimiin bashgi Basari Degerleme Motivasyon lligkisini
Sorgulayan Calismalarin Incelenmesi seklinde olabilecedi gibi, eger kuramsal boyutu ©ne c¢ikan bir konu
secilmigse, Kuramsal Arka Plan gibi bir baglk da uygun olabilir.

8.3.5. Yontem

Calismanin bu bashgi icin “tasarim ve yontem” dendigi olur. Tasarim baghgi altinda arastirmanin konu edindigi
olguyu nasil arastiracagina dair stratejik kararlardan séz edilir. Bunlar kitabin Ggtinct bélimlerde tartigiimisti.

Bircok yerli ve yabanci calismada ise bu basliga “metodoloji” denmektedir. Bu yanlis bir ifadedir. Metodoloji
Tarkceye “Yontembilim” olarak cevrilmektedir. “Arastirmanin Yontembilimi” demek yerine “Arastirmanin Yoéntemi”
demek gerektigi aciktir. CUnkl yoéntembilim, bilimsel arastirmanin nasil ydrutilimesi gerektigini tartisan bir “bilim
dalidir’. igeriginde bilgi kuraminin (epistemoloji) “bilimsel” kismini barindirir ve bu ydniiyle bilim felsefesinin bir alt
basgligidir.

Yéntem basligi altinda analiz biriminden, birincil ve ikincil veri ve veri derleme tekniklerinden, benimsenen veri
¢ozumleme tekniklerinden, veriler ile veri g6zimleme tekniklerinin uyumundan, calismanin guvenilirligi ve gegerliligini
saglamak igin yapilan islemlerden s6z etmek gerekir. Ozetle, ydntem bashgi altinda su bilgilere yer verilmelidir:

Arastirmanin analiz birimi, ana kitlesi ve 6rnek kutlesi hakkinda bilgi ve gerekgelendirme,



Arastirmada kullanilan veri edinme ve analiz aracglari hakkinda bilgi ve gerekcelendirme,
Sureclerin (anketler, milakatlar vb.) isleyisi hakkinda bilgi

Arastirmanin kalitesinin givence altina alinmasi adina verilerin kalitesi, yeterliligi, dagilimi ve analiz teknigi ile
uyumu ile gecerlik ve guvenirlik stirecleri hakkinda bilgi,

Arastirmanin kisitlari ve bulgularin tartigiimasina iliskin sinirhliklar (kisitlar) hakkinda bilgi.

Yoéntem konusunda calismanin bilimsellik kaygisinin yuksek olduguna iliskin bilgiler gerekceleriyle birlikte
verilmelidir. Ornegin katiimcilar (galisanlar, hane halki, tiketiciler, firmalar vs.) hakkinda demografik bilgiler verilirken
c¢alismanin nicin bu katihmcilarla ydrataldagini de gerekcelendirmek dnemlidir. Sézgelimi ABCD magazasindan
alisveris kartina sahip musterilerle ilgili yapilacak bir calismada hem arastirmanin ABCD magazasinda yapilmasinin
gerekgeleri anlatiimali, hem de katihmcilarin arastirmayla baglantili olan demografik 6zellikleri (egitim, is, yas, gelir vb.)
belirtilmelidir. Arastirmayla ilgili olmayan (s6zgelimi medeni durum, dogdugdu il vb.) degiskenlere yer vermek gerekmez.
Ayni bicimde sdzgelimi Tiirkiye’'nin 500 Bliyiik Sanayi Firmasi arastirihyorsa firmalarin Uretim alanlari, kurulus yillar,
yillik cirolari, ¢calisan sayilari gibi tanimlayici istatistiklerin verilmesi gerekir.

Ornek kitlenin (6rneklemin) uygun oldugunun anlagilabilmesi igin evrenin (ana kiitle) tanimlanmasi gerekir.
Boylece, ornek kutlenin evreni belli 6zellikler itibariyle temsil edip etmedigi de tartisiimalidir. Arastirmanin evrenine
iliskin olarak cesitli sorulara cevap verilmesi gerekmektedir. Bu sorular asagida verilmektedir (Gay ve Diehl, 1992:
bl.14).

Arastirmamn evrenine iliskin cevap verilmesi gereken temel

sorular

% Arastirmamin evreni (ana kiitlesi) nedir?

% Ornek liitle kag kiziden ologuyor?

% Ornekleme nasil yapalds?

% Ornegin szellikleri nelerdir?

% Temas kurolanlann, cevaplamayi kabul eden/reddedenlerin sayist
nedir?

% Temas kurma araglan nelerdir (faks, telefon, bizzat gGrisme, e-
posta, internet)?

Saha calismalarinda veri toplamak igin ¢esitli araglardan faydalaniimaktadir. Arastirma araclarinin tanimlanmasiyla
ilgili olarak asagidaki sorulara cevap verilmesi gerekmektedir.

Kullanilan veri toplama araclari nelerdir? (testler, 6lcekler, mulakat, anket, gdzlem veya ikincil veriler?)
Kullanilan dlgegin benimsenme gerekgeleri nelerdir?

Arastirmaci tarafindan 6zel bir 6lgim araci gelistirildiyse bu dlgegi gelistirme sireci nedir? Olgegin gegerligi,
guvenirligi tartisilimis midir?

Eger yeni bir veri toplama veya 6lgcim araci gelistiriimigsse bunun raporun en sonunda ek olarak verilmesi uygun
olur.

Aragtirmanin sidreci konusunda kronolojik bir siralama takip edilerek, ayni calismayi baska birisi tekrarlamak
istediginde ihtiya¢c duyacagi bilgilere yer verilmelidir. Yapilan her islemin (mulakatgilarin veya anketdrlerin egitilmesi
gibi) yeri, zamani ve sartlari ortaya konmalidir. Tahmin edilemeyen ve calismayi etkiledigi distnllen etmenler
belirtiimelidir. Katilimcilarin nasil ikna edildiklerine iligkin bilgi verilmelidir. Ayrica, ka¢ tane mdulakat, anket, gdzlem
tasarlandigi, kacinin gerceklestigi, bazilarinin arastirmada yer almalarinin nigin sakincali oldugu, arastirmanin hangi
tarihlerde yurGtaldigu de kisaca agiklanmalidir.

Aragtirmanin varsayimlari ve kisitlarina iliskin bilgilere yer vermek, hem ‘arastirmanin sonuglarinin gercekgi bir
sekilde yorumlanabilmesi’ hem de arastirma ahlaki agisindan gereklidir. Ornegin, (i¢ vardiya calisan bir isletmede
glndliz saatlerinde yapilan “calisanlarin is tatmini” arastirmasi muhtemelen gece vardiyasinda yapildiginda farkl
sonuglar doguracagindan, bunu bir kisit olarak ifade etmek gerekir.

Arastirmada kullanilan istatistiksel tekniklere iliskin ac¢iklamalara ayrintili olarak yer verilmelidir. Secilen analiz
tekniginin benimsenme gerekgelerinin de agiklanmasi gerekir. Calismanin tasarimina gore istatistiksel tekniklere iligkin
bilgiler, bulgular kisminda yer alabilir. Ozellikle bulgular birden ¢ok bélimde ele alinmis ve bélimlerde degisik
istatistiksel yontemler kullaniimigsa, her yontem (tercih edilme sebebiyle birlikte) ilgili bolimde agiklanabilir (Sarstedt
ve Mooi, 2019: bl.10; Sekaran ve Bougie, 2016: bl. 17).

8.3.6. Bulgular



Bulgularin organize edilisi, arastirmanin kalitesinin dnemli gdstergelerinden bir tanesidir. Bazi arastirmalarda
bulgular tek bdlumde toplanirken, bazilarinda birden ¢ok bdlime yayilabilirler. Bu, ele alinan konu ve takip edilen
surecle ilgilidir. Ornegin, Kiigiik Isletmelerde insan Kaynaklari Yénetimi konulu bir galismada bulgular bir tek baslik
altinda toplanabilecegi gibi, /K Se¢me-Yerlestirme Uygulamalari, Ucretlendirme, Egitim-Gelistirme gibi alt basliklar
seklinde de ele alinabilirler. Her bolimde eger hipotezler ifade edilmisse, yapilan analizler sonucunda bunlarin kabul
mu yoksa ret mi edildikleri belirlenir.

Bulgular bdlimua bir anlamda arasgtirmanin varlik nedenidir. Bu sebeple, bulgularin en kestirme yoldan ve en agik
sekilde ortaya konmasi gerekir. Bulgular nitel, nicel veya her iki analiz teknikleri kullanilarak elde edilebilir. Tablo, grafik
ve sekillere yer verilir. Eger varsa, mulakat edilen kisilerden birebir alintilar yapilir. Gézlem yapilmissa, ilgin¢ ve ilgili
olaylar tanimlanir.

Bu noktada, bulgu ile yorum arasindaki noktaya dikkat gekmek gerekir. Bulgular kisminda sadece ulasilan sonuglar
aciklanmalidir. Bunlarin ne anlama geldiklerinin tartisiimasi ‘tartisma/yorum bélimiinde yapilmalidir. Ornegin,
‘atistirma (fast-food) sektériinde emeklilik sonrasi ¢aligsanlarla 18 yas Oncesi ¢alisanlarin performanslarinin
karsilastiriimasi’ konusunda yapilan bir calismada, bulgular kisminda bu iki grup ¢alisanlar arasinda performans farki
olmadigi kesfedilmis olsun. Bu bulgudan hareketle galismanin Tartisma/Yorum veya Sonuglar boliminde c¢alisan
tedariki icin sadece 18 yas oncesi isglicu grubu degil, emeklilik sonrasi isgicli grubunun da hedef alinabilecegi
sonucuna ulagilabilir. Bir bagka drnek vermek gerekirse, erkek caliganlarla kadin ¢alisanlarin sendikalagsma egilimlerini
karsilastiran bir calismada (ki bu tir ¢calismalar vardir), erkeklerin sendikalagsma egilimlerinin kadinlardan daha ylUksek
oldugunu bulgular bélimuinde kesfederiz. Tartisma/Yorum béliminde ise bundan sonra kurulacak yeni isletmelerde
kadin isgucune talebin daha yiksek olacagi yorumu yapilabilir.

Ozetle, bulgular bélimiinde, veri analizleri sonucunda ulagilan degerlere yer verilir. ‘Bagari degerleme, motivasyon
Uzerinde olumlu etki yapmaktadir’, ‘Kiz 6grencilerin sinavlarda kopya cekme egilimleri ile erkek 6grencilerin egilimleri
arasinda anlaml bir fark yoktur’, ‘Tlrk kadinlari arasinda sigara i¢enlerin oranin giderek artmaktadir’ gibi. Tartisma
bélimiinde ise bunlarin ne anlama geldikleri sorgulanir. isletmelere, sistematik olarak performans degerleme
uygulamasina gecmeleri tavsiye edilebilir. Gézetmenlere sinavlarda dikkatlerini erkeklere oldugu kadar kiz 6grencilere
de yogunlastirmalari dnerisinde bulunulur. Kadinlarda sigara icme oranini artmasinin bebek hastalik ve 6limlerinde bir
artisa sebep olabilecegi ifade edilir. Bu érnekleri gogaltmak mimkindir.

Son olarak, bulgulara iligkin boélimlerin icerigi olusturulurken, arastirma problemleri ve/veya hipotezlerle bir kosutluk
icerisinde olmasina dikkat edilmelidir.

8.3.7. Sonug

Ozellikle bildiri ve makale gibi yogunlastiriimis calismalarda Ustte s6zi edilen yorum/tartisma bilgilerine Sonug
kisminda yer verilebilir. Mantiken, her bulgu i¢in en azindan bir sonug olusturmak gerekir. Bunun anlami, bulgular kismi
ile sonu¢ kisminin benzeri uzunlukta olmalaridir. Uygulamada, 6zellikle Yiksek Lisans ve Doktora tezlerinde Sonug
bolimunin tartismalardan uzak ve yavan bir sekilde, arastirmanin bir 6zeti olarak verildigine rastlanmaktadir.
Bulgularin derinlemesine tartisiimaktan ve yorumlanmaktan uzak bir sekilde sunulmasina gosterilecek en basit tepki
‘eee?’ sorusudur. Bulgularin kuram veya uygulama bakimindan bir anlami yoksa ¢alismanin da fazla bir anlami oldugu
iddia edilemez.

Arastirmanin Sonug béliminde arastirmanin varlik gerekgesi olan arastirma sorularina agik, sade ama akici bir
anlatimla cevap vermelidir. Sonug boélimunin bulgular bolimUyle benzeri bir akis takip etmesi dogaldir. Zira belirtildigi
Uzere, hem bulgulara hem de sonuglara iliskin boélimlerin akisini arastirma sorulari sekillendirir.

Burada arastirmacinin ulastigi sonuclarin daha sonra yapilacak arastirmalar icin ne anlama geldigine dair fikirlere
de yer verilebilir. Her arastirma kendine 6zgu kisitlara sahip oldugundan, bu kisitlari birer elestiri olarak baskalarindan
duymak yerine, arastirmacinin kendisinin ifade etmesinde fayda vardir. Bulgular 1siginda belli genellemeler yaplilir ve
bulgularin kuram ve uygulama agisindan ne anlama geldikleri tartisilirken ‘ne anlama gelmediklerinin de’ belirtiimesi
akademik ahlak ve anlayisin bir geregi olarak ifade edilmelidir. Eksik yorum kadar asiri yorumlar, asiri ¢ikarimlar da
sakincalidur.

8.3.8. Kaynak¢a

Kaynakca olusturmak teknik, zahmetli, sikici ve ¢ok dikkat isteyen bir istir. Bunun icin 6zel yazilimlar bile
geligtirilmigtir. Yapilan arastirmalar bilimsel calismalarda en c¢ok kaynakcalarda hata yapildigini gostermektedir
(Coskun, 2009). Muhtemelen bu kitapta da ¢okga kaynak gésterme hatasina rastlanacaktir. Buna karsin hem bilimsel,
hem pratik, hem de ahlaki gerekgelerden dolayi énemlidir ve zorunludur.

Kaynak gdstermek ve kaynakcga olusturmak baskalarina ait olup, arastirmada kullanilan distnce, gorus, bulgu ve
malzemelerin kime ait olduklarini ve bunlara ulasmak igin nerelere bakismasi gerektigini gosterir. Boylece hem
arastirma sahiplerinin haklari teslim edilir hem de baska arastirmacilarin da bu c¢alismalardan haberdar olmasi
saglanir.

Bu kitapta da yapildigi gibi, bilimsel calismalarda bircok calismaya atifta bulunulur. Metin icinde veya bazi
eserlerde dipnot bigiminde kisaca goésterilen bu atiflar, calismanin sonunda olusturulan kaynakg¢ada kiinyeleri ile birlikte



ayrintili olarak ve alfabetik sira ile gosterilir. Degisik kurumlar tarafindan benimsenen farkli yazim, kaynak goésterme ve
kaynakga olusturma bigimleri vardir. Sosyal Bilimlerde en yaygin kabul géren kaynak gésterme bigimi APA, Chicago ve
Harvard sistemleridir. Bunlar arasinda c¢ok kigcuk farklar vardir.

Yukarida da belirtildigi gibi kullanilan her kaynak geciktiriimeden kaynakcaya kaydedilmelidir. Aksi takdirde,
unutkanlik ve kaynaklara iligkin bilgilerin kaybolmasi gibi degisik sikintilar yasanabilir. Kaynakc¢anin olusturulmasi
sikintil bir igtir. Eger, butiin kaynaklar yazim asamasinin en sonuna birakilirsa hem ¢ok zaman kaybi hem de
bikkinlida sebep olur. Kural olarak kullanilan her kaynak hemen kaynakcaya eklenmelidir.

Dergiler, yayinevleri ve Universiteler ve enstitller hangi kaynak gésterme sistemini kullandiklarini belirtir ve bunun
icin bir kilavuz hazirlarlar. Aragtirmacilar ¢alismalarini bu kilavuza goére hazirlarlar. Ekte bu kilavuzlara ulasilabilecek
bazi baglantilar verilecektir. Ozellikle Yiiksek Lisans ve Doktora dgrencilerine hatirlatmakta yarar var. Bir kerede dogru
yazmak icin tez yazimina baslamadan 6nce mutlaka bagl olunan enstitinin “tez yazim kilavuzu” edinilmelidir. Yine
pratiklik bakimindan, ayni enstitiide yeni kabul edilmis bir tezi bicim, igerik, yazim, kaynak gosterme ve kaynakca
olusturma bakimlarindan incelemek yararl olur. Kilavuzda belirtilen kurallara sikica bagli kalmak gerekir.

Kaynakga hazirlanirken sikga gorilen bazi hatalari hatirlatmak gerekir:

Metinde atif yapilan ¢alismaya kaynak¢ada mutlaka yer verilmelidir. Bir arastirmaci atifta bulundugu bir esere
kaynakcada yer vermiyorsa eser sahibine haksizlik ediyordur. Bu nedenle ¢alisma tamamlandiktan sonra bu eserlerin
taranmasi ve kaynakcgada olduklarindan emin olunmasi gerekir.

Metinde atif yapilmayan esere kaynakgada yer veriimemelidir. Genellikle taslak metinler dizeltilirken bazi
eserlere atiflar ana metinden ¢ikarilir ancak kaynakgada kalmis olabilir. Bu nedenle ¢alisma tamamlandiktan sonra
kaynakgadaki eserleri metin iginde taramak ve onlara atif yapildigindan emin olmak gerekir.

Okunmamis eserlere okunmus gibi atif yapilmamalidir. Yeni arastirmacilar kaynakcasi zayif goérilecek
endisesiyle ya gereksizce benzeri eserlere atif yaparlar veya okumadiklari eserleri okumus gibi gdsterirler. Bu
akademik ve ahlaki bir sorundur.

Gereksiz yere kaynak gosterilmemeli (6rnegin, “musteri memnuniyeti en ¢ok arastirilan konulardandir” diyerek
pes pese 15 esere atifta bulunmak; yonetimin fonksiyonlarini siralayarak 10 tane yénetim ders kitabina atifta bulunmak
gereksizdir).

Bilimsel calismalara bilimsel olmayan eserlerden atif yapmaktan mumkin oldugunca kaginmak gerekir.
internetten siradan yazilara atifta bulunmak kiitiiphaneye giderek kitaplari incelemekten daha kolay gelebilir. Bir eserin
kalitesinin bir gostergesi de kaynakcgasinin kalitesidir. Deneme veya popluler yazilar bilimsel ¢alismalar icin uygun
malzemeler olmayabilir.

Alfabetik siralamaya sadik kalmak gerekir. Her ne kadar yazilimlar bu konuda yardimci olsa da, arastirmacilar
kaynakgalarina yeni calismalar ekleyip ¢ikardikga alfabetik siralama bozulabilmektedir. Bu nedenle son asamada
kaynakgayi bu ydnuyle de gézden gegirmek uygun olur.

8.3.9. Ekler

Arastirmalarda bazi durumlarda eklere yer vermek gerekir. Ekler ancak arastirmanin genel akisi igerisinde yer
verilemeyecek nitelikte olup, bazi okuyucularin ilgisini ¢ekecegi dusinuilen konularda verilir. Anket formlari ve
kullanilan istatistiksel modele iligkin ayrintili bilgiler yaygin olarak ekler béliminde yer alan materyallerdir.

8.3.10. Gorseller

Akademik calismalarda cizimler, sekiller, grafikler, tablolar ve diger gorsellerin kullaniimasi ancak okuyucunun
konuyu anlamasina yardimci olduklari middetge kullaniimalidir. Calismanin modeli uygun bir sema ile gosterilerek
anlasilabilir duruma getirilebilir. Tablolar, verilerin siniflandiriimasi ve anlasilabilir olmasi igin yararlidir. Grafikler
bulgularin anlasilirhigina yardimci olur. Ancak bunlarin yerinde ve kararinda olmasi lazimdir. Gereksiz cumleler gibi
gereksiz gorseller de arastirmanin akigini bozabilir.

8.4. Yazimda Kullanilacak Uslup

Yazma asamasinda hem kelime seciminde hem de Uslup konusunda titiz olmak gerekir. Calismalarda sikga
rastlanan Uslup hatalarinin basinda akademik bir dil yerine retorige, belagata ¢alan ve bolca 6znellik barindiran ifadeler
kullaniimasi gelmektedir (Coskun, 2018). Oysa bilimsel galismalar “inanilani”, “benimseneni” ispatlamak amaciyla
yapilmazlar. Amag, bilimsel yonteme sadik kalarak incelenen olguya iliskin hakikatleri agiga ¢ikarmaktir. Siyasi parti
propagandalarinda amac kitleleri “inandirmaktir’. Gazeteciler veya televizyoncular haber veya yorumun Uslubu biraz
dramatik hale getirerek ilgi cekmek isteyebilirler. Roman ve hikadye yazarlari kelimelerle oynayarak hayal gicimuzin
sinirlarini zorlamak isteyebilirler. Ancak, bilimsel calismalarda dil 6zl0 ve duru bigimde kullaniimalidir. Bu sebeple,

akademik yazimda su noktalara dikkat etmek gerekir:



Yazarken mimkiin oldugunca nesnel olmali. Oznel (kanaatimce 2018 butin (lkeler igin berbat bir yil
oldu), abartili (géruldagu gibi calismamizda mikemmel sonuglar elde edildi), propaganda benzeri (bana inanin ve
dogrularima sahip ¢ikin) veya duygusal (demiryolu iscilerimiz devletin insafsiz tutumu ylzinden g6z yasartici bir
sefaletin igine suriklenmis) ifadelere yer verilmemelidir.

Arastirma raporunda gozu kapali bir sekilde bir durum lehine iddialara yer verilmemeli. Elde edilen veriler
iddialari sekillendirmelidir. Yoksa iddialari/varsayimlari desteklemek adina verilere midahale etmek, sadece iddialari
dogrular nitelikte verileri dikkate almak, bilimsel arastirmanin mantiginin disina ¢ikmaktir. Bu, ayni zamanda ahlaki bir
sorundur.

"«

“Ben”, “benim galismam” gibi ifadelerden kaginilmalidir. MUmkiin oldugunca yansiz ifadeler kullaniimalidir.
‘Calismam’ yerine ‘bu calisma’; ‘kadinlarin erkeklere nazaran ise daha fazla yogunlastiklarini belirledim’ yerine
‘kadinlarin erkeklere nazaran ise daha ¢ok yogunlastiklari belirlendi’ tirtiinden bir dil kullaniimahdir.

Cumleler agik, basit, dolaysiz olmalidir. Ancak, basitlik adina rutinlikten kaciniimahdir. Genellikle ‘bir fikir bir
cumle’ seklinde 6zetlenen kurala uymak faydalidir. Ancak, bu ¢alismadan da tespit edilecegi Uzere, bu sanildigi kadar
kolay degildir.

Soylenecekleri en az kelimeyle ifade etmek ve en basit dili kullanmak gerekir.

ifade ve imla bozukluklarindan kaginmak gerekir. Arastirmaci, bu konuya 6zel bir titizlik gdstermelidir.

8.5. Sozli Sunumun Hazirlanmasi

Glnumuizde bilimsel toplantilarda, derslerde ve her tiir goérismelerde sunum hazirlamak yayginlagsmistir. Sunumlar
uygun bir bicimde hazirlandiklarinda yararli ve amaca hizmet ederler. Ancak ¢ok dikkat ¢ekici sunumlarin yaninda
dinleyiciyi biktiran sunumlar da hazirlanmaktadr. iyi bir sunum igin bazi kurallarin gézetilmesi gerekir.

ilkin, sunumun muhataplarini iyi tanimak ve igerigi buna uygun olusturmak gerekir. Ust diizey akademisyenlerin
oldudu bir toplantida lisans duzeyinde bilgilerin yer aldidi bir sunum igerigi uygun olmaz.

ikincisi, sunum ilgiyi artirici bir araca dénustiriilebilir. Gorsellerle desteklenen bir sunum igerigi daha iyi yansitabilir
ve kolayca anlasiimasini saglayabilir. Ancak bunun abartiimamasi ve sunumun teatral bir gosteriye donustirdlmemesi
gerekir. Arag, amacin 6niine gegmemelidir.

Uglinciisti, sunum gereginden uzun olmamalidir. Sunumlar bir “metin okuma” aracina da dénustiriimemelidir. Tam
cumleler yerine, ana fikre yer veren keskin ifadeler tercih edilmelidir. Sunumu hazirlarken ve sunarken kisinin kendisini
dinleyicilerin yerine koymasi gerekir.

Son olarak, sunuma hazirlanarak gitmek gerekir. Prova yapmak iyi olur. icerik ve akisa hakim olmak etkili bir
sunumun 6n kosuludur (Anholt, 2006:1-26).

Sunumlar hazirlanirken yazilimlardan yararlanilir. Power Point en yaygin kullanilanlarindandir. Ancak artik Adobe
ve Google’'in yaninda ¢ok sayida diger firmanin da sunum hazirlama yazilimlari bulunmaktadir. Bu yazilimlarda sunum
hazirlanirken:

Basit ve okunabilir bir sunum sablonu benimsenmelidir.

Uygun bir punto belirlenmelidir (18’den kiglk olmamali; 24-28 idealdir).
Okunabilir renkte ve tirde bir yazi tirt secilmelidir.

Bir sayfada ortalama alti satir olmalidir.

Sekiller, grafikler anlasilabilir olmalidir.

Sunumun igeridi ve sliresi hakkinda bilgi verilmelidir.

Cok sayida slayt yerine az slayt ile sunucunun aktif rol almasi uygundur.

Boliim Ozeti

. Bu bolimde, bilimsel bir stire¢ sonucu yapilan arastirmanin yaziya dokilmesi; raporlanmasi hakkinda bilgi
verildi.
o Arastirmalar ne kadar kaliteli olursa olsun, eger uygun bir sekilde ifade edilmemiglerse, yeterince takdir
edilmezler.
o Bir arastirmanin raporlanmasinda izlenecek bazi kurallar vardir. Bunlarin baginda arastirmanin igeriginin belli
bir sistematik 6rgu icerisinde olusturulmasi gelmektedir.
Bu noktada, arastirmanin amag¢ ve dneminden, kuramsal arka planina, yénteminden verilerin analiz ve
yorumlanmasina uzanan bir sure¢ s6z konusudur. Bu surecin her bir asamasi okuyucuya belli bilgileri sunmalidir.



Yoksa arastirmaci ¢alismasinin her yerine rastgele bilgiler serpistirmek 6zgurligine sahip degildir.

o Ayrica, yazmanin ¢ok zor, ileri dizeyde yogunlagsmayi gerektiren bir distinsel eylem oldugu ifadesinden
hareketle, 6zellikle ‘yazmaya yeni baslayanlarin’ yazma konusunda yilginhga digsmemeleri ve inat¢i olmalari
gerektigi 6zellikle vurgulanmistir.
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