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A-GENEL HUSUSLAR:

. Boliimiimiiz staj kurallart KIRIKKALE UNIVERSITESI STAJ VE ZORUNLU
UYGULAMALI EGITIM YONERGESI’ne dayanilarak hazirlanmistir. Tiim
ogrencilerimiz bu yonergeye uymakla yiikiimlidiirler.

Stajin amaci, O6grencilerin, 6grenim gordiikleri programlar ile ilgili is alanlarini
tanimalarini ve is yerlerindeki uygulamalar1 6grenmelerini, egitim ve 6gretim yoluyla
edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaktir.

Staj, esas olarak egitim &gretimin yapilmadig: siirecler igerisinde yapilir. Ogrenciler,
Biitlinleme Sinavi’na girme gerekliligi olmadigimi Bolim Staj Komisyonu’na
belgeledikleri takdirde staj siireglerini baslatabilirler.

Staj dersleri, ders kayit donemlerinde yapilan ders se¢gme isleminde seg¢ilmek
zorundadir, aksi halde 6grenci stajini1 yapamaz. (Staj dersleri her donem agilmakta ve
kayit yapilabilmektedir.)

. Kirikkale Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Endiistri Miihendisligi
Boliimii 6grencilerinin, Miihendislik derecesine hak kazanabilmeleri i¢in hem Uretim
Staji hem de YoOnetim Staji’nin her birisi i¢in ayr1 ayri tek seferde (minimum 20°ser is
giinii) staj yapma zorunluluklar1 vardir. (Pazar giinii kesinlikle is giinii olarak
say1lmamaktadir.)

Ogrenciler Uretim Staji’n1 en erken 4.Yariyil sonunda ve Yonetim Staji’n1 en erken
6.Yar1y1l sonunda yapabilirler. Bu donemlerde stajlarin1 tamamlayamayan 6grenciler
daha sonraki donemlerde tamamlayabilirler.

Ogrenciler isterlerse, goniillii olarak akademik danismanlarinin ve Bolim Staj
Komisyonu’nun onayiyla staj is gilinii siiresini uzatabilirler.

Ogrenci stajin1 yurtiginde veya yurtdisinda, 6ncelikli olarak bir endiistri miihendisinin

gorev alabilecegi bir alanda faaliyet gosteren ve yapisinda en az bir miihendis bulunan
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bir kurulusta yapma zorunlulugu vardir. Ancak, Boliim Staj Komisyonunun yazili
onayiyla herhangi baska bir iiretim veya hizmet isletmesinde (Orn: T1p, medikal, kimya
ve bankacilik sektorleri vb.) staj yapabilirler.

Ogrencilerin Uretim Staji’mi, iiretim sektdriindeki (¢iktis1 fiziki bir mamul olan)
isletmelerde yapmasi onerilmektedir. Beyaz esya, elektronik, otomotiv, talagl imalat,
kimyasal iiretim, tekstil ve gida gibi sektorlerde {iretim yapan firmalar Uretim Staj
yapmak i¢in en uygun alanlardir. Ancak fiziksel {iretim yapmayip hizmet liretimi yapan
isletmelerde de (Orn: Otelcilik, Hastane, Lojistik, Banka vb.) Uretim Staji
yapilabilmektedir.

Ogrencilerin  Yonetim  Staji’ni, isletmelerin ydnetim kademesinde yapmasi
gerekmektedir. Yonetim Staji’nin misyonu; ogrenciler tarafindan, isletmelere ait
yonetim ve Orgiitlenme bigimlerinin  &grenilmesi, bilgi akismnin/planlamanin
anlasilmasi ve bilgi islem olanaklarinin incelenmesidir.

Ogrencilerin sececekleri staj yerlerinin, Uretim ve Yonetim Stajlari’nda cevaplamasi
gereken sorulara yanit verebilecek nitelikte tiretim yapan veya teknik hizmet veren bir
kurulus olmalidir.

Stajlar ayn1 yaz doneminde birbiri ardina yapilabilir. Ancak stajlarini ayni isletmede
yapan Ogrenciler, Yonetim Staji’ni, Uretim Staji’nda bulundugu departmanlarda
yapamazlar.

Ayni igletmede staj yapan ogrenciler, isletme tanitimi gibi cevabi ayni olacak sorular
disindaki sorulari farkli cevaplamak zorundadir. (Ornegin, Uretim Staji’nda farkli {iriin
ya da parcanin incelenmesi gerekmektedir.)

Ilgili ddnemin Staj Takvimi’ne uymak ve minimum staj siiresinin saglandigimn1 kontrol
etmek ogrencinin sorumlulugundadir. Ogrenci Staj Takvimi’ne uymadii veya
minimum staj siiresini dolduramadig takdirde Boliim Staj Komisyonu’nun staji kabul

etmeme hakki vardir.



B-STAJ SURECLERI:

1.Staj Oncesi Yapilacak Islemler

a) Bolim web sayfasindan alinacak olan 2 adet Zorunlu Staj Formu doldurulup, 6grenci
tarafindan imzalanip, Staj Komisyonu’na imzalandiktan sonra firmanin onaylamasi ile
birlikte bunlardan biri Bolim Staj Komisyonu’na, digeri ise staj yapilacak kurulusa
verilecektir.

b) Bolim web sayfasindan alinacak olan 1 adet Taahhiitname 6grenci tarafindan imzalanip

Boliim Staj Komisyonu’na verilir.

2.Staj Esnasinda Yapilacak islemler

a) Staj Devam Cizelgesi ve staj dosyasi uygun olarak staj siiresince doldurulup her

sayfasi, igsverene onaylatilmalidir.

b) Not Bildirimi Cizelgesi stajin yapildigi Kurum sorumlulari tarafindan doldurulup zarf
icerisinde kapali bir sekilde Staj Komisyonuna teslim edilir. Not bildirim ¢izelgesi (Gizli
Belge) ya firma tarafindan posta yolu ile veya ilgili 6grenci tarafindan kapali bir sekilde

boliim sekreterligine teslim edilir. (Kapali olarak teslim edilmeyen belgeler gecersiz sayilir.)

c) Staj degerlendirme formu 6grenci ile ilgili boliimleri doldurulup diger kisimlart Staj

Komisyonu tarafindan tamamlanmak iizere bos birakilmalidir.

Staj raporu kapagi, giris sayfalari, igindekiler, staj raporu sayfalari ve son kontrol formu,

https://endustri.kku.edu.tr/Bolum/Sayfa/Index?Sayfa=BolumDokumanveBelgeler adresinde

bulunan Staj Raporu Sablonu’na gore hazirlanmalidir.

Staj dosyasinda 6grencinin dolduracagi (ad, soyad, isletme bilgileri, staj tarihleri vb.)
biitlin  bilgiler eksiksiz, okunakli ve mavi tiikenmez veya dolma kalemle
doldurulmalidir.

Isletmeden hazir olarak saglanan ekler haric, stajda yapilan ¢alismalarin tiimii el yazisi

ile yazilacaktir. (Staj raporunun i¢ sayfalar1 kastedilmektedir.)

iv.  Staj raporu kapagi, giris sayfalari, i¢indekiler ve son kontrol formu gibi kalip sayfalar

bilgisayar ortaminda hazirlanabilir. (Igindekiler sayfasi istege bagl olarak el yazisi ile

hazirlanabilir.)

V.  Rapor yazim sekli staj sablonunda ayrintili bir sekilde gosterilmektedir.


https://endustri.kku.edu.tr/Bolum/Sayfa/Index?Sayfa=BolumDokumanveBelgeler

C-STAJ RAPORLARININ DEGERLENDIRILMESI:

Stajin bitiminden sonra &grenci; staj raporu ve stajin yapildigi siireyi iceren ve isveren
tarafindan hazirlanmis “Not Bildirimi Cizelgesi” ile staj oncesi ve sonrasii degerlendiren
belgeleri, staj takviminde belirtilen tarihe kadar Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Stajlarini
tamamlayan 6grencilerin staj degerlendirmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj takvimine
gore tamamlanir. Staji1 basarili bulunan 6grencilerin listesi, Boliim Baskanliklar1 ile yariyil
dersleri sona ermeden Ogrenci Danismanlarina bildirilir ve dgrencinin transkriptine “staj notu”
islenir. Ayrica; “Gizli Belge” olarak gonderilmis bulunan “Not Bildirimi Cizelgesi”, staj
dosyast ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin Boliim Staj Komisyonu tarafindan da incelenerek
gerektiginde s6zli sinav uygulanmak suretiyle staj i¢in notlandirma yapilir. Stajin kabul
edilmesi i¢in Staj notunun 60 veya iizeri olmas1 gerekir. Bu amagla farkli sinav komisyonlar1
da olusturulabilir. Siiresi i¢inde Staj Raporunu teslim etmeyen veya stajina devamsizlik
nedeniyle son verilmis 6grenci, staj yapmamuis sayilir. Degerlendirmede yeterli goriilmeyen
ogrencilerin stajlarini yinelemesi zorunludur. Komisyon, 6grenciye staj raporunu sekil ve igerik
olarak diizeltme hakk1 taniyabilir. Boliim staj kurallari icinde belirtilmeyen bir durumun ortaya

¢ikmasi halinde, Boliim Staj Komisyon kararlari uygulanir.



