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Spor Bilimleri Fakiiltesi

Staj islemleri
Is Akis Semasi

Sorumlu is Alas Siireci Faaliyet Dokiimantasyon/Cikt
; Staj islemleri is Akis Siireci . _
v
Bilgilendirme Dekanlik tarafindan
belirlenen staj takviminin ;
Dekanlk llan

Bahar yariyili baginda web

\ve panolarda ilan edilmesi.

y

Ogrenciler ilan edilen staj

Bagvuru iglemleri

takviminde belirlenen
gruplardan hangisinde staj
yapacaklarini belirleyip,
ilan edilen son bagvuru

Ogrenci l

tarihine kadar ZORUNLU
STAJ FORMU ' nu
doldurup ilgili yerlere
onaylattiktan sonra Bélim
Sekreterligi/Baskanhgina
teslim eder.

Zorunlu Staj Formu

Listelerin Hazirlanmasi

Bolim Sekreterligi/
Bagkanligina teslim edilen
Zorunlu Staj Formlarina

Bolim gore staj yapacak
Sekreteri/ dgrencilerin listesi ilan Stai Listesi
Bolum l edilen son tarihe kadar !
Baskanhgi hazirlanarak, SGK
giriglerinin yapilmasi igin
excell formatinda Fakdlte
Sekreterligine gonderilir.
... - Bolimlerden gelen staj
Fakiilte SGK Girigleri icin Listelerin listeleri SGK girigleri icin
Sekreterligi/ Diizenlenmesi duizenlenerek SGK Stai Listasi
Dekanlik girislerini yapacak birimi ta Listasi
staj tarihinden en az 10
glin 6ncesi gonderilir.
s Staj listelerindeki tarih
SGK Bildirgesi SGK Giriglerinin Yapiimas snceligine gre SGK
Diizenleme giriglerinin yapilarak, SGK SGK Giris Bildirgesi
Birimi Giris Bildirgesi ¢iktilarinin
‘ dgrencilere dagitiimasi.
Staj bitim tarihinden
SGK Bildirgesi SGK Gikiglarinin Yapilmasi itibaren SGK gikiglarinin SGK Cikis
. yapilarak tahakkuk eden - YN
Diizenleme ; o L Bildirgesi/Prim Odeme
Birimi prlmler_ln o6denmesi igin Listesi
listelerin muhasebe
* birimine teslim edilmesi.
SGK Bildirgesi Dizenleme
Odeme Emri Diizenlenmesi Biriminden alinan Odeme Emri
Muhasebe bildirgelere gére tahakkuk B o
P h 2= - elgesi/Prim Odeme
Birimi isleminin yapilarak Odeme Listesi
Emri ve eklerinin SGDB
+ goénderilmesi
_ Staj iglemleri i Akig Siirecinin R B
Sonlandiriimasi
Hazirlayan Onaylayan
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