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MUHENDISLIK ve MIMARLIK FAKULTESI
MAKINA MUHENDISLiIGi BOLUMU
“STAJ”VE “ZORUNLU UYGULAMALI EGITiM”
USUL VE ESASLARI

Makina Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin en az iki yerde 9 ayri1 konuda toplam 8
hafta staj yapma zorunluluklar1 vardir.Ogrenci, 4. yariyilin sonunda asagida belirtilen“STAJ
I ve 6. yariyilin sonunda “STAJ II”” konularinda esit siirelerde iki staj yapar. Bu donemlerde

stajlarin1 tamamlayamayan 6grenciler daha sonraki donemlerde tamamlar.

STAJ 1 STAJ I
Konu Siire Konu Siire
Planlama — Organizasyon 1 hafta Arastirma — Gelistirme-Tasarim 1 hafta
Imalat 1 hafta Imalat 2 hafta
Montaj 1 hafta Enerji Uretimi 1 hafta
Kalite Kontrol 1 hafta

Stajlar, asagidaki agiklamalar kapsaminda gergeklestirilecektir.

A.PLANLAMA VE ORGANIZASYON STAJI:

Makina Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin i hayatina atildiktan sonra g¢alisacaklari
muhtemel is sahalarindaki organizasyon diizenini, Ogrenimleri sirasinda kazandiklar
miihendislik bilgilerinin pratikteki uygulamalarini tanimalar1 ve incelemeleri amag
edinilmistir. Ogrenci, staji sirasinda isyerinde asagida belirtilen konular1 inceleyecek ve
dosyasini bu konulara gore hazirlayacaktir.

1. Organizasyon ve yonetim birimleri (Muhasebe, Ticaret, Teknik Miidiirliik, vb.)
a) Birimlerin ayr1 ayri tanitilmasi ve islevlerinin belirtilmesi,
b) Birimlerin iligkilerini belirten sema (Organizasyon semasi)

c) Birimler arasi idari iliskiler,
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d) Standart uygulamalar (Dosyalama sistemleri, yazisma sistemleri, formlar, vb.)

2. lIsyerinin seciminde goz Oniine alinmus faktorler (is giicii, altyapt ve enerji,
hammadde, pazarlama, tesvik, vb.)

3. Isyerinin 6zelligine gore dgrencinin yapacagi calismalarla ilgili bilgiler.
a) Maliyet analizi
b) Sosyal konular (is giivenligi, isci sagligi, vb.)
¢) Uretimi artrma ve maliyeti diisiirmeye yonelik planlama calismalari

anlatilacaktir.
B.IMALAT STAJI:

Ogrencilerin;imalat yontemleri, teknik resim ve makine resmi konularinda edindikleri

teorik ve pratik bilgileri pekistirmeleri ve isletmedeki gozlemleriyle gelistirmeleri

amaglanmistir. Ogrencilerin stajlarin1  yapacaklart kurulusta iizerinde calisacaklar1 ve

dosyalarinda belirtecekleri konular asagida siralanmustir.

1.

Isletmede uygulanan imalat ydntemlerinin tespiti(metal {iretimi; dokiim, talasli imalat;
dovme, ektriizyon, haddeleme, ¢ekme vb., plastik sekil verme yontemleri; pres isleri,
kaynak, 1s1] islem, alisilmamis imalat yontemleri vb.), listelenmesi ve uygulanan her
bir imalat yonteminin ve islemlerin belirtilmesi.(Staj II i¢in her bir imalat yontemine
ait liretim seyirlerinin ¢ikarilmasi.)

Fabrikada tiretimi yapilan parcalardan en az 3 Ornek alinarak yapim resimlerinin,
Teknik Resim ve Makine Resmi derslerinde gosterilen bilgilere uygun olarak ¢izilmesi
ve imalat yontemlerinin detayl bir sekilde agiklanmas.

Her bir parcanin {iiretiminin goézlenerek miimkiinse 6grencinin kendisi tarafindan
yapilmasi; Ozellikle islenen malzeme, tezgah, uygulanan islem, kesici, aparat, vb.
parametrelerin tespiti, parametreleri kullanarak gerekli hesaplamalarin yapilmasi ve
yapilanlarin ayrintili olarak anlatilmasi.

Ornek alman yapim resimlerine ait operasyon formlarinin incelenmesi ve
tyilestirilmesi; yoksa olusturulmasi.

Ornek alian yapim resimlerine ait zaman, gii¢ ve maliyet hesaplamalarinin yapilmasi
ve staj dosyasina eklenmesi.

Uretilen parcalarda veya yapilan islerde istenilen kalitenin saglanmasi igin dikkat
edilmesi gereken hususlarin tespiti ve anlatilmasi.

Parcalarin imalat1 esnasinda karsilagilan sorunlarin alternatifleriyle birlikte ¢oziimleri

ve bu ¢oziimlere ulasirken yapilan ¢alismalarin anlatilmasi.
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C.MONTAJ STAJI:

Ogrencilerin bir iiriiniin veya parcalarin montaji icin yapilan ¢aligmalarin tespiti

amaclanmistir. Ogrencilerin montaj stajlarini yapacaklari kurulusta iizerinde ¢alisacaklar1 ve

dosyalarinda belirtecekleri konular asagida siralanmustir.

1.

Ay ayr yerlerde imalati yapilan pargalardan en az 1 6rnek icin montaj asamalarinin
tespiti ve detayli bir sekilde agiklanmasi.

Bu Ornege ait montaj resminin 0grencinin kendisi tarafindan kendi bilgisayarinda
Teknik Resim ve Makine Resmi derslerinde gosterilen 2 ayri ¢izim programinda
¢izilmesi.

Birlestirme yontemlerinin ne oldugunun, hangi tezgadhlarda ve hangi birlestirme
elemanlar1 kullanilarak gergeklestirildiginin incelenmesi ve anlatilmasi.

Pargalarin montaj1 esnasinda karsilagilan sorunlarin alternatifleriyle birlikte ¢oziimleri
ve bu ¢oziimlere ulasirken yapilan ¢alismalarin anlatilmas.

Montaj islemlerinin uygunlugunun hangi kriterlere gore yapildigi ve en ¢ok nelere

neden dikkat edildiginin 6grenilmesi ve anlatilmasi.

D.KALITE KONTROL STAJI:

Ogrencilerin stajlarin1 yapacaklar1 kurulusta iizerinde galisacaklar1 ve dosyalarinda

belirtecekleri konular asagida siralanmustir.

l.

Imalat1 yapilan pargalarm teknik resme uygun olarak imal edilip edilmediginin
kontroliine dair yapilan ¢aligsmalar,

Kalite kontrol icin kullanilan ara¢ ve gereclerin (kumpas, mikrometre, komparator,
mastar, vb.) tanitimi ve nasil kullanildiginin 6lgiilen pargalarla birlikte goriintiilenmesi
ve/veya anlatilmast.

Tahribath ve tahribatsiz muayene yontemlerinin nasil kullanildiginin  6Slgiilen
parcalarla birlikte goriintiilenmesi ve/veya anlatilmasi.

Kalite Kontrol Sistemleri (TSE, ISO 9000, ISO 9001, vb.) incelenip anlatilacaktir.
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E.ARASTIRMA-GELISTIRME-TASARIM STAJI:

Arastirma-Gelistirme kisminda, 6grencilerin bir {irliniin veya islemin iyilestirilmesi igin
yapilan ¢aligmalari tespiti amaglanmigtir. Ogrencilerin Ar-Ge stajlarmi yapacaklari kurulusta
iizerinde ¢alisacaklar1 ve dosyalarinda belirtecekleri konular asagida siralanmustir.

1. Fabrikada kullanilan yeni teknolojilerin ve yeni teknolojiye gereksinim sebeplerinin
tespiti ve anlatilmasi.

2. Yeni teknolojilere ge¢is i¢in yapilan ¢aligmalarin tespiti ve ayrintilariyla anlatiimasi.

3. Uriinlerin iyilestirilmesi i¢in yapilan ¢alismalarin tespiti ve anlatilmas.

4. Uretimde karsilasilan problemlere getirilen ¢dziimlerin incelenmesi ve anlatilmasi.

Tasarim kisminda, 6grencilerin bir iiriiniin veya islemin tasarimi i¢in yapilan ¢aligmalari
tespiti amaclanmigtir. Ogrencilerin tasarim stajlarimi  yapacaklari kurulusta iizerinde
calisacaklar1 ve dosyalarinda belirtecekleri konular asagida siralanmustir.

1. Bir makinenin ya da parganin tasarimi i¢in izlenen yolun ve yapilan hesaplamalarin
ayrintili bir sekilde anlatilmasi.

2. Bilgisayar Destekli Tasarim i¢in kullanilan programlarin tanitilmasi ve yapilan
islerden orneklerin sunulmasi.

3. Imalat, montaj ve tasarim esnasinda karsilasilan sorunlarin alternatifleriyle birlikte

¢oziimleri ve bu ¢ozlimlere ulasirken nelerin tasarlandiginin anlatilmasi.

G.ENERJi URETIMI STAJI:

Ogrencilerin stajlarin1 yapacaklar1 kurulusta {izerinde calisacaklari ve dosyalarinda
belirtecekleri konular agagida siralanmaistir.
1. Kurulustaki enerji iiretiminde kullanilan buhar makinalarinin, tiirbinlerin, kazanlarin,
icten yanmal1 motorlarin, gaz tiirbinlerinin, vb.
a) Konstriiksiyonlari,
b) Kullanim amaglari,
¢) Calisma prensipleri,
d) Bakim ve onarimlari,
e) Kullanildigi isletmedeki rolii incelenecek ve teknik resimleri ¢izilecektir.
2. Fabrikadaki 1sitma ve havalandirma sistemleri ile ilgili hangi birimler varsa o
birimlerde inceleme yapilacak ve sistemler teknik ¢alisma bilgileri ile tanitilacaktir.
3. Eger konu ile alakali hi¢bir sistem bulunamazsa kalorifer sistemleri ve buradaki

kazanlar, esanjorler, boyler vb. incelenip, staj dosyasinda agiklanacaktir.
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H.Staj Raporu Yazim Kurallar

1. Staj raporu kapag, giris sayfalari, i¢indekiler, staj raporu sayfalar1 ve son kontrol formu
staj dosyasi Ornegine gore hazirlanmalidir.

2. Staj dosyasinda 6grencinin dolduracagi (ad, soyad, isletme bilgileri, staj tarihleri, vb.)
biitiin bilgiler eksiksiz doldurulmalidir.

3. Isletmeden hazir olarak saglanan ekler harig, stajda yapilan ¢aligmalarin tiimii bilgisayar
ortaminda (MS Word vb. bir program ile) yazilacaktir. Ayrica raporun PDF hali, CD
icerisinde staj defterine eklenecektir.

4. Yazim sekli:

a. Yazi tipi: “Times New Roman”,
b. Yazi boyutu: Boliim basliklarinda 14, biiylik harf ve koyu; alt basliklarda 12,
biiyiik harf ve koyu; metin i¢inde 12, kii¢iik harf ve normal.

o

Satir araligi: 1,5.

o

. I¢indekiler béliimii olusturulmalidir.

e. Yerlestirilecek fotograflar ve sekiller ortalanmali ve sekil numarasi verilmelidir.

=

Staj raporunda yararlanilan kaynaktaki bilgiler dogrudan alinmamali, 6grencinin

kendi yorumu ve climleleri ile yazilmalidir.

I. Staj Degerlendirme Siireci

Ogrenci staj doneminde gdzlemledigi ve dgrendigi bilgiler ile staj raporunu béliim staj
yonergesine uygun olarak hazirlar. Staj raporu, staji takip eden donem iginde bolim staj
komisyonu tarafindan ilan edilen tarihte boliim staj sorumlusuna teslim edilir. Staj raporu
teslim tarihi staj komisyonunun tasarrufundadir. ilan edilen tarihten sonra staj raporunu teslim
edenlerin veya teslim etmeyenlerin yapmis olduklari staj gegersiz sayilacaktir.

Boliim internet sitesinde staj dosyasi boliimiinde ‘GIZLI’ ibaresi olan evraklar staj
sorumlusu tarafindan degerlendirilir, miihiirli ve kapali bir zarf ig¢inde bolim staj
komisyonuna ulastirilir. Bu evrakin staj komisyonuna dogru bir sekilde ulastiriimasi
ogrencinin sorumlulugundadir.

e Staj raporu staj yazim kurallarinda belirtildigi gibi hazirlanip teslim tarihinde bir

niisha olarak staj sorumlusuna birakilir.

e Raporun PDF hali Kirikkale Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon sayfasinda

Turnitin adli programa, raporun intihal agisindan degerlendirilmesi i¢in staj

komisyonu tarafindan yiiklenecektir.
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e intihal oram1 yiizde yirmiyi ge¢memelidir. Turnitin programma staj raporunu
yiiklememis olan 6grencinin staj1 gegersiz sayilacaktir.

e Staj raporu intihal kontroliinden gegen 6grenci staj komisyonu tarafindan ilan edilen
bir tarihte staj miilakatina alinir.

e Oprenci staj miilakatinda, staj konularinda gosterdigi basariya gore yonergeye uygun
sekilde degerlendirilir. Tiim konulardan basarili olan 6grencinin staj dersinden almis
oldugu puanin harf notu karsiligina gére degerlendirilmesi yapilir.

e Ogrenci eksik kaldig1 konu veya konular1 tekrar almasi icin staj dersinden basarisiz

sayilir.

J. Zorunlu Uygulamah Egitim

Makina Miihendisligi bolimiinde Zorunlu Uygulamali Egitim, asagida yer alan

aciklamalar kapsaminda gergeklestirilecektir.

l.
2.

10.
11.

Makina Miihendisligi boliimii 4.sin1f 6grencileri bagvurabilirler.

Ogrencilerin dnceki yariyillardan derslerinin olmamasi ve genel not ortalamalarinin en az
3,0 olmasi gerekir.

Bagvurular, bahar doneminin baslangicindan en az 15 giin dnce, staj komisyonuna yapilir.
Bagvuru esnasinda, onayli transkript ibraz etmek zorunludur.

Birim tarafindan saglanan isyeri sayisinin yeterli olmamasi nedeniyle 6grenci tarafindan
farkli bir tercih yapilmasi durumunda; boliim staj komisyonunun onayiyla, dgrenciler,
kendi olanaklariyla sagladiklari isyerlerinde, zorunlu uygulamali egitim yapabilirler.
Zorunlu uygulamali egitime baslamak i¢in Ogrencilerin, staj komisyonu ve isyeri
tarafindan onaylanmis Zorunlu Uygulamali Egitim Formunu (FORM-OIDO021), staj
komisyonuna teslim etmeleri gerekir.

Zorunlu uygulamali egitimin sonunda &grencinin, hazirlayacagi raporu bdoliim staj
komisyonuna teslim etmesi zorunludur.

Zorunlu uygulamal1 egitim sonras1 hazirlanacak rapor, yukarida (i) maddesinde yer alan,
staj raporu yazim kurallarina uygun olmalidir.

Zorunlu uygulamali egitim sonrasi hazirlanacak raporun degerlendirilmesi
yukaridabelirtilen (I) maddesine gore yapilir.

Bagvuru ve degerlendirme takvimi, boliim internetsayfasinda yayinlanir.

Ayrica zorunlu uygulamali egitim yoneticisi tarafindan doldurulacak Zorunlu Uygulamali
Egitim Degerlendirme Formunun (FORM-0ID022) da zorunlu uygulamali egitim siireci

sonunda staj komisyonuna ulastirilmasi zorunludur.
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