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SUNUS

Universiteler agisindan bilimsel yayinlara ulasmak oldukca énemlidir. Bilgi merkezi
konumundaki kiitliphaneler iiniversitelerde ihtiya¢ duyulan bilgi kaynaklarini saglamakla
yikiimliidiir. Bu hizmeti yerine getiren kiitiiphaneler, egitim-0gretim ve arastirma
faaliyetlerinin ylriitiilmesi agisindan stratejik 6nem arz etmektedir.

Kiiresellesen diinyada bilgi saglama-sunma yontemlerinde biliylik degismeler ve
gelismeler yasanmaktadir. Gegmiste bilgi saglama ve sunma asamasinda sadece basili
kaynaklar kullanilirken, giinlimiizde ise basili kaynaklarin yaninda elektronik kaynaklar da
kullanilmaktadir. Bu da kiitiiphane kaynaklarini ve hizmetlerini yenilemeyi zorunlu kilmistir.

Kirikkale Universitesi Merkez Kiitiiphanesi kuruldugu 1992 yilindan itibaren,
Universitemizin egitim ve dgretim faaliyetlerini desteklemek amaciyla gerekli olan basili ve
elektronik bilgi kaynaklarin1 saglamak, diizenlemek ve kullanicisina sunmak gorevini, bagh
sube kiitiiphaneleriyle birlikte siirdiirmektedir.

Bagkanhigimiz, Universitemizin egitim-dgretim faaliyetlerine katkida bulunmak iizere;
kullanic1 profilini de dikkate alarak kurumun ihtiyaglar1 dogrultusunda bilgi kaynaklarimi
saglamak, bunlarin teknik islemlerini yapmak, hizli ve kolay erisimini temin etmek ve
hizmetlerin kullanic1 merkezli planlamasini yapmakla gorevlidir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanligi, 2019 yilinda biitge imkanlari ile
orantili olarak; ihtiya¢ duyulan basili ve elektronik kaynaklar1 saglama, bilgi ihtiyaglarini
maksimum diizeyde karsilama hususlarinda ortaya koydugu hizmetlerle, Universitemizin
biiylime ve gelisimine katkida bulunmustur.

Saygilarimla arz ederim.

Mine KESKIN
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkan V.



I- GENEL BIiLGILER

A. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

“Yiiksekdgretim Ust Kuruluslar1 ile Yiiksekdgretim Kurumlarmin Idari Teskilati
Hakkinda 124 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararname” ile belirtilen, Yayin ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligi’nin gorevleri sunlardir:

- Kiitiiphanenin diizenli ¢calismasini saglamak,

- Kitap ve dergileri yurtiginden ve yurtdisindan saglamak, bunlarin mikrofilm, film,
video, bantta geg¢irilmesini ve ciltlenmesini ve kataloglamasini yaptirmak,

- Gerekli her tiirlii film, fotokopi, kitap, dergi ve makaleleri saglamak,

- Kiitliphane hizmetlerini yliksekdgretim kurumlari ile ihtiya¢ duyan kisi ve kurumlara
sunmak.

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun, biitceyle ddenek tahsis
edilen her bir harcama biriminin en {ist yoneticisi, Harcama Yetkilisi olarak belirlenmistir.
Kiitliphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskan1 Harcama Yetkilisi olarak kanunen atanmustir.
Harcama Yetkilisi, tasiirlarin etkili, verimli, hukuka uygun olarak edinilmesinden; tasinirin
kullanilmasindan, kontroliinden ve kayitlarin ilgili yonetmelikte belirtilen esas ve usullere
gore saydam, erisilebilir sekilde tutulmasindan; tasinir yonetim hesabini saglamaktan
sorumludur. Harcama Yetkilisi, birimlerinin stratejik planlarmin ve biitcelerinin kalkinma
planina, yillik programlara, kurumun stratejik plan ve performans hedefleri ile hizmet
gereklerine uygun olarak hazirlanmasi ve uygulanmasindan, sorumluluklart altindaki
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde elde edilmesi ve kullanimini saglamaktan,
kayip ve kotiye kullaniminin Onlenmesini saglamakla sorumludur. Daire Baskani,
gerceklestirme gorevlileri, ihale gorevlileri, taginir kayit ve kontrol yetkilisini ve diger boliim
sorumlularimi atamakla yetkilidir.



B. Birime iliskin Bilgiler
1-Fiziksel Yap1

a- Kirikkale Universitesi Merkez Kiitiiphanesi 6.500 m2 kullanim alanina sahiptir.

b- Merkez Kiitiiphane Calisma Salonu 400, Ahmet OZKAN Calisma Salonu 166

olmak iizere, toplam 566 kisilik oturma kapasitesi sahiptir.

2-Orgiit Yapisi

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanligi

—
ESN dari Hizmetler Birimi
e Satin Alma ve Mali igler Birimi

idari ve Mali igler Sube Midirligi Teknik Hizmetler Sube Maduriaga

gt Tacinr Kayit Kontrol Birimi

s Siireli Yayinlar Birimi

e \WeDb Ynetimi Birimi

Kullanici Hzmetlen Sube Midiirdga

s Canigma Kaynaklan Birimi
e |stafistik Birimi

gl nleksiyon Geligtirme Birimi

Basimevi Sube Midurligi

" Odiing Verme Birimi H— Basimevi Atilye Birimi




3-Bilgi ve Teknoloji Kaynaklar:

a- Yazihmlar

Bagkanligimizda Yordam Bilgi Belge (FileMaker Pro-YordamBT15) adli

Kiitiiphane Otomasyon Programi kullanilmaktadir.

b- Bilgisayarlar

Masaiistii bilgisayar sayisi

66

Diziistii bilgisayar sayisi

10

c- Kiitiiphane Kaynaklari

Kitap Sayisi 112.893
Basili dergi sayisi 364
E-Kitap Sayisi 468.095
E-Dergi Sayisi 16.778
Tez Sayisi 2.858
Gorsel-Isitsel Materyal Sayisi 1.275
Veri Taban1 Sayisi 10

d- Diger Bilgi ve Teknoloji Kaynaklari

Cinsi Idari Amach
(Adet)
Server 1
Projeksiyon 2
Barkot Okuyucu 6
Yazici 14
Tarayici 1
Fotokopi Makinesi 1
Faks 1
Telefon 25




4- insan Kaynaklar

KIRIKKALE UNIiVERSITESi KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRESI
BASKANLIGI PERSONEL DURUM BILGISi

Egitim Durumu Hizmet Sinifi Cinsiyet
E g E Z
— @ o
CALISMA | ToPLAM | 2| % | 3 g g 5 T L2 = s | £
.0 oo S - 2 N
STATUSU SAYI 2| £ | = | 2|35 RS = | ® 5 v
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Daire Baskan
V. 1 1 1
Idari 12 1209 8 | 4 8
Personel
Giivenlik
Gorevlisi 1 1 1 1
(Kadrolu)
4D iscileri
(Giivenlik) 3 ! 2 3
4D Iscileri
(Temizlik) 6 ! 4 ! 6 >
Kismi
Zamanh 39 11
(Ogrenci)
TOPLAM 62 0|2 [ 8[3[10]J]0]9]5]0 6 28




II- FAALIYETLERE iLISKIN BILGI VE DEGERLENDIRMELER

A. Sunulan Hizmetler

Bagkanligimiz, Universitemizin egitim-dgretim faaliyetlerine katkida bulunmak iizere;
kullanic1 profilini de dikkate alarak kurumun ihtiyaglar1 dogrultusunda bilgi kaynaklarini
saglamak, teknik islemlerini yapmak, hizli ve kolay erisimini temin etmek ve hizmetlerin
kullanici merkezli planlamasini yapmakla gorevlidir. Bu kapsamda asagida siralanan
hizmetler sunulmustur.

e Kullanicilarin ihtiyaglar1 dogrultusunda basili ve elektronik bilgi kaynaklari
saglanmistir,

e Kullanicilarin bilgi ihtiyaglarin1 karsilamak {iizere, giincel bilgiye hizli sekilde

ulasimini saglamak i¢in gerekli calismalar yapilmastir,

Odiing verme, iade islemleri yapilmistir,

Kiitliphaneler aras1 6diing verme islemleri yapilmistir,

Kiitliphane kaynaklarina kampiis disindan erigim saglanmustur,

Kullanicilara kiitiiphane kullanimi1 ve kaynaklari ile ilgili egitimler diizenlenmistir,

Kiitliphane hizmetleri ile ilgili duyurular yapilmistir,

Kitap ve siireli yayimlarin cilt islemleri yaptirilmistir,

Kitap ve siireli yayin raflarinin diizenlenmesi yapilmistir,

e Kiitiiphane koleksiyonundaki kaynaklarin uluslararasi standartlara gore kataloglama
ve siniflamasi yapilmistir,

¢ Kiitiiphaneye gelen yeni yayinlar duyurulmustur,

e Mesleki toplantilara katilimlar saglanmis ve kiitiiphanecilik alanindaki gelismeler
stirekli olarak takip edilmistir.

e Kullanicilara internet kullanim hizmeti sunulmustur.



B. Genel Degerlendirme

1- 2019 yilinda veri tabanlarma erisim tahmin edilen miktarin {izerinde
gerceklestirilmis olup, toplam erisim miktar1 74.704’diir. Erisim sayisindaki artis veri
tabanlarina 1iliskin olarak verilen egitimler, arama motorlarmin etkin kullaniminin
saglanmas1 gibi etkenlerden kaynaklanmistir. Ozellikle veri tabanlarma yonelik,
Universitemiz akademik personel ve dgrencilerine verilen oryantasyon egitimleri oldukca
verimli sonuglar alinmasini saglamistir.

2- 2019 yilinda veri tabanlarina kampiis disindan erisim sayis1 26.641olarak tespit
edilmis olup, beklenenin iizerinde gerceklesmistir. S6z konusu artig; kampiis dis1 erisim
olanaklarmin kiitliphane tarafindan desteklenmesi ve aksakliklarin kisa silirede ¢oziilmesi
ile gerceklesmistir.

3- Gorsel ve isitsel materyal kullanim istatistiklerinin diisiik olmasi nedeni ile yeni
materyal alimi planlanmamistir. Film, belgesel, miizik kaydi vb. kaynaklara internet
ortaminda ulagimin {icretsiz olmasi nedeni ile bu alanda koleksiyon gelistirilmesi biitce
olanaklari ¢ercevesinde uygun goriilmemistir.

4- 2019 yilinda diger Universite Kiitiiphanelerinden (ILL kiitiiphaneler aras1 diing
verme) temin edilen materyal sayis1 40 adettir. Kiitliphane koleksiyonumuzun gelismesine
bagli olarak diger kiitiiphanelerden temin edilen materyal sayis1 azalmstir.



III- MALI BILGILER

2019 Yih Biit¢e Tablosu
2019 2019 2019
ACIKLAMA Baslangic | Eklenen | o 1ic | Toplam 2019 Kalan
Bltce Odenek Adenek Harcama
Odenegi Miktari
38.52.00.01-08.2.0.00-
2-01.1 1.018.000 100.000 | 918.000 901.437 | 16.563
38.52.00.01-08.2.0.00-
2-02.1 184.000 184.000 161.880 | 22.120
38.52.00.01-08.2.0.00-
2-03.2 13.000 13.000 883 12.117
38.52.00.01-08.2.0.00-
2-03.3 3.000 300 3.300 3.114 186
38.52.00.01-09.6.0.07-
2-03.3 1.500 1.500 1.500 0
38.52.00.01-08.2.0.00-
2035 1.000 1.000 860 140
38.52.00.01-08.2.0.00-
2-06.1 1.100.000 120.000 | 980.000 | 945.798 34.202
38.52.00.01-09.4.1.00-
2-06.3 17.700 17.700 17.700 0
38.52.00.01-09.6.0.07-
2-03.7 4.000 4.000 4.000 0
38.52.00.01-09.4.1.00-
2-03.7 1.100 1.100 1.098 2
TOPLAM 2.340.700 2.900 220.000 | 2.123.600 2.038.270 | 85.330

Yukaridaki belirtilen 6denek kalemlerinden;

08.2.0.00-03.2 harcama kalemindeki 6denek miktarinin % 07’si kullanilmis olup, tasarruf
tedbirlerine uyuldugu goriilmektedir. S6z konusu harcamalar, Kiitiiphanemizin ihtiyag
duydugu, kirtasiye malzemesi ile toner alimi i¢in yapilmistir.

08.2.0.00-03.3 ve 09.6.0.07-03.3 harcama kalemindeki Odeneklerin tamamina yakini
kullanilmigtir.  S6z  konusu  harcamalar,  personellerin  mesleki  toplantilarda
gorevlendirilmelerinde kullanilmistir.

08.2.0.00-03.5 harcama kalemindeki 6denek miktarinin %86°s1 kullanilmistir. S6z konusu
Odenek, telefon ve faks faturalart 6demelerinde kullanilmistir.

08.2.0.00-06.1 harcama kalemindeki 6denek miktarinin, %96’s1 kullanilmistir. S6z konusu
Odenek, basili kitap satin alinmasi ve elektronik veri tabanlar1 aboneliklerinde kullanilmistir.
09.4.1.00-06.3 harcama kalemindeki 6denek, Kiitiiphane otomasyon programi ve mobil cep
uygulamasinin, teknik destek, bakim hizmeti i¢in kullanilmigtir.

09.6.0.07-03.7 ve 09.4.1.00-03.7 harcama kalemindeki 6denek, Kiitiiphane kap1 giivenlik
sisteminin bakim hizmeti i¢in kullanilmstir.
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IV- ONERIi VE TEDBIRLER

Baskanligimizin amagladigi hedeflere ulasabilmesi ve mevcut risklerin asgari diizeye
indirilebilmesi igin;

e ldari ve teknik personel ihtiyacinin karsilanmasi ile, verilen hizmet kalitesi ve
verimliliginin arttirilmasi,

e Akademik birimlerin, kiitiiphanede diizenlenen kullanici oryantasyon egitimlerine
ogrencilerin katitlminin tesviki ile, basili ve elektronik kaynaklarin daha etkin ve
verimli kullaniminin saglanmasi,

e Elektronik veri tabant 6demelerine de, kur dalgalanmalarindan olumsuz olarak
etkilenmemek i¢in, uygun 6deme dengesinin planlanmasi ile biit¢enin daha etkin bir
sekilde kullanimi1 6nemli goriilmektedir.
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V- IC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gérev ve yetki alanim
cercevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢
kontroliiniin etkin olarak uygulandigin bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller,
i¢ denetgi raporlari ile Sayistay raporlar gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim. (Kirikkale-28.01.2020)

Mine KESKIN
Kiitliphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkan V.
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