KIRIKKALE UNIiVERSITESI
HACILAR HUSEYIN AYTEMiZ MESLEK YUKSEKOKULU
ELEKTRONIK VE OTOMASYON BOLUMU
STAJ USUL VE ESASLARI

Staj yeri belirleme

MADDE 1 — (1) Staj yapilacak yeri bulma sorumlulugu éncelikle 6grenciye aittir. Ogrencinin buldugu
staj yerinin uygun olup olmadigima béliim staj komisyonu karar verir. Ogrenciler, egitimini aldiklar1 uygulamali
dersler ve egitim programinin 6zelliklerine gore gegerli olan sektorlerde faaliyet gosteren kamu/6zel kurum,
kurulus ve igyerlerinde staj yapabilirler. Bununla birlikte; Yiiksekokul Miidiirliigii/Boliim Baskanligi, 6grencinin
istenilen nitelikte staj yeri bulabilmesini kolaylagtirmak i¢in, igyerleriyle gerekli temas ve girisimde bulunabilir.

(2) Biyomedikal cihaz iiretim yerleri, biyomedikal cihazlarm teknik servisi, iiniversite hastanelerinin, dzel veya
kamu hastanelerinin biyomedikal cihaz teknik servisi, cerrahi alet tiretim yerleri, protez iiretim yerleri, ambulans
cihazlar1 bakim ve onarim teknik servisi, laboratuvar cihazlari {iretim yerleri, laboratuvar cihazlari teknik servisi,
vb. isyeri veya birimlerde gerceklestirilen stajlar1 kapsar. Staj i¢in Onerilen kurumun ilgili biriminde, Staj
Komisyonunun uygun buldugu, en az bir tam zamanli personelin ¢alistyor olmasi zorunludur. Staj yapilacak
yerlerde is giivenligi tedbirlerinin almip alinmadiginin kontrolii ile is giivenligi uzmani denetimi bulunmalidir.
Bulasici hastalik veya alerjik durumlara yonelik tedbirler alinmalidir. Staj yerine gére 6grenci, gerekli giivenlik
onlemlerini almakla yiikiimliidiir. Aksi takdirde staj yeri onaylanmayacaktir.

Staj Siiresi ve Donemleri
MADDE 2 — (1) Staj siiresi resmi tatil giinleri haricinde haftada 5 (bes) is giinii olmak kosulu ile 20

(yirmi) is giiniidiir ve stajlar birim staj komisyonu tarafindan egitim-6gretim ve sinav dénemleri diginda belirlenen
tarih araliginda ve bolinmeden kesintisiz olarak yapilacaktir. (Yiiksekokul tarafindan duyurulan staj tarihleri hafta
sonu ve resmi tatiller dikkate alinarak 20 is giinlinii karsilayacak sekilde belirlenmektedir.)

(2) Ogrenciler staja 2. veya 4. yartyilda bagvuru yapabilirler ve stajlarmi bu yartyillarin sonundaki yaz doneminde
yapabilirler.

Staj basvurusu
MADDE 3 - (1) Stajlarin yapilabilecegi tarihler MYO web sitesinden ilan edildikten sonra staj bagvuru
islemlerine baslanabilecektir.

(2) Staj yapilacak igyeri imzali herhangi bir belge istemiyorsa MYO web sitemizdeki Staj Haftalik Caligma
Programi Formundan bir adet ve zorunlu staj formundan iki adet (isyeri de istiyorsa {i¢ adet) ¢ikt1 alinarak gerekli
yerler doldurularak 6grenci ve igyerinin onay/imzalari tamamlanir.

(3) Isyeri e-imzali olarak zorunlu staj olduguna dair bir yazi kabul ediyorsa isyerine verilmek iizere MYO web
sitesindeki e-imzali yazidan bir adet ve igyerine imzalatmak tizere yine MY O web sitesindeki Staj Haftalik Caligma
Programi Formundan bir adet ve zorunlu staj formundan iki adet (isyeri de istiyorsa {i¢ adet) ¢ikt1 alinarak gerekli
yerler doldurularak &grenci ve igyerinin onay/imzalar1 tamamlanir.

(4) Isyeri 1slak imzali olarak zorunlu staj olduguna dair bir yazi istiyorsa isyerine verilmek iizere Meslek
Yiiksekokulumuza gelerek 6grenci isleri veya MYO sekreterliginden dilekge karsiliginda zorunlu staj olduguna
dair 1slak imzali yazidan bir adet ve isyerine imzalatmak {izere yine MYO web sitesindeki Staj Haftalik Calisma
Program1 Formundan bir adet ve zorunlu staj formundan iki adet (isyeri de istiyorsa ii¢ adet) ¢ikt1 alinarak gerekli
yerler doldurularak 6grenci ve isyerinin onay/imzalari tamamlanir.

(5) imza islemlerinden sonra dgrenciler sirayla bir adet Renkli Staj Dosyas1 Kapak Sayfas, bir adet Staj Haftalik
Calisma Programi Formu, bir adet Zorunlu Staj Formu ve en az yirmi adet Staj Faaliyetleri Sayfasi Formundan
arkali 6nlii sert seffaf plastik ile kapli, spiral ciltli olarak olusturdugu Staj dosyasim, bir adet Zorunlu Staj Formunu,
bir adet kimlik fotokopisini ve MYO web sayfasinda staj islemleri linkinde bulunan Staj Sigorta Takip Formunu
doldurarak Bolim Bagkanligina getirir.

(6) Staj evraklarini teslim etmek igin getiren dgrenciler Staj Ogrenci Taahhiitnamesini imzalarlar.

Staj siiresince yapilacak isler
MADDE 4 — (1) Staja baglayan her 6grenci, Staj Degerlendirme Formunu (FORM-0OID020) staj yaptig1
igyeri yetkilisine teslim etmekle yiikiimlidiir.

(2) Her 6grenci, stajmi, Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim Yonergesi esaslar1 ve
isyerindeki staj yoneticisi tarafindan belirlenen ¢aligma program ve esaslarina uygun olarak yapmak zorundadir.
(3) Ogrencilerin staj siiresince, staj raporlarin1 Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim
Yonergesini esaslarina gore doldurmalar1 gerekmektedir.



(4) Staj yoneticisi, staj raporunu denetler, onaylar, 6grenciye verir ve Staj Degerlendirme Formunu (FORM-
0OID020) doldurarak, “GIZLI” ibareli zarf igerisinde, Boliim Baskanligina gonderir.

(5) Stajin1 mazereti dolayisiyla tamamlayamayacagini, mazeretinin bitiminden itibaren 5 (bes) is giinii iginde
Boliim Bagkanligina bildirmeyen 6grenciler i¢in, olusturduklari kamu zarar1 nedeni ile ilgili mevzuat hiikiimleri
kapsaminda islem yapilir.

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 5 — (1) Staj yapan her dgrenci, Kirikkale Universitesi Staj ve Zorunlu Uygulamali Egitim
Yonergesi esaslara uygun olarak hazirladigt ve onayli olan staj dosyasi ve belgelerini Yiiksekokul tarafindan
belirlenmis staj takviminin son giiniinden itibaren en ge¢ 10 (on) giin i¢erisinde boliim staj komisyonuna teslim
etmek zorundadir. Dénem ig¢i staj yapan Ogrenciler, staj bitimini miiteakip 10 (on) giin i¢inde staj raporlarini
boliim staj komisyonlarina teslim etmek zorundadirlar. Belirtilen teslim siiresi i¢inde, staj yoneticileri tarafindan
gonderilecek olan Staj Degerlendirme Formunun (FORM-OID020) da, Baskanliga ulastirilmasini, dgrencilerin
takip etmesi zorunludur. Staj dosyalar teslim edilirken bir tanesi staj komisyonu digeri 6grencide kalacak sekilde
iki adet staj dosyasi teslim tutanag: diizenlenir.
(2) Béliim staj komisyonlarina teslim edilen staj raporlar1 ve staj yoneticisinden kapali zarf icerisinde “GIZLi”
ibareli olarak gelen Staj Degerlendirme Formlar1 (FORM-OID020), boliim staj komisyonu tarafindan incelenir ve
degerlendirilir. Gerektiginde 6grenciler, staj calismalari ile ilgili olarak miilakata ¢agrilabilir. Staj komisyonlari,
stajlar hakkindaki degerlendirme sonuglarini, 6grencilerin staj raporlarinin son teslim tarihinden itibaren, en gec
15 is giinl igerisinde ilan eder. Bolim staj komisyonu, staj caligmalarmi 100 (yiiz) tam puan {izerinden
degerlendirerek Yo6nerge esaslarina gore harf notuna gevirir.
(3) Staj caligmalar yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde miilakata gelmeyen veya miilakattan basarisiz olduklarina
karar verilen Ogrencilerin staj caligmalari, boliim staj komisyonu tarafindan reddedilir. Staji reddedilen veya
stajdan basarisiz olan 6grenciler yeniden staj yapmak zorundadirlar.

Sonuclara itiraz

MADDE 6 — (1) Ogrenciler staj degerlendirme sonucuna, sonuglarin ilanindan itibaren 5 (bes) is giinii
icinde itiraz edebilirler. itirazlar hakkinda, Yonerge hiikiimleri uyarinca islem yapilir.

Staj raporu formati ve staj muafiyet talebi

MADDE 7 — (1) Genel staj raporu formati, Yiiksekokul web sayfasinda yaymlanir.
(2) Olgme Seg¢me ve Yerlestirme Merkezi tarafindan dikey gegis stnavi (DGS) ile yerlestirilen dgrencilerin daha
once yaptiklari stajlar1 kabul edilmez.
(3) Daha once tiniversite 6grencisi olup da merkezi yerlestirme sinavi ile yeniden yerlestirilen ya da yatay gegis
yolu ile kayit yaptiran 6@rencilerin stajlari; boliim staj komisyonunun uygun goriisii sonrasi, muafiyet ve intibak
komisyonu iglemlerine tabi olur.
(4) Cift ana dal yapan 6grenciler, her ana dal programindaki stajlar1 ayr1 ayr1 yapmak zorundadir.



