KIRIKKALE UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

AMAC VE KAPSAM

MADDE 1- Kirikkale Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve smav Y&netmeliginin 9.
maddesine gore hazirlanan bu yonergenin amaci Miihendislik Fakiiltesi Ogrencilerinin 6grenimleri
sirasinda yapmak zorunda olduklari staj calismalarinin esaslarini diizenlemektedir.

TANIM

MADDE 2- Staj, 6grencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklar: bilgi ve becerileri gelistirmek, mesleki
gorgiilerini artirmak ve pratik beceri kazanmalarini saglamak amaciyla, yurtiginde veya yurtdisinda 6zel
veya resmi kurum ve kuruluglarda belirli siirelerde yapilan uygulamali ¢aligmalardir.

STAJ SURESI

MADDE 3- Kirikkale Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencileri toplam 50 isgiinii siireyle boliim
staj komisyonlarinin belirledigi ve egitim-0gretimin yapilmadig1 aylar igerisinde Elektrik-Elektronik,
Endiistri ve Makine Miihendisligi boliimleri 2 ayr1, Insaat Miihendisligi boliimii 3 ayri staj yaparlar.

STAJLARIN YA}’ILACA(V}I YERLER
MADDE 4- Ogrenciler staj komisyonunun uygun gorecegi yurtici ve yurtdisinda 6zel veya resmi
kurum ve kuruluslarda staj yapabilirler.

STAJ iSLERININ YORUTULMESIi VE DENETIiMi

MADDE 5- Her boliimde biri bagkan olmak iizere en az {i¢ 6gretim elemanindan olusan bir bolim staj
komisyonu olusturulur. Bu komisyon béliimle ilgili staj islerini Boliim Baskanligi’na sorumlu olarak
yiiriitiir. Komisyon bagkani ve iiyeleri Boliim Bagkaninca gorevlendirilir.

STAJ DOSYASI

MADDE 6- Her o6grenci, fakiilteden temin edecegi staj dosyasini bir fotograf yapistirarak ve
miihiirleterek Boliim Staj Komisyonu Baskanina onaylatir. Ogrencinin staj yaptigi kurum veya kurulus
yetkilileri, staj siiresi bitiminde bu dosyanin ilgili kisimlarini onaylayarak iade ederler.

STAJYER OGRENCILERIN ODEV VE SORUMLULUKLARI

MADDE 7- Staj yapan dgrenciler
a-Staj yerinde kendilerine verilen gorevleri zamaninda ve istenen sekilde, eksiksiz olarak yapmak
zorundadirlar. Ancak bu gorevler, o kurum veya kurulustaki ilgili kisilerin gdzetim ve denetimi
altinda yapilir.
b-Staj yerindeki her tiirlii arag ve gerecin dikkatli kullanmak ve is giivenligi kurallarina azami 6zen
gostermek zorundadirlar. Aksine hareket edenler meydana gelecek zarar1 tazminle yiikiimliidiir.
¢-Staj yapilan yerden habersiz olarak ayrilamaz, staj yerlerini degistiremez ve staji terk edemezler;
staja devam zorunludur.
d-Staj yaptiklar1 yerlerdeki caligma kurallarina uymaya mecburdurlar. Kurallara uymayan 6grenciler
hakkinda “Universite Ogrenci Disiplin Yénetmeligi’ne” gore Dekanlik tarafindan islem yapalir.

STAJIN DEGERLENDIRILMES]

MADDE 8- Staj uygulamasi1 sonunda Boliim Staj Komisyonu, staj dosyasini degerlendirerek stajin kabul
edilip edilmemesine karar verir. Stajin degerlendirilmesine iliskin kurallar kesin olup, bunlara itiraz
edilemez. Staj calismasi kabul edilmeyenler bu c¢alismayi yeniden yapmak zorundadir. Sorumlulugunu
yerine getirmeyen ve basarisiz olan 6grenciler, stajlarini bagarili bir sekilde tamamlamadik¢a mezun
olamazIlar.

HUKUM BULUNMAYAN DURUMLAR
MADDE 9- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde gerekli kararlar Fakiilte Yonetim Kurulunca
almir.

YURUTME
MADDE 10 - Bu yonerge Dekan tarafindan yiirtitiiliir.



=)

GENEL STAJ KURALLARI

Staja baslayacak her 6grenci bir “Staj Dosyas1” temin eder. Bu dosya iginde staj ile ilgili bilgilerle
gerekli formlar verilmistir. Ogrenci staj siiresince yiiriittiigii caligmalarim giinii giiniine not eder ve bu
notlardan yararlanarak staj dosyasini hazirlar.
Stajlara yariyill sonu veya biitlinleme sinavlari bittikten sonra baslanip yeni yariyil dersleri
baglamadan 6nce bitirilmesi gerekir. Ancak, devamla yiikiimlii oldugu dersi bulunmayan mezuniyet
durumundaki bir 6grenci egitim-6gretim déneminde de staj yapabilir. Insaat Miihendisligi
boliimiinde stajlar en erken II. Yariyil sonunda baglar ve 10 isgiinliik bir kisim ile 20ser isgiinliik iki
kisimdan olusur. Diger bolimlerde stajlar en erken IV. Yariyil sonunda baglar ve 25er isgiinliik iki
ayr1 kistmdan olusur.
Ogrenciler, staj yapmak istedikleri isyerlerine Staj Komisyonu Baskanlig1 tarafindan onayli basvuru
dilekgesiyle bagvurur; staja kabul edildikleri isyerinden alacaklar staj kabul yazisim1 komisyona
beyan ederek staj dosyalari igin resmi onay alirlar. Bu dosyalar staj siiresince ya da sonrasinda
Komisyonlarin belirledigi sekilde hazirlanir ve yariyil basladiktan sonra en geg¢ bir ay iginde ilgili
komisyon yetkilisine teslim edilir.
Her o6grenci staja baslarken, staj dosyasi i¢indeki “Gizli” yazili Staj Degerlendirme Raporunu
igyerine vermek zorundadir. Bu raporun ilgili igyeri sorumlular tarafindan doldurularak onaylanmasi
ve kapali zarf icinde elden veya postayla ilgili boliim staj komisyonu baskanligina génderilmesi
gerekmektedir.
Staj siiresince staj dosyasi i¢indeki Staj Devam Cizelgesinin ve her staj dosyasi yapragmin ilgili
isyeri sorumlular: tarafindan doldurularak onaylanmasi gerekmektedir.
Staj dosyasinin el yazisiyla ya da bilgisayarla doldurulmasi gerekmektedir.
Staj dosyasi, staj rehberinde yer alan &rnek staj dosya yapragi kullanilarak hazirlanir. Bu yaprak
fotokopiyle ¢ogaltilarak kullanilabilir ya da bilgisayarda yeniden hazirlanabilir. Boliim staj
komisyonlarinca belirlenen ek belgeler i¢in bu yapraklarin kullanilmasi zorunlu degildir.
Staj dosyasinda basliklar biiyiik kalin harflerle yazilacak, alt basliklar ise biiyiik harflerle yazilip alt1
cizilmesi gerekmektedir. Resimlerin ¢izimleri teknik resim standartlarina uygun olmak zorundadir.
Her staj dosyasi agagidakileri kapsamak zorundadir.
a. Konu basliklarinin bulundugu ve sayfa numaralarini gosteren i¢indekiler.
b. Stajin yapildigi kurum veya kurulus hakkinda bilgiler:

- Adi

- Yeri

- Temel ¢alisma konusu

- Idari organizasyon semasi

- Calisan mithendislerin sayis1 ve kurulus igindeki fonksiyonlart

- Kisa tarihgesi

c. Girig: Bu kisimda stajin konusu ve amaci hakkinda kisa bilgi verilecektir.

d. Dosyanin Ana Kismi: Bu kisimda her boliimiin istedigi staj programi g6z oniinde tutularak
kurulusta gozlenmis ve yapilmis her sey giinii giiniine ayrintili olarak agiklanacaktir. flgili
veriler, tablolar ve resimler numaralanacak ve uygun goériilenler metin iginde verilecek,
digerleri ise Ek’e konacaktir.

e. Sonuc: Bu kisimda stajdan edinilen beceriler degerlendirilecek, kurulus verimlilik yoniinden
irdelenecek, okulda edinilen bilgilerle stajdan edinilen bilgilerle karsilastirilacak ve uygun
onerilerde bulunulacaktir.

f.  Ekler: Veriler, tablolar ve resimler bu kisimda sunulacaktir.

10. Staj dosyast hazirlandiktan sonra Fakiilte tarafindan hazirlanmis “Dosya Kapagi” kullanilarak

ciltlenir.



ELEKTRIK-ELEKTRONIiK MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJLA ILGIiLi GENEL ACIKLAMALAR

BIRINCI STAJ:

Bu stajin amaglari, 6grencinin elektrik-elektronik miihendislerinin isyerlerindeki gorev ve islevlerini
gozlemleyerek profesyonel miihendislik yasamini tanimasi, sanayi kuruluslart ve teknoloji diizeyi
hakkinda fikir edinmesidir.

Bu stajin, planlama ve organizasyon, dlgme, testler ve kalite kontrol, imalat ve montaj, bakim-onarim,
bilgisayarlar, elektrik makinalar1 gibi alanlarda yapilmasi tavsiye edilmekle beraber, Staj Alanlari
kisminda belirtilen diger alanlardan, 6grencinin o zamana kadar edinmis oldugu temel elektrik-elektronik,
elektromanyetik vb. bilgilerle anlayabilecegi faaliyetleri de kapsayabilir.

IKINCI STAJ:

Bu stajin amaglari, 6grencinin gordiigii derslerin teknolojiye uygulanabilirligini anlamasi, kendisine
hedefler belirleyerek uzmanlik alani se¢imi igin fikir edinmesi, miithendislik ¢oziimleri ve bu ¢oziimlerin
gerceklestirilmesini uygulamali olarak gézlemesidir.

Bu stajin, planlama ve organizasyon, elektrik makinalari, otomasyon ve kontrol, tasarim, arastirma-
gelistirme, elektrik tesisleri, proje ¢izimi ve gerceklestirilmesi, haberlesme sistemleri gibi alanlarda
yapilmasi tavsiye edilmekle beraber, Staj Alanlari kisminda belirtilen diger alanlardan ikinci staj
seviyesine uygun faaliyetleri de kapsayabilir. Ancak planlama ve organizasyon harig, birinci ve ikinci staj
alanlar1 farkli olmalidir.

STAJ ALANLARI:

1. Planlama ve Organizasyon:

Isyerindeki yonetim yapisi, gérev dagilimi, disaridan nasil is alinip yiiriitiildiigii gibi konular &grenilip
anlatilmalidir. Yoneticilerle uygulayicilar arasindaki iliski gozlenmeli, miihendisin sorumluluklar1 ve
islerin nasil bir plan ve organizasyon c¢ergevesinde yiiriitiildiiglinii anlamaya ¢alismalidir.

2. Olcme, Testler ve Kalite Kontrol:

Olgme yontemleri, hassas bir 6lciim igin dikkat edilmesi gereken hususlar, kullanilan sensorler
ogrenilmelidir. Gerek sistemlerin dogru ¢alisip ¢aligmadigint anlamak igin, gerekse kalite kontrol igin
yapilan testler ve bu testlerin sistemlerin ¢alisma ilkeleriyle iliskisi 6grenilip anlatilmalidir.

3. imalat ve Montaj:

Staj yerinde imal edilen cihaz veya modiillerin ¢alisma ilkelerini kavramali, hizli, giivenilir ve kaliteli
imalat i¢in kullanilan teknikleri anlamalidir. Montaji yapilan cihazlarin, modiillerin birlestirilmesi
seklinde iiretilmesinin avantajlari, bu modiiller arasindaki uyum ve veri aligveris protokolleri gibi
hususlar1 6grenmelidir.

4. Bakim-Onarim:

Cihazlarin, 6zelliklerine gore ne tiir bakim gerektirdigi, zamaninda bakim yapilmazsa ortaya ¢ikabilecek
sorunlar hakkinda bilgi edinmelidir. Arizalarin hangi kulanim hatalarindan ve hangi birimlerin
bozulmasindan kaynaklanabilecegi ve nasil onarilabilecegi gibi hususlar 6grenilmelidir.

5. Bilgisayarlar:

Genel olarak bilgisayar stajlar1 donanim ve ag kurulumu gibi alanlarda yapilabilir. Bilgisayar yazilimlar
staj konular1 kapsaminda degildir; ancak bilgisayar, mikrodenetleyici veya DSP destekli denetim
uygulamalarindaki gibi, dis bir donanimi1 denetlemek i¢in yapilan yazilimlar (gomiilii yazilimlar gibi) staj
konular1 kapsamindadir.

6. Elektrik Makinalari:

Transformatorler, dogru ve alternatif akim motor ve jenerator cesitleri, 6zel amacli motor ve jeneratorler,
bobinaj teknikleri gibi konular incelenmelidir. Bunlarin hesaplamalari, kullanim yontemleri ve dikkat
edilmesi gereken hususlar, motorlara yol verme teknikleri, asirt akimlara karst koruma, hiz ve konum
kontrolii gibi konular uygulamali olarak gézlenmeli ve anlatilmalidir.



7. Otomasyon ve Kontrol:

Rolelerle basit seviyede yapilan otomasyondan programlanabilir mantiksal kontrole (PLC) kadar gesitli
otomasyon yontemleri, kullanilan sensorler, oransal-integral-tiirevsel (PID) kontrol uygulamalari,
dogrusal ve dogrusal olmayan kontrol teknikleri gibi konular1 kapsar.

8. Tasarim:

Analog veya sayisal elektronik devre tasarimlar1 6grenilip anlatilabilir. Tasarlanacak devreler ve sistemler
icin kullanici tarafindan hangi tasarim kriterlerinin istendigi ve bu kriterleri saglamak icin miihendisler
tarafindan ne gibi teknikler kullanildigi, hangi &zelliklerde alt birimlerin bir araya getirilecegi ve
gerekiyorsa bunlara ne gibi ilavelerde bulunulacag: gibi konular iizerinde durulmalidir.

9. Arastirma-Gelistirme (ARGE):

Mevcut sistemlerdeki ne gibi yetersizliklere ¢oziim arandigi, ne gibi iyilestirmelerin hedeflendigi, hangi
engellerin gelistirmeyi sinirladigl ve bu sinirlarin agilmasi i¢in diisiiniilen ¢6ziim onerileri incelenmelidir.
Bu ¢6ziim 6nerileri lizerinde yapilan arastirmalardan ve deneylerden bahsedilmelidir.

ARGE c¢aligmalarina biiyilk miktarda kaynak ayiran bazi kuruluslar, rakiplerinin eline ge¢cmesi
endisesiyle 6grencinin bu bilgileri staj defterine ayrintili olarak yazmasina kisitlama getirmektedirler.
Boyle durumlarda 6grenciden beklenen, kendi ufkunu ve kapasitesini miimkiin oldugunca gelistirecek
seyler 0grenmesi ve staj defterine izin verildigi kadar, en azindan ana hatlartyla 6grendiklerini
yazmasidir. Sayet staj yeri yetkilileri staj defterinde bu bilgilerden bahsedilmesine asir1 derecede
kisitlama getiriyor hatta 6grencinin bir seyler 6grenmesine bile izin vermiyorsa bu takdirde bu isyeri
diinya ¢apinda biiyiik bir kurulus bile olsa dogru bir staj yeri degildir.

10. Elektrik Tesisleri:
Hidroelektrik, termik veya kojenerasyon santrallerinde enerji liretimi, tiretilen enerjinin uzaklara iletimi
ve dagitimi, koruma ve korunma yontemleri gibi konulardir. Transformator se¢imi ve sogutma sekilleri,
ayiricilar, kesiciler, elektrik direkleri, kullanilan kablo ve iletkenler, sigortalar, roleler, izolasyon
elemanlari, yiiksek gerilim teknikleri, tesis ve can giivenligi i¢in dikkat edilmesi gereken hususlar
iizerinde durulmalidir.

11. Proje ¢izimi ve gerceklestirilmesi:

Bina aydinlatma projeleri veya kuvvetli akim projelerinin ¢izilmesi, projelerin ¢iziminde kullanilan
teknikler ve kullanilan semboller, uyulmasi gereken kurallar 6grenilmelidir. Projenin gerceklestirilmesi
ve denetlenmesinin yontemleri anlatilabilir.

12. Haberlesme Sistemleri:

Alic1 ve verici sistemler; radyo, televizyon, telefon, uydu ve GSM haberlesmesi gibi analog ve sayisal
haberlesme sistemleri; gizli bilgi iletim yontemleri; radyolink istasyonlari, aktarici istasyonlari, antenler
vb. yiiksek frekans sistemleri konularindaki uygulamalar 6grenilmelidir.

13. Baska Baz1 Alanlar:
Elektrik-elektronik mithendisinin bulunmasini gerektiren, ancak burada adi gegmeyen, staj komisyonunun
uygun bulacagi baska bazi alanlarda da staj yapilabilir.

UYARILAR:

1) Staj yerinde en az bir elektrik-elektronik miihendisi (haberlesme, mekatronik, kontrol, bilgisayar vb.
yakin miihendislikler de elektrik-elektronik miihendisligi kapsaminda degerlendirilebilir) bulunmali ve
elektrik-elektronik miihendisligi yapiliyor olmalidir. Giinliik raporlar staj yerindeki bir miihendis
tarafindan onaylanmalidir. Onaylayanin ne miihendisi oldugu kasesinde belli degilse yazilarak
belirtilmelidir.

2) En geg staja basladigimiz ilk hafta i¢inde Staj Komisyonu Bagkani’na su bilgileri iceren, konu kisminda
“STAJ” yazan bir e-posta gonderilmelidir:

= Staj yerinizin ad1 ve adresi (sizin ¢alistiginiz birimi de belirterek)

* internet adresi



= Telefon numaras (size erisilebilecek isyerine ait bir numara, gerekiyorsa dahili numarayla
birlikte)

= Planlanan baglama ve bitis tarihleriniz

= O yaz yaz okuluna gidip gitmediginiz, gidiyorsaniz yaz okulunun yeri, baslama ve bitis
tarihleri (son sinav tarihi bitig tarihidir) ile derslerin adlar1

= Cift anadal yapanlarin diger anadalda da o yaz staj yapip yapmadiklari, yapryorlarsa onun
baglama ve bitis tarihleri

= Biitiinleme sinavlar1 bitmeden staja baslayanlarin final/biitiinleme sinavlarindan sonuncusunun
ad1 ve tarihi

3) Staj siiresi i¢in is gilinii sayis1 esastir. Bu nedenle 30Agustos ve varsa diger resmi tatil glinlerinin is
giinii say1llmayacagini bilerek staj siirenizi belirleyiniz.

4) Raporlar, dgrencinin anlattiklarint 6grendigi belli olacak bir iislupla yazilmalidir. Yalnizca ne is
yapildig1 gibi kisa ifadeler degil, neyin neden yapildigi, ne ise yaradigi, nasil galistigi veya neler
gozlendigi gibi agiklayici ifadeler kullanilmalidir. Raporlarin el yazisiyla yazilmasi zorunludur. Ancak
birkag sayfalik kurulus tanitimi, sekiller, tablolar, programlar vb bilgisayar ¢iktisi olabilir.

5) Raporlarda aciklamasi yapilmayan sekiller, gereksiz brosiirler, kullanma kilavuzlart vb. matbu
dokiimanlar; kullaniciya hitap eden reklam tarzinda ifadeler bulunmamalidir. Cihaz veya sistemler
tanitilacaksa miithendislik yonii ele alinarak tasarim ve ¢aligma ilkeleri vb. anlatilmalidir.

ENDUSTRI MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJLA ILGIiLi GENEL ACIKLAMALAR

Endiistri Mithendisligi Boliimii 6grencileri mithendislik 6grenimi siiresince toplam 50 isgiinii olmak iizere, esit
siirelerde, I1. sinifin sonunda "Uretim Staj1" ve I11. siifin sonunda da "Ydnetim Staji" yapmak zorundadirlar. Bu
donemlerde stajlarini tamamlayamayan 6grenciler daha sonraki donemlerde tamamlar.

Uretim Staji

Stajin amaci; liretimde kullanilan malzeme, makine ve tezgah ve isgiicii olarak iiretim faktorlerinin ve bu
faktorler arasindaki iligkilerin &grenilmesi, tiretim ydntemlerinin goriilmesi, olaylara ve problemlere
miihendislik yaklagiminin  gelistirilmesidir. Uretim sektoriindeki (¢iktist fiziki bir mamul olan)
isletmelerde yapilir. Beyaz esya, elektronik, otomotiv, talash imalat, kimyasal iiretim, tekstil ve gida gibi
sektorlerde iiretim yapan firmalar staj yapilabilecek alanlardir. Istisnai olarak hazir beton iireten beton
santrallerinde iiretim staji yapilamaz. Ayrica isletmenin istedigi diger ¢alismalarin staj dosyasinda ek
olarak yer almasi, degerlendirmede olumlu rol oynayacaktir.

Sorular

1. Uretimin gergeklesmesinde kullanilan girdiler (hammadde, malzeme, isgiicii, enerji, makine/techizat)
hakkinda bilgi veriniz. Uretilen bir iiriinden bir birim (adet, kg, metre vs.) iiretim miktar1 icin kullanilan
girdi miktarlarim belirtiniz. Girdiler {izerindeki fiziksel ve kimyasal prosesleri anlatiniz. Uretimden sonra
olusan ¢iktilart (mallar) yaziniz.

2. Isletmede herhangi bir atélye ya da béliimdeki yerlesimi (giris-g1kis, tezgah yerlesimleri, ara mamul
stoklar1, malzeme aktarma donanimlari) kroki lizerinde gdsteriniz.

3. Isletmede iiretilen iiriinlerden en az 3, en fazla 10 tanesinin iiretim siireclerini aciklayiniz.

4. Kaullanilan iiretim yontemleri (dokiim, talash imalat, metaliirjik doniisiimler, metallerin
sekillendirilmesi, kaynak, birlestirme&montaj vb.) hakkinda bilgi veriniz. Bir iirlin veya bir par¢a i¢in,
hammaddenin/ara {irliniin igletmeye/atolyeye girmesi ile baglayan ve iiriiniin ya da par¢anin olusmasina
kadar gegen siire¢ icerisinde olusan biitiin faaliyetleri gosteren bir proses diyagrami olusturunuz. Eger
uygulanmakta olan prosesin gelistirilebilmesi i¢in baz1 degisikliklerin yapilabilecegini diisiiniiyorsaniz
bunu nasil saglayabileceginizi tartisiniz. (Tasima yollarinin uzunlugunu, islem siirelerini, islem
onceliklerini, tasima araglarini, tasima parti miktarlarini vs. géz dniine aliniz)

5. Uretimde kullamlan tezgih/makinelerle ilgili;

5.1 Uretimde kullamilan tezgahlar/makinelerden, {iriiniin olusmasinda fiziksel olarak en fazla katkis1 olan
bir tezgah/makine hakkinda ayrintili bilgi veriniz (Adi, islevi, caligma prensibi/sekli, liretim kapasitesi,
operator sayisi vb.)

5.2 Bir parga i¢in, tezgdh/makine {izerinde ger¢eklesen siiregleri agagida belirtildigi sekilde inceleyiniz:



- Yapilan islemin ismi, kisaca tanimi, iglemin girdileri ve siirecin ayrintili olarak anlatimi (is etiidii)

- Islenen parcanin isleme girmeden 6nceki ve islemden ¢iktiktan sonraki teknik resmi (elle gizilecek)

- Islemin istenilen kalite standardinda yapilmasi i¢in gdz oniine alinan faktérler

- Islemde kullanilan 6l¢ii aletleri ve tolerans degerleri

- Caligan operatdr sayis1

- Bir sonraki tezgaha/makineye gegisteki parti miktar1 ve tasima sekli

6. Kullanilan malzeme tagima ara¢ ve yontemleri nelerdir? Malzeme tasima araglarinin ve
yontemlerinin verimlilik agisindan uygunlugunu, varsa alternatif tagima araglarini ve yontemlerini
tartiginiz.

7. Mevcut liretim siirecini elestirel bir gozle inceleyerek {iretim siireciyle ilgili iyilestirme 6nerileri
yaziniz.

8. Firmanin satin alma siirecini agiklayiniz.

9. Bir lirliniin birim maliyetine yonelik maliyet analizi yapiniz.

10. Uygulanan "bakim/onarim sistemleri" (kullanilan dlgiimleme aletleri ve cihazlari, bakim personeli,
bakim zamanlari) hakkinda bilgi veriniz. Bir ariza aninda arizay1 gidermek igin yapilan faaliyetleri ve
bilgi akisini agiklayiniz. Bakim-onarim igin izlenen siirecin, harcanan zaman bakimindan verimliligini
degerlendiriniz.

11. Kaullanilan bilgisayar programlar1 ve uygulamalar1 hakkinda bilgi veriniz.

Yonetim Staji

Uretim stajinda belirtilen isletmeler yaninda hizmet sektoriinde yer alan (6rnegin en az bir mithendis
calistiran bir kargo firmasinin yonetim merkezi) isletmelerde de yapilabilir. Ancak stajin hizmet
sektoriinde yapilabilmesi igin staj komisyonu baskanligindan szlii onay alinmasi gerekir. Ornegin
herhangi bir banka subesi (bankanin yonetim merkezi harig), bir hizmet igletmesi oldugu halde buralarda
yonetim staj1 yapilamaz. Stajin amact; igletmelerin yonetim ve drgiitlenme bigiminin 6grenilmesi, bilgi
akisinin ve planlamanin anlagilmasi, bilgi islem olanaklarinin incelenmesidir. Ayrica isletmenin istedigi
diger ¢aligmalarin staj dosyasinda ek olarak yer almasi, degerlendirmede olumlu rol oynayacaktir.

Sorular

1. TIsletmenin kuruldugu yerin se¢iminde goz dniinde tutulmasi gereken faktérlere (hammaddeye
yakinlik, pazarlama bolgelerine ulasani kolayligi, demiryolu-havayolu-denizyolu tasima araglarini
kullanabilme secenekleri, enerji saglama kolayligi, yasalar ve vergi diizenlemeleri, biirokratik iglemlerin
ylirlimesi i¢in kamu kurumlaria yakinlik ve sizin bakis aginiza gére goéz oniine alinabilecek diger
faktorlere) uygunlugunu tartiginiz.

2. Genel isletmecilik fonksiyonlariin hangi birimler tarafindan yerine getirildigini organizasyon semasi
iizerinde semada gosteriniz. (Genel isletmecilik fonksiyonlar1: Yonetim, Uretim, Pazarlama, Finans,
Mubhasebe, Personel, Arastirma&Gelistirme, Halkla Iliskiler)

3. Siparis alimindan ya da yillik planlardan, iiretimin baslamasina kadar gegen siirede uygulanan
planlama faaliyetlerini ve kullanilan formlar1 belirterek birer 6rnek veriniz.

4. Isletmede yonetim kademelerinde yer alan calisanlarim yetki ve sorumluluklarim kisaca agiklaymiz.
5. Isletme igerisindeki birimler arasi bilgi akisimni Yonetim Bilgi Sistemleri sistematigine gore
aciklaymiz.

6. Isletmede talep tahminleri nasil yapilmaktadir? Kullanilan bir teknik varsa aciklaymiz.

7. Isletmede tutulan baslica stoklar nelerdir? Stoklara iliskin olarak uygulanan stok denetim ve siparis
politikalar1 nelerdir?

8. Isletmede uygulanmakta olan kalite kontrol ¢alismalarim &rnek vererek agiklaymiz. Kalite kontrol,
imalat akiginin hangi noktalarinda uygulanmaktadir?

9. Isletmenin pazarlama kanallari nelerdir, pazarlama ydnetimine déniik hangi faaliyetler
yiiriitiilmektedir?

10. Isletmenin insan kaynaklari faaliyetlerinin siireglerini agiklaymiz.

11. isletmede AR-GE ¢aligmalari yapiliyorsa bunlarin neler oldugunu ve kimler tarafindan
gergeklestirildigini belirtiniz.

12. Isletmede miisteri iliskileriyle ilgili yapilan faaliyetleri ve yapilabilecekleri belirtiniz.

13. Kullanilan bilgisayar programlari ve uygulamalar1 hakkinda bilgi veriniz.

14. Isletmenin tamamini verimlilik, etkinlik ve performans acisindan degerlendirerek herhangi bir
boliimiinde gordiigliniiz bir probleme, Endiistri Miithendisligi tekniklerini kullanarak ¢6ziim yaklagimlari
gelistiriniz.



Uyarilar

1. Isyeri segiminde dikkat edilecek temel husus, isletme biinyesinde en az bir miihendisin
calismasidir.

2. Stajlar aym yaz doneminde birbiri ardina yapilabilir. Ancak stajlarimi aymi isletmede yapan
ogrenciler, yonetim stajini, tiretim stajinda bulundugu kisimlarda yapamazlar.

3. Isletmelerden temin edilen ekler, cevaplarda ilgili eklere atif yapilarak yer almaldir.

4. Aym igyerinde staj yapan dgrenciler, isletme tanitimi gibi cevabi ayni olacak sorular disindaki
sorular1 farkli cevaplamak zorundadir. (Ornegin iiretim stajinda farkli iiriin ya da parganin
incelenmesi)

Staj Raporu Yazim Kurallar

1. Staj dosyasinda 6grencinin dolduracagi (ad, soyad, isletme bilgileri, staj tarihleri vb.) biitiin
bilgiler eksiksiz, okunakli ve siyah/mavi tiikenmez kalemle doldurulmalidir.
2. Isletmeden hazir olarak saglanan ekler harig, stajda yapilan ¢alismalarim tiimii bilgisayar
ortaminda (MS Word vb. bir kelime islemci programi ile) yazilacaktir.
3. Yazim Sekli:
a. Yazi tipi: “Times New Roman” veya "Arial",
b. Yazi boyutu: Boliim basliklarinda 14, biiyiik harf ve koyu; alt bashklarda 12, biiyiik
harf ve koyu; metin i¢inde 12, kii¢iik harf ve normal.
c. Satir araligi: 1

INSAAT MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJLA ILGILi GENEL ACIKLAMALAR

Insaat Miihendisligi Béliimii 6grencileri, miihendislik 6grenimi siiresince toplam 50 isgiinii olmak iizere;
II. Yariyil sonunda 10 iggiinii Santiye Staji, IV. Yariyil sonunda 20 isgilinii Biiro Staji, VI. Yaryil
sonunda 20 isgiinii Santiye Staji yaparlar. Bu donemlerde stajlarini tamamlayamayan 6grenciler daha
sonraki donemlerde tamamlar.

TOPOGRAFYA STAJI:

Eyliil ay1 igerisinde III. yartyil ders kayitlar1 baslamadan 6nceki 10 isgiinii boyunca Kirikkale Universitesi
Kampiis sahasinda Topografya dersini veren Ogretim elemam ve Béliim Arastirma Gérevlileri esliginde
gruplar halinde yapilir.

YAPI-BURO STAJI:

Stajin niteligi projelendirme ¢alismalarina yonelik olup:

1. Ogrencinin kendi isim ve imzasim tasiyan, arsanin ¢apl krokisi, vaziyet plam, kat planlari, kesitler,
goriiniisleri olan bir takim Mimari proje (rapido veya bilgisayarla ¢izilebilir),

2. Ogrencinin kendi isim ve imzasini tastyan, temel aplikasyonu ve donati detaylari, kolon aplikasyonu,
kolon boyuna donati agilimi, déseme donatilari, kiris donat1 agilimlar: ve merdiven ve bag hatili donatt
detaylar1 ve metraj gizelgeleri bulunan bir takim Statik proje (rapido veya bilgisayarla ¢izilebilir),

3. Cizim ve hesapta kullanilan bilgisayar programlar1 hakkinda bilgi ve dokiiman,

4. Proje etiidii ve tlim evreleri ile proje takibi, birim fiyat analizi, kesif ve metraj ¢ikarilmasi, yaklasik
maliyet, ihale ve teklif dosyas1 diizenlenmesi, konularinda bilgi verilir.

YAPI-SANTIYE STAJI:

Stajin niteligi santiye insaat1 ve imalatina yonelik olup, arazi veya bunlara bagli laboratuar deneylerini de
kapsar. Kaba ingaatt sona ermemis ve isyeri kapasitesi, daire sayisi ve kullanilan yap1 sistemi
komisyonunca kabul edilecek diizeyde ki ingaatlarda ¢aligmak esastir. Sirasi ile, staj dncesi yapilmis, staj
esnasinda yapilmakta olan ve ilerde yapilmasi planlanan asagidaki isletme, insaat isleri ve ekipmanlar:
1. Santiye organizasyon semasi, projelerinin hazirlanmasi ve uygulanmasina iligkin prosediirler, santiye

yerlesimi, santiye iscileri, kontrollii, atagsman tutulmasi, hakedis (istihkak) ve yesil defter tanzimi,



ihzarat, ig programi gibi yapi isletmesi konularinda,

2. Hafriyat, ip iskelesi, proje aplikasyonu, zemin durumu ve temel ¢aligmalar1 konusunda tatbiki ve
deneysel bilgiler, izolasyon uygulamalari, yap1 elemanlari, kalip, demir désenmesi, demir teslimi,
beton atimi, kalip alma, ¢at1 yapimi, duvar isleri, ahsap ve demir dograma isleri, siva ve boya isleri,
doseme ve duvar kaplama, prefabrike, ahsap ve celik gibi tasiyict yap1 elemanlar1 ve sistemlerinin
imalat1 ve montaj1 gibi yapim isleri konularinda,

3. Isin yapimu sirasinda kullanilan is makinelerinin 6zellikleri, kapasiteleri ve kullanilma esaslari,
insaat malzemelerinin Ozellikleri ve temini, hakkinda ornekli tatbiki bilgiler verilir. (Farkli
kesitlerden resimlerle)

UYARILAR:

1. Dosyada bulunan GIZLi EVRAK staj yerinde gorevli Insaat Miihendislerince onaylanir.

2. Staj dosyasinin her sayfasinda santiye sorumlusunun kase ve imzast yaninda kontrol
miihendisinin de resmi miihiir ve imzasinin bulunmas: sarttir.

3. Fotograf ve sekil yiizdesi yazili dosya metninin % 30 unu gegmemelidir. Sadece teorik bilgilerin
verildigi ve proje hazirlik ¢aligmalarinin anlatildig: staj dosyalar1 kabul edilmez.

MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJLA ILGIiLi GENEL ACIKLAMALAR

Makine Miihendisligi Boliimii dgrencilerinin 7 ayr1 konuda toplam 50 isgiinii staj yapma zorunluluklari
vardir. Bir 8grenci, IV. yartyilin sonunda asagida belirtilen ve Ogretim planina paralel sekilde hazirlanan
“Grup I” ve VI. yariyilin sonunda “Grup II” konularinda esit siirelerde iki staj yapar. Bu donemlerde
stajlarii tamamlayamayan 6grenciler daha sonraki donemlerde tamamlar.

GRUP 1 GRUP 11
Konu Siire Konu Siire
Planlama — Organizasyon 5 isglinii Enerji 5 isgiinii
Imalat 10 isgiinii Imalat 10 isgiinii
Montaj 5 iggilinii Arastirma — Gelistirme 5 igglinii
Kalite Kontrol 5 iggilinii Tasarim 5 igglinii

Stajlar, asagidaki agiklamalar kapsaminda gergeklestirilecektir.
PLANLAMA VE ORGANIZASYON STAJI:

Makine Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin is hayatina atildiktan sonra calisacaklart muhtemel is
sahalarinda ki organizasyon diizenini, &grenimleri sirasinda kazandiklar1 miihendislik bilgilerinin
pratikleri uygulamalarini tanimalar1 ve incelemeleri amag edinilmistir. Ogrenci, staji sirasinda isyerinde
asagida belirtilen konular1 inceleyecek ve dosyasini bu konularin 15181 altinda hazirlayacaktir.
1. Organizasyon ve yonetim birimleri (Muhasebe, Ticaret, Teknik Midiirliik vb.)
a) Birimlerin ayr1 ayr1 tanitilmasi ve islevlerinin belirtilmesi,
b) Birimlerin iligkilerini belirten sema (Organizasyon semast)
¢) Birimler arasi idari iliskiler,
d) Standart uygulamalar (Dosyalama sistemleri, yazigsma sistemleri, formlar vb.)
2. Isyerinin seciminde goz oniine alinmus faktdrler (is giicii, altyapr ve enerji, hammadde, pazarlama,
tesvik, vb.)
3. Isyerinin 6zelligine gore 6grencinin yapacag ¢alismalarla ilgili bilgiler.
a) Sosyal konular (is giivenligi, is¢i saglig1, v.b.)
b) Uretimi artirma ve maliyeti diisiirmeye yonelik planlama ¢alismalar1 anlatilacaktir.

ARASTIRMA-GELISTiRME STAJI:
Ogrencilerin bir iiriiniin veya islemin iyilestirilmesi icin yapilan caligmalarm tespiti amaclanmustir.

Ogrencilerin AR-GE stajlarmi yapacaklar1 kurulusta iizerinde ¢alisacaklar1 ve dosyalarinda belirtecekleri
konular asagida siralanmustir.




1. Fabrikada kullanilan yeni teknolojilerin ve yeni teknolojiye gereksinim sebeplerinin tespiti ve
anlatilmasi.

2. Yeni teknolojilere gegis igin yapilan ¢alismalar varsa tespiti ve ayrintilartyla anlatilmasi.

3. Uriinlerin iyilestirilmesi igin yapilan ¢alismalarin tespiti ve anlatilmasi.

4. Uretimde karsilagilan problemlere getirilen ¢oziimlerin incelenmesi ve anlatiimas.

IMALAT STAJI:

Ogrencilerin Imalat Yéntemleri, teknik resim ve makine resmi konularinda edindikleri teorik ve pratik
bilgileri pekistirmeleri ve isletmedeki gozlemleriyle gelistirmeleri amaglanmustir. Ogrencilerin stajlarini
yapacaklar1 kurulusta iizerinde ¢aligacaklar1 ve dosyalarinda belirtecekleri konular asagida siralanmistir.

1. Isletmedeki mevcut imalat Yéntemlerinin (metal iiretimi; dokiim, talagh imalat; dovme, ektriizyon,
haddeleme, ¢ekme vb. plastik sekil verme yontemleri; pres isleri, kaynak, 1sil islem, alisiimamis
imalat yontemleri vb.) tespiti, ne gibi isler i¢in uygulandiginin belirtilmesi.

2. Her iiretim birimindeki yapilan islerden 6rnekler alinarak yapim resimlerinin, teknik resim ve
makine resmi derslerinde gosterilen bilgilere uygun olarak ¢izilmesi.

3. Her bir isin {iretiminin goézlenerek miimkiinse 6grencinin kendisi tarafindan yapilmasi; ozellikle
islenen malzeme, tezgah, uygulanan islem, kesici, aparat vb. parametrelerin tespiti, parametreleri
kullanarak gerekli hesaplamalarin yapilmasi ve yapilanlarin ayrintili olarak anlatilmast.

4. Uretilen parcalarda veya yapilan islerde istenilen kalitenin saglanmasi igin dikkat edilmesi gereken
hususlarin tespiti ve anlatilmasi.

5. Pargalarin imalati esnasinda karsilagilan sorunlarin alternatifleriyle birlikte c¢oziimleri ve bu
¢oziimlere ulagirken yapilan ¢aligmalarin anlatilmasi.

ENERJi URETIMi STAJI:

Ogrencilerin stajlarin1 yapacaklar1 kurulusta iizerinde calisacaklar1 ve dosyalarinda belirtecekleri konular
asagida siralanmistir.
1. Kurulustaki enerji tiretiminde kullanilan buhar makinalarinin, tiirbinlerin, kazanlarin, i¢ten yanmali
motorlarin, gaz tiirbinlerinin,
a) Konstriiksiyonlari,
b) Kullanim amaglari,
¢) Calisma Prensipleri,
d) Bakim ve Onarimlari,
e) Kullanildigi isletmedeki rolii incelenecek ve teknik resimleri gizilecektir.
2. Fabrikadaki 1sitma ve havalandirma ile ilgili hangi birimler varsa o birimlerde inceleme yapilacak ve
gozlemler,
Kullanilan sistemlerde akigkanlarin hangi sistemlerden hangi sicakliklarda girip ¢iktig1,
4. Eger konu ile alakali higbir sistem bulunamazsa kalorifer sistemleri ve buradaki kazanlar, esanjorle,
boyler vb incelenip, staj dosyasina aktarilacaktir.
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TASARIM STAJI:

Ogrencilerin bir iriiniin veya islemin tasarimi igin yapilan c¢alismalarin tespiti amaclanmustir.

Ogrencilerin tasarim stajlarin1 yapacaklar1 kurulusta {izerinde calisacaklari ve dosyalarinda belirtecekleri

konular asagida siralanmigtir.

1. Bir makinenin ya da parganin tasarimi igin izlenen yolun ve yapilan hesaplamalarin ayrintili bir
sekilde anlatilmasi.

2. Bilgisayar Destekli Tasarim i¢in kullanilan programlarin tanitilmasi ve yapilan islerden 6rneklerin
sunulmasi.

3. Imalat, montaj ve tasarim esnasinda karsilasilan sorunlarin alternatifleriyle birlikte ¢ziimleri ve bu
¢Oziimlere ulagirken nelerin tasarlandiginin anlatilmasi.

MONTAJ STAJI:

Ogrencilerin bir iiriiniin veya pargalarin montaji icin yapilan calismalarin tespiti amaglanmustir.

Ogrencilerin montaj stajlarimi yapacaklar1 kurulusta iizerinde ¢alisacaklar1 ve dosyalarinda belirtecekleri

konular asagida siralanmisgtir.

1. Ayn ayn yerlerde imalati yapilan parcalarin bir araya nasil getirilip birlestirildiginin tespiti ve
anlatilmasi.



2. Birlestirme yontemlerinin ne oldugu, hangi tezgahlarda ve hangi birlestirme elemanlar1 kullanilarak
gerceklestirildiginin incelenmesi ve anlatilmast.

3. Pargalarin montaji esnasinda karsilagilan sorunlarin alternatifleriyle birlikte ¢oziimleri ve bu
¢oziimlere ulagirken yapilan ¢aligmalarin anlatilmasi.

4. Montaj islemlerinin uygunlugunun hangi kriterlere gore yapildigi ve en ¢ok nelere neden dikkat
edildiginin 6grenilmesi ve anlatilmasi.

KALITE KONTROL STAJI:

Ogrencilerin stajlarin1 yapacaklar1 kurulusta iizerinde galisacaklar1 ve dosyalarinda belirtecekleri konular

asagida siralanmistir.

1. Imalati yapilan parcalarm teknik resme uygun olarak imal edilip edilmediginin kontroliine dair
yapilan ¢aligmalar,

2. Kalite Kontrol i¢in kullanilan ara¢ ve gereclerin (kumpas, mikrometre, komparator, mastar, vb)
tanitimi ve nasil kullanildigy,

3. Tahribath ve tahribatsiz muayene yontemleri,

4. Kalite Kontrol sistemleri (TSE, ISO 9000, ISO 9001 vb.) incelenip, anlatilacaktir.
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