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1 Yarıyılsonu Sınavları

2 Kalite Geliştirme Ve Yönetim Birimine Proseslerin gönderilmesi

3 İş zaman çizelgesinin Genel Sekreterliğe gönderilmesi

4 Ek ders ödeme evraklarının hazırlanması

5 Personel Maaş hazırlanması

6 Beceri eğitimi gören stajer öğrenci Maaş hazırlanması

7 Piyasa Araştırma Komisyonunun belirlenmesi

8 Muayene ve Kabul Komisyonunun belirlenmesi

9 Birim Kalite Komisyon Toplantısı

10 Kısmi Zamanlı Öğrenci Puantajının Hazırlanması

11 Satınalma İşlemleri ( Doğrudan Temin)

12 Taşınır Kayıt İşlemleri

13 Yıl Sonu İşlemleri

14 2020 yılı Değerlendirme ve 2021 yılı planlama toplantısı

15 Bahar yarıyılı yatay geçiş

16 Birim Faaliyet Raporunun Strateji Dairesi Başkanlığına gönderilmesi

17 Bütünleme Sınavları

18 Tek ders sınavları

19 Ders Programının Öğrenci Otomasyon Sistemine İşlenmesi

20 Ders Kayıt Yenileme

21 Emekli Keseneklerinin SGK Sisteminden gönderilmesi

22 Turk Telekom Abonelik Ödemesi

23 4-D İşçi Puantajlarının Hazırlanması

24 Personel Terfilerinin Sisteme İşlenmesi

25 Miadı dolmuş evrakların Merkez arşive gönderilmesi

26 Ders Ekle/Bırak

27 Mazeretli Ders Kayıtları (bahar-güz)

28 Personele Giyecek Yardımı Yapılması

29 Staj İşlemleri (dosya hazırlama-SGK giriş-E-Bildirge- Not girişi)

30 2020-2021 Eğitim-Öğretim Bahar Yarıyılı Arasınavları

31 Mazeret Sınavları

32 Öğretim Planlarının hazırlanması

33 Akademik Takvimin hazırlanması

34 Mezuniyet Töreni

35 Mezun aşamasına gelen öğrencilerin mezuniyet işlemleri

36 2020-2021 Eğitim-Öğretim Yılı güz yarıyılı yatay geçiş

37 Güz-Bahar Yarıyılı Ders Dağılımlarının Belirlenmesi

38 Güz-Bahar Yarıyılı Dersleri İçin Öğretim Elemanlarının Görevlendirilmesi

39 Final Sınav Ücretlerinin Ödenmesi

40 Bölüm Öğrenci Staj Ödemelerinin Yapılması

41 Bütçe Taslağının Hazırlanması ve Verilerin Sistemden Girilmesi

42 2020-2021 eğitim öğretim yılı kayıt yenileme

43 İntibaklar

44 Öğrenci Ders Muafiyetlerinin Yapılması

45 Burs, Yemek ve Kısmı Zamanlı Öğrenci Başvurularının Değerlendirilmesi

46 Öğrenci Temsilcisi Seçimleri

47 2020-2021 Eğitim - Öğretim Yılı Güz Yarıyılı Arasınavları

48 Yurt dışı faaliyetleri değ. raporunun Per. Dai. B.lığına gönderilmesi

49 Öğrenci kontenjanlarının belirlenmesi

50 Hizmet Envanteri Güncelleme

51 Hizmet Standardı Güncelleme

52 Taşınır Taleplerinin Sistemden İzlenmesi

53 Personele Verilen Demirbaşların Zimmetlenmesi ve Takibi

54 Yurtiçi Görevlendirmelere ait Yolluk Ve Yevmiye Ödemeleri

55 Kırıkkale adliyesi ziyareti

56 Ceza infaz kurum ziyareti

57 Ulusal Klavye Yarışmasına katılım

58 Cumhuriyet Savcısının davet edilmesi

59 Kırıkkale Baro Başkanının davet edilmesi

60 Kırt. ve tem. malz.ihtiyaç listesinin Rektörlüğe bildirilmesi

61 İzin Planlamasının yapılması 
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